· Referencia relativa:
Cuando deseamos utilizar una misma fórmula en varias celdas, lo más conveniente será introducirla y copiarla en el resto. Excel no lo copiará exactamente, sino que lo hará en relación a su nueva posición. Para llevar a cabo esta acción realizamos lo siguiente: 
1. Introducimos la fórmula en una celda y presionamos Enter. 
2. Seleccionamos la celda en la que introducimos la fórmula. 
3. Colocamos el puntero del mouse sobre el cuadro de relleno ubicado en el vértice inferior derecho de la celda, hasta que tome la forma de cruz. 

4. Presionamos el botón izquierdo del mouse y arrastramos hasta la última celda del rango en la que deseamos copiar la fórmula. 

5. Soltamos y obtenemos los resultados. 

· Referencia absoluta:
Si nos interesa fijar el dato de una fórmula, y que al copiarlo dicho dato no varíe, deberemos trabajar con referencias absolutas, anteponiendo el signo $. Por ejemplo $A$10. 
En el siguiente ejemplo, a los valores de la columna total los multiplicaremos por un valor que aparece en la celda A10. Esto significa que debemos fijar la celda que contiene dicho valor para que, al copiarla, no varíe. Para llevar acabo esta acción, realizamos lo siguiente:
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1. Introducimos la fórmula en la celda F5, teniendo en cuenta que la celda A10 debe escribirse $A$10. Presionamos luego la tecla Enter. 
2. Seleccionamos la celda F5. 
3. Colocamos el puntero del mouse sobre el cuadro de relleno ubicado en el vértice inferior derecho de la celda, hasta que tome la forma de cruz. 

4. Presionamos el botón izquierdo del mouse y arrastramos hasta la última celda del rango en la que deseamos copiar la fórmula. 
5. Soltamos y obtenemos el resultado. 
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