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PROCEDIMIENTO TRASLADOS (HUBBLE) 

 

 Como hemos visto siguiendo el mapa de procesos, cuando se realiza un 
traslado de vehículos, se realiza, aparte del físico, un proceso informático 
desde el departamento de Flota y desde delegaciones, en este documento se 
van a enumerar los pasos a seguir desde Flota. 

 En primer lugar deberemos encontrar la operación en la que están 
asignados los vehículos, como hemos visto en los diferentes procedimientos 
desde la RecordNet (figura 1, verde). 

 

Figura 1 

 

 Una vez tenemos localizada la operación en cuestión, deberemos 
imprimir en formato papel la línea destino antes de realizar ningún cambio, para 
de esta forma tener toda la información de las fechas, en el caso de que 
hubiera que modificar de nuevo estos datos a su origen. 

 En este caso vamos a trabajar sobre una operación en la cual se ha 
realizado un traslado, la 2012-14-1 de Nissan, aunque probablemente al 
tratarse de una sola unidad se trate de un One Way, es decir, que el cliente ha 
cogido el coche en una delegación y lo ha devuelto en otra. 

 

 Una vez en la línea destino que vamos a modificar, nos dirigimos al 
icono de la flecha roja, según vemos en la ilustración (figura 2, azul) 
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 Al presionar sobre el icono indicado, se nos abrirá la siguiente ventana 
con información a rellenar (figura 3). 

 

 

Figura 3 
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 La nueva información que nos aparece a rellenar es la siguiente 
(figura 3, azul):  

• Fecha de llegada: fecha en la cual llegarán los coches al destino. 
• Vencimiento: vencimiento de la operación, el cual será el mismo que 

inicialmente, esta información la dispondremos de la hoja imprimida 
anteriormente. 

• Alquiler: misma fecha que la fecha de llegada, así aprovechamos al 
máximo la tenencia. 

• Paralización: fecha de paralización que tenemos en la hoja imprimida. 
• Unidades: número de unidades que se van a transportar en el traslado. 

 

 Una vez tenemos rellenados todo estos campos, ya podemos aceptar 
en “nuevo” (Figura 3, verde). 

 

 Tras aceptar el traslado, se nos generarán automáticamente en las 
líneas destino unos cambios, que enumeraremos a continuación (Figura 4, 
azul): 

 

Figura 4 
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• Modifica en la línea original las unidades de los vehículos, quedándose 
el mismo número de coches trasladados. (Figura 4, verde) 

• Se crea una nueva línea 1.1 con aquellas nuevas unidades trasladadas. 
(Figura 4, azul) 

• Por último se genera una nueva línea destino con aquellas unidades que 
no han sido trasladadas (Figura 4, rojo). 

 

 Cuando se han creado las líneas de destino, debemos hacer unas 
modificaciones en las fechas antes de asignar las matriculas y finalizar el 
traslado en Hubble. 

Estas modificaciones son: 

• En 1 → cambiaremos la fecha de vencimiento y paralización, 
asignándole un día antes que la fecha de llegada de 1.1, ya que es la 
fecha hasta la que ha estado el coche en esa delegación. Esto es 
importante para que no hayan duplicados a la hora de los cálculos del 
HC. 

 

 Llegados a este punto ya podemos asignar las matriculas, y como 
hemos indicado anteriormente, finalizar el traslado a nivel Hubble. 

 Accederemos a través de la RecordNet, Operaciones → Matrículas 
por Operación (Figura 5, verde) 
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 La ventana que se nos genera es la siguiente: 

 

Figura 5 

 

 Aquí deberemos presionar en “nuevo” y rellenar los datos de la 
operación, que en nuestro caso es 2012-14-1-1.1, y el campo matrícula, con la 
matrícula del vehículo. 

 Tras completar los campos, Aceptaremos y daremos por concluido el 
traslado. 

 A modo de comprobación, vamos a ver a través de “Matrículas por 
operación” de la RecordNet, consultando esta última línea destino,  que nos 
aparezca tan solo una matrícula, es decir, el coche trasladado entre ambas 
delegaciones. 

Efectivamente, este es el resultado de la consulta, tan solo aparece un 
vehículo: 

 

 


