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Presentacion

Ellibro Tecnologias de la Informacién 2 corresponde a la asignatura de Labora-
torio de computo II del Plan de estudios 2018 del Bachillerato General, emitido
por la Direccion General de Escuelas Preparatorias de la Universidad Auténoma de
Sinaloa.

El Programa de estudios de la asignatura se basa en el enfoque por competencias,
a las que considera como el conjunto de conocimientos, habilidades, actitudes y va-
lores, que buscan orientarte hacia el desemperio idéneo en los diversos contextos
culturales y sociales, y hacerte protagonista de tu propio proceso de aprendizaje, par-
tiendo del desarrollo y fortalecimiento de tus habilidades cognoscitivas y metacogni-
tivas, e incorporarte a la educacion superior o al mundo laboral. El programa atiende
las competencias genéricas y disciplinares basicas del campo de la Comunicacién,
establecidas en el Marco Curricular Comtn por la Reforma Integral de la Educacién
Media Superior y de la propia UAS, presenta una alineacién entre los propésitos cu-
rriculares, competencias, productos e instrumentos de evaluacién, asi como los am-
bientes de aprendizaje propiciados por las interacciones entre alumnos y docentes.

Los contenidos de la obra se disefian bajo un modelo diddctico que contribuird al
desarrollo de tus competencias y al logro del propésito del programa de estudio de
Laboratorio de cémputo II: Utiliza las tecnologfas de la informacién y la comunica-
cién para administrar informacién y producir materiales multimedia de manera ética
y responsable, desarrollando habilidades a fin de mejorar su eficiencia. Mismo que
te ofrece la oportunidad de construir saberes conceptuales, procedimentales y acti-
tudinales en torno a las tecnologias de la informacién que tienes a tu alcance como
instrumentos de comunicacion.

El libro estd organizado en tres unidades teméticas: en la primera se propone que
emplees las herramientas Web 3.0 almacenando y publicando informacién en la nube
y en el blog, asf como disefiando organizadores gréficos, de temas relacionados con
diversas 4reas del conocimiento. En la segunda unidad, que produzcas videos con
formatos personalizados, utilizando herramientas digitales para comunicar informa-
cién e ideas de manera ética y responsable. En la tercera unidad se busca que disefies
presentaciones electrénicas como estrategia de comunicacién para socializar infor-
macion gréfica, auditiva y textual en exposiciones cotidianas y escolares.

Para cumplir con estos propdsitos académicos establecidos en el programa, no bas-
ta el conocimiento y la comprensién de los conceptos expuestos en esta obra, sino
resolver actividades que te lleven a la reflexién y autoanalisis para que examines tu
propio proceso de aprendizaje, revises tus fortalezas y debilidades vividas durante el
proceso de aprendizaje, para transformar y mejorar tu vida y el entorno social, econd-
mico y profesional en el que te desarrollas.

Tecnologias de la Informacién 2
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Conoce tu libro

Ellibro Tecnologias de la informacién 2, correspondiente a la asignatura Laboratorio de cémputo IT del bachille-
rato de la Universidad Auténoma de Sinaloa, ha sido disefiado con el propésito de ayudarte en la integracién de los
saberes y el desarrollo de tus competencias. Esta conformado por tres unidades, cada una de ellas constituida por
temas y subtemas principales. Incluye diferentes tipos de actividades que deberéas realizar para adquirir y aplicar
tus conocimientos, asi como evidenciar tu nivel de desemperfio y el desarrollo de competencias. Los componentes

del libro son:

(Enfrado de la unidad.

En esta seccion se exponen el propdsito de la unidad, contenidos tematicos,
competencias genéricas y disciplinares, y los saberes especificos que apren-
derds alo largo de la unidad. i

—+ Portafolio de evidencias. Es una lista de cotejo que puntualiza las evi-
dencias para evaluar del desarrollo de competencias y saberes adquiridos
en la unidad. Esta se genera a partir de las secciones Encamina tus ha-
bilidades, Subproductos procedimentales, conceptuales y actitudinales-
valorales, y el producto integrador de unidad.

— + ¢Qué tanto sé? Es un cuestionario de evaluacién diagndstica al que de-
bes responder al inicio de cada unidad, es ttil para que reconozcas tus
fortalezas acerca de los temas que estudiards a lo largo de la unidad.

N =

-
Secuencia diddctica por fema

- ADesarrollar. En esta seccién se presentan los objetivos a lograr en cada secuencia didéc-
tica; enuncia las actividades, subproductos y atributos de las competencias genéricas que

desarrollaras.

» De aqui en adelante. Al inicio de cada tema se presenta una situacién problemdtica con
preguntas que te guiardn a recuperar tus conocimientos previos y puedas establecer su

relacién con el tema a estudiar.

« Desarrollo del tema. Es el apartado que contiene el discurso y las actividades de diversos

tipos, que te ayudaran a trabajar de manera colaborativa, a desarrollar tus competencias y S
poner en practica tus saberes. En el desarrollo se incluyen secciones y capsulas que te per- bt ot i
mitiran adquirir y ejercitar habilidades y destrezas, descubrir tus actitudes y manifestarlas bbb s
en los subproductos. | prem—
¥ J

(

\

+ Producto integrador de la Unidad. Propone una actividad
integrando lo aprendido a lo largo de la unidad, en ella eviden-
ciards tus saberes y el nivel de logro de las competencias.

Tecnologias de la Informacion 2

« Producto integrador del curso. Esta actividad es interdisci-
plinar y transversal, estd propuesta para ayudar a que articules
los conceptos y teorfas de las otras asignaturas entre si, para
que pienses en el problema de manera integral, contextualizan-
do los contenidos de estudio a partir de una situacion realista y
abordable en el aula. Por ello, se sugiere que de forma colabora-
tiva realices una propuesta integradora de los saberes de todas
las asignaturas que se cursan en el mismo semestre, y que con
el mismo producto sean evaluadas todas ellas.

\ v
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(. Evaluacion.  Son
ejercicios disponibles
al final de cada uni-
dad y del curso, que
requieren  apliques
conceptualmente lo
aprendido.

rTipo de actividades

participacion en clase.

« A practicar. Son précticas a desarrollar en el laboratorio de cémputo con la guia del pro-
fesor. No se incluyen en el portafolio de evidencias, pero serdn evaluadas como parte de la

- Encamina tus habilidades. Son actividades que te ayudaran a desarrollar tus compe-
tencias y estdn encaminadas al producto integrador. Se consideran para el portafolio de

~

evidencias.

.

« Subproductos. En el libro se proponen tres tipos de subproductos, cada uno con un enfo-
que diferente: procedimental, declarativo y actitudinal-valoral. Al finalizar cada secuencia
de tema principal, tendrds un subproducto de tipo procedimental y al finalizar la unidad
los subproductos conceptual y actitudinal-valoral. Los subproductos son evaluables y ser-
virdn de base para la realizacién del producto integrador de unidad.

- Insignia. Son ejercicios, investigaciones o procedimientos especificos, con el fin de que
obtengas puntos extra (valor de rescate). Tienen tiempo limite para su elaboracién.

© Skt st syt o g Bt 4 i

ST TR AT Sy

-
Capsulas

« ;Sabias que? Son cépgulas con informacién adicional
e interesante para que amplies tus saberes.

- Relaci6nalo con... Describe informacién mds profun-
da del tema para que establezcas su vinculo con otras

asignaturas, con tu vida cotidiana y tu comunidad.

-+ Glosario. Son definiciones de los términos técnicos
mencionados en el desarrollo y que son poco usuales.

« Recursos en linea. Son enlaces a sitios de Internet
que se recomiendan en algunas de las secciones o
cépsulas y estan referidos como recursos. Para acce-
der a ellos, basta con ingresar a la pagina http://bit.
ly/2kMxfeF y dar clic en el libro y niimero de recurso
que corresponda.

‘ P —
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Proposito de la unidad ' Saberes especificos

, Tu propdsito sera: @ ;Coémo lo aprenderas?

» Emplear las herramientas Web 3.0 almacenando y pu- - Identificando las herramientas Web 3.0 para almacena-
blicando informacién en la nuble y en el blog, asi como "  mientoy administracién de archivos en la nube.

disefiando organizadores gréficos, de temas relaciona- ; . .
> organt: O Identificando el entorno de trabajo de herramientas
dos con diversas dreas del conocimiento.

tecnolégicas para organizar y publicar informacién en
. 7 B— ey N \ s
v Internet.
Contenidos tematico

Almacenando y configurando informacién en la nube

5 para compartirla.
:Qué aprenderas? . . .,
- % + Organizando informacién en esquemas con ayuda de
1.1. Almacenamiento en la nube i ! herramientas digitales.

1.11. DelaWeb 2.0alaWeb3.0 :
119, Almacenamientoenla nube Utilizando herramientas digitales para crear blogs.

L13. Apss. ) Personalizando el ambiente de trabajo de los blogs. - T,
Organizadores gréficos 1010100010

1.2.1. Aplicaciones de escritorio Reflexionando en el proceso propio de aprendizaje.
1.2.2. Aplicaciones en linea.
Blog ‘

1.3.1. Crear blog

1.3.2. Configurar Valorando la importancia de las herramientas Web 3.0
1.3.3. Personalizar para almacenar y compartir informacién en la vida aca-
1.34. Publicar. démica, personal y social.

Colaborando con tus compaiieros en la construccién de
sus aprendizajes.

Asumiendo una actitud responsable ante el uso de la
: informacién personal que se almacena y comparte me-
Competencias a desarrollar : diante herramientas Web 3.0.

P

218101014
| Ji01
S010T01010 g0

s

Genéricas:

- Escucha, interpreta y emite mensajes pertinentes en
distintos contextos con el uso de medios, c6digos y he-
rramientas apropiados.

Desarrolla innovaciones y propone soluciones a proble-
mas a partir de métodos establecidos.

Aprende por iniciativa e interés propio a lo largo de la
vida.

Participa y colabora de manera efectiva en equipos di-
Versos.

Disciplinar:

- Utiliza las tecnologias de la informacién y la comunica-
cién para investigar, resolver problemas, producir mate-
riales y transmitir informacién.




Mi portafolios de ev
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Evidencié

Encamina tus habilidades: Carpeta en la nube (pagina 18)

Encamina tus habilidades: Documento colaborativo (pagina 22)

| Subproducto procedimental 1.1: Infografia (pagina 27)

" Encamina tus habilidades: Mapa mental (pagina 39)

' Subproducto procedimental 1.2: Organizador gréfico (pagina 46)

P Encamina tus habilidades: Entorno de blog personalizado (pagina 57)
Subproducto procedimentall.3: Entrada de blog (p4gina 60)
Subproducto actitudinal-valoral: Reflexién escrita (pagina 61)

"' Subproducto conceptual: Cuestionario de relacién (pagina 61)

GI6I6I6ICIOI6I6IEI0.
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¢Qué tanto sé?

 @00O®O®®OG

e

Responde con base en tus conocimientos previos.

1. ;Qué son las Web 1.0,2.0y 3.0?

2. Nombra algunas herramientas Web 2.0 que conozcas o hayas utilizado.

3. ;Qué es la nube? y ;de qué forma crees te pueda ser 1til en tus actividades escolares?

4. ;Qué son organizadores graficos? y ;cudl es su utilidad en tus actividades cotidianas?

5. ;Cual software conoces o has utilizado para elaborar tus organizadores graficos?

6. ;Qué es un blog y cémo funciona?

7. Si tuvieras que crear un blog en la red jcudl serfa su propésito? y ;qué informacién te interesarfa di- ¢
vulgar?

8. ;Cudles son las caracteristicas que debe tener un blog para incrementar las visitas de usuarios?




1.1. Aimacenamiento eh la nube

Al término de esta secuencia identificards aplicaciones Web 3.0 para crear y compartir informacién,
conoceras los conceptos y caracteristicas bésicas de la Nube como medio de almacenamiento vir-
tual, generards carpetas en la nube, creards documentos de texto y formularios de forma colaborativa
desde aplicaciones en linea. Asimismo, reflexionards acerca del impacto y la importancia de las he-
rramientas Web 3.0 en tu desempeiio cotidiano y académico. Como subproducto procedimental
elaborards una infograffa donde describas los aspectos relevantes de las aplicaciones en linea que
ofrece G Suite de Google y Office Online de Microsoft.

Las actividades que realizards en esta secuencia te servirdn para:
4.2 Aplicar diversas estrategias comunicativas segiin quienes sean sus interlocutores, el contexto en

el que se encuentra, y los objetivos que persigue.

4.5 Manejar las tecnologfas de la informacién y la comunicacién para obtener informacién y expre-
sar ideas.

5.1 Seguir instrucciones y procedimientos de manera reflexiva en la biisqueda y adquisicién de nue-
vos conocimientos.

6.2 Evaluar argumentos y opiniones e identificar prejuicios y falacias.
7.3. Articular saberes de diversos campos y establecer relaciones entre estos y la vida cotidiana.
8.2 Aportar puntos de vista con apertura y considera los de otras personas de manera reflexiva.

8.3. Asumir una actitud constructiva al intervenir en equipos de trabajo, congruente con los conoci-
mientos y habilidades que posee.

De aqui en adelante

e e s e e G o T o . o - . o e 0 .

Si acostumbras descargar y guardar fotografias, memes, videos, musica, juegos y hasta las aplicaciones
que mas usas, en la memoria de tu computadora o teléfono inteligente, seguramente has enfrentado el
problema de falta de espacio en la memoria y has puesto en riesgo la informacién contenida en tu com-
putadora, como viste en el curso anterior existen virus informdticos que pueden dafiar tu informacién.
Pero jsabfas que existe otra forma de almacenar tus archivos y que en los ltimos afios ha ganado popu—
laridad por la seguridad que ofrece?

Con la gufa del profesor responde de forma individual las siguientes peguntas, posteriormente, junto con
tus comparfieros comenten en torno a ellas.

¢Conoces algin sitio donde puedas guardar informacién de manera virtual y gratuita?
¢Como compartirfas y editarfas el documento de tarea con tus compafieros de equipo?

¢Coémo realizarfas una encuesta a través de Internet?
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1.1.1. De Ia Web 2.0 a la Web 3.0

En las tltimas décadas la sociedad est4 siendo transformada en su totalidad debido
al desarrollo tecnoldgico que abre paso a la globalizacién causando la migracion a la
sociedad del conocimiento. El Internet como red mundial para trasmitir informacion,
fue el detonante de esta revolucién tecnoldgica, dando surgimiento a la primera ge-
neracion de la web.

La Web 1.0, es la primera generacién del Internet, que practicamente surgié a la par
de la Web 2.0, es conocida como la web para leer pues se caracteriz6 por la comu-
nicacién unilateral. En ella los usuarios sélo eran espectadores de lo que otros, con
mds medios tecnoldgicos y econdmicos colocaban en sus sitios web, por lo tanto, no
podian editar, comentar, ni valorar los contenidos. Su principal medio de comunica-
cién fue el correo electrénico y una mensajerfa instantdnea rustica y obsoleta, como
el mIRCy el ICQ.

Fueron las herramientas Web 2.0 las que evolucionaron al Internet, lo hicieron mds
dindmico e interactivo al integrar programas para que los usuarios pudieran crear,
compartir y comentar informacién. Con esta web es facil utilizar servicios para crear
comunidades de usuarios que comparten intereses e interactiian unos con otros.
Los usuarios son participantes y creadores de opinidn, editan y aportan informacién
- en webs dindmicas e interactivas con contenidos actualizados y de interés perso-
nal mediante webs gratis que no requieren de conocimientos técnicos. La web 2.0
es conocida como la web de la lectura y escritura y también como la red social, pues
democratizdé la informacidn, pero la popularidad de muchas de sus herramientas, en
particular las redes sociales, estan provocando peligrosos cambios culturales en mu-
chos jévenes, volviéndolos desaprensivos respecto de su intimidad o induciéndolos a
buscar notoriedad a cualquier precio ;qué opinas al respecto?

La inmensa variedad de herramientas Web 2.0 disponibles para escritorio, tabletas o
teléfono inteligentes, se pueden organizar en cuatro tipos, aunque muchas de ellas
tienen varias utilidades:

« Aplicaciones para compartir recursos. Permiten compartir recursos digitales
de cualquier tipo, creados por los usuarios a través de plataformas especializa-
das. A este grupo pertenecen las nubes virtuales como OneDrive, Google Drive,
Dropbox, los Slides como Slideshare y los sistemas de gestion de contenidos de
aprendizaje (LCMS) como Moodle y Dookeo.

» Herramientas para crear recursos. Permiten a los usuarios generar, compartir y di-
fundir contenidos. Los més conocidos son las wikis, los blogs, podcast, la ofimdtica
colaborativa y documentos compartidos como Google Docs, Office 365, entre otros.

» Servicios para recuperar informacién. Son herramientas para organizar recur-

sos a partir de necesidades informativas del usuario. Por ejemplo: los motores .

de buisqueda especializada, visualizadores de paginas web, los widgets, RSSy los
marcadores sociales como Delicious, Bookmarks, Digg.

» Aplicaciones para comunicar. Son herramientas muy aceptadas entre millones
de usuarios, disefadas para crear y gestionar comunidades virtuales; espacios
conocidos como redes sociales donde los miembros establecen comunicacién
con otros acerca de intereses comunes. Las mds utilizadas: Facebook, Whatsapp,
Youtube, Instagram, Linkedln, Twitter, etc.

Figura 1.1. Web 20.

éSabias que...?

: Hotmail fue el primer correo ba- :
: sado en la web completamente
: gratis. Hace 20 afios Google sur- :
: gi6 como uno de los primeros :
: motores de biisqueda. La tecno-
: logfa de Napster permitia com- :
: partir tus colecciones de muisica :
en MP3 con otros usuarios, ini-
: ciando con la polémica descarga :
: de archivos. Amazon, fue uno de :
 los primeros modelos de comer-
: cio electrénico y la primera libre- :
* ria online de la historia. eBay fue :
el primer sitio web de subastas de
: productos online. '

Figura 1.2. Web30.




WEB 2.0

WEB 3.0
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Figura 1.3. Evolucidn de la Web.

El almacenamiento en la nube
también es la clave para la con-
sulta, reproduccién y transmi-
sién de musica, peliculas, radio y
- television en Internet, conocido
como servicios de Streaming, ya
que los archivos de audio y video
que requieren este servicio se con-
centran en servidores de diversas
compaiifas. Ejemplos como, Net-
Slix, Spotify, YouTube, HBO se estdn
consolidado como los mds popula-
res a nivel mundial.

J
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La tercera generacion de la web es el Internet de las cosas, la Web 3.0, conocida como
la web para leer, escribir y entender. Es la evolucién del uso e interaccién en la red a
través de herramientas digitales, las que han transformado a la red en una base de
datos, en un movimiento social que permite el acceso a los contenidos por medio de
multiples aplicaciones sin el uso de un navegador, estimulando asf las tecnologfas de
inteligencia artificial, haciendo una web mds intuitiva. En esta nueva web, los usua-
rios y el software pueden crear y compartir contenido tinico y personalizado a cada
usuario a partir de la informacién existente. Por ejemplo, las sugerencias de peliculas
que te hace Netflix segtin el género que ves con mds frecuencia, las sugerencias de
canciones o videos en YouTube de acuerdo a tus visitas anteriores, de seguro no te
mostrard un video de musica infantil.

La Web 3.0 se basa en Data web, en web semantica y en la inteligencia artificial.
Data web es una plataforma de anélisis dindmico de grandes voltimenes de datos,
convierte la informacién disponible en Internet en una gran base de datos, unifica
formatos o desarrolla protocolos que permitan de forma fécil la btisqueda sin im-
portar el formato. Posteriormente, se describe el contenido, su significado y relacién
para que tanto las personas como los agentes de software puedan entenderlo. Este
proceso requiere de méquinas inteligentes, capaces de tratar y generar contenido, y
de interactuar mediante un lenguaje natural.

1.1.2. Almacenamiento en la nube

Una herramienta Web 3.0 muy 1til para estar conectado Anywhere, Anytime, es la
nube de almacenamiento digital. Es un servicio que guarda de manera segura todo
tipo de archivos en servidores en linea, los cuales son administrados por un provee-
dor de servicio de manera gratuita o de paga. El limite de espacio disponible depende-
rd de la forma de registro y del proveedor. El beneficio de la nube es que como usuario
de distintos dispositivos como computadora, teléfono inteligente, tableta u otro, pue-
das guardar y tener acceso a tu informacién de correos, fotos, videos, documentos,
etc., cuando quieras y donde quieras. Ademds, evitas el problema de saturacién de
memoria disponible en tu portatil o dispositivo mévil.

Figura 1.4.
Almacenamiento
en lanube.




Las plataformas que ofrecen servicios online o en la nube no sélo estdn de moda,
sino que cada vez es més necesario incrementar el espacio para almacenar archivos.
Entre los proveedores que ofrecen servicio para guardar archivos en la nube destacan
Dropbox, OneDrive, Google Drive, Box, iCloud, Office 365, que estdn en la lista de prefe-
ridos debido a sus caracteristicas. También hay servicios empresariales para almace-
namiento masivo (Big Data) como Microsoft Azure, Amazon S3, Oracle Cloud, NetApp,
entre otros.

Dropbox es pionera del almacenamiento en linea, surgié en el afio 2007 y actualmen-
te tiene més de 500 millones de usuarios registrados. Permite compartir archivos o
enlaces con otros usuarios, aunque no tengan cuenta en Dropbox. Ofrece de forma
gratuita 2Gb de espacio, pero es posible obtener hasta un maximo de 30Gb siguiendo
su politica de recomendaciones, o pagando una cuota puedes disponer hasta de 1Tb.
Por otra parte, iCloud es el servicio de la familia Apple que gratuitamente ofrece has-
ta 5Gb, pero si utilizas una MAC, iPhone u otro dispositivo de esta linea es convenien-
te comprar el servicio con més espacio. Box se enfoca hacia un usuario profesional,
pues su principal caracteristica es la seguridad de los archivos y control de su utiliza-
cién. Mas adelante conocerds a profundidad los servicios de OneDrive y Google Drive.

1.1.2.1. Administracion de archivos

En el curso anterior, realizaste procedimientos de organizacién de archivos y carpe-
tas en el sistema operativo Windows 10. Esta informacién quedo alojada de manera
local en el equipo de cédmputo, es decir, en escritorio. Con el servicio de almacena-
miento en la nube es posible guardarlos en un espacio virtual, para ser recuperados y
editados desde cualquier sitio donde ingreses a tu nube, incluso hay aplicaciones que
te permiten sincronizar los archivos entre todos los dispositivos que utilices y donde
haya sido instalada. ‘

En la actualidad también existen aplicaciones para la gestién de tus nubes, es decir,
ayudan a organizar tu espacio en la nube combinando dos o mds cuentas. Entre ellas
estéd Google Drive, Box y Dropbox. Para quienes requieren de servicios profesionales,
existen aplicaciones intermediarias, de paga, que permiten ordenar distintas cuentas
de almacenamiento, como CloudBerry Explorer, MultCloud.

archivos en la nube.

Glosario

: Blog. Red de didlogo, de publica- :
 ciones en la web, compuesta por
: varios articulos, normalmente :
* breves y a veces de cardcter per- :
sonal. :

Wiki. Sitios web de orden tema-
 tico, para crear y editar de forma :
colaborativa paginas individuales
: mediante un visualizador web y :
sin necesidad de conocimientos
. de HTML. :

! Podcast. Herramienta para dis- :
: tribucién de archivos multimedia
! mediante un sistema de redifu- :
: si6n. :

: RSS, Really Simple Syndica- :
* tion. Archivos que contienen in- :
¢ formacién de novedades publica-
© das en péginas web, blogs, canales :
¢ de video u otro recurso localizado :
en Internet. :

¢Sabias que...?

* A las personas que tienden a :
guardar todo, fotos, videos, co-
 rreos y mds, reciben el nombre de :
: Didgenes digital. :

Figura 1.5. Administrar
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Figura 1.6. Logo OneDrive de
Microsoft.

éSabias que...?

: En OneDrive puedes subir auto- :
maticamente las fotos almace-
: nadas en todos tus dispositivos, :
: sin importar la marca, modelo o :
sistema operativo, incluso enviar
: dlbumes completos de fotos de
* OneDrive a Facebook.

1.1.2.1.1. OneDrive

OneDrive es el servicio de almacenamiento en la nube de la compaiifa de Microsoft,
con tu cuenta de Hotmail, Outlook, Live o Msn que permite almacenar hasta 5 Gb de
datos de forma gratuita. Entre las ventajas de OneDrive est4 la sincronizacién de con-
tenidos entre distintos dispositivos sin usar el espacio que en realidad se necesitarfa,
pues permite revisar la informacién sin necesidad de descargarla. No sélo se trata de
acceder a la informacién, sino de editar el mismo documento desde cualquier dis-
positivo en el que se ingrese con la misma cuenta. Ademds de esto, permite trabajar
en tiempo real los documentos con otros usuarios, esto es, trabajar como el Office de
escritorio, pero en Office Online.

Para acceder a OneDrive, ingresa a través del correo electrénico, dando clic en el Ini-
ciador de aplicaciones, ubicado en la esquina superior izquierda, o bien desde la
URL del sitio https //onedrive.live.com.

La interfaz del OneDrive estd conformada por una Barra de opciones ubicada en
la parte superior, en ella encontraras los botones de acuerdo a la funcién en que es-
tés trabajando, asi como el indicador de aplicaciones que ofrece, los botones Crear y
Cargar, Contactos, Notificaciones, Configuracién y autentificacién de la cuenta. Con-
tiene también un Panel con opciones y herramientas que facilita su uso: Archivos,
Recientes, Fotos, Compartido, Papelera de reciclaje y Equipos. La opcién Equipos te
muestra todos los dispositivos con la instalacién de escritorio desde donde puedes
cargar y sincronizar archivos. La opcién Compartido muestra los documentos en los
que has invitado a colaborar a otros usuarios, o que te han invitado.

En la parte central se sittia el 4rea de trabajo, que permite personalizar la manera de ver
los elementos guardados al organizarlos por orden alfabético, por fecha de modifica-
cién o por tamafio; de forma ascendente, descendente o por algtin otro criterio en par-
ticular; mostrarla en lista, lista compacta, mosaicos o mostrarlos con iconos grandes.
Cada elemento tiene una casilla en el lado superior izquierdo, mediante el cual puedes
seleccionarlos y aplicar operaciones como descargar, mover, compartir o eliminar.

Es posible subir informacién archivo por archivo o por carpeta con contenido, de

[P Coreo Clsudia Be Anda Cuunt . X @ Archveos - OreDrive

OneDrive

57 Search everything -+ Nuevo v T Subir .,

Archivos
Archivos

COPEEMS2015
i3, 201

433 M8 uthzados e S GB

@ Harte Premium
Chtega 178

almaceramient y tes v

% % dos maneras distintas, arrastrando la carpeta o

x4+

> C B bipsorsdveivaconTieroomc SR 57060430 « « o : archivo deseado hacia la ventana del OneDrive,

0 adjuntando los elementos mediante la opcién
wown . m ©  Cargar. Para Crear una carpeta sélo da clic en
esa opcidn y asigna el nombre deseado.

@ Puedes generar una estructura de carpetas como
. hiciste en Windows. El servicio gratis tiene dispo-
i Py 7o . nibles aplicaciones para crear Carpetas, crear

Documentos con o sin formato, Libros de Ex-
. = . cel, Presentaciones de PowerPoint, Bloc de

o ] = |
= ' notas, Encuestas.

3 practic; 11 * 1 (indicaci... Biblictecas - Acceso dir... dates_tuter uasalix PROPUESTA DE PROGR...
Naw §. 2016 f

s 2 koy 212015 May2 2007

- Figura 1.7. Interfaz de OneDrive.
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1.1.2.1.2. Drive

El Drive es la aplicacién de almacenamiento virtual de Google que de forma gratuita te
ofrece espacio de 15Gb. La informaci6n se almacena en servidores, asi que puedes acce-
der a ella desde cualquier dispositivo electrénico con tu cuenta de correo de Gmail. Al
igual que OneDrive, el Drive sincroniza la informacién en todos los dispositivos donde
configures esta app. Para utilizar esta nube es necesario ingreses desde la URL https://
drive.google.com, o bien desde el Indicador de aplicaciones dentro del correo electrénico. Google Drive

La interfaz de trabajo de Google Drive esté conformada por un Meni de carpetas del Figura 1.8. Logo de Drive de
lado izquierdo, en el centro se visualiza el contenido de la carpeta seleccionada, yen  ggogle,

la parte superior se ubican las opciones para configurar el entorno, datos de la cuen-

ta, notificaciones, entre otros. También se ubica el botén de Informacién, donde se

muestran al lado derecho de la pantalla los cambios que has realizado ti o los otros

usuarios que tienen permiso de editar el archivo.

La forma de visualizar los elementos puede ser en Lista a detalle o en Cuadricula :
con una imagen de previsualizacién del contenido. Desde ambas formas es posible
seleccionar con un clic sobre el elemento para activar el menti de opciones que per-

; : i : . 5 . vos en la nube de dos formas: con
miten compartir, eliminar o abrirlo en vista previa. También pueden ser marcados | . ;.. File Siream i Wndlns
como destacado para ubicarlos rdpidamente desde el Menti de carpetas. donde Tos avchivos estan tnica-
mente en la nube, mientras que
En Google Drive es posible aplicar operaciones mediante el Menii contextual, dando | el Google Drive tradicional traba-
clic derecho sobre algiin elemento, lo que facilita ubicar opciones como Mover, Cam- Ja con una copia local en el disco

El Drive permite trabajar tus archi-

. ; ’ . duro.
biar nombre, Descargar, y las anteriormente mencionadas. Desde el mismo meni  \ a
puedes asignar color a las carpetas.
& Miunidad - Google Drive X + I = 2
& = C & hitps//drive.google.com/drive/u/0/my-drive * @
. A s Lw
L Drive Q_  Buscar en Drive - @ O B0 & ‘
Mi unidad ~ e & W i B @
l— Nuevo
= ) Acceso rapido .
I B Seml_Informatica_ X
bl e Plan2018
FORTALECIENDE LAS
2%  Compartidos conmigo HABILIDABES SOCIOEMOCIONALES
e T T s Detalles Actividad
® Recientes =4 - =
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B Recursos Libro 1 Tiven:
B3 Propuesta para Edicion de Videos DGEP Luis Fernando . Le cambiaste el nombre a un
elemento

Programas Semiescolarizada 2016
& °g [ xxivoMLjpeg

Figura 1.9. Interfaz de Google Drive.
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éSabias que...?

: EnDrive se puede utilizarla com- :
¢ binacién de teclas CTRL + Z para :
: deshacer la tltima instruccién.
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Subir archivos a la nube se realiza mediante la opcién Nuevo > Subir carpeta o Su-
bir archivo. Desde la misma opcién puedes Crear una nueva carpeta, sélo da clic en
Carpetay asigna el nombre deseado. Para organizar las carpetas es igual a hacerlo en
una estructura de carpetas en tu computadora. En la opcién Mi unidad se visualizan
las carpetas y archivos que has generado, los cuales se pueden organizar de forma
jerdrquica como hiciste en Windows. Otros tipos de archivos que puedes crear desde
la nube son Documentos, Hojas de calculo, Presentaciones, Formularios, Dibujos y
muchos tipos mds, esto a partir de las aplicaciones que configures en Google Drive.

Compartir archivos con otros usuarios es muy sencillo, puedes hacerlo directamente
con tus contactos dando permisos de edicién o sélo de visualizacién, con un clic en el
botén de Compartir que aparece una vez seleccionado el elemento, o puedes hacer-
lo obteniendo un vinculo para compartir y enviarlo por el medio que tii desees. Esta
ultima forma compartird el archivo conlos criterios de configuracién predefinida, por
lo que es importante consideres si quieres compartirlo con determinadas personas o
con cualquier usuario que tenga el vinculo. Modifica esto desde Configuracién de
uso compartido. Ten presente que al momento de eliminar una carpeta o archivo de
la nube también se eliminara a los usuarios con quien ha sido compartido, a menos
que ellos hayan hecho una copia del mismo.

Encamina tus habilidades

Como puedes ver, almacenar informacién en la nube tiene grandes ventajas,
ya no debes preocuparte por tus trabajos escolares si los guardas en el espacio
virtual que tu proveedor de correo electrénico te otorga gratuitamente, puedes
tener acceso a ellos donde sea y cuando sea. A partir de la lectura de las pégi-
nas anteriores y de las prdcticas que realizaste en las dltimas sesiones, es hora
de movilizar tus competencias y reafirmar el conocimiento adquirido, para ello
realiza lo siguiente:

1. Ingresa a la nube de tu preferencia, puedes elegir Drive o OneDrive.

2. Creauna estructura de carpetas en la nube, de acuerdo alos nombres de las
asignaturas que estds cursando.

3. En esta estructura crea una carpeta para los trabajos colaborativos y
compdrtela con tu equipo de trabajo de la asignatura Laboratorio de
Cémputo 1L

4. Realiza dos capturas de pantalla de tu nube, una antes de crear la es-
tructura y guardala con el nombre Antes.png, y otra después de crear la
estructura, asignale el nombre Despues.png, guarda ambos archivos en la
carpeta Encaminal dentro de la carpeta que creaste para Laboratorio de
Cémputo II.

5. Comparte la carpeta de la asignatura con tu profesor, otorga sélo permiso
de visualizacién.




1.1.3. Apps

Constantemente surgen nuevas aplicaciones que en el ambiente digital se conocen
como Apps, esto, ademas de transformar el modo en que las personas se comunican,
ha dado acceso a servicios que son de gran apoyo a todos los campos incluyendo el
de la educacion.

Es obvio que al ser un nativo digital tengas muchas habilidades en el uso de una gran
variedad de apps, algunas de ellas pueden servirte como medio de comunicacién, de
entretenimiento y facilitar tu vida cotidiana, sin embargo, no siempre sacas el me-
jor provecho de ellas en tus actividades escolares. En las siguientes paginas tendrds
oportunidad de conocer algunas aplicaciones utiles para trabajar colaborativamente
con tus compaileros, entre ellas para crear documentos y encuestas en linea.

1.1.3.1. Documentos

Quiz4 una de las aplicaciones que mds beneficios brinda a tus actividades escolares
es la elaboracién de documentos, y ahora que ya has trabajado en la nube te resultara
muy sencillo trabajar los documentos en linea y tener acceso a ellos desde cualquier
sitio o dispositivo.

1.1.3.1.1. Word Online

Microsoft esta empefiado en ser el lider en procesadores de textos, facilita sus apli-
caciones para todas las necesidades del mercado y ofrece la versién de escritorio
con Microsoft Office y el Office 365 para trabajar en linea, ambos son de paga, y para
los usuarios del servicio OneDrive, brinda de forma gratuita la versién Office Online.
Como se menciond anteriormente el servicio de OneDrive te permite crear documen-
tos en linea de forma colaborativa.

Para crear un documento da clic en Nuevo> Documento de Word. El entorno de Do-
cumento Online es muy similar al de Microsoft Word que ya conoces y que practicaste

en el curso anterior. Estd conformado por un titulo, cinta de opciones y drea de traba-

jo. En el titulo se muestra el nombre del documento, el cual puedes cambiar con dar
clic sobre él, también se ubica la opcién para activar la Cinta simplificada, dejando
ala vista los comandos mas comunes.

En vista completa de la cinta, los comandos estan organizados en Pestafias y cate-
gorizados por grupos, con los que ya estds familiarizado. Cabe aclarar que la versién
en linea es mds ligera que la de escritorio, por lo que no tiene disponibles todas las
herramientas. ‘

La opcién Abrir muestra dos opciones para abrir un documento existente. La opcién
Abrir en Word se refiere a abrirlo en el Word de escritorio en la versién de Office que
se tenga instalada. Antes de abrirlo advierte con un mensaje de seguridad preguntan-
do si la procedencia es de confianza.

Mediante el comando Guardar las modificaciones realizadas al documento serdn
guardadas en el mismo archivo ubicado en la nube personal. También puede elegirse
una ubicacién distinta a la de origen, mediante el comando Guardar como.

Figura 1.10. Apps.

éSabias que...?

: Los Socialmedia, son plataformas :
de comunicacion en linea creadas
: por los usuarios mediante herra- :
: mientas Web 2.0. Entre los mds :
. utilizados estan las redes sociales, :
: los blogs, los medios sociales mé-
: viles y los servicios para compar- :
tir archivos de multimedia. :

ONLINE

Figura 1.11.Logo de Word Online.
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3.1 1nternet

Los inicios del internet se remontan a los aftos 60's, durante la llamada Guerra Friz, los Estados
Unidos crean una red de uso exclusivo del ejército, buscando que se habia en aguel entonces un
ataque ruso se pudiera acceder a la informacién desde cualquier parte,

El crecimiento de esta red fue tan rdpido y grande que algunos investigadores de las
telecomunicaciones crearcn un protocolo de comunicacion que hasta la actualidad es el que rige la
manera de interconexion a esta red llamada internet, dichc protocolo es el conocido como
Protocofo TCP/iP [TCP: Transmission Contro} Protoco! (Protocolo de Control de Tranmisidn) & 1P:
Internet Protocol (Protecsio de internet]. .

3.1.1. El impacto del World Wide Web

El World Wide Web, se iggpji{ikg por sus sigias WWW, lo cual es un sistema de documentos con
hipertexto gue encuentran enlazados entre ellos vy se accede 2 ellos mediante 2l Internet. La

& Compartir {3 Comentarios

AaBbCc | AaBbCc AaBbCc

s

AaBbCc

v

Pigina1de3 962 palabras Espafiol (México)

100% / Enviar comentarios a Microsoft

Figura 1.12. Interfaz de trabajo de Word Online.

Para trabajar un documento de forma colaborativa haz clic en la opcién Compartir
e indica el correo de los contactos a quienes invitards a acceder al documento, los

-invitados no requieren tener una cuenta de correo de Microsoft; Documentos Online

Los documentos de Office te facili-
tan la recolocacién donde estabas
la tltima vez que iniciaste sesion
o trabajaste con el documento, in-
cluso si abres el archivo en un dis-
positivo diferente al que utilizaste,
gracias a la sincronizacién de dis-
positivos.
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permite el acceso a usuarios con cuenta de Gmail.

Los permisos que puedes otorgar a los colaboradores son para sélo Ver o para Editar.
También puedes copiar el vinculo para enviarlo por la'herramienta digital de prefe-
rencia, correo, blog, red social o pdgina web. Es muy importante verificar los permisos
antes de compartir el vinculo.

El usuario invitado a colaborar en el documento puede acceder a él eligiendo Editar
en Word o Editar en el explorador. Al hacerlo en Word se genera una copia tempo-
ral del documento hasta ser guardado nuevamente en la nube. Es conveniente editar-
lo en el navegador para trabajar en tiempo real con los otros colaboradores.

Cuando trabajan de manera simultdnea es posible observar lo que esta redactando o
editando cada colaborador mediante la asignacién de un color diferente a cada usua-
rio que esté trabajando el documento. Aparecera al lado derecho del parrafo en edi-
cién una etiqueta de color con el nombre del colaborador y el texto que se edita. Una
novedad son las cintillas del lado derecho de la hoja, titiles para agregar Encabezado
y Pie de pagina, los cuales se dividen en parte izquierda, derecho y al centro.




1.1.3.1.2. Documentos de google

Google Docs o Documentos de Google es un procesador de textos gratuito basado en
la web, parte del servicio de Google Drive. Con esta herramienta es posible editar y
dar formato a textos e imagenes desde la nube de forma sencilla y muy similar a lo
que hace Microsoft Word. Tienes la opcién de trabajarlo directamente en la nube o
descargar la aplicacién en tu dispositivo mévil, esto permite trabajar aun sin datos de
Internet y sincronizarlo a la nube cuando los conectes.

Para acceder a este servicio dirigete al sitio https://www.google.com, hazlo también Google DOCS
desde la nube con la URL https://drive.google.com o desde tu correo electrénico de '
Gmail. Para ingresar desde cualquiera de las tres vias, deberds autenticarte con tu  Figura 1.13. Logo de Documentos
cuenta de Google. de Google.

Crea un documento en linea mediante Drive eligiendo el botén Nuevo> Documentos
de Google, o si accedes desde el correo selecciona Documentos ubicado en el Indica-
dor de aplicaciones. Para trabajar de forma colaborativa invita a otras personas me-
diante cuentas de correo electrénico desde el botén Compartir situado arriba de la
Cinta de opciones. También es posible enviar un vinculo para mostrar el documento
a quien deseas que colabore. Los permisos de acceso al documento son personaliza-
bles, es decir, permitir a algunos sélo ver y a otros editar. Hazlo en Compartir > Confi-
guracion avanzada. A cada usuario en edicién se le asignard un color, para distinguir
los cambios realizados por cada uno de ellos.

Puedes convertir archivos de Mi-

crosoft Word en documentos de
Una ventaja de los Google Docs es la posibilidad de agregar comentarios para mantener | Googley viceversa. También puedes

una conversacion respecto de la edicién que se hace al documento, indicando fecha, | abrir editar y guardar archivos de

hora y el nombre del colaborador que lo publica. Las respuestas son anidadas por co- fg'b"osof‘ Word eon la extension de
nome.

mentarios evitando la confusién cuando son muchos los colaboradores y los mensajes. &
o TR TS : = m} X
E OpenShot - Documentos de Go: X & Mi unidad - Google Drive X ] +
& > 'C @ https//docs.google.com/document/d/1aHMH10AqVjSMYyzSfVe60XBzvibvBZXRgH1GSGOBOTM/edit Qi . :
opershat SW o I
Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Complementos Ayuda  Sequardaren tocos los cambios en Drive
- o p 100% - Textonorm.. - Adial - w - B I U L f o BB =12 E - E . e AR -
ol e 20 1 e o ol 2 sl A o8l eT el oGl G 1100 1T b o920 | 0130 D o380 10150 Lot | 0170 | o180 )
OpenShot i
Esquema X " OpenShot Video Editor es un programa disefiado para crear y editar videos en Linux, crear ;
presentaciones de diaposilivas. Facilmente puede combinar multiples videoclips. sonido e
a en un solo proy y luego exp el video Itghte a varios de los formatos de
Openshot video mas comunes. Es un editor no lineal de video, lo que significa que se puede acceder a } (/)
cualquier folograma de video en cualquier momento, y por lo que las secuencias de video se
i pueden superponer, mezclar, y ordenar de manera muy creativa.  Ninguna edicién {corte,
Emomo grifico empalme, etc. .} de las ias de video (videoclips) es d lo que significa que nunca
se modifican las ias de video original
Efectos
Descarga e instalacion
Exportar video Para descargar OpenShol, debes ing ala sig URL: wwwvi. hot.org, una vez dentro
debes dirigirte a la opcion Download situada en la parle inferior.
M openshar
gon & ,
£ b ““
s ; SIMPLE & FREE! 4] >

Figura 1.14. Interfaz de trabajo de Documentos de Google.
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' Encamina tus habilidades

Encima de la cinta de opciones aparece un enlace con la fecha de la tltima modifi-
cacion, al hacer clic en ella muestra del lado derecho de la pantalla el Historial de
las versiones, con la fecha y hora en que cada colaborador edit6. Al pasar el mouse
por encima de los pérrafos aparecerd una etiqueta con el nombre del usuario que lo
editd. La ventaja del historial, ademds de conocer lo que aporta cada colaborador, es
la posibilidad de recuperar la versién del documento previo a esa edicién.

La opcién Abrir documento muestra dos formas de hacerlo, el formato de Sélo
lectura lo muestra como una previsualizacion, el cual es 1til para agregar algin co-
mentario, imprimir, descargar, compartir, organizar, destacar o ver detalles, también
acepta administrar las notificaciones sobre comentarios que hagan los otros usuarios
que editan el documento. Al activar la opcién Detalles se pueden ver los nombres de
los colaboradores del documento y el tipo de permiso que tienen sobre él. En cambio,
para acceder al documento con la opcién Editar como documento de Google per-
mite editarlo. El 4rea de edicion tiene una interfaz sencilla que te resultard familiar y
mas ligera en herramientas de edicién y formato a las que encuentras en otros proce-
sadores de escritorio.

Como en otros procesadores de texto en linea, no hay un botén Guardar, este carece-
ria de relevancia pues el guardado del documento es automético cada determinado
numero de segundos.

Con base en lo que has visto acerca de las aplicaciones que permiten elaborar documentos colaborativos en
linea evidencia tu aprendizaje mediante la siguiente actividad.

1. Retinete en equipo.

2. Retomen alguno de los proyectos propuestos por Historia de México I, Biologia I o Quimica del carbono,
y que se estan desarrollando en conjunto con las otras asignaturas, proyectos al que sus profesores nom-
bran como Proyecto Interdisciplinar. :

3. Con la informacién encontrada para el proyecto hasta este momento elaboren un documento en linea y
colaborativo, con alguna de las dos herramientas revisadas. Si atin no tienen avances, aprovechen para
realizar bisquedas en Internet para iniciar el proyecto.

4. Redacten por lo menos 5 cuartillas con el formato que el profesor les indique.

5. Compartan el documento con su profesor de Laboratorio de Cémputo, asignen permiso de edicién para
que revise las interacciones de cada participante en el documento. Si desean les retroalimenten el conte-
nido, compartan también con el profesor de la asignatura del proyecto que estan desarrollando.

Para reforzar tus conocimientos e incrementar tu nivel de desempefio evaluable, realiza esta actividad:

1. Retinete en equipo con dos compaiieros para evaluar las aplicaciones de Google: Busqueda, Drive, Fotos,
YouTube y Formularios a partir de los siguientes rubros: disefio de la interfaz, funcionalidad de los co-
mandos, proteccién de la informacién, utilidad académica y rendimiento esperado.

2. Justifiquen sus criterios de evaluacién.

3. Compartan el documento en linea con su profesor para ser evaluados.

Tecnologias de la Informacién 2




1.1.3.2. Formularios

Los formularios son herramientas utilizadas para recabar datos estructurados que
posteriormente son procesados para su andlisis, como las encuestas realizadas para
conocer las caracteristicas de determinada poblacién o lo que opinan respecto a un
tema especifico. Actualmente se puede ir a la web para aplicarlas, esto ahorra tiempo
en la recoleccion y en el procesamiento de los datos.

Su uso es més comun de lo que imaginas, por ejemplo, al registrarte para utilizar una
nueva aplicacién en tu dispositivo mévil debes llenar una serie de campos que valida-
ran tu ingreso a ella. En este apartado se te guiard en el disefio de formularios, a través
de una herramienta de Google y otra de Microsofi.

1.1.3.2.1. Encuestas de Excel y Forms

Microsoft tiene disponibles @) nirosots Forms x o
dos aplicaciones para el di- ¢ = ¢
sefio de encuestas en linea:
"Encuestas de Excel y Micro-
soft Forms.Estatltima es titil
para elaborar rdpidamente
formularios o cuestionarios
con un disefio ficil y muy
sencillo y ver los resultados

@ hupe//ferms.office.com/Pages/Desigr

Formstrees

Preguntas

Bachillerato Universitario

5to Concurso de Microéoft del
Rl

g . |

Figura 1.15. Encuestas digitales.

Respuestas

Envie y recoprle ks respucstis
de su formulana.

(4
en graﬁcos, los cuales se ac- Ragistro para participar &n &f concurso, crganizado por ia Asademis de Informatica de 12 Direccién Genaral de

Escuslas Praparatoria. Mas informas consuite 1a pigine wwwvdoanuasmy

tualizan a medida que res-
ponden los encuestados.

Puedes acceder a la aplica-
cién Forms con una cuenta

de Microsoft desde la URL {LimL,u,u:,,uff v s e o

http://forms.office.com. Al
cargar la pdgina muestra @) Faspuesaligs
dos botones: Nuevo formu-

lario y Nuevo cuestionario.

Para crear formulario hay que dar clic en el botén Nuevo. El entorno es simple, lo
primero que hay que hacer es asignar un titulo, al que se puede incluir una imagen y
una descripcién. Con un clic en Agregar pregunta desplegard los campos para las
caracteristicas de la pregunta que puede ser de Opcién multiple, Texto, Calificacién
y Fecha.

. Para las preguntas tipo test, es necesario indicar el texto a cada una de las opciones.
En las preguntas es posible incluir algiin archivo de imagen o video, lo que amplia el
tipo de informacién a recabar. Es posible editar el titulo, la descripcién y las pregun-
tas, con s6lo dar un clic sobre el elemento a modificar.

Una vez ingresadas las preguntas puedes eliminar y reordenar e incluso copiar su
estructura y contenido. Cada cambio que se haga en el formulario es autoguardado
con el nombre que asignaste como titulo, ubicindolo en Mis formularios dentro de
la app Forms.

@@ cbigaeia

Figura 1.16. Interfaz de la
aplicacion Forms de Microsofft.

En la app Forms, la diferencia entre
Formulario y Cuestionario radica
en que a este tltimo se le puede
configurar un valor en puntos a las
respuestas de cada pregunta.

La web 3.0



r y recopilar respuestas

Cualquier usuano con &l vinculo puede responder

S B - En Vista previa, puedes observar cémo se mostrara el formulario en linea desde

una PC o desde un dispositivo movil, de ser necesario con el botén Atras pue-
des regresar a modificar. Con el botén Enviar se envian las respuestas. Para re-
cibir respuestas de los encuestados, mediante el botén Compartir se configura
la forma en que se puede hacer publico, por vinculo, cédigo QR, para insertar

e ] en una pagina web, o por correo electrénico. Cualquier persona que tenga el en-
https://forms.office.com/Pages/Respor |

@z +» =

Compartir como plantilla

-|- Obtener un vinculo para duplicar

Figura 1.17. Formas de compartir
formulario en la app Forms.

Figura 1.18. Interfaz de
Encuestas de Excel.
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lace puede participar en la encuesta. Puedes configurar la fecha en que deseas
esté disponible a recibir respuestas o para desactivarlo.

Desde la pestafia Respuestas se observa a través de gréficos los datos que se
van recopilando, es posible descargarlos en formato de hoja de célculo Excel
para manipularlos.

Por otro lado, la aplicacién Encuestas de Excel estd disefiada para hacer encuestas
o cuestionarios en linea con disefios mds formales y se autoguarda en la nube. La
interfaz de trabajo es una hoja de calculo de Excel. Incluso si abres el programa, te
aparecerdn en Reciente, las tltimas encuestas creadas o modificadas.

@ Archivos - OneDrive X 3] Encuestadxlsx- Microsoft Excel X ot

- > C @ https://onedrivelive.com/edit.aspx?cid=9e2968135/06a430&page=view&resid=9E2968135F06A43... Yt .

Excel Online OneDrive Encuesta3 Claudia De Anda Quintin  Cerrar sesién
ARCHIVO INICIO INSERTAR DATOS REVISAR VISTA Q :Qué deseas hacer? ABRIREN EXCEL 19 Compartir
“r‘ X Calibr -1 - B = = ’?, General  ~ [?‘] = o =g>.
U g == = 8 ® = B
B N K S D ax === $- % ~ 7 =
Pegar = L. B~ Formato  Encuesta Dar formato como  Insertar Elimin
- ¥ H-OD-A- KA &= E » B M condicionale - tabla~ . .
Deshacer  Portapapeles Fuente Allneacién Nimero Tablas Celdi

S« Selecciona la red social en la que tienes registro.

m
"
(9]
T

PR R

w

| Encuestal | Hojat : ®

GUARDADC EN ONEDRIVE . : > AYUDAR A MEJORAR CFFICE

Para usar esta aplicacion ingresa mediante la nube de OneDrive en la opcién Nuevo>
Encuesta de Excel. Empieza por rellenar los campos de titulo, descripcién y agregar
las preguntas que constituirdn la encuesta. Al dar clic en el recuadro de la pregunta
se desplegard una ventana para configurarla. Los tipos de preguntas que define son:
Texto, Parrafo, Ntiimero, Fecha, Tiempo, Sf o No y Opcién mdltiple. Para hacer una
encuesta evaluativa, crea preguntas de opcién multiple e indica la respuesta correcta
en el recuadro Respuesta por default.

Una vez capturadas las preguntas da clic en el botén Compartir para obtener el vinculo
correspondiente o editarla antes de enviar a través del bot6n Guardar y ver. Comparte
también desde el entorno de la hoja de Excel personalizando las opciones de colabo-
racion, para que puedan editarla, asimismo, delimita los usuarios que pueden respon-
derla. Con el grupo de comandos Datos> Encuesta> Editar Encuesta puedes editar las




preguntas, configurar la encuesta, compartirla o eliminarla. Las respuestas se guardan
en la tabla conforme se reciben. En el préximo curso se profundizaré en esta aplicacién
cuando tratemos Microsoft Excel.

1.1.3.2.2. Formularios de Google

Crear formularios de Google favorece, al igual que las aplicaciones antes descritas,
recolectar de forma rdpida y sencilla datos de una poblacién. Ingresa a Documentos
de Google desde el Drive o desde el Indicador de aplicaciones en Google. La aplicacién
Formularios incluye una galeria de plantillas con formatos de encuestas predefini-
das que pueden ayudar a hacer més fdcil y rdpido el disefio.

Para crear un formulario nuevo en [ senicio ce bibliotecs - Formule: X
blanco haz cliceneliconode Mas ¢ - ¢
y encontrards una interfaz que es L
muy similar a la de la aplicacién
Forms. Lo primero que debes ha-
cer es dar clic en el Titulo para
asignarle titulo al formulario.

PREGUNTAS

Servicio de biblioteca

Glosario

: Comando. Instruccién u orden :
que el usuario proporciona a un :
: sistema  informdtico, mediante :
: una linea de comandos o desde :
: botones que ejecutan instruccio-
: nes predefinidas. :

8 https//docs.google.com/forms/d/1)44Tr8BkPCORRZOwcEE3EaSUOPZR-m.. Q .

e o U
b

Respuesta breve

ENVIAR 8

= pinafo
» Rezponde la en %2 para cohozer ol nivel da satisfazeidn qua ti
Este se autoguarda como el nom- T (10T ] b
bre del archivo en la nube. Se su- © opcién miltple
giere agregar una deSCflpClon para ;Cuantas veces visitas la biblioteca a la se! Casillas de verificacion
ayudar al encuestado a conocer el i © s dusplagatie
prop6sito del mismo. Se puede
personalizar el disefio agregando B sEwe
alguna imagen o bien cambiando ¢Has utilizado el servicio de e o = ®
el tema desde la esquina superior HOSIAINDS ¥ SDIVERICy o
8 s 535 Cuadricula de opcion multiple )
derecha. D s
. - EEE Cuadricula de casillas de verificacion > ]
O ne
Para agregar preguntas haz clic en O anidacviaoia @ st B Fecha =
el Menu vertical que aparece al ' & i3
, 7 Hara
lado derecho del titulo, éste mo- @
B B B TR -

veré conforme vayas bajando en la
pégina. La organizacién de las preguntas puede hacerse en secciones para diferen-
ciar algtin rango de preguntas de otro. El tipo de preguntas que puedes agregar son:
Respuesta breve, Parrafo, Opcién muiltiple, Casillas de verificacién, Lista desplegable,
Carga de archivos, Escala lineal, Cuadricula de opcién mdltiple o de verificacién, de
Fecha y de Hora. En el tipo de respuesta breve se pueden validar los datos a recibir,
por ejemplo, que las respuestas sean sdlo nimeros. '

Para visualizar el disefio de la encuesta da clic en el botén Vista previa, con el icono
del lapiz puedes regresar a editarlo. Con el bot6n Enviar desde Vista previa es para
que el formulario reciba una respuesta.

Por otro lado, el botén Enviar desde la edicién del formulario es para Compartir;
puedes mandarlo mediante correo electrdnico, insertarlo como c6digo HTML en al-
guna pagina web, o copiar el vinculo para ser enviado por el medio de eleccién, para
este caso se puede abreviar la URL facilitando su entrada en la barra de direccién.

La web 3.0

Figura 1.19. Formas de compartir
formulario en la app Forms.




S respuestas
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Figura 1.20. Respuestas de
formulario con graficacion

automatica e inmediata.

Figura 1.21. A manera de sintesis
de la evolucidn de la Web.

ﬁi A practicar

Una de las ventajas de los formularios de Google es que puedes trabajarlos de forma
colaborativa. Compartelo con otros usuarios desde Enviar formulario> Agregar cola-
boradores. Considera que ademds de ver los resultados de la encuesta podrdn modi-
ficar o eliminar las respuestas del formulario.

Desde el boton Més> Preferencias, puedes configurar ciertos aspectos, como recopi-
lar los correos electrénicos de quienes responden, hacer obligatorias las preguntas,
es decir, no se enviard respuesta a la encuesta si queda alguna pregunta sin contesta-
cién, y también se le puede asignar un valor en puntos para ser considerado cuestio-
nario evaluativo.

En la pestaiia de Respuestas las graficas se actualizan conforme se vayan recibiendo
respuestas y pueden revisarse en Resumen o de forma Individual. También es posible
crear una hoja de célculo electrénica o descargarlas en una ya existente, para proce-
sarlas y analizarlas posteriormente. Para desactivar la admisién de respuestas, sdlo
hay que deshabilitar la opcidn Se aceptan respuestas.

Con base en lo que has visto acerca de las herramientas para aplicar encuestas en
linea, con ayuda de tu profesor realiza lo siguiente.

1. Retinete con cuatro o cinco compaifieros para elaborar una encuesta en
linea. Utilicen la aplicacién de su eleccién entre las que se describen en
péginas anteriores.

2. Elijan un tema desarrollado desde otra asignatura o bien, uno de interés
que acuerden en equipo.

3. Disefien el formulario con al menos diez preguntas en torno al tema. Limi-
ten a 24 horas el lapso de recepcién de respuestas.

4. Compartan el vinculo con sus comparieros de clase mediante la red social
que utilicen como grupo. Hagan captura de pantalla de la publicacion.

5. Compartan el vinculo con su profesor mediante la nube tanto de la encues-
ta como de los resultados.

Web 1.0

100,000 sitios web
(solo lectura Web)

T contenido
contenido [ ‘generado
publicado porel

usuario

Tt

50,000,000 de usuarios

Web 2.0

100,000,000 sitios web
(Web de lectura y escritura)

contenido o =

A blleade contenido
| generado
| porel
B usuario

Web 3.0

1,000,000,000 sitios web
(Web de lectura y escritura)

contenido o N
publicado contenido
generado
porel
I usuario

2,500,000,000 de usuarios
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La evolucién de las herramientas digitales y su uso inminente desde las dreas cien-
tificas, comerciales, educativas y sociales, asi como la interaccién de las personas
para aprender y comunicarse a través del Internet, han transformado el concepto
inicial de la red, exigiendo crear contenidos accesibles para miiltiples aplicacio-
nes sin restricciones a marcas y modelos de dispositivos.

De momento es posible disefiar, construir y manejar diversos materiales con ro-
bots, realizar transacciones econémicas y financieras, conocer lugares, asistir a
reuniones sin estar presente, impartir o participar en clases, trabajar las tareas en
equipo, jugar en realidad virtual, establecer relaciones afectuosas y muchos mas,
todo mediante las herramientas de la Web. Quizé no pasen muchos afios para que
lo que antes se vefa como ciencia ficcién sea real y parte de la vida cotidiana.

Ahora que sabes que las aplicaciones que utilizas en tu teléfono Smartphone sur-
gieron con las innovadoras herramientas Web 2.0 y que actualmente son més in-
tuitivas en la Web 3.0 para fortalecer tu aprendizaje respecto a este tema, realiza el
siguiente procedimiento:

1. Retinete con dos compafieros para formar un equipo de tres integrantes
para realizar una infografia de las aplicaciones en linea que ofrece Google
y Microsofi. Incluyan las apps gratuitas que consideren mds ttiles en su vida
cotidiana y escolar.

2. Para realizarla pueden hacerlo en cualquier aplicacién que conozcan o uti-
licen la que se sugiere en el Enlace 1.1_R1. Accede a él mediante el c4digo
QR o la URL http://bit.ly/2kEbwFR.

3. Incluyan imédgenes y colores que realcen el contenido.

4. Guarden el archivo con el nombre InfografiaApps en formato jpg.

5. Compartan la infografia con su profesor mediante la nube de su eleccién,
pararecibir evaluacién o comentarios de mejora en el caso de ser necesario.

La web 3.0
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1.2. Organizadores graficos

Al término de esta secuencia analizards el propdsito de los organizadores graficos, las estructuras
y elementos que los conforman, asi mismo, desarrollards a través de aplicaciones de escritorio y en
linea las habilidades para organizar conceptos en mapas conceptuales y mentales promoviendo ta-
reas individuales y de equipos de trabajo. Como subproducto Procedimental elaborards de manera
colaborativa un Organizador grafico disefiado en una aplicacién en linea de tu preferencia.

Las actividades que realizaras en esta secuencia te serviran para:

4.2 Aplicar diversas estrategias comunicativas segiin quienes sean sus interlocutores, el contexto en
el que se encuentra, y los objetivos que persigue.

4.5 Manejar las tecnologias de la informacion y la comunicacion para obtener informacién y expre-
sar ideas, de manera responsable y respetuosa.

5.2 Ordenar informacién de acuerdo a categorias, jerarquias y relaciones.

7.3 Articular saberes de diversos campos y establece relaciones entre ellos y su vida cotidiana.

8.2 Aportar puntos de vista con apertura y considera los de otras personas de manera reflexiva.

8.3 Asumir una actitud constructiva al intervenir en equipos de trabajo, congruente con los conoci-
mientos y habilidades que posee.

De aqui en adelante

Es sabido que a través de la lectura se desarrolla gran parte del aprendizaje. Como
estudiante, dedicas mucho tiempo a la lectura de materiales diversos, como libros
de texto, paginas web, blogs de temas de interés personal u otros, ya sea por entrete-
nimiento o por enriquecer tus conocimientos. Quizd te ha pasado que sea necesario
leer varias veces el mismo texto para comprender su significado, lo que implica de-
dicar mds tiempo a la lectura, llegando a sentir frustracién u optar por abandonarla.

Solicita a tu profesor organice una discusion en clase con base en las siguientes pre-
guntas.

;Qué practicas empleas para comprender un texto al hacer tareas escolares?
;Has probado estudiar elaborando mapas mentales o conceptuales para orga-
nizar las ideas? Menciona los beneficios que has logrado al implementar estas
estrategias de estudio.

Cuando expones en clase, ;Haz intentado utilizar esquemas para representar la
informacién frente a tus compaiieros? ;Crees que facilitarfan la actividad?
;Cudles aplicaciones digitales empleas para representar tus ideas respecto de
un texto lefdo?

;Descargas aplicaciones para elaborar mapas conceptuales en tus dispositivos
para realizar tus tareas o con el propésito de estudiar? ;Son faciles de utilizar?

Escribe tus conclusiones y comparte en clase con compaiieros y el profesor.

Tecnologias de la Informacién 2




Existen diversos tipos de estrategias de aprendizaje basados en la representacién gré-
fica de conocimientos que ayudan a organizar la informacién, clarificando el pensa-
miento, reforzando la comprensién de textos e integrando nuevos conocimientos.
Entre ellas, se encuentran los de Organizacion, ttiles para clasificar, jerarquizar y
organizar la informacién. Ejemplos de estos son las redes semdnticas, estructuras
textuales, esquemas, mapas conceptuales y mentales, entre otros.

Con el desarrollo de las herramientas Web 3.0
ha proliferado el uso de organizadores gréficos
para representar informacién de forma digital;
en la web estdn disponibles una gran variedad
de plataformas y aplicaciones para disefiar ma-
pas conceptuales, mapas de ideas, esquemas,
diagramas de flujo y de Venn, organigramas,
infografias, lineas del tiempo y més.

En este apartado descubriras los beneficios de
utilizar los organizadores gréficos en tu vida es-
colar. Iniciards por conocer qué es un organizador gréfico: es la representacién de ideas
ordenadas y coherentes mediante simbolos, permiten como su nombre dice, organizar
ideas, palabras y conceptos respecto a un tema, estableciendo relaciones entre ellas, de
manera creativa, analitica y reflexiva. Al disefiar organizadores graficos cuando lees un
texto, enlazas los conocimientos que ya posees con los nuevos, ademds generas ideas
mejor fundamentadas y logras un pensamiento profundo sobre el tema.

Entre los organizadores graficos mas comunes estdn:

* Mapa conceptual, es una estrategia representada esquematicamente para or-
ganizar informacién de manera jerdrquica, clarificar el pensamiento, reforzar
la comprensién de un texto, integrar nuevos conocimientos e identificar con-
ceptos. Contiene tres elementos: Conceptos, que son eventos, objetos o situa-
ciones representadas a través de palabras; Proposicién, consta de dos o mds
conceptos unidos por una palabra de enlace; y Palabra de enlace, son palabras
no conceptos, que unen dos conceptos y dicen la relacién que hay entre ellos,
como verbos, preposiciones y adverbios.

° Mapa Mental, se usan para representar ideas o informacién que se asocian de
forma radial mediante palabras clave; se pueden utilizar imagenes, simbolos,
lineas y demds elementos creativos. Son de ayuda para extraer y memorizar
informacién.

* Esquemas, son resumenes de conceptos o elementos importantes de un texto
o discurso, u otro, atendiendo sélo a sus lineas més significativas; dispuestos de
una forma grafica o simbdlica. Los cuadros sindpticos, cuadros SQA ;qué sé?,
¢qué quiero aprender?, ;qué aprendi?, son algunos tipos de esquemas.

¢ Infografia, es un disefio que combina textos e imdgenes sintéticas, explicativas
y faciles de entender, empleadas para comunicar informacién de manera visual.

* Diagrama de flujo, es la representacién gréfica de un algoritmo o de una se-
cuencia de pasos para dar solucién ldgica, coherente y eficaz a un problema.

Figura 1.22. Informacion
organizada en herramienta Web 3.0.

Evolucién del Internet
y los navegadores
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 Figura 1.23. Ejemplo infograffa.
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Relacionalo con...

El Instituto para el Conocimiento
del Hombre y la Mquina (IHMC)
de Florida, es el creador de la apli-
cacion CmapTools. Es un software

libre, que recibe donaciones volun-
tarias para su innovacion.
Ingresa al del sitio oficial de IHMC
https://www.ihme.us/cmaptools/ 'y
llena el formulario para descargar la
aplicacién de escritorio.
D— —
[ vistas - CmapTeols
Jechive Edlar Hemamiertas Ventara Ayuda
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Crmaps en | >
hRde

Q diagrams edumacon
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Buscar

Figura 1.24. Ventana principal de
a aplicacion CmapTools.
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1.2.1. Aplicaciones de escritorio

Hoy en dia, puedes encontrar diversas aplicaciones de paga o gratuitas, en linea y de
escritorio para disefiar organizadores gréaficos de todo tipo. Entre los mas conoci-
dos para version de escritorio estdn Mindomo, CmapsTools, Visio 2016, Xmind, Sim-
preMind, SmartDraw, entre otros. En esta secuencia trabajards dos aplicaciones de
escritorio: CmapTools y Visio Professional 2016, ambos presentan entornos simples,
amigables y con opcién de trabajar en la nube.

CmapTools

Es una de las aplicaciones mas recomendadas para disefiar mapas conceptuales, des-
delainstalacién hasta su entorno son sencillos y facilitan la interaccién con los usua-
rios. Es compatible con los sistemas operativos mas comunes: Windows, i0S'y Linux.

1.2.1.1. Explorando el entorno

Al abrir por primera vez la aplicacién, se muestran dos ventanas de manera simul-
tdnea, una ventana principal para administrar los mapas y otra para disefiar mapas
conceptuales con la herramienta.

Una vez que se haya generado un mapa, al acceder nuevamente a la aplicacion, des-
plegaré sélo la ventana principal de CmapTools. Esta presenta en el drea superior, un
menu principal con las opciones y herramientas para administrar los mapas concep-
tuales en trabajo local o en linea. A la izquierda se ubican accesos rapidos a las prin-
cipales herramientas para localizar y organizar los mapas guardados; dependiendo
del icono seleccionado, serd la informacién que se despliegue en la parte central de
la ventana.

A través del botén Cmaps en mi equipo, se accede radpidamente

~————— adisefios de mapas creados por el usuario en la computadora. Me-

diante Cmaps en la nube es posible alojar mapas conceptuales en

el espacio virtual, para esto, debe registrarse en CmapTools, donde se

creard una carpeta personal para almacenar y compartir los mapas

; con otros usuarios de Cmaps, en el apartado de Aplicaciones en
ke linea tendrds oportunidad de trabajar con ellos.

CmapTools tiene Sitios web para alojar y compartir mapas en la web
con otros usuarios y obtener disefios de los mismos. Desde Favori-
tos, se accede de una manera directa a los mapas de mayor interés
y la opcién Historial muestra el registro cronoldgico de la creacion
de mapas, generado por el programa, con el nombre del mapa, fecha
y ubicacion.

Para localizar mapas conceptuales en cualquier ubicacién permitida por Cmap, ya
sea en la computadora o en la web, hazlo mediante el boton Buscar.

También permite todo tipo de informacion del tema espéciﬁcado. Estas buisquedas
se llevan a cabo tanto en los Cmaps locales, como en sitios web, incluyendo las comu-
nidades de Cmaps.




1.2.1.2. Crear mapas

En CmapTools puedes crear mapas desde cero o utilizar una plantilla compartida en
linea en las comunidades de Cmap, abrir un mapa que algtin usuario comparta en el

sitio, asi como también guardar tus mapas de manera local o virtual.

@ educacion

Archivo Editar Formato Colabprar

Ventana Ayuda

¢Sabias que...?

i El creador de los Mapas mentales
: fue Tony Buzan, quien en el 2006 :
" lanzé al mercado la aplicacién :
: iMindMap para disefiar Mapas
: mentales digitales. :
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v Figura 1.25. Agregar conceptos y

palabras de enlace.

Para Crear un nuevo mapa, haz clic en el ment Archive > Nuevo Cmap,
se abre una nueva ventana, donde puedes empezar a disefiar tu mapa.

Para asignar un nombre es necesario Guardar el mapa, para ello, dirigete
ala opcién Archivo > Guardar Cmap como. Abrird una ventana emer-
gente donde deberds indicar ciertas caracterfsticas de identificacién del
mapa. Con la opcién Guardar actualizas los cambios que se van hacien-

do al mapa.

Se te solicitaré indiques la ubicacién donde serd guardado por primera vez,
de manera local en alguna subcarpeta de Mis Cmaps, en la nube o en algiin
sitio web y nombre a asignar al mapa. Ademds, te pediran indiques alguna
pregunta de enfoque y palabras claves, esto es ttil al momento de hacer
bisquedas de mapas de determinados temas. Otros campos a indicar al
guardar, son el nombre de autor, organizacién a la que pertenece y correo electrénico.

1.2.1.3. Agregar conceptos, proposiciones y enlaces

&) Gusrdar Cmap como X
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El disefio de un mapa conceptual se empieza por agregar conceptos respecto a un

tema; en esta aplicacién hazlo dirigiéndote a la parte central del drea de trabajo, don-
de se muestra la leyenda Dar doble clic para agregar un concepto, una vez que lo
hagas, se mostrara un nodo con signos de interrogacién dentro, en donde escribirds

la(s) palabra(s) que serdn conceptualizadas.

Los enlaces se agregan con un clic en las flechas superiores y arrastrando hasta el

lugar donde se desea colocar el nuevo concepto.

El sistema de CmapTools al mo-
mento de la instalacion crea una
carpeta en la Biblioteca Documen-
tos con el nombre de Mis Cmaps
donde guardard todos los mapas
que se disefien.

La web 3.0




Relacionalo con...

En el panel emergente de Borrar,
ubicado en la categorfa Modificar
de la pestafia Inicio, se borran las
configuraciones de disefio aplica-
das ala hoja.

Glosario

: Recurso. Son elementos para :
complementar la informacién de
: un concepto; puede ser de tipo
¢ Imagen, video, sonido, entre otros. :

: Visor de imdgenes. Es una he- :
: rramienta que permite visualizar :
: imdgenes digitales. ]

@ Organizadores grificos

Juchivo Editar Formato Colsborar Hemamientas Ventana Ayods =~~~ .

¢ | @y | O

Idea principal

Palabra de enlace .
Figura 1.29. Enlace que

\A une conceptos generando
una proposicion.

En la creacién de una proposicién, al enlazar un concepto con otro aparece en la par-
te central de las lineas signos de interrogacién, en donde al hacer clic en ellos, puede
editar la palabra de enlace que una los conceptos.

Al disefiar los mapas, algunos datos son omitidos en el disefio, para considerar esa
informacién, al hacer clic botén derecho, selecciona Anotar, con esto aparecerd una
ventana de comentarios donde puedes agregar la informacién que creas necesaria,
esta accidn puedes realizarla tanto en tus mapas, como en mapas compartidos en las
comunidades de Cmap.

1.2.1.4. Manipular recursos

En CmapTools se permite agregar Recursos a los conceptos, por ejemplo, si se quie-
re agregar una imagen a un concepto en un Cmap abierto, s6lo arrastra la imagen
desde la carpeta donde estd guardada y suéltala dentro del concepto donde la quieres
integrar. De igual forma, hazlo con clic derecho sobre el concepto deseado, y en el
Meniti contextual > Agregar/editar Enlaces a los recursos.

De manera automatica se abrird la ventana Editar enlace al recurso para definir la
imagen como enlace o como fondo del concepto; también se puede agregar datos del
recurso, como etiqueta, grupo en el que se clasifica, descripcién y el tipo de recurso
que es, por ejemplo, imagenes .jpeg.

Una vez agregado el recurso en el concepto, en éste apare-
cerd un icono de imagen, al hacer clic sobre é] se mostrara

Tipos,

en un recuadro, la descripcién del recurso, mismo que al
seleccionarlo, se desplegara el recurso a través del visor

Organizadores de imagenes.
graficos

En la misma ventana de edicién, se ubica la casilla. No
copies este archivo a Vistas, activarla evitard crear acce-

Dlagra% de flujo I Mapa conceptual |

Figura 1.28. Recurso agregado a
un concepto del mapa.
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sos directos de los recursos incrustados, por eso es mejor
mantenerla desactivada si deseas guardarlos y reutilizar-

los en otros disefios.

1.2.1.5. Personalizar estilos

Personalizar estilos en Cmap es 1til para aplicar estilos y formatos deseados a los
elementos de un mapa, como formas y color de lineas o de fondo, tipos flecha, mar-
genes y tamaiio de la letra, y mas.

Cada vez que actives la ventana del entorno del mapa, de manera simultdnea se des-
pliega la ventana de Estilos.




Las opciones a mostrar variardn de acuerdo a la pestafia que elijas. Estilos

 Fuente. Contiene botones con comandos para aplicar formato de texto al con- | &~ =4
tenido en los conceptos y palabras de enlace, como tipo de letra, tamafio, color, | s, [**
espaciado y alineacidn. =
* Objeto. Util para cambiar el estilo y color de las formas de los conceptos; po- F,;.
nerles imagen como fondo, asignar sombra de color, incluso crear tu propio es- | - ||
tilo. | oo ’ Q it @ 20

¢ Linea. Desde esta pestarfia, personaliza las lineas que unen a dos o mas con- |/ |
. 7. Fuente Objeto Lines Cmap
ceptos; como el color, grosor y tipo, dar forma con curva de Bézier con puntos

invisibles en la linea, también modificar la direccién de la conexién entre los « [_Té)
conceptos. L b [ e
¢ Cmap: Usalo para aplicar color o una imagen de fondo; moverlo de posicién en &) | L

el area de trabajo y restringir el tamafio de exportacion e impresién del mapa.

Figura 1.29. Ventana para
personalizar estilos en un mapa.

1.2.1.6. Exportar

Cuando se elabora un mapa es muy frecuente que sea necesario compartirlo en si-
tios web o con personas, y es posible que el usuario destino no tenga instalada la
aplicaci6n para abrir y visualizar su contenido. Para evitar dificultades, se emplea la
opci6én Exportar, generando el mapa en un formato distinto; ya sea como imagen, un
documento portatil (como pdf), una pagina web, un esquema de Cmap, proposicio-
nes como texto, en esta opcidn, se genera un documento de texto. Asi como también | CmapTools ofrece la herramienta
como tipos de archivos CXL, XTM/XCM, IVML, o del tipo LifeMap. Creador de presentaciones me-

diante diapositivas, es una manera

5 » ‘ 5 animada de elaborarl -
Al finalizar el mapa conceptual, expdrtalo a un formato diferente desde el menti Ar- pr- Al v omrpnt il
sentar mapas.

chivo > Exportar e indica el tipo de archivo, nombre y ubicacién de almacenamiento |
en el dispositivo.

m A practicar

éSabias que...?
En la seccién de la Web 3.0, analizaste la importancia de almacenar y administrar

la informacién en medios virtuales como la nube. A partir de lo que recuerdes,yde ~ : Una técnica de estudio recomen-

manera individual realiza lo siguiente: + dada es elahorar mapas mentales :
: para estudiar los contenidos de :

2y Yo : las asignaturas, logrando un pen- :
1. Elabora en la aplicacién CmapTools, un mapa mental con respecto al tema g riorto reflexivo y por lo tanto :

Almacenamiento en la nube. : mejorar las notas académicas.

2. Agrega al menos siete conceptos con las palabras de enlace que consideres
necesarios para describir las ideas principales del tema.

3. Personaliza los estilos de los conceptos, resaltando los mds importantes.
4. Agrega al menos dos recursos del tipo que desees para complementarlo.

5. Guarda el archivo en formato pdf'y envia por correo electrdnico a tu profe-
sor para recibir retroalimentacion.

La web 3.0




Relacionalo con...

Una sopa de conocimiento es una
forma de trabajo colaborativo en
mapas conceptuales.

Compartir

Compartir tus mapas para trabajarlos con tus comparfieros de manera sincrona o
asincrona, requiere que quienes vayan a colaborar estén registrados como usuarios
en los servidores de Cmaps. Para hacer uso de esta opcién, es necesario crear una
carpeta en la nube, esto a través del llenando de un formulario que se mostrard en
pantalla. Deber4s ingresar tus datos generales como nombre, apellidos, organizacion,
correo electrénico y una contrasefia de acceso. Te enviaran un mensaje al correo elec-
trénico registrado para que actives tu cuenta de CmapCloud.

El registro incluye la creacién de una carpeta personal para guardar los mapas que
creas y aquellos que compartan contigo, sélo coloca dentro de ella el diagrama o dia-
gramas que quieres compartir.

Para compartir en Sitios haz una copia de la carpeta y en la ventana principal de
CmapTools, ingresa a la opcién Cmaps en sitios y pega la carpeta en el listado. De
esa manera todos los usuarios que ingresen a ese servidor, podrdn accesar a la carpe-
ta compartida y diagramas.

Otra forma de promover el trabajo colaborativo en

[ validary Arreglar Enlaces - m] X R i

esta aplicacidn, se lleva a cabo cuando unes el mapa

Validando Enlaces... ’ 1 ;
L a sopa, desde el menti Colaborar, sélo debes elegir la

€ViSanao mapa: . .

RV d5 Conceptos sopa donde quieres ingresar el mapa, para esto, ade-
Revisando Enlaces: més de los datos generales del mapa, debes agregar
Aot e, una contrasefia que compartirds con los usuarios que
Intentando Arreglar Enlaces Rotos trabajardn en ella. Selecciona Unirse, para integrarla
Guardando Qren: en la sopa. Una vez que se une, a la derecha del mapa
o se mostrardn dos secciones, una con las proposiciones
(afirmaciones) del autor y otra con las proposiciones
de los usuarios que participan. Una alternativa es crear

Figura 1.30. Validar y arreglar
enlaces en CmapTools.

Los organizadores creados en
CmapTools se denominan Mapas
en archivos con extensién cmap; en
Visio se identifican como Diagra-
mas generados en archivos Dibujo.
vsdx.
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tus propias sopas de conocimiento.

CmapTools se complementa con herramientas sofisticadas que ayudan a corregir
problemas de enlaces en los mapas, como el recurso Validar y Arreglar Enlaces...,
en donde eliges el mapa y activas esta herramienta, el sistema hard un escaneo, vali-
dando y arreglando los enlaces del mapa seleccionado, al final corregiré los enlaces
rotos y mostrard resultados del proceso realizado.

Visio

Otra aplicacién de escritorio es Visio de Microsoft, que es una herramienta util y com-
pleta para el disefio de diagramas de diversos tipos, flujos de trabajo, planes de inicio
y organigramas.

En esta aplicacién puedes diseniar diagramas profesionales ficilmente, ya sea con un
diserfio en blanco o utilizar plantillas predisefiadas por el programa.

Dado que Visio pertenece a la familia de Microsoft Office, permite que los disefios ge-
nerados sean reutilizados en Word, PowerPoint y otras aplicaciones de Microsoft Offi-



ce, ademds permite hacer uso de datos de hojas de célculo de Excel, hasta manipular
disefios en Autocad.

Visio ofrece la versién de escritorio, pero también dos versiones en linea, para lo cual
debe registrarse y generar un dominio que ofrece Microsoft.

Explorando el entorno

El entorno de Visio es muy similar a las otras aplicaciones de Microsoft Office, por lo
cual, te sentirds familiarizado después de haber utilizado aplicaciones como Word,
Excel, PowerPoint.

La ventana principal estd conformada por la Cinta de opciones con herramientas
utiles para el disefio de los diagramas, a las cuales se accede haciendo clic en las pes-
tafias; las herramientas y opciones estdn organizadas por grupos de comandos.

Al lado izquierdo de la ventana,
se encuentra la ventana For-
mas, que contiene la Galeria
de simbolos, con los simbolos
o formas que sirven para dise-
fiar el diagrama.

Formas gt

GALRAS DESIMBOLOS  BUCAR
Latomay >

%
Foomes rapedes g
H

Relacionalo con...

Las formas de Visio son objetos
previamente disefiados, cuando se
arrastran hasta los bloques de crea-
cién de un dibujo lo que se coloca
es una copiallamada instancia del
patron de la galeria.

wo ome s

Formas M
Forswi sefeda
Las formas estdn organizadas =7 :
por las colecciones: Bloques, wown. e
Simbolos, Formas rdpidas y ®w= @
Més formas; en esta tltima se =77 b=
_ L X W revions @ toagone
pueden activar més colecciones 4. . g C
que se anclardn en esa misma = @ o C
seccién. Cada coleccién con- T T . 5

tiene formas predefinidas que

Tocitegra  Copedsifizedy 23

permiten disefiar un diagrama
de forma interactiva y creativa.

En la parte central se ubica el Area de dibujo dividido por bloques, es el espacio des-
tinado para disefiar el diagrama. Los disefios pueden organizarse por péginas para
tener varios disefios en un mismo archivo.

Crear diagrama

Se pueden Crear diagramas a partir de un dibujo en blanco para disefarlo al gusto
personal del usuario; agregando desde la seccién de Formas, los elementos que servi-
ran para conceptualizar las ideas.

Asimismo, se pueden utilizar plantillas predefinidas para crear un diagrama de forma
rdpida y con un formato profesional. El sistema descarga de manera automatica las
formas correspondientes a la coleccién de la plantilla seleccionada para personalizar
facilmente el dibujo. Para Guardar el dibujo es a través de la opcidn Archivo > Guar-

dar como, se indica la ubicacién, nombre del diagrama y tipo de archivo, el sistema

asigna de manera predeterminada un Dibujo de Visio con extensién .vsdx.

Figura 1.31. Elementos del
entorno de Visio.

Glosario

: Plantilla. Es un modelo para§
: crear disefios predefinidos.

: CAD. Es un programa de disefio :
: profesional de modelos por com- :
: putadora en dos y tres dimensio- :
: nes. - 3
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Agregar conceptos, proposiciones y enlaces

Para Agregar una forma en el diagrama, elige de la ventana Formas del lado izquier-
do del dibujo, la galeria de simbolos que desees utilizar, da clic sobre ella y arrastra
hacia el drea del dibujo y suelta en la ubicacién deseada. Por ejemplo, si el organizador

Para modificar un punto de co-

nexion, presiona la tecla CTRL y
haz clic en el nuevo punto de co- |  grafico a crear en Visio es un Mapa Conceptual, selecciona una forma basica elipse

nexién. o rectangular para agregar los conceptos; para escribir texto dentro de una forma,

basta con dar clic en ella y comenzar a escribir.

Aplicaciones Web Para unir un concepto con otro puedes hacerlo de dos maneras:

/J\ : utilizando formas de flechas que se manipulan girdndolas en la

Ningun tipo N it: 3 Tecnologia i id 3 1 14 i 3
((f2inountiee ) Nonecesita (rentajas) direccion deseada del flujo de la informacion, o bien, insertando

conectores ubicados desde Imsertar>Partes de diagrama>

Funciona

i } : Conector; los conectores se enlazan desde un punto de refe-
e e rencia de un objeto hasta un punto de referencia del otro objeto.

Figura 1.33. Ejiemplo de diagrama .
de Visio con conceptosy palabras ~ Manipular recursos

enlaces, Las formas de Visio son mucho mas que simbolos, pueden funcionar como recursos,

ello dependera del diagrama creado, si contiene formas bésicas, serdn menos las ca-
racteristicas a personalizar.

Las opciones bésicas para manipulacién de objetos, estdn disponibles en el grupo de
comandos Inicio > Herramientas. Con el comando Texto se puede agregar texto
dentro del diagrama o bien a un conector de formas, una vez capturado es necesario
hacer clic en el botén de Herramienta del puntero para desactivar la escritura y que el
cuadro de texto adquiera las caracteristicas de las otras formas, como: seleccionarlo,
modificar el texto, arrastrarlo hacia otra parte de la pagina, aplicarle formato de texto
usando los grupos Fuente y Parrafo de la pestafia Inicio.

En Herramientas, también se ubica el comando Conector, que como ya practicaste
permite conectar formas entre sf; la herramienta Forma libre sirve para dibujar cua-
dros, elipses, arcos, lineas, lineas en forma libre, arcos y dibujar con lapiz; en ella ubicas
también el Punto de conexién para agregar, mover o eliminar los puntos de conexién.

Ademds de formas y texto, Visio permite insertar otros recursos en a diagrama, entre
ellos: imagenes, graficos y dibujos de CAD, videos o enlaces a sitios web.

Tecnologias de la Informacién 2



Para insertar una imagen, haz clic en Insertar > Ilustraciones > Imagenes o Imagenes
enlinea. Estas se insertaran en el espacio del diagrama; para manipular las Imagenes
haz clic sobre ellas y personaliza el estilo con las opciones Formato y Estilos de forma
desde la pestania Inicio.

Para insertar video o vinculo de Internet, dirigete a Insertar> Vinculos > Hipervincu-
los; los recursos se agregardn como enlaces de las formas que se indique. Cuando se
exporte el diagrama a formato pdf, se accederd a ellos presionando la tecla CTRL y
clic sobre la forma; ésta se visualizard en una ventana del navegador.

Formas

GAURIS DO SUOIOS  GuiCAr

Lates (M,

Figura 1.34. Ejemplo
de Vinculo a sitio web en
dibujo de Visio.

Para fortalecer tus aprendizajes sobre las herramientas que ofrece Visio Profes-
sional 2016:

|

Ve bentgaor nfeiog!
et dntrceind |
|

° Elabora un cuadro de triple entrada sobre los recursos que proporciona Vi-
sio para el disefio avanzado de dibujos.

e Compara tu documento con dos compaiieros, mejora tu cuadro y presénta-
lo a tu maestro para que seas merecedor de esta insignia.

Personalizar estilos

Las acciones mds comunes para personalizar los diagramas implican caracteristicas
integradas en las mismas formas como controladores de giro, ubicados en las esqui-
nas de las formas, con las que se giran las formas, otras son las flechas de conexién,
para conectar unas formas con otras, y controladores de seleccién para cambiar el
tamafio de las formas.

Aligual que en otras aplicaciones, es posible dar un toque personal a los diagramas que
se disefien, aplicando estilo a las formas. Las herramientas para dar relleno y contorno
a las formas, se ubican en el grupo Estilos de forma de la pestaria Inicio, y desde Di-
sefio se aplica un Tema con sus variantes. Desde esa misma pestafia se configuran los
fondos, bordes y titulos, asi como el ajuste, tamafio y orientacién de la pagina.

Las formas pueden ser cambiadas desde Inicio > Edicién > Cambiar forma; asi mis-
mo las lineas de conectores pueden ser personalizadas indicando tipo de linea, color y
grosor en Inicio > Estilos de forma. Con los comandos de Inicio > Fuente, encuentra las
opciones para aplicar formato de fuente, tipo de fuente, tamario, color, estilos de texto.

Relacionalo con...

Los Contenedores se usan para or-
ganizar formas en grupos visuales;
las formas se mueven, copian o eli-
minan con los contenedores a los
que pertenecen.

La web 3.0
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Visio profesional 2016 permite abrir
archivos de Visio de versiones ante-
riores, pero se deshabilitan algunas
caracteristicas para que la compati-
bilidad sea mejorada.

Exportar

0

wes  Crear documento PDF/XPS

L—,’ Cambiar el tipo de archivo

i) A practicar

Después de conocer la aplicacién Visio, de manera individual realiza lo siguiente:

1. Indaga en Internet o en cualquier otro medio de informacién sobre un tema
actual de interés personal, en el que esté de acuerdo el profesor.

2. Elabora un organizador gréfico con al menos diez formas con conceptos o
descripciones del tema.

3. Personaliza el disefio con colores y formatos para resaltar lo que consideres
mas importante.

4. Agrega al menos dos recursos, uno de enlace a un sitio web y otro de tipo
imagen que complementen la informacién.

5. Guarda el archivo en formato dibujo de Visio y stibelo a la nube y comparte
a tu profesor para recibir retroalimentacién y ser evaluado.

Exportar y compartir

Cada

dia es mas comun trabajar de manera colaborativa, y las herramientas Web 3.0

lo hacen cada vez mds facil. Los diagramas creados en Visio, no son la excepcidn,
puedes Compartir para trabajarlo con tus compaiieros. Hay dos maneras de hacerlo:.

Guardar dibujo

Tipos de archivos de dibyos

Compartir con otras personas. Primero debes guardarlo en OneDrive y una
vez que estd en la nube, lo compartes desde ahi."

Correo electronico. Esta opcion presenta algunas variantes: como datos ad-
juntos en un mensaje de correo, esta opcién crea una copia del dibujo para
que los destinatarios trabajen en ella; enviar un vinculo, en esta opcién debes
guardar el mapa en una carpeta compartida o en un servidor web para que los
otros usuarios del enlace trabajen con la misma copia de ese diagrama; enviar
como PDF o como archivo XPS, hace que el contenido no pueda ser modifi-
cado con facilidad.

Para Exportar un dibujo disefiado en Visio,
existen dos opciones, una es exportar el di-
bujo a un documento portable en PDF, y otra
forma es cambiar el tipo de archivo, puedes

1 Dibujo de Visio 2003-2010

M i iomtededipo e (T oo oo elegir entre archivos de dibujo, de gréficos, u
R} Pore e ot pus s divios (BT Gt de s e v otros.
habiltade para mactes
Tipos de archivos de gréficos
B Foe i Buthtbsret et B Fart ffClmn bl e il Como has visto hasta ahora, Visio en su ver-
impresion ded dibujo i sz . . 2 , 3
[k Formato EVF - Metarchivo mejorado [}y Formsto SVG - Scalable Vector Graphics sion de escritorio es SOﬁSthﬁda. y ademds de

=] Format:
vectory las

Vigenes
Ctros tipos de archivos
f;" Dibujo de AutoCAD
&3] Compatible con aplic.

calidsd delos graficos de L33 Formato basado en XML de los grificos de

crear organizadores graficos, permite desa-
rrollar esquemas como diagramas de flujo o

(22, Péginawed

2¢iones CAD i} i;g;::‘HY!.lL estitica para publicarse en incorporar diSGﬁOS de Ingenierl'a en AutOCAD

P" Guardar como ctro tips d archive
0
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Figura 1.35. Exportar dibujo de Visio.



Es momento de fortalecer tu aprendizaje acerca de la creacién de organizadores gréficos, para ello realiza lo
siguiente.

1. Retnete en equipo y elijan una aplicacién para elaborar organizadores gréficos trabajadas hasta este

momento.

2. A partir de lo que han abordado acerca de las herramientas Web en la asignatura de Laboratorio de
Cémputo II, elaboren un mapa mental sobre ellas. Amplien su informacién buscando en alguna otra

fuente de consulta.
3. Agreguen al menos:

a. 20 conceptos enlazados con palabras clave que clarifiquen el tema a desarrollar.
b. 3 recursos del formato que deseen, para enriquecer la descripcién del mapa.
c. Personalicen el mapa con colores, fondos y fuentes que den un estilo creativo al mapa.

4. Guarden el archivo en el formato de la aplicacién y expdrtenlo en formato pdf.
5

. Coloquen ambos archivos en la nube, en la carpeta de la asignatura y compartan con su profesor para

recibir evaluacién.

1.2.2. Aplicaciones en linea

Actualmente con el uso de dispositivos méviles se dispone de una variedad de aplica-
ciones para realizar diferentes actividades que facilitan el estilo de vida al ser humano
en la sociedad actual. Los centros de descarga de Play Store para Android, Apple Store
para MAC'y Microsoft Store para Windows ofrecen una diversidad de aplicaciones. La
gran ventaja de las aplicaciones online es que no se necesita descargar nada, todo se
trabaja desde navegadores o desde las plataformas de las mismas apps.

En esta secuencia se te presentan algunas plataformas en linea y otras para disposi-
tivos méviles, para crear organizadores graficos e invitar a tus compafieros a traba-
jarlos de manera colaborativa. Es importante sepas que estas aplicaciones requieren
contar con conexion a Internet para trabajo en linea con otros usuarios y para guar-
dar los diagramas en la nube; estan vinculadas al Drive de Google, OneDrive de Micro-
soft, o ala Nube de Cmaps.

Cmap Cloud

Cmap Cloud es el servicio en la nube de THMC, que se define como el lugar virtual
para crear y administrar diagramas, que son organizados en carpetas individuales
o compartidas para trabajar colaborativamente con otros usuarios. Para registrarte
ingresa al sitio oficial de ITHMC en la URL https://cmapcloud.ihmc.us/

|.2.2.1. Explorando el entorno

A laizquierda se ubican las herramientas para administrar los mapas, del lado dere-
cho el 4rea de visualizacién de carpetas y disefios creados o guardados en la nube.
En la parte superior estdn las pestafias principales de interaccién con los recursos
que ofrece y en la parte inferior de la pantalla se encuentra la alternativa para Subir
recursos, por ejemplo, imagenes.

Encontraras que algunas platafor-
mas estdn vinculadas con Google
y Facebook, ya que al registrase
nos sugiere hacerlo a través de las
cuentas de esas organizaciones.

La web 3.0




Figura 1.36. Ventana principal de
Cmap Cloud.

Los procesos para crear un diagra-
ma en las plataformas en linea son
muy similares a los entornos en
aplicaciones de escritorio, aunque
en linea pueden disponer de una
cantidad limitada de herramientas.
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Cmappers

Las pestaias principales son:

o Comportamiento, es el espacio para administrar carpetas, diagramas y recursos.
Desde crear carpetas y Cmap, cambiarles el nombre, eliminarlos, subir recursos.

° Mapas y recursos, son las carpetas, diagramas y recursos creados por el usuario.

e Cmappers, son usuarios de la nube de Cmap con los que puedes compartir una
carpeta y diagramas para trabajar colaborativamente. Pueden ser invitados por su
nombre de registro o correo electrénico.

° Mensajes, es un espacio para comunicarse entre usuarios a través de mensajes.
Los mensajes pueden administrarse dando respuesta y elimindndolos.

1.2.2.2. Crear mapa

Para Crear un Cmap desde el editor de la nube, haz clic en la opcién Nuevo Cmap,
donde se abrird el editor. El primer disefio de la sesion le agrega el nombre de identifi-
cacién Cmap-0, al crear nuevos aumenta la secuencia numérica, por ejemplo, Cmap-
1, Cmap-2. Una caracteristica de la nube, que viste en la secuencia 1.1, es que los
cambios se guardan automaticamente.

Ademas de crear Mapas, te permite crear carpetas e hipervinculos a sitios web que
puedes integrar en tus disefios.

[.2.2.3. Insertar objetos

Como en la aplicacién de escritorio, para agregar un concepto, sélo haz doble clic
en el lugar donde deseas agregarlo. Para unir conceptos debes utilizar las flechas su-
periores haciendo clic y arrastrando al concepto con el que lo quieres unir, editas la
palabra de enlace y formas la proposicidn.

Tiene herramientas de edicién bésica para aplicar formato personalizado a los con-
ceptos, conectores y palabras de enlace. Estas funcionan de la misma manera que los
trabajaste en la version escritorio.

Los recursos que guardas en la nube de Cmap Cloud, al igual que la versién de escri-
torio, pueden ser integrados en los conceptos que componen los diagramas, selec-
cionandolos y arrastrdndolos sobre el concepto al que corresponde. Notaras que el
concepto cambia automaticamente al agregérsele un icono de imagen o pagina web.




1.2.2.4. Exportar y compartir m

La nube te permite exportar diagramas a diferentes tipos de archivos: : Pixelado o pixeleado: Es un :
: efecto no deseado que ocurre en :

« Exportar a CXL, guardas el disefio como documento de Lenguaje de Extraccién : \® imagen cuando amplias su ;
deCortenid t ¢ hi C IXL : tamafio, generando que los pe- :

e Contenidos, un programa que gestiona estos arc ivos es ConsolXL. - R Sladion (plas) Gl 10

o Exportar a SVG, archivo de imagen vectorial basado en XML, es una imagen : componen sean visibles al ojo.
como las que se crean en CorelDraw, estas imadgenes nunca pierden su calidad :

d ((l:h . e - 8 P * XML: Extensible Markup Langua- :
cuando redimensionas, es decir, no se pixelean. .\ } oo, formato de documentos es- ;

e Exportar a JPEG, guarda el diagrama como imagen para ser utilizada en cual- : trycturados. :
quier documento Opéginaweb.

Para compartir un Cmap, como en todos los entornos virtuales debes organizarlo en
una carpeta en donde a los colaboradores se les invita a través de correo electrénico.

- Es muy importante configurar los permisos que tendrén los colaboradores, si solo
van a visualizar o editardn los contenidos y/o tendrdn derechos para administrar la
carpeta y sus contenidos.

Otra manera de Compartir el Cmap Combadis URL deoman : .

es a través de la opcién Enlace de A
Correo electréonico a Cmap, en el BagyaIn L Com
cual se genera un mensaje a los des- Tema*

tinatarios con los que se desea com- ol s

partir, agregandose la URL del mapa Temat

Please have a look at my Cmap

en la nube y los datos generales del mapa bisico
misrno. ' https flcmapsclioud ihme.us.443/nd=1SX2FETPE-2BZXNWXW-58WH1C
Figura 1.37. Compartir enlace de \ SVl | LSanee
correo electronico a Cmap.

1. En Cmap Cloud, elabora un mapa conceptual en linea acerca del tema: “Es-
trategias para mejorar mis habitos de estudio’.

Agrega al menos ocho conceptos conectados mediante las palabras de enlace
que ayuden a la compresién del mapa.

Agrega a dos conceptos recursos de tipo imagen o video.

Agrega dos recursos de direccion web diferentes e incorpéralos a conceptos.
Exporta a imagen el Cmap con el nombre que indique el profesor.

Guarda el Cmap en linea y compartelo al correo electrénico de tu profesor.

1o

O TR W

Cmap Cloud es demasiado sencilla para interactuar y elaborar organizadores gréaficos
de tu preferencia, ya que su organizacién evita las complejidades y sus herramientas
son faciles de implementar.

La web 3.0



Relacionalo con...

Cacoo ofrece diferentes tipos de
planes para usuarios, los planes en
su mayorfa son de paga, la platafor-
ma ofrece el plan de prueba por un
periodo de 14 dias. Visita el sitio ofi-
cial de Cacoo hitps://cacoo.com/
features para acceder al entorno.

Cacoo.

Plataforma en linea para la creacién y disefio de diagramas de distintos tipos en la
cual puedes disefiar tus proyectos en minutos, debido a que su entorno es facil de
manipular por el usuario. ‘

Ofrece una biblioteca de plantillas y formas con las cuales puedes incorporar ele-
mentos en el disefio de diagramas de flujo, diagramas de red, organigramas, mapas
mentales y conceptuales.

Al igual que otras plataformas, debes ser usuario registrado e iniciar sesién para ac-
ceder ala misma.

Explorando el entorno

Al ingresar a Cacoo, muestra una ventana donde administras tus diagramas recien-
tes, tus favoritos, diagramas archivados, asf como tu carpeta privada o carpetas com-
partidas con otros usuarios.

[ oo [, R

W A 2 o

Figura 1.38. Pantalla
principal del entoro de
Cacoo.
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En la parte superior del drea de trabajo, Cacoo ofrece una barra para agregar el nom-
bre del nuevo diagrama, en este espacio se edita el nombre del diagrama. También
puedes cambiar el tipo de Diagrama seleccionando una Plantilla, Guardar cambios,
Indicar como favorito, asi como también seleccionar la carpeta en la que se guarda
ese diagrama. En esta misma barra en direccién a la derecha, se despliega el usuario,
el cual puede ser configurado su perfil o cerrar sesién.

@ nNadyogh i

Figura 1.39. Barra principal.

Cacoo ofrece la herramienta de
texto tachado para mostrar las co-
rrecciones que realizan al trabajar
colaborativamente.
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Debajo de esta barra, se encuentra la barra de edicion donde puedes rehacer y desha-
cer una accion, duplicar, cortar, agrupar/ desagrupar elementos del diagrama, agre-
gar sombras de colores, enlaces, hasta compartir el diagrama con otras personas para
trabajar colaborativamente.

Alaizquierda encontrards que Cacoo ofrece una serie de herramientas para agregar y
editar elementos en el disefio del diagrama, desde formas bésicas, texto, lineas, tablas,
importar imégenes de diferentes origenes, plantillas, graficos; hasta reproducir el dia-
grama en pantalla, imprimir, exportar y consultar el historial de disefio del mismo.

El disefio de diagramas se realiza por hojas, al editarlas puedes asignar nombre, co-
piarlas o eliminarlas. Estan ubicadas a la derecha del 4rea de trabajo. Su aspecto es
similar al esquema de una presentacién electrénica en PowerPoint.

Crear diagrama

Para crear un nuevo diagrama, debes seleccionar la opcién Crear diagrama, la cual
te llevard al espacio de disefio en el cual encontrards elementos con los que disefias
diagramas personalizados de acuerdo a los proyectos que vas a desarrollar.




;Te ha sucedido que cuando estés disefiando diagramas, tienes dudas de cémo dise-
fiarlo? Esto lo puedes resolver seleccionando una plantilla, de esta manera sigues un
disefio preestablecido.
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Carcal

Los diagramas se guardan automaticamente en la carpeta privada del usuario, sin
embargo, también se pueden guardar en carpetas compartidas para generar disefios
colaborativos de diagramas.

Insertar objetos

Agregar formas e imdgenes para integrar el disefio de un diagrama es un proceso en
el cual desarrollas habilidades creativas, para representar las ideas que deseas comu-
nicar a otros.

Para esto Cacoo ofrece un catélogo de formas del cual seleccionas aquellas de tu pre-
ferencia y que permitan representar la informacién de manera clara y precisa.

En esta plataforma, cada vez que agregas un elemento al disefio se personaliza, esto a
través de un ment que se activa cuando se dibuja o es agregado al espacio de disefio.

Al iniciar el disefio del diagrama, del tipo que desees, aplica las herramientas Formas
(shape), en la que encuentras una serie de categorias en las que se clasifican, sdélo
debes elegir la que sea necesaria para tu disefio.

También insertar imagenes desde ubicaciones de almacenamiento instaladas o co-
nectadas en el dispositivo donde estds disefiando.

Como sabes los textos, formas, imdgenes y demds elementos que integras en un di-
sefio, se unen a través de lineas o flechas a las que puedes cambiar su aspecto, como
color, estilo, extremos de flecha y otras opciones.

Ademds de textos y tablas, la herramienta Importar proporciona el privilegio de in-
corporar imagenes desde la nube de diferentes servidores, como son Drive de Google,
Dropbox, Adobe Creative Cloud, AWS Architecture.

Otras ventajas de importar imagenes, es la herramienta importar>URL Screenshot,
con la que se agregan capturas de pantalla del sitio web especificado.

De igual forma, generar gréficos de barras, lineas, area, circulares, incorporando los da-
tos a representar en una hoja de célculo que otorga la plataforma, esta hoja de cédlculo
puede ser importada a Excel o compartirse en la nube de Google Drive.

Figura 1.40. Importar imagenes
en Cacoo.

Desde la barra de edicién principal
se agregan vinculos URL a los obje-
tos de texto e imagen que forman
parte del diagrama.

La web 3.0
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El Plan de prueba o gratuito, sélo
permite Exportar a imagen PNG

Figura 1.41. Mapa conceptual
Importando captura de pantalla del
sitio Web oficial.
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Los dibujos creados en otros programas de disefio de diagramas como Visio, son com-
patibles con Cacoo, permitiéndote importarlos a los diagramas que generes en esta
plataforma.

La visualizacién de diagramas se reproduce de forma similar a presentaciones con
diapositivas.
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Compartir y publicar

Su tecnologia estd basada en la nube ya que te permite invitar a colaboradores a dise-
far en linea un mismo proyecto en tiempo real, ademds de que pueden documentar
al mismo tiempo el proyecto.

Para trabajar colaborativamente, debes guardar tus diagramas en una carpeta com-
partida en la cual invitas, a través de la direccién de correo, a las personas que colabo-
rardn en el disefio. No s6lo se permite el trabajo en el disefio, también pueden realizar
comentarios en linea, quedando un registro de sus aportaciones.

Te puedes preguntar, ;En cuales recursos web puedo realizar la difusién de mi dia-
grama rapidamente? Lo puedes hacer por medio de paginas web o wikis, mensajes de
correo electrénico, blogs, redes sociales. Este proceso se lleva a cabo a través del enla-
ce URL del diagrama, como un enlace a la imagen del diagrama o copiando el cédigo
HTML para agregar en la programacién de la pagina web donde serd integrado. Al
compartirlo como imagen o cédigo te permite configurar la resolucién de la misma.

Exportar

Los diagramas se exportan a formatos de archivo diferentes para facilitar su manejo y
distribucién, algunos formatos permitidos son Imagen PNG, Graficos vectoriales es-
calables (SVG), Documentos electrénicos (PDF), Imagen PostScrip (PS), Presentacién
electrénica de PowerPoint (PPT).

Algunos de los beneficios que hacen de Cacoo una plataforma versatil es que es com-
patible con otras plataformas en linea como:

* Google Drive, ademds de utilizar imdgenes almacenadas en la nube, almacenas
y compartes tus diagramas de Cacoo.

* Dropboxy Box,las imagenes que guardas en estas aplicaciones, las puedes inser-
tar en Diagramas de Cacoo.

e Al compartir diagramas de Cacoo en Wikis, blogs o sitios web, al realizar cambios
desde Cacoo, se actualizan autométicamente en el lugar en el que fueron publi-
cados.




Mas sitios y aplicaciones

Ahora que conoces y has utilizado aplicaciones de escritorio y en linea para disefiar
organizadores graficos, te corresponde aprovecharlas al maximo para mejorar tus es-
trategias de estudio.

Para el uso eficaz de tus dispositivos méviles, instala aplicaciones que te ayuden a
generar estos esquemas desde ellos, desarrollando habilidades en el uso de las Tec-
nologfas de la Informacién que te facilitan el desarrollo de tus ideas. Acude al centro
de descarga que corresponda al Sistema Operativo del dispositivo.

En el mercado tecnoldgico existen una infinidad de aplicaciones para realizar dife-
rentes tareas, muchas de ellas son de software libre, enfécate por un momento en
conocer otras plataformas o aplicaciones para elaborar tus organizadores graficos.
Consulta el Enlacel.2_R1 del enlace http://bit.ly/2kIYo88 o el cédigo QR donde se
te sugieren otras apps y plataformas en linea.

Hay aplicaciones en linea que ofrecen herramientas y recursos que las potencializan
en su funcionamiento, como dibujar a mano alzada, agregar notas de voz a los dise-
fios aumentando la interaccién con la aplicacién y coinciden en promover el trabajo
colaborativo.

Anteriormente conociste el software de escritorio de Visio de Microsoft, el cual cuenta
con dos versiones en linea que son de paga, presenta un entorno similar al de escritorio.

Otra plataforma robusta es LucidChart, la cual presenta un entorno simple y eficaz para
el desarrollo de diagramas y otros tipos de proyectos. También encontrards a MindMeis-
ter, con un entorno similar a Cacoo. En fin, en linea encuentras un extenso inventario
de plataformas similares para realizar estos procesos desde dispositivos electronicos. -

Al combinar la implementacién de diferentes aplicaciones lograras ampliar tus habi-
lidades tecnoldgicas y del conocimiento al utilizar aplicaciones para generar organi-
zadores gréficos, buscadores, traductores, videos de YouTube, libros electrénicos, en
la representacién de los resultados de la investigacién que lleves a cabo, ya que hoy en
dia tienes estas herramientas al alcance todo el tiempo.

A manera de conclusién, el elaborar organizadores gréficos te beneficia constante-
mente, ya que:

o Aprendes a relacionar tus aprendizajes e ideas adquiridas generando conceptos
propios.

o Relacionas tus ideas con otras nuevas, llegando a la resolucién de problemas de
cualquier indole.

» Generas nuevos conocimientos e identificas habilidades que ya posees que qui-
z4s no sabias y son fortalecidas.

o Identificas qué te falta aprender, generando en ti, el interés por investigar e in-
crementar tus conocimientos.

 Fortaleces la autocritica, debido a que analizas tus procesos de aprendizaje e
identificas tus fortalezas y debilidades de estudio que debes atender.

Identificate como una persona analitica y reflexiva acerca de tus aprendizajes y estas
herramientas te ayudan a mejorarlo, sigue actualizandote y reconstruye el desarrollo
de tus habilidades de estudio. '

Relacionalo con...

Visio y LucidChart son compati-
bles, ya que dibujos de Visio pue-
den importarse a la plataforma de
LucidChart y exportar diagramas
de LucidChart a formato de Visio.
(*.vsdx).
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Subproductos
Subproducto Procedimental

Como leiste en pdginas anteriores, los organizadores graficos son formas de repre-
+ sentar conocimiento, que, a su vez puede incluir cosas muy diversas, bien puede
ser un proceso, una parte del mundo real, del mundo de las teorfas y conceptos,
etc. Puede incluir clases, individuos o instancias. Su utilidad serd de acuerdo a la
medida en que consiga representar de forma eficiente aquellos aspectos del mun-
do real que representa; debe contener una cantidad de informacién que sobrepase
la trivialidad, sin caer en los excesos, de lo contrario es un ejercicio inttil, en otras
palabras, debe ser a la vez relevante y completo.

Ejemplos de organizadores.son muchos, y aplicaciones digitales para disefiarlos,
casi una infinidad. La seleccién del tipo de organizador y la herramienta para dise-
fiarlo dependera de las necesidades y del contexto en que se ubique.

Para cerrar esta secuencia del tema de Organizadores gréficos, realiza el subpro-
ducto procedimental mediante el cual evidenciarés tus aprendizajes adquiridos.

1. Organizate en equipo para trabajar de manera colaborativa.

2. Elijan entre todos, una aplicacién de escritorio, plataforma o aplicacién en
linea para trabajar en su computadora, tableta o teléfono mévil.

3. Disefien un mapa conceptual con la informacién que han encontrado has-
ta este momento de alguno de los proyectos interdisciplinares propuestos
por Historia de México I, Biologfa II 0 Quimica del carbono, y que se estin
desarrollando en conjunto con las otras asignaturas.

4. Agreguen al menos:

a. 30 conceptos enlazados con palabras clave que describan el mapa.

b.  Cuatro recursos para enriquecer la descripcién del mapa: una imagen,
un video, un enlace de sitio web, un documento.

c. Personalicen el mapa con colores, fondos y fuentes que den un estilo
creativo al mapa.
5. Compartan el mapa con su profesor desde la aplicacién con permisos de

edicidn.

6. Exporten el disefio a formato .jpg y agréguenlo en el documento base del
proyecto interdisciplinar.

7. Redacta una conclusién individual identificando las ventajas y desventajas
de su experiencia al desarrollar esta practica.




1.3. Blog

Al finalizar esta secuencia conocerés los conceptos basicos de un blog. Seguirés
procedimientos especificos para crear, configurar, personalizar y publicar un
blog en la web haciendo uso de la herramienta Blogger. Asimismo, obtendrds
un espacio propio donde, con responsabilidad, continuards compartiendo in-
formacién y contenidos segiin tus intereses personales. Como subproducto
procedimental creards y administrarés un blog con contenido académico y de
interés personal por medio de la aplicacion Blogger.

Las actividades que realizarés en esta secuencia te serviran para:

4.2 Aplicar diversas estrategias comunicativas seglin quienes sean sus interlo-
cutores, el contexto en el que se encuentra, y los objetivos que persigue.

4.5 Manejar las tecnologias de la informacién y la comunicacién para obtener
informacién y expresar ideas.

5.1 Seguirinstrucciones y procedimientos de manera reflexiva en la busqueda
y adquisicién de nuevos conocimientos.

5.6 Utilizar las tecnologfas de la informacién y la comunicacién para procesar
e interpretar informacion.

7.3 Articular saberes de diversos campos y establecer relaciones entre éstos y
la vida cotidiana.

8.2 Aportar puntos de vista con apertura y considera los de otras personas de
manera reflexiva.

De aqui en adelante
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En tiempos recientes la informacién pasé de estar en manos de unos cuantos a
estar en manos de todos, este evento es conocido como la democratizacién de
la informacién. Existen una gran cantidad de recursos y herramientas donde es
posible obtener informacién y expresarse, siendo las redes sociales y los blogs los
maés populares de estas herramientas.

Solicita a tu profesor que organice una discusién en el grupo con base en las si-
guientes preguntas. Al terminar escribe tus conclusiones en tu cuaderno.

. ;Cudles recursos de internet te permiten publicar tus ideas o contenidos?

. ;Con qué frecuencia publicas contenidos en internet?

. ;Son las redes sociales el mejor medio para compartir todo tipo de conteni-
do? ;Por qué?

. ;Te interesarfa tener un espacio personal para compartir 1nf0rma01on de
acuerdo con tus intereses personales? Desarrolla tu respuesta.

. ;Conoces o eres seguidor de algun blog?

La web 3.0
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Figura 1.42. The Huffington Post
es un periadico en [inea y blog de
noticias fundado en 2005, Su version
en inglés tiene un estimado de 110,
000,000 de visitantes mensuales
{nicos.
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Blogs

Los medios de comunicacién se han transformado gracias al desarrollo de las tec-
nologfas de la informacién y la comunicacién, y en especial de las herramientas Web
3.0 que han revolucionado los procedimientos y medios de transmisién de la in-
formacién. Existen una infinidad de herramientas y aplicaciones que han acortado
distancias entre personas ubicadas en un espacio fisico diferente y distante, y han
forjado nuevas formas de comunicacién entre los cibernautas, entre ellos se encuen-
tran los blogs.

Un blog es un diario en linea o un sitio web informativo en donde uno o varios colabo-
radores comparten contenido, el cual puede ser texto, imégenes o videos, a cada una
de las aportaciones al blog se les llama entradas o publicaciones. La palabra blog
es la abreviacion de weblog, la cual proviene de las palabras web (red) y log (diario).

El contenido del blog se puede mostrar de dos maneras distintas, ya sea presentando
sus publicaciones en una sola pagina continua o en péginas individuales accesibles a
través de enlaces, por ejemplo, en los titulos de cada una de las publicaciones.

Caracteristicas de los blogs

¢ Lamayoria de los blogs son gratuitos.

¢ Unblog debe ser dindmico, actualizado frecuentemente con nuevas publicaciones,
esta es la principal caracteristica que lo diferencia de un sitio web regular y un
blog. Las frecuencias de las publicaciones pueden ser una vez por semana, por dia
o cada hora, incluso minutos, con base en el tipo de blog y la cantidad de informa-
cién a compartir.

e La informaci6n se presenta en orden cronolégico inverso, es decir, las publicacio-
nes mds recientes apareciendo primero.

¢ Cada una de las entradas o publicaciones se identifica con titulo, fecha y hora de
publicacién para facilitar la biisqueda y consulta posterior.

* Cadauna de las publicaciones en el blog permite agregar comentarios por parte de
los lectores, favoreciendo la interaccién y debate entre los lectores, e incluso con
los autores de'la publicacién. :

¢ Contiene ligas a otras publicaciones dentro del mismo blog o a otras paginas web.

¢ Libertad de publicacién. El o los colaboradores del blog (bloggers) tienen la liber- _
tad de publicar sobre cualquier tema segtin sus intereses y/o los de sus seguidores
(educacion, arte, deportes, politica, religion, etc.).

¢ Si un blog sélo contiene fotografias se le llama fotoblog, si solo contiene videos,
videoblog.

Gracias a los avances en las Tecnologfas de la Informacién y Comunicacién de las
ultimas dos décadas existen en la actualidad plataformas que facilitan la creacién
y administracién de un blog, por lo tanto, ha dejado de ser una tarea complicada y
costosa. WordPress, Wix, Blogger, Tumblr, Medium, Squarespace, Joomla, Ghost, Weebly,
por mencionar algunas, son sélo un ejemplo de la gran variedad de herramientas que
existen para este fin. En las préximas paginas creards y administraras tu propio blog
personal en la plataforma Blogger. Asi podrds desarrollar y publicar tus ideas en el

~ ciberespacio abriendo la puerta a un mundo nuevo y fascinante.
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Blogger

Una de las herramientas web 3.0 gratuita que provee Google para la creacién y admi-
nistracién de blogs es el Blogger. También se le llama blogger o bloguero a la persona
que administra, escribe y publica contenidos en un blog con el objetivo de entretener,
informar o vender.

;Por qué usar Blogger?

o Es facil de entender gracias a que su interfaz de usuario es muy amigable. Facilita
las tareas més comunes como publicar y editar las entradas, asf como importar
imégenes. ‘

 Permite personalizar el disefio del blog a tu gusto.

o Blogger cuenta con el respaldo de Google ya que forma parte de su catdlogo de he-
rramientas web, ademds de trabajar en conjunto con varias de ellas.

 Cuenta con estadisticas de tu blog las cuales son mostradas de manera clara y
simple. Puedes ver el tréfico de tu blog desglosado en muchas categorfas.

s Permite asignar una direccién personalizada a tu blog, debe ser un nombre corto
y facil de recordar, el cual va acompafiado del dominio blogspot.com. (Ejemplo:
midireccion.blogspot.com)

o Permite agregar comentarios en cada publicacién, promueve la interaccion entre
los lectores y autores del blog.

s Es gratuito, incluyendo el hospedaje (hosting) y las estadisticas.

o Publicidad de Google. Al agregar esta funcién se puede ganar dinero, dependiendo
del tréfico y la popularidad del blog,

Figura 1.44.

A practicar

Blogger

Figura 1.43. Sitio oficial:
https:)jwww.blogger.com

Glosario

: Hospedaje (Hosting). La pala- :
: bra host (en inglés) significa alo- :
: jamiento. Se refiere a la actividad
: de proporcionar espacio de alma- :
: cenamiento y acceso para sitios
: web. :

: Interfaz de usuario. Es la forma :
* en que un usuario interacttia con :
: una aplicacién o un sitio web. ¢

: Dominio. Un nombre de domi- :
nio es la direccién donde los usua-
: rios de Internet pueden accedera :
: unsitio web. :

Antes de crear y configurar tu blog es importante que analices cudl es el contenido que compartirds en él.

1. Contesta estas preguntas bésicas para planificar tu nuevo blog.
a) ;Qué eslo que realmente disfrutas haciendo?
b) ;Tienes experiencia o habilidad en esa actividad que disfrutas hacer?
c) ;Puedes escribir sobre esto?
d) ;Qué titulo debe tener mi blog?
e) ;Cudl serfa una buena direccién para mi blog?

2. Con tus respuestas crea una tabla en Microsoft Word, y tsala como gufa al crear tu blog.

3. Guarda y envia a tu profesor como evidencia de esta actividad.

La web 3.0




iSabias que...? 1.3.1. Crear blog

* Un tema o plantilla es un disefio :

: cer el estilo o presentacién de tu
: blog. Es la manera més sencilla de : 1.
¢ modificar el aspecto general de tu
: blog, :

2'

3.

Para Crear la estructura principal de un nuevo blog desde la herramienta Blogger
: predefinido usado para estable- | Sigue el siguiente procedimiento:

Navega al sitio oficial de Blogger. Si ya eres usuario de cualquiera de los ser-

vicios de Google, como Gmail o YouTube, puedes utilizar los mismos datos

(nombre de usuario y contrasefia) para ingresar. En caso contrario debes crear

una cuenta nueva.

Al ingresar por primera vez debes confirmar tu perfil, selecciona la opcién de

Perfil de Blogger dando clic al botén Crear un perfil de Blogger limitado,

esto es para que los datos de tu perfil puedan ser editados de acuerdo con tus

preferencias personales. :

Ingresa un nombre de perfil de blogger. Bajo este nombre apareceran todas tus

publicaciones y comentarios, sirve para identificarte en todas las actividades

que realices en tu blog.

En la pdgina principal se muestra un menu en la parte izquierda, haz clic en la

opcién Nuevo blog.

En la ventana Crear nuevo blog, realiza las siguientes acciones:

e Ingresa el titulo de tu blog, el cual debe ser descriptivo e ir de acuerdo a la
temdtica que elegiste.

° Ingresa la direccién de tu blog, debe ser un nombre corto y facil de recor-
dar, ejemplo: midireccion.blogspot.com.

 Selecciona el tema o plantilla.

e Dar clic en Crear blog.

Lista de blogs » Crear un nuevo blog

Esta cuenta esta administrada por uas.edu.mx. Mas informacién

Titulo

Direccidn

Tema

Figura 1.45. Ventana crear un
nuevo blog.
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’ ti2uas.blogspot.com

Esta direccién de blog est3 disponible. 7

-
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Destacable Sencillo Vistas dinémicas

Picture Window Fantastico, S.A. Filigrana

Puedes ver muchos mas temas y personalizar tu blog mas tarde.




De manera individual, con la gufa de tu profesor y siguiendo las recomendaciones
previas, crea la estructura de tu blog con el que trabajards el resto del curso. En
esta actividad debes de cumplir los siguientes puntos:

1. Tener asignado un perfil de Blogger.
2. Tener un nombre de perfil correcto.
3. Asignar un nombre al blog,

4. Asignar una direccién al blog,

5. Asignar un tema o plantilla.

1.3.2. Configurar el blog

Entre las principales ventajas de utilizar un editor de contenidos como Blogger esta la
flexibilidad que brinda para adaptar la configuracién de acuerdo con tus necesidades.
Todas las opciones de administracién de un blog se encuentran en el menu principal
en la opcién Configuracion.

Desde Configuracién > Lo basico, se tiene acceso a las opciones de configuracion
mas generales del blog: Lo bésico, Publicacién, HTTPS y Permisos.

En el apartado Lo bdsico se edita el Titulo o nombre de tu blog, la Descripcién y la

Privacidad, en esta tltima se habilita que los contenidos aparezcan en los motores de-

buisqueda, para llegar a lectores potenciales.

En el apartado Publicacién > Direccién del blog se edita la direccién o dirige el
blog a una URL propia. Por otro lado, en la opcién Redirigir a HTTPS se elige el proto-
colo de conexién del blog, ya sea http o https. Siendo https un protocolo de conexién
segura.

El apartado Permisos contiene dos opciones:

+ Autores del blog, son usuarios que pueden agregar o eliminar autores y asig-
narles un rol en el blog. Existen dos métodos para agregar un nuevo autor, en-
viar una invitacién a una direccién de correo electrénico y esperar la respuesta
de la invitacién para que pueda quedar agregado como autor o seleccionar a la
persona desde tus contactos de Google y simplemente agregarlo, en este méto-
do no hay necesidad de esperar una confirmacién. Una vez agregado un nuevo
autor es posible asignarle el rol de Autor para realizar publicaciones o de Ad-
ministrador que tiene permisos para publicar y editar cualquier opcién de la
configuracién del blog en general. Para eliminar un autor sélo debes dar clic en
el simbolo de una cruz a la derecha de su nombre, esta tarea sélo la puede reali-
zar el administrador.

o Lectores de Blog, el acceso a un blog se determina segtin su tipo de perfil. El
privado restringe el acceso a sélo autores del blog y a lectores registrados, es
posible restringir la lectura de tu blog a los lectores que elijas, los lectores auto-
rizados tienen que iniciar sesién para poder leerlo. El perfil publico autoriza que
un blog esté abierto a cualquier lector.

Relacionalo con...

En este libro se usard el simbolo
mayor que, >, para indicar la se-
cuencia de opciones que se deben
seguir/abrir para aplicar una confi-
guracion.

£+ Configuracion

Lo basico

Entradas, comentarios y
elementos compartidos

Correo electrénico
Idioma y formato

Preferencias para
motores de busqueda

Otros

Configuracion de usuario

Figura 1.46. Configuracion> Lo
basico.

* Motor de buisqueda. Herra- :
mienta de software disefiada para
 buscar informacién en internet. :
: Ejemplos: Google, Yahooy Bing.

: URL. Acrénimo que significa :
¢ Uniform Resource Locator, es una
: referencia (una direccién) a unre- :
: curso en Internet. :

: Protocolo. Conjunto de reglas y
: pautas para la comunicacién de :
: datos.
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éSabias que...?

: La palabra spam se refiere al uso :
de sistemas de mensajeria elec-
 trénica para enviar mensajes no :
: solicitados-o no deseados en for-

: mamasiva.

: HTML. Hypertext Markup Lan- :
 guage (en inglés). Es un sistema
: estandarizado para etiquetar ar- :
¢ chivos de texto para lograr efectos :
: de fuente, color, grafico e hiper-

: vinculo en las péginas web.

Verificacion de palabras

elytin

elytin &

!

[ Publicar un comentario ]

Figura 1.47. Verificacion de
palabras.
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Entradas, comentarios y elementos compartidos

En la opcién Configuracién > Entradas, comentarios y elementos compartidos pue-
des editar los ajustes de las publicaciones y comentarios hechos. En esta categoria
existen dos apartados, Entradas y Comentarios.

En el apartado Entradas se configura el niimero maximo de publicaciones a mos-
trarse en la pdgina principal, se puede asignar un niimero especifico de entradas o un
nimero especifico de dias, en este caso, una vez que una publicacién salga del rango
de dfas por la fecha de su publicacién dejard de mostrarse en la pagina principal.
Igualmente se puede afiadir una plantilla de las entradas, la cual afiade texto o
cédigo predeterminado que aparecerd cada vez que crees una entrada en el editor de
entradas, para esta funcién es necesario tener conocimiento de HTML. Por tltimo, la
opcién Mostrar imdgenes con Lightbox es muy vistosa para presentar las image-
nes en tus entradas, ya que aparecerdn superpuestas en la parte superior de tu blog,
Sila entrada incluye varias imégenes, se mostrardn en miniatura en la parte inferior
de la pantalla en una presentacidn tipo carrusel.

En el apartado de Comentarios configura lo siguiente:

* Ubicacién de los comentarios. Ayuda a ubicar los comentarios, debajo de
la entrada permite a los usuarios responder desde la entrada, mientras que en
las opciones Pdgina completa y en Ventana emergente los lleva a una pagina
nueva. Al seleccionar Ocultar no se eliminan los comentarios existentes, s6lo
se ocultan y puedes mostrarlos de nuevo en cualquier momento seleccionando
cualquiera de las tres opciones anteriores.

¢ ¢Quién puede comentar? Es la opcién donde se autoriza qué tipo de usuario
puede agregar un comentario, existen tres valores de configuracién, éstos son:
Cualquiera, Usuarios con cuenta de Google y Sélo los miembros de este blog.
También es posible revisar los comentarios antes de que se publiquen, con la
siguiente opcidn. _

* Moderacion de comentarios. Cuando se genere un nuevo comentario reci-
birds una alerta de revisién. Siendo una de las acciones més importantes para
evitar el spam en los comentarios.

« Mostrar verificacién de palabras. Si activas esta opcién los usuarios que de-
jen comentarios en tu blog deben completar el paso de verificacién de palabras.
Los autores del blog no tienen que realizar este proceso de verificacién.

° Mensaje del formulario de comentarios. Asimismo, es posible personalizar
un mensaje para que aparezca cada vez que un usuario vaya a escribir un co-
mentario. :

Correo electroénico

Configuracién > Correo electrénico, es la opcién del menu de configuracién del
blog donde hay ajustes muy titiles para el uso del correo electrénico en el blog, La pri-
mera de ellas es Publicar entradas mediante correo electrénico, también cono-
cida como Mail2Blogger. Para utilizar esta funcion es necesario asignar una direccién
de correo electrénico, en esa direccién el blog recibiré de manera exclusiva mensajes
que serdn publicados como entradas nuevas de manera automatica.




El procedimiento para publicar por medio de tu cuenta de correo electrénico es el
siguiente.

1. Ingresa a tu cuenta de correo electrénico personal.

2. En el campo “para’ (destinatario del correo) ingresa la direccién de correo
que configuraste previamente, por ejemplo: nombredetublog.xxxxxxx@
blogger.com

3. En el campo “asunto’ ingresa el titulo de la publicacién.

4. En el cuerpo del correo ingresa el contenido central de la publicacién.

5. Adjunta las imédgenes que desees que se publiquen en la misma entrada.

6. Enviar correo. :

Al recibir el correo a la direccién configurada en tu blog, éste realizard la accién selec-
cionada, la cual puede ser cualquiera de estas tres opciones:

o Publicar correo electréonico inmediatamente.

o Guardar correos electréonicos como entradas de borrador, recibe los co-
rreos pero no los publica.

» Inhabilitado, invalida el correo electrénico configurado.

En este mismo apartado encuentras la opcién Correo para notificar los comenta-
rios, la cual habilita el envio de un mensaje cada vez que alguien introduzca un comen-
tario en tu blog, se pueden introducir hasta un maximo de diez direcciones de correo
electrénico separadas por comas. La funcién de enviar entradas por correo a per-
mite agregar una lista de hasta 10 direcciones de correo electrénico separandolas con
comas para que reciban tu blog por correo electrénico cada vez que publiques algo.

Idioma y formato

La opcién en el menti Configuracién > Idioma y formato contiene opciones como
seleccionar el idioma de tu preferencia y habilitar transliteracion. Es posible con-
figurar la zona horaria, el formato de cabecera de fecha, el cual es la fecha que
aparece sobre cada publicacién realizada, ademés del formato de hora general y
de los comentarios.

Preferencias para motores de busqueda

Esta opcién del ment Configuracién > Preferencias para motores de bisqueda
estd totalmente dedicada a mejorar el posicionamiento de tu blog en los motores de
busqueda, esto con la finalidad de generar mds visitas y trafico en tu blog.

El posicionamiento web o SEO es una tarea que requiere conocimientos técnicos pro-
fesionales avanzados, en este caso analizaremos las opciones bésicas de este mentl.

Etiquetas Meta, permite agregar una descripcién o un breve resumen del contenido
de tu blog, esto contribuye a que los usuarios hagan clic en tu blog en los resultados
de busqueda.

Fl mensaje de pagina no encontrada personalizado facilita establecer un men-
saje de pdgina no encontrada personalizado en lugar del mensaje genérico.

La transliteracion es la transcrip-
cién de un sistema de escritura a
otro. Intenta mostrar al lector la
pronunciacién de palabras de un
idioma cuyo sistema desconoce,
usando simbolos de un sistema de
\escritura conocido para él.

Google

| YaHoO!

Figura 1.48. Buscadores.

Glosario

: SEO. Search Engine Optimization :
: (por sus siglas en inglés), u opti- :
¢ mizacién de motores de busque- :
: da. Es la préctica de utilizar una :
: serie de técnicas que implican la :
: optimizacién de una pégina para :
: aumentar la cantidad y calidad del :
 tréfico al sitio web a través de re-
: sultados de motores de bisqueda. :

La web 3.0



: Una version beta es un software
: 0 aplicacién que esta disponible :
: para prueba, el cual se distribu- :
: ye a un ndmero restringido de :
: usuarios antes de su lanzamiento :
general. :

Mensajerfa instantdnea, a menudo
abreviada como MI es el intercam-

bio de mensajes casi en tiempo real
a través de una ap]iéaci()n indepen-
diente (Skype) o un software inte-
grado (Facebook Messenger).

Otros

Configuracién > otros contiene elementos de configuracién generales en los apar-
tados: 4

Importar y hacer copia de seguridad. En este apartado esta la opcién de
contenido (pdginas, entradas y comentarios), que permite hacer una copia de
seguridad del contenido o importar contenido al blog. Videos de tu blog es -
una herramienta para gestionar los videos que tengas agregados.

Eliminar blog, realiza lo que su nombre indica, dando la-opcién de exportarlo
antes de la eliminacién.

Configuracion de usuario

General e Idioma son opciones del menti Configuraciéon > Configuracién de
usuario, ttiles para editar el perfil de usuario al dar clic al enlace editar debajo de la
opcién Blogger:

Las opciones a editar més destacadas en tu perfil son las siguientes:

o

Privacidad

0 Compartir mi perfil, permite compartir con los visitantes del blog los da-

tos de tu perfil.

Mostrar mi direccion de correo electrénico.

Mostrar mis blogs, muestra los blogs que pertenecen a tu perfil.

Mostrar los sitios que sigo, muestra los blogs de los que eres seguidor.

Identidad

2 Direccion de correo electrénico.

2 Nombre a mostrar, nombre con el que firmas las publicaciones y comenta-
rios.

Foto de perfil

General

a Sexo

2 URL de la pagina principal, direccién de pégina principal.

0 Nombre de usuario de MI.

Ubicacion

0 Ciudad/Localidad.

2 Region/Provincia, Estado de la reptiblica.

O Pais.

Trabajo

J Sector.

2 Profesion.

Mas informacién

2 Intereses, introduccion, peliculas, miisica y libros favoritos. En cada
campo los elementos ingresados deben ser separados por una coma.

o

o

La opcién Utilizar borrador de Blogger se refiere a utilizar una versién beta de
Blogger. Por tltimo, Idioma de blogger permite cambiar el idioma de la plataforma,
como idioma predefinido se toma el mismo de los ajustes de tu cuenta de Google.

Aqui concluimos con los pardmetros bésicos de configuracién del blog,

Tecnologias de la Informacion 2




m A practicar

Retoma el blog que creaste y realiza los procedimientos necesarios para configurar lo que se te pide a continua-
cién:

1. Edita el titulo y la descripcidn respetando las reglas ortogréficas y gramaticales.
2. Edita el nimero maximo de publicaciones a mostrarse en la pagina principal, ajtistalo a 10 publicacio-
nes.
3. Editala ubicacion de los comentarios asignando el valor debajo de la entrada.
4, Configura el perfil con permiso de comentarios a toda persona.
5. Activala opcion de mostrar verificador de palabras.
6. Edita el mensaje del formulario de comentarios con el texto, “Por favor, sé respetuoso a la hora de co-
mentar’.
7. Configura el idioma y los formatos de fechas.
8. Agrega una descripcién de biisqueda del blog (etiquetas meta).
9. Completa la configuracién de usuario personalizando en el perfil los siguiente:
a) Foto de perfil.
b) Agrega informacidn en el apartado més informacién respecto a intereses, introduccién, peliculas
favoritas, musica favorita, libros favoritos.
10. Comparte con tu profesor para recibir retroalimentacion.

m

1.3.3. Personalizar el blog

cleganors téuit
z

Tasvsegine da wlbareae 3 i 7
| Teenologiss de la

itnvom\ulon 2

Blogger ofrece herramientas sencillas para personalizar tu
blog, esto permite lograr un disefio agradable a la vista en

muy poco tiempo. A continuacion, revisaremos las mas des- ( |
tacadas. ; =
|
Tema ,
m Eoder mivL £-3

Esta opcién muestra los temas predisefiados con los que pue-
des cambiar el disefio de tu blog. Al ingresar muestra en la

parte superior el tema que se estd aplicando actualmente al
blog, el cual se muestra en dos versiones. La versién escritorio
es la que se muestra en una computadora y la versién mévil la
que se muestra en dispositivos méviles, a este tipo de disefio
de una pdgina web se le llama pdgina responsiva. La parte in-

Contempo

:.H l. R '.H o = 1
1 4ah % Ay 4.151 Aaly

Figura 1.49. Pantalla de temas.

ferior presenta las diferentes opciones de temas que puedes aplicar a tu blog.

Para asignar un nuevo tema sdlo hay que seleccionar el tema que se desea aplicar y

dar clic al bot6n Aplicar al blog. Adicional a esta funcién también es posible editar
los temas predisefiados y darles un toque personal ingresando por medio del botén
personalizar. Una vez dentro puedes seleccionar temas, cambiar la imagen de fon-
do y la gama de colores principales. Es posible modificar el ancho del blog completo
asf como el de las barras laterales. Asi mismo modificar el disefio del cuerpo y de pie
de pédgina. En la opcién avanzada se editan todos los textos del blog, como son enla-
ces, titulo, descripcién, cabecera de fecha, titulo de entrada, entre otros, cambiando
el tipo de letra, color, tamarfio y demds caracteristicas de texto.

.

Una pagina web responsiva es una
pégina web que “responde” o se redi-
mensiona segtin el tipo de dispositi-
vo que se estd viendo. Su presenta-
cién es agradable a la vista desde un
monitor de computadora de escrito-
riohasta un teléfono inteligente.

La web 3.0



¢Sabias que...?

: Un gadget es un pequeiio pro-
: grama o extension que se inserta :
¢ dentro de una pagina web o blog, :
: tiene un propésito y una funcién :
: especifica mejorando la experien- :
cia del usuario. :

+ Afadir un gadget

Figura 1.50. Opcion disefio,
gadgets.

Anhadir un gadget

1-292229

AdSense +
g q Gana oners al afl2x puBBLIOaC interesante 3t blog.
o

B Pot Biogge

Entrada destacada ¥a 58 ha aRadido.
EO Resalia una eniraca especial de tu biog
Por Biogger

Basqueda de blogs 5]
Permie 2 ios vistarties buscar en tu o3

For Blogger

HTMLiJavascript 1+ ]
Afiace U2 C2raclerisTca 02 un tef0ero U ol CO00 2
tublog

Por Bxgger

Figura 1.51. Lista de gadgets.
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Diseno

Blogger ofrece una gran variedad de opciones que facilitan la configuracién y disefio
de tu blog. Una de estas herramientas son los gadgets, los cuales al ser agregados
cumplen con tareas tan variadas como mostrar tu perfil en cada pdgina, mostrar una
lista de seguidores del blog, o mostrar estadisticas, existe una gran variedad de ellos.
Blogger permite de una manera muy sencilla implementarlos en el disefio y la funcio-
nalidad de nuestro espacio. La opcién disefio muestra todos los componentes que
conforman la plantilla de tu blog, cada seccién o divisién es un gadget.

El proceso para agregar un gadget es muy sencillo, primero debes
analizar la ubicacién, una vez decidida debes dar clic a la opcién
Anadir un gadget de la seccién elegida. Se mostrard una ventana
emergente con un listado de los gadgets disponibles, encuentra el
que necesites y haz clic en el botén +. Es muy probable que el gad-
get que agregues necesite algunos parametros para su correcto
funcionamiento, una vez finalizada la configuracién del gadget da
clic en el botén Guardar. Después de este procedimiento regresa-
ra ala pagina donde se muestra la plantilla del blog y sus gadgets,
para finalizar haz clic al botén Guardar disposicién que se en-
cuentra en la parte superior derecha.

sidebariight El procedimiento para editar cualquier gadget es muy parecido,
+ Asadr un gadge sélo ubicalo en la plantilla de tu blog y da clic en la opcién Editar.
Una vez que hayas modificado sus pardmetros da clic en el botén
Guardar. Para eliminarlo sélo da clic al botén Quitar.

El cambio de ubicacién es muy sencillo de realizar ya que sélo hay que arrastrar y
soltar a la ubicacién deseada dentro de la plantilla.

Paginas

Esta opcién permite crear paginas estaticas, esto hace que tu blog se muestre de una
manera mds ordenada. Cada pagina creada es una pestafia estatica del blog y esto fa-
cilita la navegacién dentro del mismo. Al ser una publicacién fija significa que no se
actualiza, pero su contenido si. Puede ser editado, a diferencia de las publicaciones que
se actualizan automdticamente mostrando primero las tltimas entradas publicadas.

Para crear una pagina debemos de entrar a la opcién Paginas y dar clic al bot6n Pa-
gina nueva. Se muestra una nueva ventana con un cuadro de texto donde se puede
editar el contenido que se quiere compartir, este editor contiene una barra de herra-
mientas con funciones bésicas de edicién de texto, imégenes y video.

El titulo que se le asigne a la pagina serd el nombre que se mostraré en una pestafia
en la pdgina principal de tu blog. Lo que incluyas en el cuadro de texto ser4 el con-
tenido que se mostrard al abrir la pagina. En la parte derecha se muestra la opcién
Configuracién de la pagina, la cual al dar clic despliega un mend en el que debes de
configurar los pardmetros de acuerdo a tus necesidades, cuando tu pagina esté lista
da clic en el botén Publicar.




Muestra una lista de paginas

Una vez creada tu pdgina es necesario ir a la opcién de disefio y agregar un gadget Paginas

para poder ver todas las paginas que crees de este momento en adelante. El nombre indoperiienaionls big:
del gadget es Paginas y su configuracion te permite seleccionar las paginas que re- Por Blogger

quieres mostrar y asignarles el orden de apariencia. Debes de seleccionar siempre la Figura 1.52. Gadget Paginas,
opcién Pagina principal, ya que esta pagina es la que muestra todas tus publicacio-

nes. Al terminar la configuracién solo da clic en el botén Guardar, con estas acciones

podrés ver el resultado en tu blog.

 Encamina tus habilidades

Existen blogs con apariencia creativa, funcional y con navegacién amigable que

PG 7 A o ‘Un titular es un encabezado en la
atraen mds visitas que otros, ;sabes a qué se debe esto? La mayoria de las veces un parte superior de un articulo o pagi-

disefio atractivo ayuda a tener mds seguidores. A partir del blog que has trabajado na en un periédico o revista.
en todala secuencia, realiza lo siguiente para personalizar el entorno de tu blog:

-@

1. Selecciona un tema predisefiado para tu blog.
2. Personaliza lo siguiente: m

a. Insertaunaimagen de fondo. : Palabras clave. Términos o pa- |
b. Ajusta el ancho del blog a 950 pixeles. ¢ labras enviadas a un motor de :
c. Modifica a tu gusto la fuente de la cabecera, del titulo y de la descrip- ~ * Pisqueda cuando estamos en la :

: busqueda de respuestas, conoci- :
: mientos, productos o servicios.

~ cidn del blog.

d. Modifica el contenido fijo creando una pégina donde describas la te-
madtica que te gustaria desarrollar en tu blog, para ello, basate en las
respuestas de la tabla que realizaste en A practicar. : et AT

. L, . i : nueva ubicacién al hacer clic en :

e. Publica la pagina utilizando un gadget. : 8], se encuentran en casi todas las :

3. Comparte con tu profesor la direccién de tu blog para recibir evaluacion. : paginas web y proporcionan un :
: medio simple para navegar entre :
: paginas en la web.
1 34 Publicar el b'og Etiquetas. Permiten asignar pa-

: labras clave con significado rela- :
: cionado a las entradas de tu blog. :

: Enlace o hipervinculo. Objeto :
: HTML que permite saltar a una :

Entradas

El elemento principal de un blog es la publicacién o entrada, este contenido es lo que
hard que los lectores vuelvan una y otra vez a tu blog..

Para crear una entrada nueva es necesario [ siogger | # 0¥
ir ala opcion Entradas del menu principal.  recnoiogiss detar. -crurada st @ i wimivs [ (o P 5552
Esta ventana muestra en una lista las publi- =~ s me o @ 7o - s Ao meOEO S FEEED Y o
caciones creadas (la primera vez que ingre- ¥ S

sas aparece vacia). En la parte superior de la O:’:"M
pantalla aparece el botén Entrada nueva, —— =

al dar clic a este botén se muestra una nue- PRr—

va ventana con un cuadro de texto donde se Figura 1.53. Editor de entradas.

puede editar el contenido que se quiere compartir, este editor contiene una barra de
herramientas con funciones bésicas de edicién de texto, imédgenes y video.

Agrega un titulo a tu publicacién. El titulo es como un titular, su propédsito es atraer a

los lectores e invitarlos a leer més. Los titulos de blogs también son una herramienta titil
en términos de optimizacién de motores de btisqueda al igual que las palabras clave.

La web 3.0
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Figura 1.54. Blog con entradas
publicadas.

Recuerda que es posible cambiar
el estatus de tus publicaciones in-
distintamente, de borrador a publi-
cada y de publicada a borrador las
veces que sea necesario.

Figura 1.55. Ventana de
administrador de blog con
entradas publicadas.
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Haz clic en Redactar y escribe tu publicacién como lo harfas en un editor de texto
tipico, el cual incluye funciones como diferentes tipos de fuentes, tamaiios, color de
texto yla capacidad de insertar enlaces. Si lo prefieres puedes trabajar en HTML.

En la parte superior derecha de la ventana se encuentra la opcién de Configuracién,
desde este ment puedes configurar diferentes atributos de tu publicacién como: ge-
nerar etiquetas, programas fecha y hora de publicacién, crear una direccién de enlace
permanente, agregar ubicacidn, habilitar comentarios, y configurar HTML.

En la parte superior derecha de la ventana se encuentran los botones: Publicar, para
guardar y publicar la entrada de acuerdo alos atributos asignados. Guardar, para guar-
dar sin publicar, la entrada queda como un borrador. Vista previa, sirve para mostrar
en una nueva pestafa del navegador la vista preliminar de tu entrada. Cerrar la venta-
na del editor de entradas, conserva el avance de la entrada en modo borrador.

Recuerda estos puntos importantes al momento de generar contenido para tu blog.

* Los blogs son més exitosos cuando se actualizan con frecuencia y brindan con-
tenido actualizado. Los lectores verifican las fechas de publicacién para deter-
minar su vigencia. Los blogs que publican de forma erratica y con largos inter-
valos de tiempo entre publicaciones se consideran generalmente menos que los
blogs que ofrecen publicaciones consistentemente.

* Agregar el nombre de autor a una publicacién es muy importante para identi-
ficar quién la escribié y es mucho més importante para los blogs escritos por
varios autores. Ademds, el nombre del autor generalmente es un enlace a su
pégina de perfil personal, esto agrega una promocién adicional para ti y tu blog.

* Las imagenes brindan mds que color y descanso en las publicaciones con gran
cantidad de texto. Son también otra forma en que puedes dirigir el trafico a
tu blog. Muchas personas realizan buisquedas con palabras clave con el fin de
encontrar imédgenes en internet. Nombrar estratégicamente las imdgenes que
utilizas en tus publicaciones puede dirigir parte de ese trafico a tu blog,

 Lamayoria delas publicaciones de blog incluyen enlaces. Los enlaces se utilizan
para citar una fuente de informacién original ya sea interna (del mismo blog) o
externa.

En la ventana de administracién de entradas, se muestra.un listado con todas las en-
tradas que has creado, las entradas se pueden presentar en tres categorias diferentes
dependiendo de su estatus, Todas, Borrador y Publicadas. En esta ventana, cada en-
trada aparece con su nombre, estatus, autor, niimero de comentarios, numero de vistas
y fecha de creacién. Al seleccionar cualquiera de las publicaciones se pueden realizar las
siguientes acciones: asignar etiquetas, publicar, cambiar a borrador o eliminar.

! gt
&) Blogger | Todas las entradas # 0 ¥
Tecnologias de la Info... - m @ estés usanco Bogger como Academia de informitica Todss las etiquetss + a
Ver blog
8 & W v Publicer Cambiaraborrador 12d02 & lew| > % v
Publicacisn 2 Borsdor  Academiada 0 09 a0
Boirador (2) nformética
[} Estadisticas y
Pubkcaciin 1 Bovader  Academlada O 0 61018
[ Comemarios Sibia




Comentarios

Ademas de las publicaciones, los comentarios son otra parte importante de tu blog. R i

b b st rt s
5 4 ol .0 74 s e

Por medio de los comentarios es donde los lectores tienen la oportunidad de unirse a @ e
la conversacion e interactuar con otras personas.

o ot ) 304 6 e
W i s o o et it gt s e st 1

En la opcién Comentarios puedes administrar todos los comentarios recibidos en  Figura 1.56. Comentarios en un
tu blog, en ella existen dos categorias Publicados y Spam. blog.

En la categoria publicados puedes realizar las siguientes acciones.

¢ Eliminar contenido: Elimina el contenido del comentario, pero se conserva el
elemento en la lista de comentarios.

o Eliminar: Elimina el contenido del comentario y el elemento, no aparece mds
en la lista de comentarios.

e Spam: Marca el comentario como spam (mensaje masivo no deseado).

En la categoria spam puedes realizar las siguientes acciones.

¢ No es spam: Desmarca el comentario como spam y lo recategoriza a comenta-

r1o autentico. Figura 1.57. Mensaje no deseado.

o Eliminar: Elimina el contenido del comentario y el elemento, no aparece mds
en la lista de spam.
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Ver blog
& Entradas Elintinar contenido  Eliminar  Spam 12de2 ¢ 1+ 50 v
[l Estadisticas )
e parece genial la utilizacién de los blogs, ya que les alumnos y el profesor tienen un mediode  Juan Jimenez  ala(s) 19:55
. c p— seguimiento de las actividades diarias que realizan. En mi centro eslo es dificil porque no
omentarios tenemos los ordenadores en clase y no hay ordenaderes para odos, pero aun asi hemos
empezado a construir nuestro blog, cuando tenga la direccién o3 la enviaré. Un saluda en
Publicados Publicacion da prueha
8pam i 3
Figura 1.58. Vista de
4 Ingresos Hola, estoy de acuerdo con tu opinién, Saludos. en Publicazién de prueba Carlos Garcia  ala(s) 19:48

administracion de comentarios.

Recuerda que es fundamental para el éxito de tu blog que respondas los comentarios
dejados por tus lectores, asi demuestras que los valoras y contintias desarrollando la
conversacién bidireccional y el sentido de comunidad.

Estadisticas

En esta opcion se muestra informacién del comportamiento del blog a detalle en for-
ma de estadisticas. Existen cuatro categorfas:

. s 2

° Vision general, muestra estadisticas en una vista general, y resumida.
¢ Entradas, muestra estadisticas de visita a entradas y paginas.

_» Fuentes de trifico, muestra estadisticas segtin las fuentes de tréfico, las cuales
pueden ser URL de referencia, sitios de referencia y palabras clave de btisqueda.

° Audiencia, Muestra estadisticas de vistas por paises, por navegadores y por
sistemas operativos.

La web 3.0




Péginas vistas hoy 0

; Péginas vistas ayer 13
10 i

i Paginas vistas en el dltimo mes 16

i

[ |

i Péginas vistas (historial completo) 16

L o }

" 3none i
[Péginasvishs:o l Fepuidores o

Gesliona ei seguimiento de tu nimero de paginas vistas

tas »

Entradas Fuentes de trafico
Entrada Péginas
vistas
Publicacion de prusba 9 Adin no hay estadisticas. Vuelve a comprobarlo mas
6 oct 2018, 1 comentario tarde.
Mas»
Audiencia

Figura 1.59. Vista general de
estadisticas.

Esta informacién te brinda la realidad del impacto y alcance del blog y ayuda en su
administracién, planeacién futura y toma de decisiones para su crecimiento.

Subproductos

Subproducto procedimental

Ahora que sabes la utilidad de los blogs como estrategia comunicativa en tu en-
torno escolar y social, para elaborar el producto procedimental considera el blog
que has creado, configurado y personalizado hasta este momento. Para evidenciar
tu aprendizaje respecto al tema y el desarrollo de tus competencias, realiza lo si-

guiente:

1. Crea dos entradas acerca de una tematica que abordas en el proyecto in-
terdisciplinar que elaboras en conjunto con las asignaturas de Historia de
México I, Biologia IT o Quimica del carbono.

a. Con el método de publicacion convencional crea una de las entradas.
b. Crea otra entrada usando el método de publicar desde correo electré-
nico. -

2. Editay personaliza ambas publicaciones agregando imégenes, videos, en-
laces para citar las fuentes de informacién.

3. Comparte la direccién del blog con tu profesor por el medio que acuerden
para recibir evaluacion.

Tecnologias de la Informacion 2




Subproducto Actitudinal-valoral

La revolucién digital se ha incrementado de manera importante en los ultimos
afios, cambiando nuestra forma de comunicarnos. Reflexiona en torno al uso de
las herramientas Web 3.0 en tu vida social y escolar, redacta tus conclusiones en
un documento en linea y compértelo con tu profesor. Guiate en las siguientes pre-
guntas para la redaccién. '

1. ;Qué beneficios obtienes en tu vida cotidiana con el uso de los servicios

que ofrecen las herramientas Web 3.0?

2. ;Qué conflictos tuviste al trabajar con documentos y organizadores grafi-

cos colaborativos?

3. ;Qué tipo de utilidades encuentras al disponer de un espacio personal
para compartir informacién e interactuar con otros usuarios de la web

mediante los blogs?

Subproducto conceptual

Relaciona las siguientes columnas.

2.

4‘

Son herramientas intuitivas, permiten
acceder a los contenidos sin el uso de
navegadores.

Es un medio de almacenamiento seguro
al que se accede desde cualquier lugar.

Estrategia para organizar informacién
de manera jerdrquica, clarificar el pen-
samiento, reforzar la comprensién de
un texto e identificar conceptos.

En un mapa, las formas o conceptos se
unen mediante:

Contiene el botén de inicio, los progra-
mas abiertos y un area de notificacio-
nes.

Nombre que se le da a cada una de las
aportaciones a un blog.

) Mapa conceptual.

) Conectores.

) Lanube.

) Sistema operativo.

) Entrada.

La web 3.0




Producto infegrador de unidad

Genera un producto integrador como evidencia, que cumpla con lo siguiente:

1. De manera individual mejora tu blog atendiendo las observaciones hechas por tu profesor.

2. Publica como entradas independientes estos subproductos procedimentales realizados anteriormente:
a. Infografia de las aplicaciones en linea que ofrece Google y Microsoft. Stibelo en formato jpg.
b. Mapa conceptual, publicalo en formato pdf.

3. Agrega una entrada con el avance que tengas del proyecto interdisciplinar hasta este momento.

4. Enviala direccién del blog a tu profesor de asignatura para que comente los avances del proyecto.

5. Solicita a tus compafieros hagan comentarios pertinentes y respetuosos a tus publicaciones.

6. Manda un correo electrdnico a tu profesor cuando tu blog contenga lo solicitado para que acceda a eva-

luarlo.

Autoevaluacion

Demuestra el nivel de tu conocimiento mediante la siguiente guia de evaluacién, utilizando la escala del 1 al 5, en
la que 1 es el valor mas bajo y 5, el mas alto.

Mis conocimientos en:

Disenas encuestas en la nube.

Crear y configurar un blog.

Publicar entradas en un blog.

Almacenar y compartir informacion en la nube.
Crear documentos colaborativos en la nube.

Insertar conceptos, palabras de enlace y preposiciones en organizadores graficos.
Exportar organizadores graficos en formatos portables.

Compartir y colaborar en mapas conceptuales en linea.

Personalizar los elementos principales de un blog.

Corresponde a un nivel de:

1 2

4 5

Coevaluacion

Evalua el desemperio general de tu equipo de trabajo en esta unidad mediante la siguiente guia de evaluacién.

3

2

1

Evaluacion

Buien trabajo

Nuestros subproductos fueron
elaborados por todos los integrantes.

Algo nos falto

Nuestros subproductos fueron
elaborados s6lo por algunos
integrantes.

Debemos mejorar

Nuestros subproductos no fueron
elaborados.

Nuestros subproductos incluyen la
opinion de todos los integrantes.

Nuestros subproductos incluyen
la opinién sélo de algunos de los
integrantes.

Nuestros subproductos no incluyen la
opinidn de ninguno de los integrantes.

Nuestros subproductos son reflejo del
trabajo de todos los integrantes.

Nuestros subproductos son reflejo del
trabajo de algunos de los integrantes.

Nuestros subproductos son reflejo de
que nadie trabajo.

Nuestros subproductos son evaluados
como de gran calidad.

Nuestros subproductos son evaluados
como de mediana calidad.

Nuestros subproductos son evaluados
como de mala calidad.

Total

—  del2
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Evaluacion

Resuelve el siguiente crucigrama con base en los conceptos que aprendiste en esta unidad temadtica.

HORIZONTALES

2.

10.

Accién que permite trabajar de forma colaborati-
va en aplicaciones en la nube.

Nombre de la nube que provee Google.

Nombre que se le da al servicio de almacenamien-
to en espacios virtuales.

Aplicacién recomendada para disefiar mapas
conceptuales, por ser de entorno sencillo.
Herramienta del blog que permite se muestren
contenidos de manera ordenada, su contenido es
estético.

VERTICALES

1.
3.

Opcidn de la aplicacién Blogger para publicar.

Se usan para representar ideas en asociaciones de
forma radial y creativa.

Nombre que recibe la persona que administra y
publica contenidos en un blog.

Consta de dos o més conceptos unidos por una
palabra enlace.

Aplicacién donde se agregan formas arrastrando-
las desde la galeria hacia el centro de la pagina del
dibujo.

Tecnologias de la Informacién 2
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Proposito de la unidad ! Saberes especificos

- Identificando las herramientas para editar y producir vi-
deos digitales.

« Describiendo el entorno de trabajo y la funcionalidad de
las herramientas de edicién de videos.

- Identificado los criterios y la importancia de los guiones
antes de la produccién de un video.

- Elaborando guiones para producir videos.

- Siguiendo procedimientos para producir y editar videos

Tu propésito sera:

- Produce videos con formatos personalizados, utilizando
herramientas digitales para comunicar informacién e
ideas de manera ética y responsable.

Contenidos tematicos

=

"% :Qué aprenderas?
L

; digitales. . :
~ 21 Preproduccién _ -+ Configurando las propiedades y derechos de los videos
i 2.L1. Caracteristicas del video digital. . para proteger la informacién personal.
213, Fiopodiios : « Publicando videos en sitios de Internet.
2.1.3. Tipos de archivo de video. flexi a 1 : o
514 Gl « Reflexionando en el proceso propio de aprendizaje.
29. Produccién « Colaborando con tus comparieros en la construccién de
2.2.1. Produccién de un video. sus aprendizajes.
2.22. Creacibny seleccién de insumos. - Analizando la importancia del uso de editores de video
22.3. Descargar. para cubrir las necesidades comunicativas en tu vida es-
2.2.4. Convertir. ) ial
2.2.5. Capturar pantalla. colary socia..
2.2.6. Reajustar. - Reconociendo a las tecnologias de la informacién y la co-
2.2.7. Grabar audio. municacién como fuente potencial de enriquecimiento
- 2.3. Postproduccién personal y social.

23.1. Creaci'c’)n de un video. . - Asumiendo una actitud responsable ante el uso de la infor-
2.3.2. Organizar lalinea del tiempo.

933 Recortes de videos macién que comunica y comparte mediante videos digita-
2.3.4. Escala de tiempo. les.
2.3.5. Personalizar transiciones, efecto y titulos. Nedhian
2.3.6. Sonorizacién.

2.3.7. Exportar y publicar.

5

G
\

SR N el ek AR, R

Genéricas
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Mi portafolios de evidencias

Evidencia ' Logrado

Encamina tus habilidades: Tabla descriptiva (pagina 68)
Subproducto procedimental 2.1: Guion técnico (pagina 69)
Encamina tus habilidades: Carpeta de insumos (pdgina 78)
© ¢ Subproducto procedimental 2.2: Infografia (pdgina 79)
‘f'»“{ - Encamina tus habilidades: Video (pégina 85)

o Subproducto procedimental 2.3: Video (pagina 91)

L f Subproducto actitudinal-valoral: Informe escrito (péagina 91)

Subproducto conceptual: Cuestionario (pagina 91)

@OOEOO®®OO
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Producto integrador de la Unidad 2: Video (pdgina 92)

¢Qué tanto sé?

Responde con base en tus conocimientos previos.

1. Cuando compartes informacién a través de Internet ;en qué formato lo haces?

2. ;Qué informacién te interesarfa divulgar a través de videos en la web?

3. Nombra algunas herramientas para edicién de videos digitales que conozcas o hayas utilizado.

¢Qué etapas componen la creacién y edicién de un video?

¢Qué tipo de insumos se pueden agregar a un video digital?

¢Cémo descargas videos desde Internet?

Si tuvieras que realizar un video documental ;qué considerarfas para disefarlo?




2.1. Preproduccion

Al término de esta secuencia describiras el proceso a seguir para producir un
video, identificards qué elementos, recursos y herramientas se deben consi-
derar para editarlo. Asimismo, reflexionards acerca de las caracteristicas y la
importancia de los guiones antes de la produccién del video. Analizards la im-
portancia del uso de editores de video para cubrir tus necesidades comunicati-
vas tanto en la vida escolar como social. Como subproducto procedimental
diseniards un guion grafico para producir un video.

Las actividades que realizards en esta secuencia te serviran para:
4.2 Aplicar diversas estrategias comunicativas seglin quienes sean sus inter-

locutores, el contexto en el que se encuentra, y los objetivos que persigue.
5.2 Ordenar informacién de acuerdo a categorias, jerarquias y relaciones.
2
D

7.3 Articular saberes de diversos campos y establecer relaciones entre estos y
la vida cotidiana.
8.2 Aportar puntos de vista con apertura y considera los de otras personas de
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manera reflexiva.

De aqui en adelante

En los tltimos afios, los archivos multimedia disefiados y distribuidos por medio
de las tecnologias de la informacién y la comunicacién, como archivos de audio,
imagen y video se han convertido en elementos determinantes y favoritos de los
internautas para informarse, compartir y comunicar. Sin embargo, no todos se po-
sicionan en el gusto de los usuarios. En tu poca o mucha experiencia en la Web 3.0
;has creado y compartido algiin video en la web?, ;has logrado un gran niimero de
seguidores?

Para iniciar esta secuencia de videos digitales, de forma individual responde las
siguientes preguntas y con la guia del profesor participa expresando tu opinién a
los comparieros:

* ;Qué se debe tener en cuenta a la hora de incursionar en el mundo de los
videos digitales?

e ;Crees que todos los videos se deben disefiar de la misma forma?

* ;Qué elementos, recursos y herramientas se deben considerar para crear y
editar videos?

» Describe la forma en que disefiarias un documental en video.

* Menciona las aplicaciones para computadoras o dispositivos méviles que
conoces o has utilizado. :

Tecnologias de la Informacion 2




2.1.1. Caracteristicas del video digital

En el mundo digital en que naciste, te rodean un sin ntimero de estimulaciones grafi-
cas de imagenes, carteles, espectaculares, gifs, videos, entre otros. Esto ha motivado a
que muchos de tus aprendizajes los hayas adquirido a través de una pantalla.

De entrada, crear videos no es algo sencillo, implica todo un trabajo que debe reunir

ciertas caracteristicas, que varian segtin el objetivo para el que se disefie. Por ejemplo,
para realizar un video casero basta con tener un dispositivo para grabar y una red
social para compartir. Sin embargo, un video formal requiere de un tema y propésito,
de una planeacién, es decir de un guion y de algtin software de edicién para aplicar el
formato y estilo deseado. :

2.1.2. Propositos

La creacién y edicién de videos digi-
tales pueden ser motivados por dis-
tintos propdsitos, ya sea para promo-
cionar un lugar, evento o producto,
informar de un acontecimiento, co-
municar algo, como recurso didéc-
tico, un recuerdo afectivo o sélo por
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Figura 2.1. Videos digitales.

En los tltimos afios los videos han tomado un papel fundamental en la sociedad que
hablar de informar o aprender en Internet se viene a la mente buscar videos digitales.
Y es que los videos disponibles en Internet son consultados para distintas cuestiones,
desde conocer el desarrollo de un fenémeno trending topic, aprender la manera de
preparar un pastel y hasta resolver una ecuacién algebraica.

2.1.3. Tipos de archivo de video

Los videos digitales pueden guardarse en archivos con distintos formatos, depen-
diendo del destino, por ejemplo, publicarlos en redes sociales como YouTube o Vimeo,
o para verlos en una computadora, dispositivo mévil o tableta.

La funcionalidad de los distintos formatos es disminuir el espacio de almacenamien-
to y optimizar la calidad de imagen y reproduccién. La compatibilidad entre tantos
formatos puede generar problemas de reproduccidn en distintos dispositivos, por lo
que es vital distinguir dos conceptos relevantes en la produccién de videos: formato
contenedor y cédec de video.

El formato contenedor se refiere al formato de video que contiene los elementos
de video, audio, sonido y subtitulos; algunos formatos contenedores son AVI, MPG,
H264, MOV, WMV.

Relacionalo con...

Los Trending topic son palabras
o frases respecto de un tema de
tendencia, que son usados en Inter-
net. Utilizan los hashtags (etiqueta)
mediante el simbolo # para lograr
mayor audiencia del fenémeno, es
decir, hacerlo viral a través de una

Videos digitales

imagen o video.
.




El cédec de video son los archivos que estan dentro del contenedor, pero de manera
comprimida y determina la calidad del video. Entre los principales formatos se en-
cuentran los siguientes:

Formato 3 Caracteristicas

- Muy reconocido y utilizado para almacenar series, peliculas y videos similares en sistemas operativos de Windows, Apple
y Linux.

- Archivo de exportacion por excelencia por su compatibilidad.

- Utiliza mucha memoria, que lo hace un archivo pesado.

MPG |- Compatible con todo.

- Poca pérdida en calidad en la compresion de audio y video.

- Tipos: MPG1, para formato VHS, MPG2, para DVD, MPG3 para resolucion HDTV y audio MP3, MPG4 para formato Quicktime
y alta definicion conocida como MP4.

WMV |- Se reproduce en Windows Media Player o su semejante VLC media player.
- Se comprime a resolucion superior a 300,000 pixeles, ideal para Blue-ray.
MOV |- Desarrollado por Apple. Actualmente compatible con Windows.
- Su reproductor es Quicktime.
H264 |- Esun cddec que necesita un contenedor para almacenar video.

- Es el formato actual para edicion de videos, por su alta calidad, formato flexible y peso ligero.
- |deal para utilizarlo como formato YouTube o cualquier herramienta de transmision por Internet.

- Encamina tus habilidades

Con base en la informacién del Proyecto interdisciplinar que estds desarrollando
de manera colaborativa en las asignaturas de Historia de México I, Biologfa II o
-Quimica del carbono, realiza lo siguiente:

1. Retinete con tu equipo, reflexionen y acuerden qué tema del proyecto reto-
maran para crear un video al final de la unidad.

2. Elaboren una tabla descriptiva del propdsito y caracteristicas que tendré su
video. Descarguen el formato del Enlace 2.1_R1 a través del cédigo QR o
desde la siguiente URL http://bit.ly/2mdktWP.

3. Entreguen a su profesor para recibir evaluacion.

2.1.4. Guion

Es el documento que se utiliza para la realizacién de un
audiovisual, su propésito es describir y guiar lo que se
mostrard en pantalla, asi como los aspectos narrativos y
técnicos, entre otros. Existen dos tipos de guiones, el lite-
rario y el técnico. Para la produccién de video en esta se-
cuencia haremos énfasis en el técnico, el cual contiene las
especificaciones, detalles y tiempos de cada didlogo, soni-
dos, imdgenes y texto, por lo que resultard de gran ayuda
cuando produzcas tu video. Las partes que describen el
guion son:

Figura 2.2.
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 Imagen. Ubica los elementos que aparecerdn a cuadro, pueden ser una fotogra-
fia, grafico, diapositiva o personas.

e Audio. Se divide en dos, sonido y texto. En sonido se especifica cuando se desea
agregar un fondo musical y en texto se detallan los didlogos del narrador o na-
rradores.

o Tiempo. Registra la duracién aproximada, en minutos y segundos, de la accién
que se esta definiendo.

Figura 2.3. Ejemplo de guion

interrumpe al presentador 2, habla
mientras se dirige a él.

fondo suave.

Espera, creo que se te olvida explicar qué es
eso de la contrapublicidad.

técnico.
AUDIO }
SEC. PLANO IMAGEN TIEMPO
SONIDO TEXTO
Escena 1: P1 Plano entero, grabando a dos alumnos Msica de 3"
Aula de sentados en sillas en actitud desenfadada fondo que
plastica Int. y parte del fondo de la clase. desciende
Dia Ligero Zoom que se aproxima a los suavemente.
personajes.
P2 Plano medio en el que se ve a los dos Misica de PRESENTADOR 1: 18"
personajes dirigiéndose ligeramente fondo suave. | Hola, estamos aqui en el IES Selgas,
hacia la camara. estudiando el lenguaje publicitario.
PRESENTADOR 2:
Llevamos unas semanas analizando anuncios
y ha llegado la hora de hacer nuestras
propias creaciones publicitarias, los alumnos
de 4° de la ESO hemos querido realizar
nuestra propia contrapublicidad.
P3 Plano medio del Presentador 1 que Msica de EL PRESENTADOR 1: 5"

Recomendaciones para hacer un guion

Alredactar el guion es importante cuidar la forma y redactar en frases cortas, las im4-
genes que se utilicen deben estar libres de derecho de autor, con un tamafio minimo
de 1024 x 768 pixeles y en formato JPG o PNG. En la columna de tiempo se deben
utilizar comillas ( ") para especificar el nimero de segundos. Los fondos musicales
son a consideracién del editor, hay que cuidar el volumen de éste. Entre los aspectos
relevantes a considerar estén el publico al que va dirigido y el tema a proyectar.

Subproducto procedimental

éSabias que...?

: interrupcion.

: En la actualidad es muy fécil dis- :
: tribuir videos en Internet gracias
: al Streaming (en inglés) o retrans-
* mision (en espariol) que permite :
 al usuario ver un video mientras
: lo descarga. Decir Streaming re-
: fiere a corriente continua y sin :

Antes de crear un video y producir sus insumos, es primordial disefies un guion, que te servird de bosquejo y guia
en las etapas de Produccién y Postproduccién de un video. Para ello realiza lo siguiente:

1. Retinete con tu equipo de trabajo y elijan un tema para crear un video.

2. Elaboren en un documento de Microsoft Word un guion para su video que contenga los elementos antes
analizados; imagen, sonido y tiempo.

3. Para elaborar el guion consideren la informacién que describieron en la tabla descriptiva anterior.

4. Compartan el guion con su profesor mediante la nube o correo electrénico para recibir evaluacién o
comentarios de mejora en el caso de ser necesario.

Videos digitales




2.2. Producciém
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Al terminar esta secuencia identificards las caracteristicas en la etapa de produccién de un vi-
deo digital, conocerds alternativas para crear y seleccionar los insumos necesarios de tipo audio,
video e imagenes que se utilizardn en la etapa de postproduccién de un video digital. Conocerés
las funciones principales del software aTube Catcher y obtendrds insumos para la creacién de tu
video. Como subproducto procedimental elaborards una infografia acerca de los elementos y
procesos en la etapa de produccion para hacer un video digital.

Las actividades que realizards en esta secuencia te servirdn para:

4.2 Aplicar diversas estrategias comunicativas segin quienes sean sus interlocutores, el con-
texto en el que se encuentra, y los objetivos que persigue.

4.5 Manejar las tecnologfas de la informacién y la comunicacién para obtener informacién y
expresar ideas. ,

5.1 Seguir instrucciones y procedimientos de manera reflexiva en la biisqueda y adquisicién de
nuevos conocimientos. ' ‘

5.6 Utilizar las tecnologias de la informacién y comunicacién para procesar e interpretar infor-
macion.

7.3 Articular saberes de diversos campos y establecer relaciones entre éstos y la vida cotidiana.

8.2 Aportar puntos de vista con apertura y considerar los de otras personas de manera reflexi-
va.

8.3 Asumir una actitud constructiva al intervenir en equipos de trabajo, congruente con los
conocimientos y habilidades que posee.

De aqui en adelante

En la actualidad existen una gran variedad de plataformas, sitios web o redes sociales en los que encontra-
mos una infinidad de recursos en linea. El avance en la tecnologfa nos permite consumir estos recursos en
cualquier lugar y a cualquier hora, esto gracias a los dispositivos méviles. También tenemos la facilidad de ser
generadores de contenido, como videos y compartirlos con cualquier persona mediante la red.

Imagina que necesitas guardar un video para reproducirlo de manera local, sin la necesidad de estar conec-
tado a Internet. Ademads, quieres editarlo para agregarlo a un proyecto que estéds preparando para una expo-
sicién.

Contesta de forma individual las siguientes preguntas en clase, guiados por el profesor. Escribe las respuestas

en tu cuaderno.

* ;Qué sitio le sugeririas a un compafiero para encontrar un video de un tema en especifico?
* ;Qué aplicaciones o sitios web conoces para la descarga y manipulacién de videos?
¢ ¢Conoces los recursos elementales para la produccién de un video digital?

Tecnologias de la Informacién 2




2.2.1. Produccion de un video

La fase de produccién es donde el proyecto comienza a tomar vida, en esta etapa
creas toda la materia prima para tu video, por lo tanto debes producir material de ca-
lidad para tener mucho con qué trabajar cuando entres a la etapa de postproduccion,
no puedes hacer un trabajo sobresaliente en postproduccion si no produces buen
material en la fase de produccién.

La produccién comienza una vez que se graban las imagenes. Este proceso captura
todas las ideas y requerimientos establecidos en el guion en la etapa de preproduc-
cién. Es muy importante cuidar los siguientes aspectos antes de comenzar con las
grabaciones:

¢ Tluminacién: El video debe ser grabado con una iluminacién correcta, ya sea

con luz natural o artificial.

¢ Configuracién de camara: Debe fijarse en un tripode o sujetarla manualmen-
te, ademads de revisar el encuadre antes de comenzar a grabar.
 Audio: Confirmar que al momento de grabar la calidad del audio sea nitida, se
puede utilizar un micréfono integrado a la cdmara o de mano.

En complemento a la grabacién principal hay que crear o recopilar material comple-
mentario adicional que se incluye en el producto terminado y que ayuda a explicar la

historia con mayor detalle. Este material puede ser:

Grabaciones de voz en off o narracién.

Graficos.
Fotografias.
Animaciones.
Musica.

Sonidos o efectos.

Videos adicionales a la grabacién principal.

Es muy importe seguir con la planeacién del guion generado en la etapa de prepro-
duccién al momento de crear y utilizar todos estos materiales. Es durante esta parte
del proceso de creacién donde tu planeacion en la etapa previa comienza a dar frutos.

: Encuadre. Determina dénde em- :
 pieza y termina el cuadro hacia la
: derecha, izquierda, arriba y abajo. :
¢ Consiste en delimitar qué entra y :
qué no entra en laimagen que es- :
: tamos grabando. '

¢ Tripode. Soporte de tres patas :
* para soportar una camara u otro :
. aparato.

¢ Voz en off. Es una narracion que :
: no es parte de la historia que esta- :
mos viendo, es esencialmente una
: voz que narra, describe o explica :
¢ lainformacién o acontecimientos :
. dela escena mostrada.

Figura 2.4. Produccidn de video
digital.
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Relacionalo con...

En la tecnologia analégica la in-
formacion se traduce en impulsos
eléctricos de amplitud variable, es
un formato de video que se almace-
na en cintas (VHS, 8mm); mientras
que en la tecnologfa digital la tra-
duccién de informacién se realiza
en formato binario (cero o uno)
donde cada bit es representativo
de dos amplitudes distintas, en este
formato la informacién se almace-

naen DVD o Bluray. J

: Cddec. Es un programa o disposi-
: tivo hardware capaz de codificaro :
: decodificar un flujo de datos digi- :
: tales. Es el acrénimo de codifica- :
¢ dor-decodificador (co / dec). Los
: cdecs codifican y comprimen :
: flujos de datos para el almacena- :
: miento y los descomprimen para

: lareproduccion.

2.2.2. Creacion y seleccion de insumos

El desarrollo del video digital ha facilitado su produccién, tii puedes crear uno en una
computadora personal o en dispositivos méviles como tableta o un teléfono inteli-
gente. Previo al video digital habia video analégico y antes de eso, pelicula en cinta
cinematografica. La edicién en esta cinta era muy extenuante y tomaba mucho tiem-
po hacerla, pues se cortaba en pedazos y se unfa con un pegamento especial para
completar el proceso de edicién.

De la etapa de la cinta cinematografica pasamos a las fuentes analdgicas y en la ac-
tualidad a las digitales. Ahora puedes tomar una fuente analégica, como una cinta de
video, y capturarla en una computadora. Esto convierte la informacién en un formato
digital compuesto de niimeros que una computadora puede interpretar y almacenar.
Este proceso se conoce como “digitalizacién”. A continuacién se definen algunos de
los elementos que necesitas para la creacién de un video digital.

Video y audio digital

Antes de iniciar la grabacidn, debes planificar lo que deseas grabar por medio de un
guion, asf optimizas tu tiempo ya que sirve para esbozar tus ideas.

La mayoria de las cdmaras y grabadoras de sonido almacenan la informacién como
archivos digitales, por lo que no hay necesidad de cintas. Estos archivos pueden ser
importados directamente en una computadora para editarlos. A veces se pueden edi-
tar en el propio dispositivo de grabacién si cuentan con esta opcién.

Es posible comprimir un archivo de video o audio para reducir su tamafio. Un tamafio
de archivo mas pequerio significa que ocupa menos espacio en tu computadora. Exis-
ten dos tipos de compresién: con pérdida (lossy) y sin pérdida (lossless).

° La compresion sin pérdida reescribe los datos del archivo para que sean alma-
cenados de manera més eficiente, por lo que la calidad del archivo se mantiene
igual.

e La compresion con pérdida elimina algunos de los datos no indispensables del
archivo, esto disminuye gran parte el tamario del archivo pero reduce la calidad
del archivo.

Estos tipos de archivos compri-
midos pueden ser leidos y re-
producidos gracias a los codecs
en tu grabadora de video y en tu
computadora. Los videos se pue-
den guardar en varios formatos,
como AVL FLV, WMV o MP4. Los
Audios, en formato WAV, MP3 o
AAC.




Imagenes

Una imagen digital es una imagen que se ha digitalizado, esto significa que se ha cam-
biado a una secuencia de niimeros que las computadoras pueden entender.

Existen diferentes formas en las que puedes obtener una imagen digital. Puedes crear
una en un programa de disefio, tomar una foto en una cdmara digital o escanearla.

Si observas de cerca el monitor de tu computadora verds que la pantalla estd formada
por puntos cuadrados diminutos. Cada uno de estos puntos cuadrados es un pixel y
puede ser de millones de colores diferentes. Las imagenes digitales estdn compuestas
de pixeles, cada pixel tiene un ntimero especifico y este niimero le dice a la computa-
dora de qué color se debe mostrar el pixel. El proceso de digitalizacién de una imagen
la convierte en un conjunto de pixeles. Para mostrar una imagen, la computadora le
indica al monitor que muestre un color especifico para cada uno de los pixeles.

Las imdgenes se pueden guardar en varios formatos, como JPG, TIFF, PNG o GIF. -

Al igual que los archivos de video y audio digital también es posible comprimir una
imagen para reducir su tamafio y asf ocupar menos espacio de almacenamiento en tu
computadora. También existen dos tipos de compresién, con pérdida y sin pérdida,
los cuales se describieron anteriormente.

En la internet existen infinidad de recursos digitales (videos, imagenes, audios) a
nuestra disposicion. Es posible hacer uso de ellos siempre y cuando se dé crédito y se
cite al creador o autor del trabajo.

aTube Catcher

La aplicacién aTube Catcher es un programa gestor de descargas para el sistema ope-
rativo Windows, su funcién principal te permite descargar videos a tu computadora
desde los sitios mas populares de internet como YouTube. Otras funciones incluyen la
conversién de archivos de video yla captura de pantalla de tu computadora en video.

Videos digitales

¢ Pixel. Es la unidad mds pequeia
: de una imagen o gréfico digital :
: que se muestra y representa en :
: un dispositivo de visualizacion :
 digital. Es la unidad légica basica
 en graficos digitales. Se combinan :
* para formar una imagen comple- :
 ta, video, texto o cualquier cosa
: visible en una pantalla de compu- :
: tadora. :

Figura 2.9. Sitio oficial: http:|/

www.atube.me

éSabias que...?

: YouTube es el segundo motor de :
* busqueda mds grande del mundo :
: y el tercer sitio mas visitado des-
: pués de Google y Facebook.




Glosario Al iniciar aTube Catcher te muestra una ventana de inicio, en ella aparecen las nueve
: Y opciones principales entre las que destacan.

: Conversién de archivos. Es el :

 proceso de convertir un archivo : o Descargar videos (download videos)
: a otro tipo, esto para lograr que : o Convertir video (video converter)
: el archivo pueda ser leido en otro : "

Capturar pantalla (screen capture)

e Convertir videos a mp3 (convert videos to mp3)
* Reajustar tamario de video (resize video)

e Grabacion de audio (audio record).

: software o sistema operativo.

(@ aTube Catcher ol @/ =]

NN Download
VA Videos

Application

f Video
S Converter
LT\

Sl AT ity

Convert videos

‘_%{A DVD/Blu-Ray
") VD Creator

f E“ FindVideos

Audio

tomp3

(:) 7 ‘Resize video

alube Catcher. Don't show agsin

Record

Figura 2.8. Ventana de inicio de

2.2.3. Descargar

La aplicacién aTube Catcher es muy sencilla de utilizar, para descargar un video de-
bes pulsar la opcién Download Videos (descargar videos), y se muestra la ventana de
descargas de video, en la cual encontrards los siguientes tres campos donde puedes
ajustar tus preferencias de descarga.

@ aTube Catcher 38.9618 - Studio Suite - DsNET Corp. 2018 L s l®x]
Archivo Herramientas  Perfiles  Ayuda

Diegg Uscanoa s.atube mey Privacy Policy w
Downleader J ' Stream Catcher ScreenRecord Video Converter bvbeluRnylébCrea(or Audio Recorder
Intreduzca en este cuadro la URL del videg Peoar
AURL de) Video: 4y v Descargar |
Perti de saida [ Conversn (890 abkner erchivo g O
Guardar en: C:\UsersUWHCLNWVideos Qcciones
Thulo Progress Status Tamafio  Perfil de salida Video URL

Figura 2.9.Ventana de descarga, |t

> URL del video: URL o liga del video que deseas descargar.

o Perfil de salida: Formatos disponibles en los cuales puedes descargar el video,
la opcién por defecto es Sin Conversién (Sélo obtener archivo original), est4
descarga el video en su formato original.

° Guardar en: Permite escoger la carpeta de tu computadora en donde se des-
carguen los videos.
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Al dar clic al bot6n Descargar comenzara el proceso de descarga del video seleccio-
nado, la descarga del video puede tardar segundos o varios minutos, esto depende de
tu velocidad de conexién a internet.

Una vez completada la descarga del video, te muestra las siguientes opciones.

o Eliminar: Elimina el video descargado.

o Abrir carpeta: Abre la ubicacién de la carpeta donde se guarda el video.

» Recortar: Permite recortar la duracién del video.

» Grabar en DVD: Graba video en DVD siempre y cuando cuentes con un que-
mador de discos en tu equipo.

» Reproducir archivos: Reproduce el video seleccionado.

o Clear completed: Limpia la lista de videos descargados.

@ aTube Catcher 3.8.9618 - Studio Suite - DsNET Corp. 2018

Archivo Hemamientas Perfiles  Ayuda

Elle=]

Privacy Poicy Rev. 9618

Dieqo Uscanoa (hitp:/iwwiw gtube me

Dewnlcadé A

Stream Catcher Screen Record Video Converter DVDBLRay/CD Creater AudioRecorder
URL delVideo: https-ivouty beicvGVEImEke ¥ | Descargar |
Perfide saida S Conversion (S0 chner archvo crgns) : S| @
Guardar en: C\sersUWMCLINVideos QOpciones
Tiulo Progress Status <Tarn‘lﬁg”P«ﬂdesaidai £ 00 VdePURL

) Universidad Autdnoma de ... 100% jumumesssssssnsy  Complsted  34.08 MB Sin Conversion (Solo obtener archiv... hifpsJivoutube comfwatch?.,

Wi Eminar @R AbrrCarpeta M Recortar @ Gravar en DVD [B] Reprocuce archive i} Ciear comoleted

{ Listo!

2.2.4. Convertir

Para convertir un video almacenado en tu computadora usando esta herramienta
debes seleccionar la opcién de Video Converter (convertidor de video).

Da clic en el botén Agregar y selecciona el video que deseas convertir, el nombre del vi-
deo seleccionado aparecerd en la lista Origen. En la opcién Perfil de salida selecciona
el formato de salida que quieres para el video. Puedes modificar la ruta donde se guarda
tu video en el campo Guardar en. Al activar la funcién Unir archivos generard un
solo archivo de salida para todos los videos seleccionados. Cuando los pardmetros de
conversién estén ajustados a tus requerimientos da clic en el botén Convertir.

Relacionalo con...

OnlineVideoConverter es un con-
vertidor de video gratuito en linea,
puedes utilizarlo en su direccion:
www.onlinevideoconverter.com

Figura 2.10.0pciones de video
descargado.

imagen.

una de ellas.
3. Comparte la tabla con tu profesor para ser evaluado.

Para reforzar tus conocimientos e incrementar tu nivel de desempefio evaluable, realiza esta actividad:

1. Descarga el recurso ubicado en Enlace2.2 R1 en la direccién http://bit.
ly/2kP1cdX o accede a ella mediante el cédigo QR. De manera individual
completa la tabla de doble entrada con tres herramientas o sitios web que sean
utiles para descargar o convertir archivos de tipo audio, video, documento e

2. Indica el nombre de la aplicacidn, la funcionalidad y el procedimiento de cada

Videos digitales




Figura 2.11. Ventana de
conversidn de videos.

éSabias que..

: Windows Media Video (WMV) es
: una serie de cddecs de video y sus :
:correspondientes formatos de co-
: dificacién de video desarrollados :
: por Microsoft. Es parte de la es- :
 tructura de Windows Media.
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‘@ aTube Catcher 389618 - Studio Suite - DsNET Corp.2018
Archivo  Herramientas  Perfiles Ayuda 510 404 AL W L2 Ao LA SR AR
Diego Uscanga (hiip/ivww/w atube me}

Downloader Stream Catcher ScreenRecord  Video Converter bmunaylcb Creator  AudioRecorder
Origen _ Agregar
1 Fie Length Status
_MEDI A A CWUsersUVMCLIN iversidad Auténoma de Sinaloa.vrebm 00:05:45 0% (s
Lo A T T O S eSS T T I e S ——

SR |5 CUsersUWMCLIWVideos\Universidad Autnoma de Sinaloa[1].webm 00:05:45 0%

Perfl de saida [ P4 Video 1200kbps ] [uni archivos

Guardar en: C:WsersUVMCLIWideos {ss]

Max Conversions: 3 = fiae

st

2.2.5. Capturar pantalla

Desde la opcion Screen Record puedes grabar las acciones que vayas realizando en
tu computadora y que se muestran en pantalla. Con los botones Iniciar, Detener y
Reproducir controlas la grabacién y lo puedes reproducir.

Antes de iniciar la grabacién debes configuran los pardémetros de grabacién en cada
una de las siguientes categorias:

Categoria 1. Selecciona drea de pantalla. En la opcién Trazar el drea debes selec-
cionar con el ratdn el drea de la pantalla que deseas capturar, en el caso de la opcién
Ventana se captura la pantalla completa.

Categoria 2. Selecciona fuente de audio. Al activar esta opcién debes escoger el me-
dio de captura del audio, la fuente por defecto es la tarjeta de sonido, pero también
puedes utilizar un micréfono externo. En caso de no activar esta opcién, la captura
se realiza sin sonido.

Categoria 3. Fijar formato de salida. Elige el tipo de archivo de video que se genera al
realizar la captura, por defecto es wmwv.

Categoria 4. Selecciona carpeta salida. Carpeta donde se guardard la captura gene-
rada. :

Categoria 5. Opciones de captura. Esta categorfa contiene las siguientes funciones:

e Programar el tiempo de inicio y final de la grabacién.

e Minimizar la aplicacién para no estorbar al momento de la captura.

e Mostrar o no el cursor en la captura.

o Cdmara virtual sigue los movimientos del ratén.

e Capture layered, permite escribir en un editor de texto, y grabar video sin definir
el drea de impresién. :

* Use hot keys, te permite controlar los principales comandos de grabacién por
medio del teclado, Iniciar (F7), Detener (F8) y Reproducir (F9).

* Top window, graba la ventana de windows completa, muestra la ventana superior.




® aTube Catcher 389618 - Studio Suite - DsNET Corp. 2018
Archivo Hemamientas Perfiles Ayuda

e =4

Ciege Uscanca (hits:/hwwew stube me) | Privacy Policy Rev. 9618
DVD/BluRay/CD Creator

Downloader Stream Catcher Screen Record

Audio Recorder

1.Sekecconasreadepantata ||y Trazararea 0.0.0.0)

2 Selecciona fuente de 3ud0 | Daskiop Microphone

lrMaster Volume v]

3. Fiar formato de saida WMy -

4 Selecciona carpeta saida  CWsersUWMCLNIVideos

5. Opciones de [V] Detener despues de E)Hf~ Segundos  [V] Captura cursor [¥] Use Hot Keys

[V]wicardespuesde 5

“Segundos (V) Seguir Mouse (7] Top window
[7] Minimizar al empezar [7] Capture Layered
Fie Length Size Recorded

2.2.6. Reajustar

Es posible reajustar o recortar un archivo de video o de audio. Para ingresar a esta
funcién puedes hacerlo desde la pdgina de inicio al seleccionar la opcion Resize video
(reajustar tamafio de video) o por el menti principal en la siguiente ruta, Herramientas
> Video & Audio Herramientas de recorte.

En el campo Archivo Origen selecciona el archivo de video o audio que deseas recor-
tar. Una vez seleccionado el archivo puedes manipular por medio de unas barras de
control el nuevo tiempo de inicio y fin. Debajo de los controles se muestra el nuevo
tiempo de duracién de tu archivo de acuerdo a los ajustes que hayas realizado. Para
realizar el reajuste da clic en el boton Iniciar, tu nuevo archivo se guarda en la misma
carpeta que el archivo original.

® Video & Audio Herramients de recorte - 2Tube Catcher - 2012 = =l 52

Huevo Recorte

Tasks

Archive orig CAUsers\VYMCLINVideos\Universidad Auténoma de Sinaloa.wetm

Inicio: 00:00:00

Fin: 00:05:45

072 iniciar

Figura 2.12. Ventana de captura
de pantalla.

Figura 2.13. Ventana de recorte
de video.




Glosario

: Audio Bitrate. Significa kilobits :
: de datos almacenados por segun- :
: do. El audio tendrd més calidad :
: cuanto mayor sea su bifrate pero :
: también serd un archivo més
: grande o pesado. :

: Sampling. Se refiere al niimero :
: de veces por segundo que cambia
: el nivel de una sefial digital, esos :
: miles de cambios por segundo se :
 convierten en las ondas sonoras
: que identificamos como muisica :
: o sonidos. :
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2.2.7. Grabar audio

Pulsa la opcién de Audio Record, selecciona el dispositivo de audio que vas a utilizar
en la opci6n Audio Device, puede ser un micréfono integrado o uno externo. En la sec-
cién Quality settings elige el formato de salida (mp3, wave o wma), el canal (channel)
puede ser mono o stereo. Otros ajustes que puedes realizar son el Audio Bitrate yel
Sampling. Elige la carpeta donde almacenards el archivo de audio. Con el botén Start
puedes iniciar la grabacién y la detienes con el botén Stop.

@ aTube Catcher 389618 - Studio Suite - DsNET Corp. 2018
_Aichivo  Herramientas Perfiles Ayuds

SEi=]
" Dizo Uscanos (nfip #www atube me)  Privacy Polcy Rev., 9618
VideoConveter  DVDBMRayiCDCreator

. B

Downioader StreamCatcher  Screen Recors Audic Recorder

Autio Devics: | Desitop Wicrophone (- HD-3000

bputPn  [MasterVoume
[7] Capturar susic de los atavoces
Cuaity settings: f
) Owave  OWHA
Gwos o] eeoes [0
“"‘“w e mg
[ Top wingow [V] Mostrar grafico de ondas
Targetpath: CWsers\WAICUAViCeos s L LBIBEHERT BiE00.
Fie Length Sze Recorded
st

Figura 2.14.Ventana de grabar audio.

Encamina tus abilidacles

Una vez que conoces el entorno de trabajo de la aplicacién aTube Catcher, es tiem-
po de generar tus insumos para crear tu video en la etapa de Postproduccién, para
ello realiza lo siguiente:

1. Retinete con tu equipo, con quienes trabajas el proyecto interdisciplinar
que estdn desarrollando en conjunto con otras asignaturas.

2. Recuperen la tabla descriptiva del propésito del video y del guion técnico

que elaboraron en la etapa de Preproduccién.

A partir de ellas, generen por lo menos cuatro insumos: uno de captura de
pantalla, otro de imagen, uno més de video y uno de tipo audio.

Guarden los insumos en una carpeta en la nube que sea exclusiva para la
creacién del video.

Comparte con tu profesor el vinculo de la carpeta para que evaltie y haga
las recomendaciones pertinentes.




Subproductos

Subproducto procedimental

Como te has dado cuenta, la etapa de Produccién es indispensable en el proceso
de creacién de un video digital, pues en ella se retinen o crean los insumos que
serviran para enriquecer la informacién del video a crear y editar en la etapa de
Postproduccion.

Existen insumos de diferente tipo como: video, imagen o audio. Las herramientas
empleadas en esta secuencia te brindan la funcionalidad de generar u obtener es-
tos mismos. Es muy importante que los materiales de insumo que utilices en tu
proyecto de video sean de calidad, aporten valor, y sumen en la transmisién de
informacién.

Toma en cuenta que es muy importante mantener el equilibrio entre la calidad de
un archivo de insumo y su peso o tamaiio, esto para facilitar su manipulacion y
transmisién en la red. .

Para evidenciar lo aprendido a lo largo de la etapa de Produccién de un video digi-
tal y valorar el desarrollo de tus competencias genéricas, realiza lo siguiente:

1. Elabora de manera individual una infografia acerca de los elementos y pro-
cesos en la etapa de produccién para hacer un video digital.

2. Utiliza cualquier aplicacién que conozcas para
elaborar infograffas o bien considera utilizar la su-
gerida por el tutorial del Enlace2.2_R2 disponi-
ble en http://bit.ly/21U91iL o en el cédigo QR.

3. Entrega a tu profesor por el medio que acuerden
para recibir evaluacién o comentarios de mejora
en caso de ser necesario.

Videos digitales
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2.3. Postproduccion

A desarrollar I SR 7V R0 SR e P A

Al término de esta secuencia identificards herramientas para producir y editar videos digitales, donde descri-
birés su aplicacién y funcionalidad en el &mbito escolar. Crearés videos a través de editores tanto de escritorio
como en linea, asf mismo editards la duracién de las secuencias, efectos de animacién, de transicién y filtros
que hardn mds versatil la presentacién de ideas. Finalmente conocerds los procedimientos para publicar vi-
deos en Internet. Como subproducto procedimental crearés un video tipo Draw My Life con la narracién
y dibujo de un mapa conceptual acerca de videos digitales.

Las actividades que realizaras en esta secuencia te servirdn para:

4.2 Aplicar diversas estrategias comunicativas segiin quienes sean sus interlocutores, el contexto en el que
se encuentra, y los objetivos que persigue.

4.3 Identificar y evaltia las ideas clave en un texto o discurso oral e infiere conclusiones a partir de ellas.

4.5 Manejar las tecnologias de la informacién y la comunicacién para obtener informacién y expresar
ideas, de manera responsable y respetuosa.

5.2 Ordenar informacién de acuerdo a categorfas, jerarquias y relaciones.

5.6 Utilizar las tecnologfas de la informacién y comunicacién para procesar e interpretar informacién.

7.3 Articular saberes de diversos campos y establece relaciones entre ellos y su vida cotidiana.

8.2 Aportar puntos de vista con apertura y considera los de otras personas de manera reflexiva.

8.3 Asumir una actitud constructiva al intervenir en equipos de trabajo, congruente con los conocimientos
y habilidades que posee.

De aqui en adelante
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Hoy en dfa las personas comunican sus ideas, emociones, puntos de vista y hasta situaciones que acontecen
en su vida cotidiana a través de videos. En el entorno escolar, cada vez son més los profesores que solicitan
productos como evidencias de aprendizajes disefiados en herramientas Web 3.0, entre ellos los videos.

Para responder las siguientes preguntas visualice el video en el Enlace2.3_R1dela
URL http://bit.ly/21IMqpg o en el Cédigo QR.
* ¢Cuédl delos dos videos te gusté mas? ;Crees que el motivo de eleccién es por el
contenido que se muestra o por la manera en la que se presenta la informacién?
¢ ;Identificaste alguna animacién en ellos? ;Fueron causa de distraccién sobre
lo relevante del tema o los efectos de movimiento y transicién lo fortalecie-
ron?
* ;Consideras que la duracién del video fue adecuada?
e ;Los textos que incluyen son claros?
* ¢Qué sugerencias harfas sobre el video que fue menos llamativo para ti?
° ;Qué agregarias a ese video?

Escribe en la libreta tus conclusiones y comparte en plenaria con tus comparieros y profesor.
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2.3.1. Creacion de un video

Una vez que se han generado todos los materiales de video, audio e imégenes durante
la etapa de producci6n, es momento de crear el video.

La Postproduccion es la edicién final del video, en ésta se realiza el montaje de las
escenas en orden légico y coherente de acuerdo al guion principal (Preproduccién).
La edicién consiste en el agregar escenas, agregar transiciones y efectos, insertando-
les textos y titulos, cambiando el tamario, color de la imagen, hasta lograr crear un
proyecto de video de aspecto profesional.

iPor qué es importante la postproduccién?

s Las escenas se graban en orden distinto a como se ven en el video, entonces, en
esta etapa se colocan coherentemente las tomas del video de acuerdo al guion
técnico.

o Serevisala continuidad de las escenas para evitar errores en la secuencia.

o Se establece el ritmo de las escenas, es decir, la duracién de acuerdo al tiempo
que se quiere captar la atencién de la audiencia.

o Se unifican y se enlazan las escenas, creando secuencias para evitar generar
cortes entre ellas.

s Se agregan audios (narracion, didlogos, miisica, sonidos) en los momentos que
requiere la secuencia.

o Esel momento en el que se da forma al proyecto audiovisual logrando represen-
tar las ideas de manera creativa generando el proyecto final de video.

Para esto, debes conocer sobre diversos programas de escritorio y plataformas en li-
nea con los que puedes crear tus proyectos audiovisuales en tu computadora o editar
videos que capturas en el dispositivo mévil. Estas aplicaciones ofrecen diversas herra-
mientas de edicién, algunas de ellas se actualizan periédicamente y ofrecen recursos
sofisticados como verds mds adelante. '

Videos digitales

Glosario

* Montaje. Es la accién de armar, :
: en este caso, armar la secuencia :
* del video. :

:Sabias que...?

 Las colecciones de fotos y videos :
: estdn organizadas en el equipo en :
: orden cronoldgico de acuerdoala :
 fecha en la que se crearon. :

Figura 2.16.Imagen de edicion
de video.




Relacionalo con...

Al exportar una presentacién elec-
trénica en PowerPoint puedes crear
un video con los efectos de transi-
cién y musica, que configuraste al
crearla en Microsoft PowerPoint.

Tecnologias de la Informacién 2

Fotos de Windows 10

La aplicacién de escritorio Fotos de Windows 10 ofrece un editor de video sencillo y
facil de manipular por el usuario, ademads, tiene herramientas de edicién que te per-
mitirdn elaborar videos versétiles y dindmicos.

Al utilizar la aplicacién Fotos, te mostrara las imégenes que estdn guardadas en el
equipo en orden cronoldgico, es decir por fecha de creacién de laimagen. Un elemen-
to que hace novedoso a este editor de video es la herramienta de animacién 3D, con
la cual haces més atractivos tus videos.

Para ingresar al editor s6lo debes seleccionar la opcién Editor de Videos, eligiendo
cualquiera de las dos opciones Nuevo proyecto de video o la opcién Nuevo video.

Cualquiera que sea la opcién que selecciones te lleva al repositorio de imagenes y

videos guardados en el equipo o en cualquier medio de almacenamiento, para que

elijas los insumos que vas a utilizar en el nuevo proyecto de video.
La opcién Nuevo video presenta tres opciones para editar:

1. Nuevo proyecto de video, te lleva directamente al editor de video, en donde
creas un video de principio a fin, colocas las fotos y videos en el orden que quie-
res, agregas textos, movimientos, animaciones, sonidos.

2. Video automatico, en donde seleccionas las fotos y videos que quieres agregar
directamente al nuevo proyecto de video, los cuales se muestran en orden crono-.
l6gico, una vez hecha la seleccién, la aplicacién crea automaticamente el video
con movimientos, sonidos, textos.

También te permite remezclar el video, donde la aplicacién hace los cambios
automéaticamente de musica, tema, animaciones, textos, etc.

La aplicacién presenta la opcién Elegir una estrella donde muestra en minia-
turas las fotos de personas que aparecen en las fotos que forman el video. Y pue-
des seleccionar la persona que te interese que aparezca més en el video.

o | - 8 x
Towos Proyecios devided Bunci perionat kigees S consh. S0 uju«»’«« T Sewders (3 wostm A, ..o

1) Tus proyecios de wdeo (11 Moo mares Ordenat por. MUS reciente

Figura 2.17. Pantalla
de creacion de videos
de la aplicacion
 Fotos<<Proyectos de
video.

Una vez generado el video puedes exportarlo o compartirlo. Se recomienda edi-
tarlo, para que organices las escenas en el orden que decidas de acuerdo al guion,
ya que la aplicacién las organiza aleatoriamente.




También agregar y/o quitar fotos, imagenes, videos, insertar textos, sonidos, mo-
vimientos y animaciones 3D.

3. Importar Copia de seguridad, este permite importar un archivo de copia de
seguridad del proyecto de video almacenado en un dispositivo.

En esta aplicacién, cuando se crea el proyecto de video inmediatamente solicita que
le asignes un nombre y cada cambio que se realiza, se guarda automaticamente.

2.3.2. Organizar la linea del tiempo

La linea del tiempo, en los editores de video, es la herramienta donde se establece el
orden de aparicién, de manera légica y coherente, de imagenes, fotos y recortes de
videos en donde se configura el tiempo de duracién el video.

En esta aplicacién la linea del tiempo se refiere al Guion grafico de historia, que es
el lugar a donde “arrastras” imagen(es) y/o video(s) que quieres integrar en el nuevo
proyecto. '

Puedes configurar la duracién de aparicién de cada foto e imagen, en el caso de los vi-
deos, utiliza la herramienta Recortar para que coloques el fragmento del mismo que
quieres integrar al proyecto. Es decir, si quieres crear un video de 3 minutos, debes
distribuir el tiempo entre cada imagen, video, tarjetas de titulo, hasta acumular los
minutos establecidos. También puedes cambiar el tamario, a visualizacion completa
o que se eliminen las orillas negras de cada imagen.

Guion grifice de bistaria S omstn et FVoimets @ HoemD @ fas x @ B8

B agegr e de i

Cuando las imégenes no se agregan en la posicién correcta, con la opcién girar pue-
des rotarlas hasta que las coloques en la posicién adecuada.

Los elementos que no necesitas, los eliminas cada uno con la opcién Quitar (Supr) o
eliminas todos los elementos a la vez con la opcién Eliminar todos.

En este espacio una vez que integras estos elementos puedes editar tu video con di-
versos recursos y herramientas para personalizar la secuencia.
2.3.3. Recortes de videos

Al crear un nuevo proyecto de video puedes agregar fragmentos de otros videos que
has grabado o descargado de internet.

Para extraer s6lo lo que necesitas del video, utiliza la herramienta Recortar. Al se-
leccionar esta herramienta se abre una ventana donde se visualiza el video que vas
a recortar, en la parte inferior en el drea de visualizacién del video aparece un nuevo

- control deslizante en la barra de reproduccion del video, en donde seleccionas con el
puntero del mouse, el principio y fin del fragmento que vas a extraer.

Videos digitales

: 3D. Imagen tridimensional que :
 considera el largo, el ancho y la :
: profundidad de la imagen.
¢ Album digital. Coleccién de fo- *
tos organizadas en una carpeta o
: archivo para reproducirse en cual-
: quier momento. :
: Arrastrar. En informatica, se
: define como el mover de lugar :
: un elemento mediante el mouse, :
: haciendo clic derecho sin soltar y
: movera el lugar deseado y soltarlo :
: ahi. :

Figura 2.18. Linea del tiempo o
guion grdfico de historia.




Figura 2.19. Pantalla de Recorte
de video en la aplicacidn Fotos de
Windows 10.

Los archivos exportados a video se
guardan en la Biblioteca Imagenes
de Windows dentro de la carpeta

Videos exportados.
F

Ala derecha muestra la duracién del clip y ademéds puedes agregar filtros, texto, efec-
tos 3D y movimiento. Solo haz clic en Listo para que se guarde y lo visualices en la
vista previa del editor. De esta manera ya queda integrado en el video.

- - ax

> ow ‘

2.3.4. Escala de tiempo

Cuando integras la secuencia de imagenes en el Guion técnico de historia, puedes
establecer la duracién en pantalla de cada foto.

La opcién Duracién permite que especifiques el tiempo en el que se mostrard la
imagen en el video, de 1 a 7 segundos o puedes capturar manualmente la cantidad de
segundos que deseas asignar. En el caso de que integres un video, el tiempo ya est4
establecido por la duracién del mismo.

2.3.5. Personaliza las transacciones, efecto y titulos

Esta aplicacién de escritorio, ofrece herramientas para la edicién de Textos, Efectos
de Movimiento entre iméagenes y videos, Filtros, Efectos y Modelos 3D, que te permi-
ten personalizar el video. Estas son:

e Filtros

Son efectos de color para imagenes, los cuales estan disponibles para aplicarlos en las
fotos y videos que utilizas en el proyecto audiovisual que estds formando. Existe una
variedad de Filtros para aplicar, desde los que permiten resaltar, embellecer la imagen
o video, hasta transformar la imagen como el Filtro Pixel.

Para incrementar tu evaluacién gandndote unos puntos extras, realiza esta actividad.

1. Investiga otras aplicaciones de escritorio para la edicién de videos y elabora un cuadro comparativo
sobre al menos tres aspectos principales de cada una de ellas.

2. Considera datos como: el nombre de la aplicacién, autor, sitio web oficial de descarga, el Sistema opera-
tivo que la soporta y las principales herramientas que la hacen destacar de las demaés aplicaciones.

3. Solicita a tu profesor que evalie tu trabajo.
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e Texto

En la secuencia, puedes agregar Tarjetas de titulo a la imagen o video que quieres
mostray, ya sea solamente una palabra o frase. En esta tarjeta de titulo, le puedes
agregar una imagen de fondo o un disefio prestablecido.

La edicién de texto la realizas en la parte superior derecha de la pantalla, aparecerd
el cuadro de texto de ediciéon donde introduces la informacién escrita que quieres
presentar en esa escena.

Las fotos que agregas a la secuencia del video, puedes editarlas agregando textos de la
misma manera que en las tarjetas de titulo, s6lo que estos se despliegan sobre la imagen.

° Movimiento

En la edicién, para que el video sea dindmico y llamativo, puedes configurar las iméa-
genes y videos para que cuando aparecen en escena, tengan un efecto de transicién al
momento de visualizarse en el video.

Los efectos de movimiento desplazan la imagen a un lugar en pantalla, por ejemplo:
Inclinar hacia arriba, la imagen se desplaza hacia arriba, esto lo puedes pre visua-
lizar en los botones de reproduccién antes de aplicarlo a la imagen. Los efectos de
movimiento son los mismos para videos. Al configurar los efectos de movimiento,
puedes agregar texto y filtros.

* Temas

Los Temas de disefio, son estilos de disefio que configuran rapidamente el proyecto
de video, los Temas se clasifican en categorias y al aplicarlos al proyecto, automati-
camente se integran los efectos de movimiento y se ajusta la duracién del video a la
melodia establecida por el Tema.

Los formatos de Relacién de aspecto que ofrece la aplicacién son 4:3 es formato de
televisién (analégica) y 16:9 es el formato panordmico o aspecto de cine (digital). El
aspecto predeterminado es de orientacion horizontal, pero se puede cambiar a vertical.

| Encamina tus habilidades

Para desarrollar tus habilidades digitales, de manera individual crea un video so-
bre el tema que te indique el profesor.

1. Crea un nuevo video automatico en la aplicaciéon Fotos de Windows 10.

2. Selecciona algunos insumos como imagenes y videos que vas a utilizar en
esta actividad.

3. Establece el orden en que aparecerdn las imédgenes y videos.

4, Aplica un Tema de disefio.

5. Escribe en tu libreta el procedimiento que seguiste para crear este video.

6. Envia a tu profesor para que evalie tu actividad.

Videos digitales

Movimiento

Alejar centro Acercar izquierda

Acercar derecha Alejar izquierda
Alejar derecha Panordmica a la...

= e

Panordmica a la... Inclinar hacia arriba

Figura 2.20. Galeria de efectos de
movimiento.

Los archivos exportados a video se
guardan en la Biblioteca Image-
nes de Windows dentro de la car-
peta Videos exportados.




éSabias que...? * Efectos 3D

! pava lograr que los videos sean © Con este editor se pueden aplicar efectos 3D en las secuencias, cuando eliges la ima-
! vistos y calificados favorablemen- :  gen o recorte de video al que le quieres aplicar efectos puedes hacerlo de dos maneras:
: te depende de los efectos visuales :

que apliques en las escenas. Evita  Efectos: Al abrirse el editor de Efectos 3D, la opcién Efectos ofrece la galerfa
: i:ggiﬁ;;:e eleatos k;s ‘fd,zos’ § de Efectos 3D que puedes agregar, en estos puedes configurar el lugar donde se
: 5 Bt o | va a aplicar el Efecto en la imagen o video, ampliar o reducir el 4rea, girarlo de

: central de la informacién que de- : : : ;
! seas transmitir, : acuerdo a como quieres que se visualice.

Aqui s6lo debes cuidar la duracién de esa escena, ya que eso afecta en la visua-
lizacién del efecto, hay efectos que son rdpidos y otros, como contienen mu-
chos elementos, tardan un poco maés en visualizarse, ademads los efectos tienen
sonido integrado de acuerdo a él y puedes configurar el nivel de volumen del
mismo al momento de aparecer en la escena. Si el efecto no te agrada, lo puedes
eliminar y agregar otro.

Permite afiadir mds de un efecto para cada elemento audiovisual que agregaste
al proyecto de video.

1| PRODUCTION
3| DIRECTOR
CAMERA

Figura 2.21. Efecto Destello
mulficolores en una imagen.

° Biblioteca 3D: Son imégenes en 3D que puedes incluir a una escena en el video
que estds creando, la aplicacién te ofrece una galerfa de Modelos de imédgenes
@ 3D divididas en diferentes categorfas.

[ Ures elons 3

] yervicio de contenido 30 de Microsolt estd cambianda, Mas.
informadién

Estos modelos al incluirlos en la escena, los ubicas en el momento y lugar en el
que deseas que aparezcan. Al agregar el Modelo, puedes cambiar el tamarfio de la
imagen e incluso girarlo de izquierda a derecha o de la parte inferior a la superior.

¢« = G Rewin 30 (2]

P Buscar modelos 30

Inspiracién

il

Figura 2.22.Biblioteca de Al momento de la elaboracion de este libro, la biblioteca 3D est4 siendo modificada
Imagenes 3D. por Microsoft.

Se activard una ventana de apoyo para configurar los efectos de Animaciones
rapidas que puedes aplicar a ese modelo, por ejemplo: Efecto Plato Giratorio el
cual tiene sonido y puedes controlar el nivel de volumen cuando éste aparece.

El agregar estos Efectos hacen mds llamativo y dindmicos los videos.
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Figura 2.23. Ejemplo de insertar
objetos 3D y su configuracion.

- —
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2.3.6. Sonorizacion
La aplicacién permite agregar audio al video de dos maneras:

» Muisica de fondo: La aplicacion ofrece una lista de audios que puedes agregar a tu
video. Al elegir una de las canciones de la lista recomendada, se sincroniza el video
con el ritmo de la musica adaptando la secuencia al ritmo y duracién de la musica.

o Audio personalizado: En esta opcién debes grabar tu narracién previamen-
te, al montarlo al video, sélo selecciona en la secuencia, el momento donde lo
quieres colocar e importas el archivo de audio. Algunos de los archivos de audio
permitidos por la aplicacién son: *.aac, *.adts, *.mp3, *.m4a, *.wav, *.wma.

Al agregar cualquiera de las dos opciones, el sistema ofrece el control de volumen
para configurarlo.

Al terminar el proyecto de video, antes de exportarlo, puedes generar una copia del
mismo con la opcién Duplicar proyecto o Crear una copia de seguridad en una
ubicacién especifica.

Los proyectos deben finalizarse para que sean exportados a formatos especificos,
compartidos y publicados en blogs, redes sociales, sitios web y plataformas de video.

2.3.7. Exportar y publicar

Una vez que has terminado tu proyecto de video, para sincronizarlo en la nube de OreDri-
ve, recuerda que debes iniciar sesidn con tu cuenta de Outlook para realizar esta accién.

Al finalizar la edicién del video se exporta para que éste se genere en formato de
video .mp4, sélo debes elegir la calidad del video: alta 1080p (recomendada), interme-
dia 720p y baja 540p (tamario de archivo mds pequerio); otras opciones de exporta-
cién las encuentras en Mds opciones, una de ellas es usar codificacién acelerada por
hardware, la cual acelera la exportacién, aunque es recomendable que desactives esta
opcién si en el video, una vez exportado, se ven errores de color.

Al exportar el video al formato deseado, la aplicacidn ofrece la visualizacién del video
desde la misma aplicacién y proporciona un enlace para reportar a Mirosoft, los pro-
blemas de exportacién que se presentaran durante la exportacion.

Al visualizarse el video y deseas que éste se repita constantemente, debes seleccionar
la opcién Repetir. '

Videos digitales

é¢Sabias que...?

: Enla proyeccidn, la relacién entre :
- la proporcién de altura y ancho :
. se conoce como Relacién de as- :

Compartir
Compartids desde Ia aplicacién Fotos

1video

£

iNo tienes contactos? No hay problema.
Pulsa para empezar a agregar las personas que son
mas importantes para ti.

B B O

9
Comeo  OneNote  Skype

Copiar

archivo

Twitter

€ Chtener aplicaciones da Store

Figura 2.2¢4. Opciones para
compartir un video.




Una de las ventajas de conectividad a la que tienes alcance en diversos lugares donde
te desenvuelves, es que puedes proyectar videos desde tu computadora en otros dis-
positivos como televisiones inteligentes; esto es posible al seleccionar Transmitir a
dispositivo donde seleccionas el dispositivo en el que se va a visualizar desde la PC.

Relacionalo con...

Los archivos exportados a video se
guardan en la Biblioteca Image-
nes de Windows dentro de la car-
peta Videos exportados.

Otra herramienta que ofrece esta aplicacién al visualizarse el video es la posibilidad
de agregar subtitulos, sélo debes afadir el archivo de subtitulos. Los formatos que
admite la plataforma son *.ass, *.idx, *.srt, *.ssa, *.sub, *.ttml, *.vtt.

Al reproducir el video desde el visor de la aplicacién Fotos, el video se puede com-
partir en medios sociales, por correo electrénico u otra aplicacién, en donde puedes
elegir de entre varias aplicaciones para publicarlo y compartirlo con otras personas a
través de la web, por redes sociales, correo electrénico, etc.

Como podrés darte cuenta, puedes editar un video y crear diferentes

versiones del mismo, pero siempre debes tener en consideracién el
mensaje que quieres transmitir a través de él.

Figura 2.25. Compartir videos en
redes sociales.

) A practicar

Es momento de practicar creando videos con aspectos méds profesionales en los
cuales expongas informacién relevante de actividades realizadas en alguna asig-
natura que estés cursando. Ejecuta los siguientes pasos:

1. De manera individual elabora un guion técnico acerca de alglin un tema
25 académico y de tu interés.

2. Recopila insumos audiovisuales de Internet o disefia los propios. Recuerda
que deben ser acordes al guion técnico.

3. Edita los insumos para que el tiempo de duracién del video no exceda los
dos minutos.

4. Crea el video en la aplicacién Fotos de Windows 10.

5. Agregar tarjetas de titulo a cada imagen y video. Editalas con fondos de
color o disefios personalizados y con texto correspondiente a esa escena.

6. Aplica a cada imagen una duracién de cinco a siete segundos.

7. Aplica filtros a los insumos de fotos y videos.

8. Aplica movimiento a cada escena para que se desplacen en diferentes di-
recciones. ;

9. Agrega musica de fondo que armonice con el tema que est4s presentando.

10. Envia a tu profesor por el medio que especifique para que evaltie tu trabajo.
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YouTube

A lo largo del curso has estado conociendo e implementando herramientas Web 3.0
para realizar y resolver situaciones de la vida cotidiana. Internet es el principal canal
para proveer servicios que facilitan las actividades comunicativas personales y esco-
lares. En lo referente a la creacion y edicién de videos es muy amplia la gama de apli-
caciones o sitios web con todo tipo de recursos para obtener y espacios para publicar
informacién audiovisual.

Actualmente YouTube es una plataforma en linea muy popular y completa para la
publicacién de videos; en ella encuentras videos de todo tipo de temas, como videos
musicales de tus artistas favoritos, tutoriales académicos, video blogs, programas de
entretenimiento noticias, television, peliculas y hasta transmisiones en vivo.

El ingreso a esta plataforma es como usuario registrado en el correo electrénico de
Gmuail, con esto, puedes crear tu canal de videos o suscribirte a canales de otros usua-
rios, crear listas de reproduccién, guardar videos para verlos en otro momento, editar,
publicar y compartir videos, o hacer comentarios a transmisiones en vivo a través de
recursos como chat.

Antes de publicar videos es necesario configurar el canal con datos de identifica-
cién personal. YouTube es muy claro en sus politicas, los videos deben ser de autorfa
propia, en el caso de que utilices material audiovisual de otros, debes tener la auto-
rizacién del autor, de lo contrario, lo dardn de baja como sancién por infringir sus
Politicas de derechos de autor.

Para publicar un video sigue el siguiente procedimiento:

1. Inicia accediendo a YouTube con tu cuenta de Gmail.
2. Ubicate en la parte superior de la pagina, localiza el icono de una cdmara de
“video llamada Crear video o publicacién>Subir video.

3. Antes de iniciar la carga del video configura la privacidad.

4. Selecciona el video a subir.

5. Edita la informacion bésica y configuracién avanzada para decidir si quieres
notificar a tus suscriptores.

6. Haz clic en Publicar para terminar de subir un video publico a YouTube.

7. Ajustala configuracion de privacidad, puedes hacer clic en Listo para subirlo
publico o en Compartir para compartirlo con los usuarios que elijas.

8. Una vez que se termine de subir, la plataforma otorga el enlace URL donde
quedd alojado para visualizarlo, el cual puedes compartir a través de cual-
quier medio electrénico de comunicacién.

YouTube proporciona editores de video en linea, que son elementales para la configu-
racién de los videos que subes a esta plataforma. Al subir videos a tu canal la platafor-
ma ofrece que edites el mismo con el editor de videos Creator Studio o con la versién
de YouTube Studio (beta). '

Creator Studio, ofrece opciones de edicién y configuracion como:

> Informacion y configuracion. Informacién bésica del Video, Titulo, descrip-
cién, etiquetas, tipo de publicacién, informacién del video (fecha de publica-
cidn, estadisticas generales de visualizacion).

Figura 2.26. Sitio web de
YouTube.

Los socios de YouTube pueden ajus-
tar su configuracién de monetiza-
cién, para obtener ganancias por
cada visita de los internautas a tu
video. Si te interesa ser un YouTuber
consulta las politicas de reclamo en
el sitio.
\

éSabias que...?

: Al cambiar de un editor de videoa :
: otro (Creator Studio) o con la ver- :
: sién de YouTube Studio (beta), la
: plataforma solicita al usuario res- :
: ponda una encuesta en la que jus- :
tifique porqué cambia de editor. :



éSabias que...?

. YouTube establece politicas de
: proteccién a los menores de edad :
: protegiendo su integridad.

Figura 2.27. Editor cldsico de
YouTube Creator Studio.

-

Draw My Life es un tipo de video de
Internet en el que el autor narra una
historia de vida o de alglin tema; el
video esta configurado con movi-
miento rapido del autor dibujando
ilustraciones en una pizarra de figu-
ras clave y eventos en su vida.

Figura 2.28. Editor Version de
YouTube Studio (Beta).

 Pantalla Final. Para agregar Pantalla final a tus videos, el video debe durar més
de 25 segundos. Las anotaciones ya no se agregan en YouTube, s6lo se conservan
las que ya contiene el video original.

» Tarjetas. Son elementos que agregas para promocionar Listas de videos, Cana-
les, Encuestas, Enlaces a sitios web.

* Subtitulos. Primero debes definir el idioma que se habla en el video y después
seleccionar en que idiomas se habilitaran los subtitulos para agregarse al video
para que mds personas en el mundo lo puedan visualizar y entender.

- @3 Youluhe Busex a =

e | B - -

Video efectos

En este editor, la herramienta Crear, que se encuentra ubicada en la columna de la
izquierda permite configurar el Audio, donde puedes afadir o sustituir el audio del
video o agregar efectos de sonido.

Muisica gratuita proporciona una lista de canciones que te autoriza utilizar en tus
proyectos. Esta la lista estd organizada por Titulos de la cancidn, Artista, Género,
Estados de dnimo, y Duracién de la pista musical. Ademds, incluye un catélogo de
efectos de sonido organizado por categorias. Solo eliges la pista de tu agrado y la
afiades al video.

Con el editor version de YouTube Studio (Beta), basta con seleccionar el video y hacer
clic en la opcién Editor ubicado en el panel de la izquierda. Desde este editor es posi-
ble recortar el video, de manera similar a la aplicacién Proyectos de video, basdndote
en la linea del tiempo unificada. El editor de video YouTube Studio (Beta), ademés de
ofrecer las opciones de edicién como en la versién Creator Studio, permite realizar
mejoras como desenfocar caras, donde puedes marcar todas o algunas caras de per-
sonas que salen en el video para que no sean identificadas, desenfoque personaliza-
do donde eliges qué 4reas del video se desenfoquen. Cuando aplicas esto, se guarda
como un video nuevo, para que el video original permanezca intacto.

Video Clase

DGEP

Direccion General de Escuelas Preparatorias




Subproductos

Subproducto procedimental

Ahora que sabes que has transitado por las tres etapas de la creacién de un video: preproduccién, produccién
y postproduccidn, estds en posibilidades de planificar y crear un video digital. Para evidenciar tus aprendizajes
respecto a este tema y desarrollo de competencias, realiza lo siguiente de manera colaborativa:

1. Retnete con tu equipo de trabajo y elijan la herramienta web 3.0 de su prefe-
rencia para elaborar un Video tipo Draw My Life, donde narren y dibujen un
mapa mental con el tema Videos digitales.

2. Para elaborarlo visualiza el video tutorial, ubicado en el enlace: Enlace2.3_
R2 de la URL http://bit.ly/2m4QQH?7 o escanea el Cédigo QR.

3. Consideren como palabras centrales las tres etapas de la creacién de un vi-
deo.

4. Incluyan los conceptos, palabras clave y conectores que expliquen profun-
damente el proceso de planificacién, creacién y edicién de un video.

5. Incorporen narracién clara y recursos que consideren pertinentes. Incluyan al menos tres recursos.

6. Publiquen en su canal de YouTube el video o compdrtanlo con su profesor por algin medio que acuerden
para ser evaluados y recibir los comentarios pertinentes.

Subproducto Actitudinal-valoral

Actualmente a través de las redes sociales las personas intercambian constantemente informacién audiovisual
creada por ellos mismos. Sin embargo, la mayoria de los videos que circulan son de entretenimiento.

Analiza qué pasarfa si se utilizaran las herramientas digitales a favor del aprendizaje. Reflexiona sobre la impor-
tancia de crear tus propios videos para presentar tus ideas y exponerlas a tus comparfieros.

Elabora un informe escrito basandote en las siguientes preguntas:
e ;Cuadles son los beneficios de presentar tus tareas personales a través de videos que td mismo creaste?
° ;Qué desventajas identificaste en el uso de aplicaciones para la edicién de videos de escritorio o en linea al
momento de crear tus propios proyectos audiovisuales?

Subproducto conceptual

De acuerdo a lo que aprendiste en esta secuencia, relaciona correctamente las columnas:

() Esla etapa de edicién del video, donde se realiza el montaje de escenas, se | A. Cddec:
agregan efectos, sonidos, textos hasta producir el proyecto de video final.
() Formato de archivo de video que se reproduce en Windows Media Player o su | B. Conversién
semejante VLC media player.
() Codifica o decodifica un flujo de datos digitales y determina la calidad del | C. Efecto 3D.
video.
() Procesode cambiar un archivo a otro tipo, para que el archivo pueda ser leido | D. Postproduccién
en otro software. ' _
() Efecto que hace dindmicas y llamativas las escenas del video. - E. WMV

Videos digitales




Producto infegrador de unidad

Para demostrar el nivel de logro de las competencias promovidas durante esta unidad, crea de manera colabora-
tiva un video como producto integrador de unidad; el cual deberd cumplir con lo siguiente:
1. Retinete con tus compaiieros con quienes has estado trabajando el Proyecto interdisciplinar que estdn desa-
rrollando de manera colaborativa en las asignaturas de Historia de México I, Biologia IT o Quimica del carbono.
2. Retomen las siguientes evidencias realizadas en la unidad
a) Encamina tus habilidades: Tabla descriptiva (pagina 66)
b) Subproducto procedimental 2.1: Guion técnico (pégina 67)
c) Encamina tus habilidades: Carpeta de insumos (pagina 76).

3. Elaboren un video en la aplicacién Fotos de Windows 10 sobre el tema del Proyecto interdisciplinar.
4. Editen con los elementos que se te piden a continuacién:
a) La duracién total del video no debe exceder los 3 minutos.
b) Insertar en la linea del tiempo, acorde al guion técnico, los insumos creados y editados en las secuen-
cias anteriores a ésta.
c) Agregar tarjetas de titulo o texto a cada imagen y video. Personalizar fondos de color y el texto corres-
pondiente a esa escena.
d) A cadaimagen aplica duracién proporcional en segundos de acuerdo a tiempo total del mismo.
e) Aplicar al menos cinco filtros diferentes a fotos, imagenes o videos.
f) Aplicar movimiento a cada escena que se desplace en diferentes direcciones.
g) Agregar musica de fondo al video de acuerdo al tema que estén presentando.
h) Aplicar efectos 3D al inicio y al final del video.

5. Exporten con formato de alta calidad y publiquenlo en YouTube, comparte el enlace del video con tu profe-
sor para que lo evaltie. ] ,

Autoevaluacion

Demuestra el nivel de tu conocimiento mediante la siguiente guia de evaluacién, utilizando la escala del 1 al 5, en
la que 1 es el valor mas bajo y 5, el més alto.

Mis conocimientos en:

Elaborar guion técnico del proyecto de video.

Crear insumos para la elaboracion del video.

Descargar videos de Internet.

Convertir archivos de video a diferentes formatos.
Generar capturas de pantalla.

Grabar audios.

Crear y ordenar coherentemente las escenas del video.
Agregar textos y tarjetas de titulos.

Aplicar efectos 3D y movimientos de animacion.

Agregar Sonidos a la secuencia video.

Exportar videos a diferentes formatos desde la aplicacion.
Editar videos en plataformas en linea o aplicaciones de dispositivos maviles.
Publicar videos en YouTube.

Tecnologias de la Informacion 2



Coevaluacion

Evaltia el desempeiio general de tu equipo de trabajo durante este bloque por medio de la siguiente gufa de eva-

luacién.

3

Buen trabajo

Nuestros productos fueron elabora-
dos por todos los integrantes.

2
Algo nos falto

Nuestros productos fueron elabora-
dos sdlo por algunos integrantes.

1
Debemos mejorar

Nuestros productos no fueron elabo-
rados.

Evaluacion

Nuestros productos incluyen la opi-
nion de todos los integrantes.

Nuestros productos incluyen la opinion
solo de algunos de los integrantes.

Nuestros productos no incluyen la opi-
nién de ninguno de los integrantes.

Nuestros productos son reflejo del
trabajo de todos los integrantes.

Nuestros productos son reflejo del
trabajo de algunos de los integrantes.

Nuestros productos son reflejo de
que nadie trabajo.

Nuestros productos son evaluados

Nuestros productos son evaluados

como de gran calidad.

como de mediana calidad.

Nuestros productos son evaluados
como de mala calidad.

Total de 12

Evaluacion

Con base en lo que has aprendido en esta unidad, resuelve la siguiente sopa de letras:

1. Aplicacién enlacual sufunciénprinci- | g (p|r|e|p|r|ofd|ulc|c|ilo|n]|f|t|n
pal es descargar videos de Internet a tu ] 3
computadora. w plu s|hlijefd|ag|x|qg|b|i|x]|e

2. Etapa de elaboracién deunvideodon- |[h |t |o [k |n|a|r|rja|c|ijo|n|l[]|V]Eg
de se graban las imégenes. Este proce- by lylilaljlwlals|dlflnlt]lulo]|s]|u
so captura todas las ideas y requeri- : : :
mientos establecidos en el guionenla | € |Pb[a|i [K|k|h|v]s|w]r|b]jn|f]s]i
etapa de preproduccién. ale|nloliflclcluld|o|r|p|t|s|olp]|o

3. Es el editor de YouTube clasico. f . i hildlf b i

4. Elemento de sonido que se agrega a un Flial 2} n|d ] [ 08
video durante la edicién. jlalujzlalefl]|v|h|j|k|le|t|e]o|u]|t

5. Es el documento base para la creacién pltlylnlaglwlils|flegln|i|glm|s]|j]|e
del video que contiene los detalles, los
tiempos de cada didlogo, sonidos, im4- | Y | © timjwjgjojtjejs|ijx|flw)s|g|c
genes y texto. rih|sjaft|ri{x|glulf|r{y|e|ly|lu|l|n

6. Aplicacion de Windows 10 que contie-

els niflo aljrjc rjajs|e]i
ne el Editor de Proyectos de Video. d ¢ ¢ 2

7. Es el momento en el que generaelguion |P | r o fdjujcjc|ijo]|n fli|ylulh]v]c

técnico para la creacién del video. s|d|glelc|rleflalt]of|r]s uldlilo

8. Etapaen la que se da forma al video, en
ésta se unen todos los recursos audio-
visuales, generados en la produccién
del video, de acuerdo al guion técnico.

9. En la edicién del video es el efecto de
color que aplicas a una imagen o video.

10. Nombre de la materia prima para crear
un video.
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3.1. Creacion de diapositivas

A desarrollar

Al terminar esta secuencia identificards las caracteristicas que debe tener una presenta-
cién electrénica para ser creativa y apropiada al contexto en que se presentard. Identifi-
carés las aplicaciones més comunes para crear presentaciones. Creards presentaciones
electrénicas de manera individual y colaborativa, ademds insertards distintos tipos de
recursos a diapositivas y practicards comandos para editar y dar formato a los elementos
de una diapositiva siguiendo procedimientos preestablecidos; también aplicaras estilos
para personalizar tanto elementos como diapositivas de una presentacién electrénica.
Como subproducto procedimental elaboraras un esquema de diapositivas a partir del
contenido de un documento.

Las actividades que realizaras en esta secuencia te serviran para:

4.2 Aplicar diversas estrategias comunicativas seglin quienes sean sus interlocutores,
el contexto en el que se encuentra, y los objetivos que persigue.

4.5 Manejar las tecnologias de la informacién yla comunicacién para obtener informa-
cién y expresar ideas, de manera responsable y respetuosa.

5.1 Seguir instrucciones y procedimientos de manera reflexiva en la bisqueda y adqui-
sicién de nuevos conocimientos.

5.2 Ordenar informacién de acuerdo a categorias, jerarquias y relaciones.

7.3 Articular saberes de diversos campos y establecer relaciones entre estos y la vida

" cotidiana. ,

8.2 Aportar puntos de vista con apertura y considerar los de otras personas de manera
reflexiva.

8.3 Asumir una actitud constructiva al intervenir en equipos de trabajo, congruente
con los conocimientos y habilidades que posee.

1
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De aqui en adelante

Gracias a las herramientas digitales puedes elaborar tareas escolares, entregarlas con
disefios creativos y formales o exponerlos en forma clara y profesional mediante las
aplicaciones para crear presentaciones electrénicas. Seguramente ya has elaborado o
presenciado alguna exposicién de clase con apoyo de alguna herramienta de proyec-
cién digital. Pero utilizarlas no es garantfa de lograr una buena presentacién, pueden
no quedar claras las ideas que se intenta transmitir o nunca lograr captar la atencién
de los espectadores.

Observa la presentacién de diapositivas del Enlace 3.1_R1 al que puedes acceder a través del cédigo QR o
con la URL http://bit.ly/2knh8UL. ;Qué impresidn te causd la presentacion? ;Qué elementos lograste identifi-
car en ella? El contenido jfue claro? ;La usarias para apoyar una exposicion de clase? Comenta en clase acerca
de los elementos y caracteristicas a los que cada uno concluye deben definirse para lograr una presentacion
exitosa, y qué componentes consideras para que tu presentacion sea creativa, clara e interesante. 1

Tecnologias de la Informacion 2
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. Crea una presentacién de PowerPoint a partir de una plantilla.

. Elige una plantilla de tu gusto.

Agrega titulo y subtitulo a la primera diapositiva.

. Agrega contenido de texto a dos diapositivas de distinto disefio.
. Guarda en formato ppsx y muéstrala a tu profesor.

U R W

3.1.4. Edicién de presentacion

=

La edicién es un proceso nece- =
sario para lograr trabajos claros |
y precisos. Para dar edicién y
formato a una diapositiva o a su
contenido se inicia por Selec-
cionar. Con la seleccién tanto
de diapositivas como de conte- l ‘

nido es posible copiar, mover, | ) 98

| 1 “ “ <
cambiar el formato, eliminar, ““\‘ “““.«;—.\;
duplicar, etc. ! : M

En vista normal desde el panel de diapositivas con un clic se selecciona una diaposi-
tiva. Para seleccionarlas en conjunto se presiona la tecla shift y se hace clic en la pri-
mera y ultima diapositiva en seleccién. Para seleccionar un elemento de la diapositiva
basta con hacer clic sobre él y para seleccionar un conjunto se usa la tecla shift. El
Panel de seleccion se despliega desde la opcién Inicio> Edicién> Seleccionar, indi-
cando que se quiere seleccionar.

Opciones de copiado

Copiar o duplicar una diapositiva o un objeto se hace mediante los comandos de
Inicio> Portapapeles> Copiar. La diferencia entre estas dos instrucciones radica en
que Duplicar agrega inmediatamente una copia exacta de la diapositiva o del objeto,
mientras que el comando Copiar genera una copia y la guarda en el Portapapeles
hasta recibir la instruccién de pegar en una ubicacién especifica. El comando Copiar
formato copia las caracteristicas de formato de texto y de algunos objetos. Primero
se selecciona el objeto que tiene las caracteristicas a copiar, después da clic en Copiar
formato del grupo Portapapeles y finalmente se hace clic en el objeto o texto a donde
se trasladaran las caracteristicas.

Opciones de pegado

El comando Pegar se activa sélo cuando una diapositiva u objeto se ha copiado o cor-
tado y permanece en el portapapeles, el cual puede almacenar temporalmente hasta
24 elementos. Desde el grupo Portapapeles, con un clic en la esquina inferior dere-
cha se despliega su panel con los elementos almacenados. De forma predeterminada
al pegar un objeto se hace con el formato de origen. Sin embargo, estéan disponibles
diferentes opciones de pegado, por ejemplo: pegar usando el tema destino, mantener
el formato de origen o pegar como imagen.

il
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Seleccion T

: Mestrar todo E‘[ Ocultar todo \
o v
Picture 4
Imagen 1

Imagen 2
Picture 2

DR )

“ o <

Figura 3.7. Panel de seleccion.

(T

Desde el Panel de seleccion puedes
elegir los objetos, mostrar u ocultar
en una diapositiva. El indicador del
lado derecho muestra una linea si-
mulando un ojo cerrado para objeto
oculto o abierto cuando estd visible.
Esto permite disefiar el contenido
kfzicilmente sin perder objetos.




: fio de diapositiva.

Archivo Inicio Insertar Disefio

Esta presentacién

Office

: Las diapositivas tienen configu- :
: radas dos dimensiones: Estan- :
¢ dar con relacién de aspecto 43 :
: y Panordmica de 16:9. Aunque :
* también puedes personalizar un :
: tamario de acuerdo a las necesi- :
¢ dades del usuario. La opcion estd
¢ en Disefio> Personalizar> Tama- :

Transiciones

3.1.5. Diseio de diapositivas

Normalmente una presentacién estd enfocada a una exposicién ptiblica, y aunque ba-
sicamente la calidad de ésta depende de la informacién expuesta, el aspecto estético
y el disefio tienen una especial importancia. Al igual que los documentos de Microsoft
Word, las presentaciones de PowerPoint pueden disefiarse con diferentes estilos, dando
un aspecto mas atractivo y facilitando su lectura. Para ello estdn las herramientas de la
pestaiia Disefio que de forma répida y sencilla ayudan a dar un toque personal.

Temas

En Diseflo> Temas se ubican las opciones para
disefiar una presentacién con aspecto profesio-
nal, definiéndola con colores, fondos, fuentes y
efectos visuales con coherencia estética y que

Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista

Aa Aa

se aplican a los objetos de una presentacion,

e mn Mo mm e

incluyendo sus titulos, tablas, gréaficos, formas y

Eliminar...

’\:’..,

cont

0 Buscertemas...

P
Ug Guardartema sctual...

Figura 3.8. Panel de seleccion.

: Marcadores de posicién. Son :
cuadros con bordes de puntos
¢ que contienen contenido y resi- :
¢ den en un disefio de diapositiva. :
Todos los disefos de diapositiva
 integrados en PowerPoint contie- :
: nen marcadores de posicion de :

. contenido.

Aplhcar a todas las dhapositivas

Aglicar a las dispositivas seleccionadas p—

Establecer como tema predeterminado

Aggegar galeria 2 12 barea de herramientas de scceso ripide

Tecnologias de la Informacién. 2 -

demds. Como cada tema incluye un patrén de
diapositivas y un conjunto de disefios relacio-
nados es mas ficil el disefio de la presentacion.
Es conveniente que toda presentacién se base al
-menos en un tema, ya sea predefinido o uno de
creacién propia, mismo que puede agregarse al
grupo Temas para usos posteriores.

o | °

Una vez seleccionado el tema, de manera predeterminada se aplicard a todas las dia-
positivas de la presentacion, incluso las que se creen después de aplicar el tema. Tam-
bién se mostraré en el grupo Variantes algunas sugerencias de variacién de color,
fuentes, efectos y fondos del tema elegido.

Asimismo, se puede aplicar mds de un tema a una presentacion, mediante la selec-
ci6én de las diapositivas a disefiar y un clic en el tema. De igual forma, se puede aplicar
mas de un tema a las diapositivas, para ello hay que seleccionar el grupo de dispositi-
vas y desplegar un menti contextual con un clic derecho sobre el tema a aplicar.

Desde ese mismo menti es posible establecer como predeterminado un tema en es-
pecial o quitar el tema aplicado.

Patron de diapositivas

Un patrén de diapositiva estd pensado en utilizarse como una plantilla especial que
servird de base a las diapositivas de una presentacion. Todas las presentaciones con-
tienen al menos un patrén de diapositivas, en ellos se guardan configuraciones como
el tema, formatos, marcadores de posicién y los contenidos comunes que tendran las
diapositivas que se basen en él.

Aunque puede pensarse que los patrones son complejos, una vez comprendido su
funcionamiento, otorga el beneficio de que los cambios comunes que se tengan que
aplicar a todas las dispositivas se haga sélo una vez desde el patrén, por ejemplo,
insertar un logo.




Las herramientas de la pestafia contextual Patrén de diapositivas se habilitan
cuando se da clic en la opcién del mismo nombre. Se ubica en Vista> Vistas Patrén>

Patrén de diapositivas, con ellas se crean o modifican el patrén y los disefios de las
diapositivas. Cada patrén tiene un conjunto de disefios que contienen marcadores de
posicién de texto, videos, imédgenes, un fondo, formatos, colores del tema, fuentes y
los efectos de todos los objetos.

m - X

Claudia De An.

%
m’ B colores~ &8
e

Temas

idedige LE;
€23 Cambiat nombre
Inzertarpatrén (netor = Disefo
de dapostivas disedio -# Consenvar del pateén 1=
Editar patrén o

- Temafiode  Cemarvists
[ etectos~ dupesitiva=  Patrén
Editar tema Fondo ™ Tamaio Cerrae ~

1 patrén

e B

il HAGA GLIC PARR MODIFICAR EL

ol ESTILO DE TITULO DEL PATRON
+ Edtar el estilo de texto del patron v

Im l — Sequndo nivel
; iy .
W f * Queta el £
A : 4
?r'“’-?“ : o |
e i .
1 e, 3 , =2 6; Y e
| . g ! rerie = |+ Figura3.9.Panelde

Potronde capostas L2 Eipafl pléncol ®omow v -1 wem  Seleccion.

Para crear un patrén de disefio propio, hay que empezar por Insertar un patrén de
diapositivas del grupo de opciones Editar patrén, aunque de manera predefinida
todas las dispositivas tienen un patrén predisefiado con nombre Tema de office. La
opcién de Insertar patrén es util cuando se desea tener dos o mas patrones en una
misma presentacion, es conveniente cambiar sus nombres para distinguir uno de
otro, hazlo posicionandote en la primera diapositiva anclada en el panel de diapositi-
va que estd numerada y haz clic en Cambiar nombre.

FEl marcador de posicién de texto
ademds de agregar texto permite
personalizar el mensaje de la ins-
truccién de captura; basta con se-
leccionar el texto predeterminado
del marcador de posicion y reem-
kplazarlo con el texto propio.

¢Sabias que...?

: En PowerPoint también pueden :
: crearse patrones de documentos :
© 0 de notas. Cada uno de ellos tie- :
: ne su propia pestafia contextual :
. con las herramientas que ayudan :
: a definir las caracterfsticas que se :
. desea tenga el patrén correspon- :
diente. :

Del panel de diapositivas con vista en miniaturas se selecciona la dia-

{ Emacazoto

positiva a modificar, y con las herramientas de la cinta de opciones

se crea el disefio deseado. Asimismo, se puede Insertar un disefio
y asi agregar una diapositiva en blanco sin marcadores para aplicar
un disefio personalizado. En diapositivas sin disefio predefinido antes
de agregar contenido es necesario Insertar un marcador de con-
tenido, texto, imagen, grafico, tabla, SmartArt, multimedia o imagen
en linea a dreas no estandar. Accede a ellas siguiendo la ruta Vista>
Patrén de diapositivas> Disefio del patrén> Insertar marcador.

HAGA CLIC PARA MODIFICAR EL i
ESTILO DE TITULO DEL PATRON

Un marcador de posicién puede modificarse en tamario, posicion,
fuente, color, espaciado de texto dentro de ella y eliminarse de un di-
sefio de diapositiva o de una diapositiva individual presionando la te-
cla Suprimir. También es posible modificar un patrén de diapositivas
a partir de un Tema predefinido desde Patrén de diapositivas> Editar
Tema> Temas, se puede elegir algtin tema de office como base para un

£itar ol watho e teat & patron
Sepandn ninl
Tarear et
Cusrsa

Qo it

nuevo disefio de patrén. Una vez aplicado el disefio deseado al patrén

de dispositiva, con el botén Cerrar vista de patrén se cierra la edi-

{ bl o pipes

cién del patrén guardando las modificaciones y lo deja disponible en
las opciones Nueva diapositiva y Disefio.

Presentaciones electréonicas

Figura 3.10. Patrén de notas.
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Encamina fus habilidades

Ahora que conociste un poco de los patrones de diapositivas, para incrementar tu aprendizaje y promover el
desarrollo de tus competencias elabora lo siguiente:

1. Trabajala actividad en binas.
2. Elaboren en Microsoft Word un manual con los procedimientos para disefiar un patrén de diapositivas.
3. Consideren procedimientos para aplicar disefio a partir de temas predefinidos y diapositivas sin marcado-

res.

4. Enriquezcan sumanual con: _
a. Capturas de pantalla que muestren la descripcién de cémo insertar marcadores de al menos dos tipos.
b. Asignacién de nombre al patrén de diapositivas y a sus dispositivas disefiadas.
c. Personalizado al menos un formato de Fondo.

5. Envien a su profesor para recibir evaluacién.

¢Sabias que...?

: El texto también es un objeto, éste
: no se introduce libremente den- :
tro de la diapositiva, sino que se
: sittia en un marcador de posicién,
- cuadro de texto u otro objeto. El :
: texto puede ser formateado con :
 las opciones bésicas de los grupos
: Fuente y Pérrafo, y desde la pesta- :
: fia contextual Formato se aplica :
 toques artisticos al texto y a las

. propiedades del cuadro.

Para colocar objetos en lugares
precisos utilizas las herramientas
Guias, Linea de cuadricula y Re-
gla. Esta tiltima permite conocer
la posicién vertical y horizontal del
puntero sobre cualquier zona de
la diapositiva. Activalas en Vista>
Mostrar.

J

Transiciones

Secciones

Otro componente de gran relevancia en el disefio de una presentacion son las Sec-
ciones. Se usan para organizar las dispositivas en grupos-y con nombres represen-
tativos. Las secciones son visibles desde el panel de diapositivas en vista Normal,
también en la vista Clasificador de diapositivas, aunque aqui es mds 1itil organizar las
dispositivas en categorias previamente definidas. La gestién de las secciones como
insertar, quitar, eliminar, cambiar nombre, expandir y contraer, se hacen a través de la
ruta Inicio> Diapositivas> Seccidn.

Para agregar secciones y agrupar las diapositivas convenientemente en la presenta-
cién hay que posicionarse enla diapositiva a partir de la cual se quiere crear la seccién
y dar un clic en Agregar seccion. Su nombre predeterminado es Seccién sin titulo
que puede cambiarse con el comando Cambiar nombre de seccién en el encabe-
zado de la seccién desde el panel de diapositivas.

3.1.6. Agregar elementos

Una presentacion sélo con contenido de texto puede lucir poco atractiva. Para cau-
tivar al publico pueden ser incorporados imdgenes, formas, tablas o graficos que
ilustren y complementen la informacién contenida, cuidando de no caer en excesos.
Microsoft PowerPoint permite insertar una variedad de objetos, ajustarlos y retocarlos
para dar la apariencia deseada. En la pestafia Insertar se encuentran las herramien-
tas para agregarlos, al igual que en Word cada elemento que se incruste tiene su pro-
pia pestafia contextual personalizada con comandos propios del objeto.
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Figura 3.11. Patron de notas.
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Todos los elementos que se introducen en una dispositiva son objetos. Para agregar-
los puede ser a partir de un disefio de diapositiva con objetos o con los comandos
de la pestafia Insertar. Entre los mds comunes son: texto, tablas, imédgenes, gréficos,
formas, SmartArt, WordArt, audio y video.




Imagenes

Las imégenes a insertar pueden ser de las almacenadas en la computadora o en al-
gtin dispositivo externo, también desde imégenes en linea y de capturas de pantalla.
Una novedad en la versién Office 2016 es el Album de fotograffas, para aprender mas al
respecto realiza la insignia propuesta en esta secuencia. Una imagen se inserta de dos
formas: la primera con un disefio de diapositiva que contenga objetos, de manera que
con un clic sobre el marcador de imagen se despliegue la ventana de exploracién para
ubicar la imagen a insertar. La segunda, es mediante la opcién Insertar> Imagenes, la
imagen se insertard libre en el centro de la dispositiva, lo que requiere manipulacién de
ubicacién y tamafio para que adquiera el aspecto deseado. Al igual que en la aplicacion
de Word, se puede dar formato alasimdgenes mediante las herramientas de ajuste, esti-
lo y tamatio de la pestafia contextual Formato, que se activa al dar clic sobre la imagen.

llustraciones

Los objetos de tipo ilustracién pueden ser formas bdsicas, graficos y SmartArt. Las
Formas basicas son figuras geométricas predisefiadas, como lineas, circulos, cua-
drados y flechas, que toman otros aspectos mediante ajustes y formatos aplicados
con los comandos de la pestafia contextual de Formato. La herramienta SmartArt
contiene elementos graficos predefinidos que se pueden manipular de acuerdo a las
necesidades del usuario. Se usan para representar visualmente informacién e ideas
en forma de diagrama y es posible cambiar entre uno y otro disefio hasta encontrar
el deseado, aun cuando tienen texto. Manipular este tipo de objetos es muy similar
al de imagen, la diferencia radica en los grupos: estilo de forma y estilo de WordArt.
También se pueden insertar Gréaficos para representar una tabla de datos y mos-
trar comparaciones o indicar tendencias. PowerPoint tiene una amplia variedad de
graficos disponibles, para agregar algin tipo de ilustracién en una diapositiva debe
seguirse el mismo procedimiento que al insertar imdgenes.

Tablas

Otra forma de agregar texto a una diapositiva es a través de tablas, las cuales estan
formadas por celdas, que se agrupan en filas y columnas. Aunque es mds comun in-
sertar texto en las celdas, también se puede insertar imagen, formas y mds. Las tablas
se dibujan a través de la cuadricula que simula una tabla, basta con pasar el puntero
del mouse para ir sombreando el nimero de filas y columnas que conformarén la
tabla, ejectitalo haciendo clic. También se crean a través del cuadro de didlogo con
las opciones Insertar tabla, Dibujar tabla o insertar una Hoja de célculo de Excel.
Cualquiera que sea la forma en que se inserte la tabla se aplican los mismos disefios
con las herramientas de las pestafias contextuales: Diseflo y Presentacion. Ambas se
activan cuando estds ubicado dentro de la tabla.

: Una imagen puede convertirse :

¢Sabias que...?

. en un elemento grafico de Smart- :
: Art para organizar, poner titulo y :
: cambiar el tamafo de las imége- :

nes con facilidad. Hazlo seleccio-
: nando un disefio desde la pestafia
: contextual Formato> Estilos de :

: imagen> Diserio de imagen.

en PowerPoint.

3. Envien el archivo en formato jpg a su profesor para ser evaluados.

Para reforzar tus conocimientos e incrementar tu nivel de desempefio evaluable, realiza esta actividad:

1. Retnete con un compafiero y elaboren una infografia acerca de la creacién de un Album de fotografias

2. Expliquen el procedimiento para hacerlo con la opcién ubicada en el grupo Imégenes.

Presentaciones electronicas




Multimedia

Los objetos de tipo multimedia son archivos de video y audio que
pueden ser insertados desde algin dispositivo interno o externo
con el mismo procedimiento de imagenes; aunque también puede
grabarse audio o video de seguimiento de pantalla directamente
desde Insertar > Multimedia. Ambos objetos requieren de un micré-
fono conectado para utilizarse. Para grabar un audio da clic sobre
la opcién Audio que abrira la ventana Grabar sonido con opcio-
nes minimas de grabacién: nombre que tendr4 el audio, contador
de duracién del sonido, iniciar y pausar la grabacién y botén para
reproducir el audio.

Figura 3.12. Grabacmn de

pantalla. Para Grabacion de pantalla ejecuta el comando que despliega las herramientas
para crear la grabacién: grabar, pausar, seleccién 4rea, audio y grabar puntero. El pro-
cedimiento de grabacién es:

1. Ejecutar la herramienta grabacién de pantalla.

: ; 2. Trasladarse a la ventana que se desea grabar. _

 Puedes usar hipervinculos para 3. Activar el botén Seleccionar drea para definir con un clic y arrastre de mouse
3 Heaplazatisss fa Tkicankin sy | el drea de la pantalla que se quiera grabar.

:;IZiC:n(,iZnﬁoa?ceh];:fﬁ;gz;; 4. Activar o desactivar la grabacién del audio y Grabar puntero segun sean las
! weh, . ‘s, ditsecide de pomen | caracteristicas deseadas. _

: electrénico. Hazlo desde Insertar> 5. Hacer clic en Grabar para iniciar la grabacién. La barra de herramientas
: Vinculos> Hipervinculo. ; muestra el crondmetro con el tiempo transcurrido de grabacién. Mientras se
"""""""""""""""""""""" realiza la grabacion es posible cambiar de aplicacién y grabar varias ventanas,
pero no se puede cambiar el drea de grabacién. También se puede detener la
grabacion y reanudarla.

6. Dar clic en botén pausar para incrustar el video en la diapositiva activa.

¢Sabias que...?

m A practicar

Es momento de poner en prictica las herramientas antes vistas, para ello de manera individual
realiza lo siguiente:
1. Crea una presentacién con cinco diapositivas.
2. Diapositiva 1:
a. Introduce como portada tus datos personales
b. Inserta el logo dela UAS en formato jpg.
3. Diapositiva 2: Inserta una grabacién de pantalla del procedimiento que sigues mientras
aplicas un tema predefinido.
4. Diapositiva 3: _
a. Inserta una seccién con el nombre: Mi desempefio
b. Agrega un SmartArt enlistando las asignaturas que cursas.
5. Diapositiva 4:
a. Inserta una gréfica con las calificaciones que has obtenido en cada asignatura.
b. Aplica un estilo de disefio.
6. Diapositiva 5: escribe una reflexién sobre aquello que debes mejorar y las técnicas de
estudio que usards en cada caso.
7. Guarday solicita a tu profesor evaltie tu actividad.

Tecnologias de la Informacién 2




Los videos agregados y las grabaciones de pantalla activan la pestafia contextual Re-
produccién que edita los marcadores, recorta o extrae partes del video o define los
estilos de audio.
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Diapositivas del esquema.

Subproducto procedimental

En esta secuencia practicaste diferentes formas de crear, editar y configurar presentaciones
electrénicas en la aplicacién PowerPoint con caracteristicas deseadas. También integraste
objetos de tipo textos, imégenes, video y sonidos dando un toque tinico y personal mediante
distintos disefios y estilos.

Ahora es momento de reforzar tus aprendizajes, para ello realiza lo que se te pide a conti-
nuacién:

1. Alolargo del semestre has estado desarrollando de manera colaborativa un proyecto
interdisciplinar propuesto por las asignaturas de Historia de México , Biologfa bésica -
11 0 Quimica del Carbono. A partir del avance de informacién que lleves hasta el mo-
mento, elabora una Presentacién electrénica con Dispositivas del esquema.

2. Para ello disefia un esquema en Word, aplicando los titulos, subtitulos y estilos de
parrafo adecuados al contenido de tu investigacion.

3. Expértalo a PowerPoint, asegurandote que los contenidos de las diapositivas resul-
tantes del esquema, estén organizados de la forma mds clara y conveniente para pre-
sentarlos. Si es necesario regresen al esquema de Word para hacer las modificaciones
necesarias.

4. Guarden en una carpeta en la nube los dos archivos: documento del esquema de
Word y la presentacién con diapositivas del esquema.

5. Compartan el enlace de la carpeta con su profesor para recibir evaluacion o comen-
tarios de mejora en el caso de ser necesario.

6. Silo consideran pertinente compartan también con sus otros profesores que estan
interviniendo en el proyecto, para que revisen el contenido de la presentacion.
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3.2. Ediciony publicacion de presentaciones
electronicas

Al término de esta secuencia personalizards presentaciones electrénicas aplicando efectos de transicién
a las diapositivas y de animacién a los objetos incrustados en ellas. Grabarés presentaciones con narra-
ciones para presentarlas de manera automatica. También imprimirds y exportaras presentaciones a dife-
rentes formatos de archivos para compartirlos con otras personas. Como subproducto procedimental
creards una Presentacién electrénica con diversos elementos de animacién haciéndola més atractiva

al momento de proyectarla ante tus compafieros y profesores.
Las actividades que realizards en esta secuencia te serviran para:

4.2 Aplicar diversas estrategias comunicativas seglin quienes sean sus interlocutores, el contexto en el
que se encuentra, y los objetivos que persigue.

4.3 Identificar y evaluar las ideas clave en un texto o discurso oral e infiere conclusiones a partir de ellas.

4.5 Manejar las tecnologfas de la informacién y la comunicacién para obtener informacién y expresar
ideas, de manera responsable y respetuosa.

5.1 Seguir instrucciones y procedimientos de manera reflexiva en la btisqueda y adquisicién de nuevos
conocimientos.

5.6 Utilizar las tecnologias de la informacién y comunicacién para procesar e interpretar informacién.

7.3 Articular saberes de diversos campos y establece relaciones entre ellos y su vida cotidiana.

8.2 Aportar puntos de vista con apertura y considera los de otras personas de manera reflexiva.

8.3 Asumir una actitud constructiva al intervenir en equipos de trabajo, congruente con los conoci-
mientos y habilidades que posee.

De aqui en adelante

e e o . e o o o e e e

Cada vez que vas allevar a cabo la exposicién de un tema en una asignatura, es necesario que desarrolles
tu creatividad para presentar de manera innovadora tus productos académicos ante tus compaiieros. En
esta actividad analizards tus conocimientos sobre el disefio de exposiciones dindmicas y llamativas para
lograr transmitir la informacién que requieres presentar ante un auditorio. Con la guia de tu profesor

desarrollen la siguiente actividad:

Cada alumno anota en una hoja su nombre, dos frases verdaderas y una falsa, acerca de qué son las
presentaciones electronicas, su funcionamiento y elementos que puedes agregar a una diapositiva para
hacerla dindmica y vistosa. Por ejemplo, “José dice que una presentacién electrénica son diapositivas a
las que puedes agregar videos, también puedes agregar efectos y funciona como el correo electrénicd’.

Después, comparten las hojas, haciendo que éstas pasen de compaiiero en compafiero.

Se retinen en parejas y se muestran las hojas que les llegaron al azar, el objetivo es identificar qué infor-

macion es mentira y cuales frases son verdaderas.

Una vez que identifican las frases, el maestro organizaré a los alumnos para que en plenaria elaboren una
lista de los elementos y recursos que pueden agregar a una presentacién electrénica para hacerla més

vistosa y anota tus conclusiones en tu libreta.
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3.2.1. Personalizaciéon de una presentacion

El propésito fundamental de elaborar presentaciones electrénicas, es trasmitir las
ideas principales respecto de un tema que se expone ante una audiencia, logrando
cautivar su atencion y resaltando la informacién importante, a través de diversos ob-
jetos que se incluyen en la presentacion.

Para que la presentacién sea auténtica, ademds de ser claro y preciso en las ideas
principales, los efectos animados tienen una funcién primordial, pues la hacen mds
atractiva. Sin embargo, es importante hacer uso moderado, sutil y profesional de las
animaciones, ya que podria ser contraproducente al caer en excesos, provocando dis-
traccién en el piblico o alargarse demasiado de tiempo de proyeccion.

Al configurar eficazmente los efectos en toda presentacién electrénica se logra mante-
ner la atencién del ptiblico de manera constante y éstos captardn con mayor precisién
las ideas presentadas. PowerPoint incluye herramientas que auxilian en la aplicacion de
efectos tanto a diapositivas como alos objetos contenidos en ellas, como son los efectos
de Transicién y de Animacién los cuales implementards en esta secuencia.

Transicion

Se le llama transicién al efecto visual que sucede cuando se avanza de una diapositiva
a otra. En la pestafia Transicién, PowerPoint ofrece una gama de efectos de este tipo
para aplicar en cada diapositiva, las cuales se organizan en tres categorfas de acuerdo
a su formato: Sutil, Llamativo y Contenido Dinamico.

Animaciones  Presentacion con dispositvas  Revisar  Vista Formato
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Una vez que eliges un efecto de Transicién, se activa ala izquierda de la lista de tran-
siciones la opcién de Vista Previa, para que visualices el efecto en la diapositiva y asi
eliges la transicién que mds te guste y dinamice la presentacion.

Algunos efectos de transicién tienen Opciones de efectos, en donde cambias a una
variacién de la transicién que aplicaste, como por ejemplo la direccién de desplaza-
miento. Las variaciones permiten cambiar las propiedades de un efecto de transicion.
Las cuales también pueden ser formas o figuras de diseio, direccién y movimientos.

En la seccién Intervalos, configuras los sonidos predeterminados por Office, duracién
y la accién que producird el cambio entre diapositivas.

Presentaciones electronicas

Hexdgonos desde la izquierda

Hexdgonos desde arriba

Hexdgonos desde la derecha

Hexdgonos desde abajo

Rombos desde la izquierda

Rombos desde arriba

Rombos desde la derecha
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Figura 3.14. Opciones de efecto
de la Transicion Brillo.

Figura 3.15. Galeria de
Transiciones en PowerPoint.




Figura 3.126. Ejemplo de
Transicién Panal.

&Sabias que...?

: En la seccién Intervalos se puede :
configurar que la transicién de
una diapositiva a otra sea en un
: lapso de tiempo establecido, im- :
plementando la opcién Después :
: de, convirtiéndola en una presen-
* tacidn electrénica automatica.

! Intervalo: Lapso de tiempo en el
: que sucede algo.

Las acciones que generan las transiciones de diapositivas se establecen seleccionan-
do cualquiera de las dos opciones:

e Alhacer clic con el mouse, en la cual avanza la diapositiva cada vez que haces
clic con el mouse.

* Después de, esta opcion es automatica, s6lo debes especificar un intervalo de
tiempo para que suceda el cambio.

Si deseas que la misma transicién se aplique a todas las diapositivas de la presentacién
electrénica, sélo selecciona Aplicar a todo, con esto, logrards ahorrar tiempo y aplicar
rapidamente transiciones a la presentacién. Para quitar la transicién de una diapositiva,
selecciona la diapositiva y en la galerfa de transiciones elije la opcién Ninguna.

Animaciones

En la pestaia Animaciones puedes configurar efectos de animacién que puedes aplicar
a objetos de cuadro de texto, imagenes y demds elementos que integren la diapositiva.

Para aplicar estos efectos sélo se debe seleccionar el objeto al que se quiere aplicar y
seleccionar el efecto de la seccién Animacién.

Los efectos de animacién pueden aplicarse a los objetos en tres momentos:

e Entrada: Esta animacién se aplica para hacer aparecer los objetos al momento
de visualizarse la presentacidn electrénica en pantalla.

o Enfasis: Este efecto, cuando se visualiza la diapositiva en pantalla, permite re-
saltar cada objeto al que se le aplicé.

e Salida: Asf como los efectos anteriores, este tipo de efecto, es lo contrario del
efecto de entrada, es decir, esta animacién provoca la salida o desaparicion del
objeto de la diapositiva al hacer clic o en un lapso de tiempo determinado.

Estas animaciones se organizan en categorfas: Bésica, Sutil, Moderado, Llamativo.

Las animaciones se identifican por una pequefa estrella de color: con verde la anima-
cién de entrada, de amarillo las de tipo énfasis y con rojo las animaciones de salida.

R A R T e g T Y R A O s

Tecnologias de la Informacién 2




Como en las transiciones, algunos efectos de animacién tienen opciones de efecto,
que complementan la configuracién de los mismos, en donde seleccionas la direccion
hacia donde se desplaza el efecto, forma del efecto o secuencia, si se aplica como ob-
jeto, a todos ala vez o por pérrafo.

La trayectoria de la animacién establecida por el sistema es configurable, al elegir
de las categorfas que las clasifican en Basica, Lineas y curvas y Especial, aquella que
deseas aplicar. '

Es recomendable, en este punto, que siempre al asignar animaciones lo hagas en or-
den lgico y coherente, de arriba hacia abajo, es decir, iniciando con el objeto Titulo
que aparece en la parte superior o al centro y continuando con los objetos posterio-
res; o bien, iniciando de izquierda a derecha para mantener un orden logico en la
visualizacion de la informacién en la diapositiva.

En el Panel de animacidn, las animaciones
aplicadas a los objetos se enumeran de acuerdo

Panel de animacion 7 %
» ”R:p»mducir a p;mi; de [a]
14 Titulo 1: Con... [

2 % MC. NadyaR... [
3 % Imagen3 o i~
Iniciar al hacer clic
Iniciar con Anterior

@ Iniciar después de Anterior
Opcicnes de gfectos...
Intervalos...
Ocultar escala de tiempo avanzada
Quitar

Figura 3.17. Configuracion de un
efecto desde el Panel de animacion.

al orden en el que quieres que aparezcan al pre- 5\//
sentarla al publico. s %
o, s
\?‘9\5‘ O/@ /.
s
Figura 3.18. Ejemplo de
efectos de Entrada Aumentary
girar en el objeto Tituloy efecto e e ‘
de Enfasis Girar en una imagen, |G

A un objeto de la diapositiva le puedes agregar varios efectos, en la seccién Anima-
cién avanzada, se muestra la opcién Agregar animacidn, al activarlo se muestran
las mismas animaciones ordenadas por tipos y categorias para que elijas las que quie-
res agregar a los objetos. De igual manera, cada animacién que aplicas al objeto, se
agrega en la lista del Panel de Animacién en el orden que establezcas.

La herramienta Desencadenar, se utiliza para que la animacién del objeto inicie de
manera especial mediante una condicién, esto es, al hacer clic en el objeto sobre el
cual se desencadena o cuando la reproduccién alcanza un marcador. Por ejemplo,
en una diapositiva con tres elementos animados en el siguiente orden: Titulo, ima-
gen subtitulo. Si Desencadenas el objeto imagen al hacer clic con el objeto Titulo, al
momento de llevarse a cabo la visualizacién en pantalla de la diapositiva, primero
mostrar4 la animacién del objeto titulo, después la animacién del objeto subtitulo y
para visualizar la animacién del objeto de imagen, sélo seré posible al hacer clicenel
objeto Titulo porque en él elegiste generar el proceso.

En el Panel de animacién, cada objeto de la diapositiva al que le aplicaste una ani-
macién puede ser configurado individualmente, sélo selecciénalo y activa el menu
deslizante en la flecha hacia abajo, por ejemplo, si seleccionas en las configuraciones
del objeto Opciones de efectos, te permite agregar mejoras a ese objeto, como son
sonidos, cuando se ejecuta el efecto aplicado en €l.

éSabias que...?

: En PowerPoint Online puedes :
crear presentaciones electronicas
 con efectos de Transicién y Ani-
: maciones desde tu dispositivo :
 electrénico. ;

Al igual que en Transiciones, la
opcién Vista previa te permite
previsualizar las animaciones has-
ta encontrar la que mds te guste y
aplicarla en el objeto seleccionado.




Para configurar la accién que activa cada animacién, puedes establecer si ésta se eje-
cutard al hacer clic con el mouse, o con la secuencia de ejecucién de la animacién
anterior o después de la anterior.

Relacionalo con...

La herramienta Copiar anima-
cion funciona de manera similar
a Copiar Formato, ya que copias
el formato de la animacién que ya | La duracién de la animacién se especifica en segundos, asi como también, la repro-
C"l“ﬁg”g“t; Parahl’eg;“ lal C;’Pla' duccién de la animacién después de un intervalo de tiempo determinado, mejor co-
6 er clic so jet . .z . A ; ,

svlo (ebes acer clic sobre ELODJEto | 1 vida como retraso. También puedes reordenar animacién, es decir cambiar el or-
al que le quieres aplicar esa anima- - ] . " 5 .
s den de aparicién de los objetos en forma manual, “arrastrando” el nombre del objeto
[ - allugar dentro del orden de la lista, o en la seccién Intervalos seleccionando Mover
antes o Mover después.

Ademds, para quitar animaciones del objeto, sélo se-
lecciona la opcién Ninguna de la galeria de Animacio-
nes.

Definicion de Inteligencia Artificial
“t\ elel,;

» Es el razonamlento ejercido pof nto que no es humano, es declr,
lograr que una méquina desarrolle “procesos cognltivos” de acuerdo al
desarrollo de algoritmos que simulan al razonamlento del ser humano ante
diversas situaclones.

Recuerda que al agregar efectos en la presentacién
debes evitar que éstos sean un distractor, los efectos
deben resaltar los puntos clave de la informacién que
quieres que la audiencia comprenda y analice.

Figura 3.19. Ejemplo de efecto de
Enfasis Onda para resaltar un texto.

mina tus habilidades

Para fortalecer tus aprendizajes en torno a transiciones de diapositivas y anima-
ciones de objetos contenidos en ellas, realiza la siguiente actividad:

Panel de animacién ¥ % 1. De manera individual elabora una presentacién electrénica de tema libre
| b REPRODUCIRTODO | con siete diapositivas que contengan las siguientes caracteristicas:
Diapositiva 1: Portada con datos personales y de la asignatura.
Diapositiva 2: Introduccién al tema.

14 Titulo 1: Con... []] a

b

c. Diapositivas de la 3 a la 5: Desarrollo.
d

e

24 MC.NadyaR.. ]
3 Imagen3 o
Diapositiva 6: Conclusiones del tema.
Diapositiva 7: Bibliografia.
2. Aplicala siguiente configuracién y disefio a la presentacién:
a. Imdgenes de acuerdo al tema en cada diapositiva.
b. Tema de Disefio a la presentacién: Circuito.
c. Tamario de las diapositivas a relacién 16:10
d. Transicién Barras aleatorias a todas las diapositivas con duracién de
3.00 segundos.
Sonido de fondo a toda la presentacién. :
Efectos de animacién de Entrada y de Enfasis a 5 objetos incrustados,
estableciendo una secuencia ldgica de visualizacién. Con intervalos de
animacién que inicien después de la anterior, especificando retraso de
Segundos~  4[0] 1 2 4 |» 3.00 segundos.
3. Guarda la presentacién y comparte con tu profesor por el medio que
acuerden para recibir evaluacién.

™ ®

Figura 3.20. Ejemplo de
desencadenar una Animacian,
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3.2.2. Presentacion con diapositivas

Una vez creada la presentacion electrénica es necesario tomar tiempo para confi-
gurar cémo se reproducird pues hay diferentes formas de hacerlo. Ademas hay algu-
nos ajustes que debes realizar antes de presentarla a tu audiencia, incluso es posible
verificar la duracién de la presentacidn. Por lo que en esta seccién abordaremos las
opciones de la pestaria Presentacion de diapositivas.

La pestana Presentacién de diapositivas incluye los siguientes grupos:

o Iniciar presentacién con diapositivas. Contiene opciones para iniciar la re-
produccién de la presentacién de diapositivas.

 Configurar. Contiene funciones para la configuracién de la presentacién de
diapositivas.

» Monitores. Permite configurar cémo se deben de comportar los monitores en
los que se muestra la presentacion de diapositivas.

Iniciar presentacion con diapositivas

R AL

Desde el Desde la Presentar Presentacion

principio diapositiva actual en linea ~ personalizada ~ Figura 3.21. Grupo Iniciar

Iniciar presentacidn con diaposjtivas presemaci()n won diapositivas

El primer grupo en esta pestaiia es el de Iniciar presentacién con diapositivas e inclu-
ye las siguientes opciones.

Desde el principio. Comienza la presentacion desde la primera diapositiva.

Desde la diapositiva actual. Comienza la presentacién desde la diapositiva en la
que se encuentra.

Presentar en linea. Permite exponer tu presentacion de diapositivas desde tu com-
putadora a una audiencia remota sin importar donde se encuentren (en su oficina, en
la computadora de su casa, en otra ciudad o pais), en tanto tengan acceso a Internet
podran ver y escuchar la presentacién. Al seleccionar esta opcién se genera un vin-
culo que puedes compartir con ellos por correo electrénico, mensajerfa instantanea,
o algin otro medio de tu preferencia. La presentacién se muestra en cualquier nave-
gador y puede verse desde cualquier lugar en cualquier dispositivo que tenga acceso
a Internet. Para hacer uso de esta funcién es necesario que hayas ingresado con tu
cuenta Microsoft. También es posible personalizar la opcién de permitir a tus espec-
tadores descargar la presentacién o sélo observarla.

Presentacién personalizada. Crea una presentacion personalizada compuesta
por una seleccién de tus diapositivas. Muestra sdlo las diapositivas que se eligen. Se
trata de una excelente manera de reducir la presentacién o de adaptarla a diferentes
audiencias. Simplemente elije las diapositivas que deseas usar, agrégalas a la nueva
presentacion y cambia el orden de las diapositivas si es necesario. Al guardar una pre-
sentacién personalizada se muestra como menti contextual al dar clic en la opcién
presentacién personalizada. También es posible editar, quitar o copiar una presenta-
cion personalizada existente.

Presentaciones electronicas

éSabias que.

: PowerPoint 2007 es la primera ver- :
* si6n de este programa que tiene la
: capacidad de exponer tu presen-
* tacién de diapositivas en linea a :
una audiencia remota. -

’ Presentaci6n personalizada 1

lE‘g Pres iones p lizad

Figura 3.22.0pcion presentacion
personalizada.




B— J

Figura 3.23. Grupo configurar.

Un acelerador de gréficos (Hard-
ware accelerator) es un tipo de
adaptador de video que contiene
su propio procesador para incre-
mentar los niveles de rendimiento,
los cuales estdn especializados en
calcular transformaciones graficas.
Estos adaptadores liberan a la CPU
principal de tu computadora para
ejecutar otros comandos mientras
el acelerador de hardware maneja
los calculos de gréficos.

Tecnologias de la Informacién 2

v/ Reproducir narraciones

T3 &b Wi
o Iv| Usar intervalos

Ensayar Grabar presentacion

Configuracién de la Ocultar : ; )
intervalos con diapositivas v /! Mostrar controles multimedia

presentacion con diapositivas diapositiva
anfigurar

Configurar

La opcién Configuracién de la presentacién con diapositivas te permite elegir
desde la ventana Configurar presentacién una variedad de opciones acerca de cémo
se realizard la reproduccién de la presentacién.

Tipos de presentacion

° Realizada por un orador (pantalla completa). Selecciona esta opcién si para la
presentacion utilizards un proyector y deseas que se muestre en pantalla com-
pleta. El presentador tendr4 total control de cuando y cémo reproducir las dia-
positivas.

* Examinada de forma individual (ventana). Opcién para una presentacién per-
sonal, no requiere conectar un proyector. La presentacién no toma el control
total de la pantalla, se reproduce en una ventana del programa. Los monitores
multiples y los colores de pluma se deshabilitan.

° Examinada en exposicion (pantalla completa). La presentacion se ejecuta por
si misma y continuamente hasta que se presione la tecla Escape. La pluma se
deshabilita més los monitores multiples se habilitan.

Opciones de presentacion

e Repetir el ciclo hasta presionar “Esc”. La presentacién se reproducird continua-
mente hasta que se presione la tecla Escape, cuando llegue al final se reiniciard
desde el principio. :

° Mostrar sin narracion. Si se ha grabado una narracién esta opcién reproducira la
presentacién de diapositivas sin la narracién.

° Sin animacidn. Las animaciones no se reproducirdn cuando se presente la pre-
sentacién.

o Deshabilitar aceleracion grdfica de hardware. Para obtener la mejor presentacién
asegurese de que esta casilla no esté marcada para que los graficos funcionen de
la mejor manera.

e Color de pluma. Establecer el color predeterminado para la pluma.

o Color del puntero ldser. Establecer el color predeterminado para el puntero l4ser.

Mostrar diapositivas. Con esta opci6n eliges las diapositivas a mostrar.

Avance de diapositivas. Es para establecer como quieres que avancen las diaposi-
tivas.

Varios monitores. Controla cémo usa los monitores PowerPoint. Puedes configurar
el monitor de presentacién de diapositivas como el monitor principal y establecer la
resolucién que usaras al presentar. Si lo estableces en automético PowerPoint deter-
mina la mejor resolucién. )

Usar vista del moderador. Esta opcién te permite usar una vista especial que te
muestra la siguiente diapositiva y tus notas, mientras el ptiblico sélo ve la presentacién.




Ocultar Diapositiva. Te permite ocultar una diapositiva de una presentacién sin
eliminarla, es posible revertir la accién sélo dando clic a esta misma opcién a una
diapositiva oculta.

Grabar presentacion con diapositivas

La grabacién de una presentacion de diapositivas puede ser 1itil si deseas reproducir-
la en un sitio web o enviarla a otra persona para que la vea y escuche como si estuviera
ahi.

Al dar clic en esta opcién se muestran dos opciones, Iniciar grabacién desde la diapo-
sitiva actual o Iniciar grabacion desde el principio.

Grabar presentacién con diapositivas ? X

Seleccione lo que desea grabar antes de comenzar a hacerlo.
Intervalos de animacion y diapasitivas
E Narraciones, entrada de lapiz y puntero laser

Iniciar grabacidon

Elije qué deseas grabar, narracién y/o animacion. Pulsa el botén Iniciar grabacién.

. Figura 3.25.Ventana de
€2t inicio de grabacion.

La grabacidn de la presentacion comienza ahora con el registro de tiempo en la parte
superior izquierda de tu pantalla.

Una vez que haya terminado la grabacién, se mostrard un icono en cada . "~
diapositiva que indica que la narracién se grabd para esa diapositiva. NS

Para compartir la presentacion en alguna pagina web o por otro medio de distribu-
cién es necesario exportarla. Para esto debes seguir la siguiente ruta Archivo > Ex-
portar > Crear un video, selecciona la calidad de presentacién y si quieres usar las
narraciones e intervalos grabados, para iniciar con la exportacién da clic en el botén
Crear video. Este proceso lleva tiempo, en la parte inferior de la pantalla te mostrara
el avance, al terminar podrds manipular el archivo de video creado desde la carpeta
que hayas seleccionado para almacenarlo.

Con el apoyo de tu profesor realiza la siguiente actividad.

1. Enla actividad a practicar anterior agregaste animacion y transiciones en
tu presentacion electrdnica.

2. Graba tu presentacion. La cual debe de incluir:
o Narracién de acuerdo al tema de exposicién
e Animaciones.

3. Exporta tu presentacién grabada como video.

4. Publica el video generado en Youtube.

5. Comparte la liga de tu video publicado con tu profesor para que pueda
evaluarlo.

Presentaciones electrénicas

0N ! Reproducir narraciones
Ows — .
. /) Usarintervalos
Grabar presentacion s
con di ivas~ | Mostrar ks itimed

1Y Iniciar grabacién desde el principio...
& Inigiar grabacién desde la dispositiva actual...

Bortrar >

Figura 3.24. Opcion grabar
presentaciones con diapositivas.

7 |

f

A
|

> [ 0:00:03 © 0:00:105

Figura 3.26. Registro de tiempo
de grabacion.

Figura 3.27.Icono de narmacion en
diapositiva.

¢Sabias que...?

¢ Antes de realizar la exposicion de :
* tu presentacién electronica es re-
¢ comendable que verifiques que se :
: adapte al tiempo que tengas dis- :
ponible para realizarla. La opcién
: Ensayar intervalos te permite :
: practicar los tiempos de cada :
diapositiva y grabarlos. Cuando
 ejecutas la presentacion de dia-
: positivas, puedes mantener los :
: intervalos de tiempo y dejar que :
: PowerPoint se encargue de hacer
: avanzar las diapositivas en auto- :
: mético para ti. :




Otra forma de Exportar es Crear
documentos, permitiendo configu-
rar el disefio de pdgina que tendrd
el documento y qué contenido se
exportard: las diapositivas, notas o
solo esquema.

Figura 3.28. Ventana Exportar.
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3.2.3. Publicacion de una presentacion

Después de crear y editar la presentacién electrénica es posible publicarla, ya sea de for-
ma fisica o digital. Anteriormente hemos visto el procedimiento para hacerlo en ambas
formas con documentos de Word, asf que desde PowerPoint no notards mucha diferencia.

Imprimir

Para imprimir una presentacioén y configurar las opciones de impresién ve a Archivo
> Imprimir. A la derecha se observara una vista previa de las diapositivas con el for-
mato en que se imprimird. A la izquierda se disponen las opciones de configuracién
de impresi6n, como ntimero de copias, propiedades de las impresoras instaladas y el
botén de ejecucién de la impresién, Imprimir.

También es posible configurar el disefio de la impresién deseada, diapositivas de pa-
gina completa, la pdgina de notas o sélo el esquema.

Exportar

PowerPoint permite cambiar el formato de presentacién segtin el publico al que va
destinada o el medio donde publicard. Existen diferentes opciones desde la opcién
Archivo > Exportar que permiten, a partir de la presentacién, crear un documento
PDF, un video, guardar la presentacién en disco compacto, crear un documento de
Word, crear archivos de imagen, entre otros.

Uno de los formatos mds comunes para compartir, ademds de presentacién con dia-
positivas, es en video. Para exportarlo a este formato selecciona y da clic Crear un
video, es necesario configurar calidad y elementos con la que se exportara el video,
por default conservara todos los intervalos, las narraciones, el uso del puntero lser,
las animaciones y las transiciones.

CARGAOCRES SRS prin - BomarFoet SN - NS
Clocsta O Ards Gumtn

Exportar

1) Cresr documeno POEIPS Crear un video

£ont. oy =13 w8 e i 2ot enctasincs
L L T——p—
3 Crestunyides et umtarn oo s
R Fresenea e sesraacsanas, b Sansaiones ; s vt
A Empaguetar presentacidn paca © Cosenge mpute paca yradu o koo e 10 presertaciin
<@ e

2 purs caryela eninternet

EX Cresr socumanos

I} combior e vp0 g arctive

Sopote e o o Gpatns (553

Compartir

La opcién Compartir es importante cuando se necesita trabajar una presentacién
de manera colaborativa, esta opcién permite compartir la presentacién y modificar-
las por varias personas al mismo tiempo. Para compartir ve a Archivo > Compartir,
se abrird una ventana acoplable para definir con quienes se compartird desde la nube
o mediante correo electrénico.

Para utilizar la funcién Compartir, las personas involucradas en la edicién deben con-
tar con cuentas de correo electrénico de Microsoft pues el primer paso es guardar la
presentacion en la nube OneDrive. El proceso de compartir es el mismo que hacerlo
con documentos en Microsoft Word.




Subproducto procedimental

Subproductos

En la secuencia anterior creaste una presentacién con diapositivas a partir de un esquema de Word, con el con-

tenido del avance de tu investigacion interdisciplinar es momento de aplicar los formatos, disefios y animacio-
nes que den una presentacién formal a tu trabajo y puedan ti y tus compafieros exponerlo ante los profesores
de las asignaturas que intervienen en el proyecto.

1.
2.
3.

4.
5

Retinete con tu equipo de trabajo y retomen la presentacién del esquema.

Actualicen el contenido con la tiltima informacién del proyecto.

Apliquen las siguientes herramientas de disefio:

a. Agreguen a las diapositivas: imdgenes, gréficos, tablas, SmartArt de acuerdo al tema y que conside-
ren son necesarias para ampliar la exposicion. ' '

Tema de disefio.

Transiciones y sonidos.

La duracién de la transicién de 3.00 segundos.

Efectos de entrada, énfasis y de salida a los objetos que consideren adecuados. Configuren se activen
al hacer clic. ’

Exporten a crear un video manteniendo los intervalos, narraciones, animaciones y transiciones.
Guarden y compartan en la nubé con su profesor para recibir evaluacién.

© a0 o

Subproducto actitudinal-valoral

Las presentaciones electrénicas permiten exponer temas de clase de manera clara, atractiva, profesional. Or-
ganicen un foro de discusién en clase, dirigido por su profesor, donde expongan sus reflexiones acerca de la
experiencia vivida a lo largo de la unidad, el impacto que tienen las herramientas digitales para creacion y pre-
sentacién de informacién e ideas, las ventajas y/o desventajas de los formatos y disefios de las presentaciones
electrénicas, qué objetos agregar, efectos de transicién y animacion, y mds. Expresen las recomendaciones que
harfan a otras personas que tienen poca experiencia en el disefio de presentaciones electrénicas.

Anota las aportaciones que consideres sobresalientes con el fin de enriquecer tus apuntes de consulta.

Subproducto conceptual

Coloca sobre la linea la respuesta correcta:

1‘

Cuando visualizas en pantalla una presentacion electrénica, se le llama asf al tipo de animacién que
provoca la entrada de un objeto en pantalla.

Permite exponer tu presentacién de diapositivas desde tu computadora a una audiencia remota sin im-
portar donde se encuentren.

Pestafia desde donde se graba una presentacién con diapositivas.

Es el formato de una presentacion electrénica exportada como libro electrénico.

Es el tipo de animacién que permite resaltar la informacién al momento de visualizarla en pantalla.

Presentaciones electrénicas



Producto integrador de unidad

Para demostrar el desarrollo de las competencias promovidas, y para evidenciar e integrar tus aprendizajes a lo
largo de la unidad, generards como producto integrador lo siguiente:

1. De manera individual, descarga el archivo Intrucciones_PIUpdf, que se encuen-
tra en la carpeta de Google Drive con el nombre PIU3_TI2. Accede con la URL
http://bit.ly/21TR7wq o con el cédigo QR.

2. Lee detenidamente las instrucciones del archivo anterior y realiza las acciones
que se te indican. !

3. Guarda el archivo con el nombre que tu profesor indique y enviaselo de la mane-
ra que acuerden para su evaluacion.

Autoevaluacion

Demuestra el nivel de tu conocimiento mediante la siguiente gufa de evaluacidn, utilizando la escala del 1 al 5, en
la que 1 es el valor mas bajo y 5, el més alto.

Corresponde a un nivel de:
2 3 4

Mis conocimientos en:

Crear presentaciones a partir de platillas predisefiadas.

Dar disefio de presentacion a las diapositivas.

Creary dar disefio a patrones de diapositivas.

Agregar objetos visuales como imagenes, ilustraciones, texto, y tablas.
Aplicar y configurar efectos de animacion y de transicion.

Configurar la presentacion con diapositivas.

Grabar presentacién con narraciones.

Exportar presentaciones electrénicas en distintos formatos.

Coevaluacién

Evaltia el desempefio general de tu equipo de trabajo durante este bloque por medio de la siguiente gufa de evaluacion.

3 2 1 25
Buen trabajo l Algo nos falto ] Debemos mejorar I Beeilasicn

Nuestros subproductos fueron elabo- | Nuestros subproductos fueron elabo- | Nuestros subproductos no fueron
rados por todos los integrantes. rados sélo por algunos integrantes. | elaborados.
Nuestros subproductos incluyen la | Nuestros subproductos incluyen la | Nuestros subproductos no incluyen
opini6n de todos los integrantes. opinién sélo de algunos de los-inte- | la opinién de ninguno de los inte-

grantes. grantes.
Nuestros subproductos son reflejo | Nuestros subproductos son reflejo | Nuestros subproductos son reflejo
del trabajo de todos los integrantes. | del trabajo de algunos de los inte- | de que nadie trabajé.

grantes.
Nuestros subproductos son evalua- | Nuestros subproductos son evalua- | Nuestros subproductos son evalua-
dos como de gran calidad. dos como de mediana calidad. dos como de mala calidad.

Total  de1?2
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Evaluacion

Resuelve el siguiente crucigrama con base en los conceptos que aprendiste en esta unidad temética.

HORIZONTALES

2.

Vista donde a quien proyecta muestra la diapositi-
va actual sin animaciones ni transicién y con notas.
Formato de archivo de presentacién con diaposi-
tivas. )

App que ayuda a crear materiales combinando di-
versos elementos que facilitan la comunicacién de
ideas, datos o informacién.

Se utiliza como una plantilla especial que sirve de
base a todas las diapositivas de una presentacién.
Efecto especial que ocurre cuando se pasa de una
dispositiva a otra.

Son archivos de video y audio que pueden ser inser-
tados en una dispositiva.

VERTICALES

Son cuadros con bordes de puntos que contienen
contenido y residen en un disefio de diapositiva.
Se usan para organizar las dispositivas en grupos
y con nombres representativos.

Disefio predefinido para crear presentaciones de
forma rapida y sencilla.

Nombre de grupo de opciones que dan apariencia
general a la presentacion.

Tecnologias de la Informacion 2




a.

C.

e.

1
g.

-
| Producto integrador del curso

Alo largo del curso elaboraste una serie de procedimientos que incrementaron tu
aprendizaje y permitieron el desarrollo de competencias digitales con el uso de
herramientas Web 3.0. Ahora es momento de exponer tus evidencias de aprendi-
zaje a través de un Blog. Retoma el blog personal que creaste como producto in-
tegrador de unidad 1y actualiza su contenido como se te indica a continuacién:

1. Crea y publica entradas para cada uno de los siguientes subproductos
que elaboraste a lo largo del curso:

2. Con el fin de promover la interdisciplinariedad, agrega un producto ela-
borado desde cada asignatura que cursaste en este semestre. Solicita a
tus profesores agreguen un comentario a la entrada relacionada con su
asignatura.

3. Verifica que el blog contenga los siguientes elementos:
a.
b.

d.

4. Crea una entrada con la conclusién a partir de tu reflexién donde rela-
ciones los conocimientos adquiridos con el beneficio que representa al-
macenar y compartir informacién personal y académica mediante herra-
mientas Web 3.0. asi mismo con las dificultades y soluciones presentadas.

5. Enviala direccion del blog a tu profesor para que ingrese a evaluar tu pro-
ducto integrador.

~

Infografia en formato jpg de las aplicaciones en linea que ofrece Goo-
gle y Microsoft.

Mapa conceptual en formato pdf.

Dos entradas acerca de la temética que abordas en el proyecto inter-
disciplinar.

El enlace del sitio donde se aloja video del proyecto interdisciplinar.

La presentacion electrénica del proyecto interdisciplinar en formato
de presentacién con diapositivas.

Plantilla de tema personalizado.

Nombre o titulo del blog.

Direccién personalizada

Descripcién del blog.

Configuracién a comentarios publicos.
Perfil general de bloguero

Pégina publicada por medio de un gadget.

5/
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-
Evaluacion

Responde las siguientes preguntas:

1. Menciona las herramientas Web 3.0 que mas han impactado tu vida personal y académica y explica como.

2. Qué es la nube y cuédles son los beneficios que ha dado a tu vida escolar.

3. Menciona las partes que conforman un mapa conceptual y menciona con qué herramienta digital te fue
mas facil disefiar los mapas.

4. ;Qué es un Blog?

5. Menciona tres caracteristicas de un blog.

6. ;Qué es un guion técnico?

7. ;Cuéles son las tres fases de elaboracién de un video?

8. ;Qué son los cddec?

9. Describe al menos tres tipos de insumos utilizados para crear un video digital.

10. ;Qué importancia tiene la escala de tiempo en la edicién de un video digital?

11. Describe lo que se visualiza desde al menos tres vistas en PowerPoint.

12. Explica el procedimiento para crear un patrén de diapositivas.

13. Describe el procedimiento para crear una presentacion de diapositivas a partir de un esquema de Word.

14. ;Cudles son los dos efectos que dan atractivo visual a una presentacién electrénica?

15. Describe la utilidad de proyectar una presentacién de diapositivas en linea mediante la opcién Presentar en linea.

N .
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El presente titulo corresponde a

la asignatura de Laboratorio de
coémputo Il del Plan de estudios
2018 del Bachillerato General de Ia
Universidad Auténoma de Sinaloa.
Disenado con un esfuerzo de trabajo
conjunto por los coordinadores de
la Academia de Informdtica de

la Direccion General de Escuelas
Preparatorias y el apoyo de
profesores de distintas unidades
académicas.

Esta obra acerca al estudiante del
bachillerato de la UAS al tfratamiento
digital de la informacién por medio
de las computadoras. Los contenidos
y actividades se disefian bajo un
modelo didactico que contribuirdn
al desarrollo de las competencias
genéricas y disciplinares de los
estudiantes particularmente las del
area de Comunicacién, que buscan
orientarlo hacia un desempefio
idoneo en los diversos contextos
tecnoldgicos, culturales y sociales,

y hacerlo protagonista de su propio
proceso de aprendizgje.






