SIGAD (1): FUNCIONES ESENCIALES

SIGAD Didactica

Desde la direccién en nuestro navegador (preferentemente Mozilla Firefox o

Chrome/Chromium) https://servicios.aragon.es/sigad-didactica/ nos muestra la ventana

de acceso.

Entramos en la aplicacion con nuestro USUARIO vy
CONTRASENA. La primera vez la contrasefa sera nuestro
NIF, y nos pedird que la cambiemos. Algunos puede que
tengan como contrasena el cédigo con el que
habitualmente nos identificamos como profesor del IES
(Letras del departamento, y n° de orden repetido dos
veces).

Después de hacerlo, nadie puede recuperar la contrasena, Unicamente el administrador
del centro puede restablecer una nueva, pero nunca ver o recuperar la antigua.

El nombre usuario y la contrasefa son Unicos y validos tanto para SIGAD Didactica, como
para SIGAD Académica.

Al entrar en la aplicacion nos muestra esta pantalla. En la parte superior derecha se
muestra el nombre de usuario.

Dos caminos para
acceder a nuestro perfil

0 SIGAD - Gestion Didictica

Al clicar sobre él, se muestra la pantalla de configuracién de nuestra cuenta/perfil.
También se puede acceder al mismo clicando en la pestana debajo de la imagen de
nuestro perfil (arriba a la derecha), y cuando se despliega, en un icono con forma de

pequeno lapiz. n


https://servicios.aragon.es/sigad-didactica/

Una vez dentro, a través del menu de la derecha podemos acceder a los detalles de
nuestra cuenta (nombre, apellidos, nombre de usuario y direccién de correo electrénico),
y anadir o cambiar la imagen de nuestro perfil.
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Angel Martinez Garcia
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f Guardar o cancelar cambios
Modificar los datos de usuario
Cambiar la imagen de perfil

También podemos cambiar nuestra contrasena.

[wguenta ]
Angel Martinez Garcia

Contrasefia Angel Martinez Garcia
Contraseia act :

Informacién de usuaro
Dstates

L Comimseis ]
Guardar o cancelar cambios —>

Volvemos muy brevemente a la pantalla de entrada a la aplicaciéon. La mayor parte de la
misma constituye nuestro espacio personal, dividido en varias secciones: horario clases,
eventos y tareas creadas por nosotros o por los companeros, enlaces a los perfiles de
nuestros amigos, solicitudes de amistad, nuestro tabléon-muro con publicaciones
nuestras o de las personas, grupos o comunidades anteriormente citadas.

Tablon/muro

' Horario de clases |
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Aliniciar la aplicacién, en la parte de arriba de la ventana, aparecen tres grandes botones
con las funciones principales: Actualizar Notas, JustiFicar faltas (solo para tutores/as) y
Pasar Lista.

@ Actualizar Notas Justificar Faltas @ Pasar Lista e

TABLON DE ANUNCIOS AGENDA
T sk i G B L ARy CALENDARIO TODOS ~  AMPLIAR ARADIR EVENTO
JOSE OTERO ARIAS ha creado na nueva comunidad: DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA COMENTAR ELIMINAR Ly M X J \% ] D
2048
noviembre 20
- JUAN CARLOS ha creado un curso nueve: "FUNCIONAMIENTO BASICO DEL SIGAD POR JOKIN® 1 e
A 21:35
3 - 5 6 T 8 9
m JUAN CARLOS ha escrito una nueva enirada en su blog: WEBQUEST: EL ROBO DEL SIGLO (IVAC.) COMENTAR ELIMINAR
1254
BT 10 1 12 13 14 15 16
IR U CARLOS ha escrio una nueva enrada on su blg: CONCURSO: DISENA UNA CIUDAD ROMANA COMENTAR ELIMINAR -
12:48
i' * 18 19 20 21 22 23
MAS ENTRADAS. . W
24 25 27 28 29 30
TAREAS
ASIGNADO AMI  CREADAS POR Ml ARADIR TAREA 08:05 - Historia de Espania ( 2° )

Grupo: 2BCA

09:00 - Geograffa ( 2° )
Grupo: 2BSB

TASEN
I Creada por: JUAN CARLOS DUCE GONZAGA

13:05 - Geografia ( 2° )
Grupo: 2BSA

E«‘E‘;‘EA

Mestrando 1 resultado.

[Mostrar las tareas terminadas

Q' No hav cursos disponibles.

Si pulsamos en Pasar Lista, por defecto nos mostrard la sesion mas proxima en el
tiempo. En las pestanas desplegables del lado izquierdo de la pantalla podemos cambiar
la sesién, la materia y la fecha. Una vez hechas esas selecciones nos aparecera la ventana
gue nos permite registrar las faltas de la sesién. Por defecto, todos los alumnos figuran
como que han asistido a la sesion. Desde esa misma pantalla se pueden justificar las
faltas, poner incidencias y enviar notificaciones al tutor/a. La aplicacién nos permite ir
guardando nuestras anotaciones alumno por alumno, o guardar todos los cambios
introducidos de una vez.

JUAN CARLOS DUCE GONZAGA

Guardar todos
los cambios

Guardar solo los
cambios de ese/a
alumno/a

javascript:_pasarlista_WAR.

| Falta de asistencia | | Retraso F?lljt:ti(;iggg:o | Incidencia | | Nota al tutor/a |
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Si en el desplegable “Seleccionar sesién” (arriba a la izquierda), marcamos la casilla de
verificaciéon “Mostrar todas las sesiones”, nos apareceran todas las del instituto (nos sera
Gtil si estamos de guardia con algin grupo.

SESIONES

Seleccione sesion

9:55 - 45A./ 450

& vier todas las

JUAN CARLOS DUCE GONZAGA _
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Inicie  Comunidades = Ulilidades = Avisos  Chat

En ella se nos permite seleccionar el grupo y la materia con los desplegables de la
izquierda. Las notas no se pueden pasar hasta que se habilita esta funcion desde
Secretaria.

SIGAD Académica
Entramos con nuestro nombre de USUARIO y CONTRASENA. —




$¥ Producto de Gestion Académica [version 2.5 2]

Coniamsati Bt gretio P SRR Para registrar las Ffaltas de
asistencia, primero seleccionamos
= v I P ,
9 @ ° IZ IZ u o con el ratén en el menu GRUPOS, y
- . dentro de él en el botdén FALTAS.

Nos aparecerd una
ventana con los grupos a los que tenemos acceso, y dentro de ella
seleccionaremos aquel en el que deseamos pasar faltas y pulsamos ACEPTAR

Seleccion de grupos
NOMBRE NOMBRE ENSENANZA TIPO GRUPO CURSO g
AD1 Servicit Estudio 1
2BSB. Bachill nidades y Ciencias Socia  Estudio o8
1BSB Bachillerato de Humanidades y Ciencias Socia  Estudio 1
2BSA Bachillerato de | y Ciencias Socia _Estudio e
2BCA de Ciencias y Tect E) Estudio =
1BSA de Humanidades y Ciencias Socia  Estudio e
4SF Estudio 4°
48A Estudio a
4sB Estudio 4°
1BCA Bachillerato de Ciencias y Tecnologia (LOE)  Estudio e
4sC ESO Estudio 4°
38A ESO Estudio 3
3sC ESO Estudio 3°
asF EsO Estudio 3
358 ESO Estudio a3 =

Esto nos llevara a la siguiente pantalla:

£ Producto de Gesion Academica [version 2.5.2]

Buscador

Faltas

(debe clicarse en la flecha coe
para que se desplieque) 7 @.

TIPO FALTA JUSTIFICADA APELLIDO 1

En el botén Buscador, seleccionaremos la fecha, la sesion y la materia, y pulsaremos el
botén filtro| ¥ |, para que aparezca la relacion de alumnos.
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Registraremos las faltas y retrasos, y si estan justificadas o no. Cuando hayamos
terminado pulsaremos Aceptar v

Para introducir notas, una vez
hayamos ingresado en la
aplicacion, seleccionaremos enel Q = O @/ ¥M\F B o
menl:l GRUPOS, el bOtén Busqueda Ficha grupo Hararios Faltas Evaluaciones JJ| Nota Media GIMO. i Conulins
EVALUACIONES.

Nos aparecera una ventana con los grupos a los que tenemos acceso (aquellos a los que
damos clase), seleccionaremos el grupo que no interese y pulsaremos ACEPTAR v |
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En el BUSCADOR, seleccionaremos la materia y la evaluacién. Sélo podemos introducir
notas de evaluaciones activas (se activan y desactivan desde Jefatura). Tras pulsar el

botén FIiLTRO

v, nos mostrara la lista de alumnos del grupo.
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caseoo  seReio
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Para introducir las calificaciones, podemos hacerlo de dos modos. Bien selecciondndolas
en la lista desplegable, bien a través del teclado.

Existen tres calificaciones especiales que solo se usaran en ocasiones especiales: Exento
(-7), No presentado (-2), y convalidado (-1).

Una vez hayamos introducido las calificaciones de nuestros alumnos, pulsaremos el
botén ACEPTAR v | para que se graben en el sistema.

Para saber mas

Por si desedis ir avanzando por vuestra cuenta en el SIGAD os pongo los enlaces a los
manuales completos:

Manual de usuario de SIGAD Académica (version 2.4.6)

Manual-resumen SIGAD Didactica


http://www.educaragon.org/Files/Files/UserFiles/File/SIGAD/Paseo%20por%20SIGAD.pdf
http://www.educaragon.org/Files/Files/UserFiles/File/SIGAD/Manual%20usuario%20profesor-tutor-directivo(1).pdf
http://www.educaragon.org/Files/Files/UserFiles/File/SIGAD/Manual%20de%20usuario_2.4.6.pdf

