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4.5. PUBLICAR Y COMPARTIR DOCUMENTOS OFIMÁTICOS 
 

Todos manejamos documentos. De 
hecho son indispensables para 
ejercicio de muchas áreas 
profesionales en el mundo entero. 
En ellos descargamos nuestras ideas, 
organizamos datos y administramos 
información. Desde la masificación 
de los procesadores de texto al 
estilo Microsoft Word o OpenOffice 
profesionales en todo el mundo los 
usan para almacenar digitalmente 
información de todo tipo, y con el 

auge de las redes sociales han emergido nuevas formas para compartirlos y publicarlos. 
 
En el campo educativo manejamos muchos documentos: programaciones didácticas, 
apuntes, agendas de trabajo, proyectos de centro y aula, boletines informativos y hasta 
folletos. Internet no podía quedarse al margen tampoco en esta cuestión y ofrece al 
usuario nuevas formas para compartirlos y publicarlos, tales como Scribd y Calameo. 
 
4.5.1. Scrib1 
 

 a) ¿Qué es? 
 
Scribd que tiene un funcionamiento muy similar a Slideshare. Se trata de un servicio que 
combina red social con el alojamiento de 
documentos ofimáticos, facilitand o publicar, 
compartir, construir, comentar, distribuir y 
encontrar documentos en múltiples formatos de 
textos como: doc, pdf, txt, ppt, xls, ps (Adobe 
postcript) y lit (Lector de ebooks de Microsoft). 
Scribd le permite almacenar sus documentos de 
forma pública o privada convirtiéndolos a un formato digital que los hace visibles en la 
red con utilidad social y colaborativa; en concreto, utiliza el formato flash para su 
presentación en pantalla, lo que permitirá asimismo que podamos obtener el código para 
insertarlos en nuestro sitio web. Además, estos documentos pueden ser descargados para 
ser leídos cuando no se esté conectado a la Internet o discutidos con sus autores para 
debatir y ampliar sus contenidos, entre otras funciones. Los formatos de descarga son pdf, 
word, txt y archivo de audio mpe, si, nos lee el documento disponiendo de un pequeño 
reproductor para que podamos escucharlo previamente. De esta forma, puede considerarse 
una biblioteca universal generada por usuarios de todo el mundo al mejor estilo Youtube 
pero con textos para compartir y descargar. 
 
En definitiva, las ventajas de su uso pueden sintetizarse así: 
 

 Permite almacenar documentos de forma pública o privada convirtiéndolos a un 
formato digital que los hace visibles en la red con utilidad social y colaborativa. 

 Permite identificar qué usuarios ofrecen contenidos interesantes y subscribirse a 
ellos para acceder así a contenidos nuevos. 

 Permite crear listas de lecturas. 

                                                   
1
 Cfr. María Edita Sueiras Rodríguez, Scribd, una comunidad de documentos, Herramientas y servicios web 

2.0 para el aula (Blog alojado en educastur.com), 22 de enero de 2010 

 

http://www.youtube.com/watch?v=oN_NSRbE7pM
http://blog.educastur.es/web20/2010/01/22/scribd-una-comunidad-de-documentos/
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 Permite descargar documentos: los puedes leer cuando no tengas acceso a la red. 
 Ofrece una capacidad de almacenaje amplia. 
 Ofrece diferentes formas de lectura desde el clásico scroll hasta el modelo 

slideshow (presentación) para pasar hoja a hoja con un clic. 
 Permite a sus usuarios compartir contenido en otras redes sociales como Facebook, 

publicando actualizaciones y enlaces comentados a documentos propios o a 
aquellos que recomiendes. 

 Permite insertar documentos de tu interés en blogs y sitios web. 
 Permite calificar los contenidos con estrellas, comentar los documentos y consultar 

qué textos tiene el autor o cuáles son los temas relacionados que podrían 
interesarte. 

 Permite realizar un seguimiento detallado de la popularidad de tus documentos: 
muestra cuántas visitas tiene. 

 Permite controlar los datos de tus documentos: cuántas palabras, páginas, 
caracteres y líneas tiene el documento. 

 Permite personalizar tu perfil: identificarlo con una fotografía o icono, intereses, 
ocupaciones, fechas importantes, sitio web personal, datos de contacto… para que 
otros usuarios lo consulten. 

 
 b) Registro en el servicio 

 
En primer lugar, debemos iniciar nuestro navegador preferido y escribe la dirección URL 
del sitio para acceder al mismo y registrarte en el servicio: 
 

 
 
Haremos clic sobre el enlace Log In (Acceder), situado en la parte superior de la pantalla: 
 

 
 

Dependiendo del ordenador, si se accedido antes o no, puede aparecer inmediatamente 
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una ventana emergente que pregunte sobre la forma de acceso, siendo ahora preciso 
pulsar sobre el enlace  Already have a Scrib account? -¿Ya tienes una cuenta Scrib?-: 
 

Sobre esta ventana se 
despliega un breve 
formulario que Se abre 
una ventana, en la que 
debemos cumplimentar 
algunos datos sobre el 
correo electrónico que 
utilizaremos en esta 
cuenta, el nombre de 
usuario y la contraseña y 
finalizar pulsando sobre 
el botón Sign Up, con lo 
que estamos de acuerdo 
con la política de 
privacidad de la empresa 
y confirmamos o no el 
envío de correos 
electrónicos sobre la 
revista digital de la 
aplicación: 

 
 
A continuación, podrá 
desplegarse otra ventana 
emergente en el que 
podremos seleccionar a 
aquellos lugares de Scribd a 
los que deseamos 
suscribirnos o dejar pasar 
pulsando en el encele Or 
Continue to Signup. 
 
Si se desea también se 
puede obtener una cuenta 
de Scribd utilizando tus 
datos de acceso a Facebook, 
si eres usuario de esta red 
social (botón Login with 
Facebook). 

 
 
Cuando acabemos de introducir los datos solicitados podemos comenzar a usar Scribd… y 
aprovecharnos de sus funcionalidades como usuario registrado. Pero, ¿por qué registrarse? 
Cuando comprobemos la cantidad de recursos educativos que se alojan en Scribd nos 
daremos cuenta de las ventajas de ser un usuario registrado en el sistema. Sólo si estamos 
registrados podremos descargar e imprimir los documentos que sean de nuestro interés, 
puesto que son muchos los docentes, colegios e instituciones que “cuelgan” sus 
documentos en este servicio, del que podrás extraer información variada, actividades para 
el aula, ideas y experiencias educativas, etc. Y, por supuesto, sólo si estamos registrados 
podremos, a su vez, subir nuestros propios documentos al servicio y así enlazarlos en blogs 
o sitios Web y compartirlos de igual modo con otros compañeros y amigos. 
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 c) Localizar y descargar documentos educativos alojados en Scribd 
 
Buscar archivos en Scribd es muy sencillo. Podemos, por ejemplo, acudir a la sección 
Explore –ubicada en el menú superior de la página principal de este sitio- para localizar 
documentos que puedan interesarnos: 
 

 
 
Un menú de navegación en la parte izquierda de la pantalla te permitirá localizar 
archivos según las categorías/secciones en las que sus autores los hayan incluido. Y aunque 
la búsqueda de archivos utilizando este procedimiento es algo caótica, dado el gran 
número de resultados mostrados, puedes aprovecharte de algunas de sus funcionalidades. 

 
Por ejemplo, puedes indicar a Scribd que sólo muestre los archivos escritos en un 
determinado idioma, como el español; los que contengan un número determinado de 
páginas (Medium, Short o Long), que los localice según el formato del documento subido 
(documento de texto de Word, doc , presentación PowerPoint, documento PDF e incluso 
imágenes, sólo los gratuitos (Free only), los últimos subidos al servicio (most recent), etc. 
Esto acotará la búsqueda y te permitirá filtrar los resultados. 
 
Aún así, no cabe duda que este procedimiento nos hará perder cierto tiempo para localizar 
ese documento que necesitamos: la mejor opción, sin duda, es utilizar el buscador 
integrado en la página. Scribd ofrece una típica caja de búsqueda para introducir en ella 
aquella palabra o palabras que consideremos clave/s para localizar el documento  
interesa.  
 
Probamos, por ejemplo, a escribir términos como proyecto de biblioteca, programación 
didáctica del área que sea de nuestro interés (arte griego, segunda guerra mundial, 
climatología, etc.) y comprobaremos que recursos educativos se encuentran alojados en 
este servidor. Esta caja de búsqueda también se encuentra disponible en la página inicial 
de la aplicación web, en el ménu superior, y es accesible sin necesidad de registro, pero 
no se tendrán los beneficios explicitados con anterioridad: 
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Los resultados serán mostrados en una nueva página en cuyo listado podrás ver un enlace 
al documento en primer lugar, la descripción del documento, las páginas de las que 
dispone, el nombre del usuario que lo ha subido, las veces que ha sido visto, los 
comentarios que se han realizado, la fecha de publicación, y la dirección URL concreta 
donde se encuentra alojado: 
 

 
 
Al hacer clic sobre uno de los enlaces, Scribd te mostrará la página dedicada al documento 
en su espacio en la que puedes apreciar diferentes secciones: 
 

 
 En la parte izquierda y ocupando más de la mitad de la página se muestra el 

reproductor de documentos de Scribd en el que podremos visualizar la primera 
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página del archivo, y las siguientes moviendo el cursor hacia abajo. 
 

 En la columna derecha, podemos apreciar varios aspectos relevantes del archivo 
consultado: número de visitas, fecha de subida al servidor, categoría en la que se 
ha clasificado, junto al sistema de votación de Scribd para los documentos mejor 
valorados: un sistema de estrellas que permite a los usuarios valorar el documento 
localizado. 

 

 
 

A continuación se localiza un menú con diferentes opciones, para descargar, 
imprimir, enviar este artículo para su consulta a un móvil, realizar una nueva 
clasificación del mismo o realizar un reporte sobre el documento (por tratarse de 
spam, por tener un contenido exclusivo para adultos, o resultar ofensivo). 
Igualmente, se indica el usuario que lo ha subido y la posibilidad de subscribirse al 
documento, enviando un mensaje con comentarios al mismo. También, cabe la 
posibilidad de comunicar a nuestros amigos que este documento es de nuestro gusto 
a través de la red social Facebook. 

 
En la misma columna derecha, más abajo, localizamos otro apartado de gran 
interés, denominado Share & Embed que te ofrece diferentes opciones para 
compartir el documento con otros usuarios o para incluirlo en tu blog o páginas 
Web: 
 

 
 

o Share this document. Esta sección incluye diferentes iconos que posibilitan 
que puedas informar a otros servicios de la presencia de este documento en 
Scribd. Si pulsas sobre el enlace more verás una variadísima colección de 
ellos: por ejemplo, Facebook, Twiter, Buzz.  
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Se incluye aquí un botón para remitir un mensaje a un amigo: debemos 
introducir en el campo de texto una dirección de correo electrónico o el 
nombre de usuarios de Scribd y el sistema enviará un mensaje con un enlace 
al archivo. En el mismo se incluirá el título del archivo y la descripción que 
el autor escribió para identificarlo, podemos seleccionar el formato del 
mensaje. De esta manera tan simple puedes hacer llegar documentos a los 
compañeros del Instituto, al alumnado o a  conocidos, junto a un breve 
mensaje: 
 
 

o Link / URL. Muestra la dirección de internet en la que está disponible el 
documento consultado. 
 

o Embed this document. El código html que se 
muestra en su caja de texto será el que 
utilicemos en la blog o página Web para 
poder insertar el documento en él. Send to 
friend 

 
Scribd también te ofrece en la parte derecha de la 
pantalla otros documentos relacionados con el que 
estás viendo por si deseas también verlos (y 
descargarlos, o imprimirlos, a su vez), facilitando la 
consulta de otras mediante el empleo de las 



8 

 

correspondientes flechas: 
 
Por último, debemos comentar la presencia de un menú desplegable, según el momento, 
con varias opciones, algunas ya comentadas páginas anteriores: 
 

 
 
De forma más detenidas podemos establecer que algunos de estos comandos sirven para 
movernos por el documento consultado, tal como se explicita a continuación: 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Un último elemento a describir, ya citado en la columna derecha de la pantalla, es el 
apartado de Download (Descarga), en color verde si está permitido por el autor; cuando se 
pulsa en este botón, Scribd te mostrará diversos enlaces con los formatos (dependiendo de 
qué formato se haya utilizado al crear originalmente el documento) en el que podmeos 
obtener el documento. Haz clic sobre el elegido y guarda el documento en tu equipo. Así 
de sencillo es descargar el archivo. 
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 d) Cómo subir archivos a Scribd? 
 
Existen cuatro maneras de subir archivos a Scribd: 
 

1) Documentos elaborados por nosotros mismos y/o disponibles en nuestro ordenador. 
2) Documentos que tenemos disponibles en nuestra cuenta de Google Docs. 
3) Documentos que deseamos sean incluidos en la Tienda de Scribd para su posible 

venta a terceros, para los que no solicitarán una serie de parámetros personales y 
económicos más concretos. 

4) Documentos de texto que podemos adjuntar directamente copiando y pegando en 
el formulario disponible. 

 
Aquí únicamente vamos a describir el primer caso para no hacer muy extenso esta 
descripción. Debemos utilizar la función Upload a document de la página principal, si no 
hemos entrado en la cuenta o en cualquier otro botón con la misma finalidad en el caso 
afirmativo de haberlo hecho: 
 

 
 
 y hacemos clic en el botón azul de la primera opción que se nos ofrece: 
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Ahora mismo se abre una ventana emergente que nos permite buscar, seleccionar e indicar 
que arhivo/s deseamos subir; también se ofrece la posibilidad de subir un solo fichero:  
 

 
 

El siguiente paso es confirmar que no violamos ninguna clase de derecho de autor al subir 
el archivo, debiendo Aceptar dicho compromiso: 

 

 
 
A continuación, en el 
caso de estar registrados 
debemos indicar si se 
trata de un documento 
privado o público; los 
documentos públicos 
pueden ser vistos por 
todos, y son indexados 
por los motores de 
búsqueda, mientras que 
los documentos privados 
sólo pueden ser vistos 
por la gente que tiene 
dará la dirección 
exacta, y no pueden ser 
buscados o encontrados 
por los motores de 
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búsqueda o mediante la propia búsqueda de Scribd. Daremos un título al documento y lo 
encuadraremos en la categoría y subcategoría que deseemos, colocando o no una etiqueta 
(tag) para su clasificación y una breve descripción de su contenido. Pulsaremos en Save 
(Guardar) y ya habremos terminado este proceso. 
 
Aparece una pantalla que nos confirma la subida del documento y la dirección en que 
ubica: 
 

 
 
Pulsando sobre el título de archivo podremos visualizarlo en la pantalla del ordenador así: 
 

 
 
Para comprobar que se encuentra en la sección My documents debemos consultar en el 
enlace con el nombre de nuestro usuario: 
 

 
 

De esta forma accedemos a los archivos disponibles, tal como muestra la imagen, con el 
que acabamos de subir a Scribd: 
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Se nos nuestra el documento con el resumen que acabamos de introducir, su carácter 
público, la categoría que le asignamos, la fecha de publicación, los enlaces para su 
publicación en Share y la posibilidad de modificar algunos parámetros, accediendo tras 
pulsar el enlace Edit, situado en la parte derecha superior del recuadro; en nuestro caso 
únicamente modificaremos su carácter público por privado y pulsaremos en Save Changes 
(Guardar los cambios): 
 

 
 
4.5.2. Calaméo 
 

2 4.5.2.1. Características
 
¿Qué significa Calaméo? Calaméo es la contracción de la palabra 
«calame» (junco cortado hasta un punto y utilizado para la 
escritura) y el prefijo “neo” (que significa “nuevo”). 
 

Calaméo es una aplicación de la Web 2.0 que permite crear publicaciones en línea 

interactivas, como revistas digitales, folletos, presentaciones…  es la forma ideal 
de publicar, buscar y compartir todos nuestros documentos en línea. Proporciona 

una lectura extremadamente cómoda de todos los documentos. Estas publicaciones 

se optimizan gracias a una amplia variedad de opciones de personalización (imagen 
música de fondo, enlaces de fondo, interactivos, etc.). Se trata de un servicio 

gratuito, en el que se puede publicar cuantos documentos deseemos, sin un límite 

de extensión, salvo que el archivo no tenga más de 100 mb. No obstante, si 

queremos acceder a otras funciones, podemos tener una cuenta Premium. 
 

Actualmente Calaméo reconoce muchos formatos de archivos que podemos subir a 

                                                   

2 Orlando Peñaloza Bautista, Servicio para publicación interactiva de documentos en línea, 2010 

http://es.wikipedia.org/wiki/Calame
http://www.slideshare.net/orpeba/tutorial-de-calameo
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la plataforma para tenerlos como una publicación digital. Estos son: 

 
 Word (doc, docx y rft) 

 Open office impress (odp, otp, sxi, sti) 

 Open office calc (ods, ots, sxc, stc) 
 Open office writer (odt, ott, sxw, stw) 

 Adobe pdf 

 Power point (ppt, pps, pptx) 
 Bloc de notas (txt) 

 Excel (xls, xslx) 

 

Calaméo resulta ideal para la publicación de diverso material didáctico. Con esta 
aplicación podemos trabajar desde edades tempranas. También resulta un formato muy 
elegante para entregar publicaciones realizadas en la universidad o para mostrar un 
proyecto le permite compartir sus publicaciones con las personas de su elección, con total 
seguridad. De este modo, las ventajas son numerosas. Podemos publicar periódicos o 
revistas escolares, proyectos educativos; currículos por asignatura, cronogramas del año 
lectivo o determinadas materias; manuales (convivencia, normas de seguridad en 
laboratorios; normas de comportamiento en aulas de informática, etc.); trabajos y 
actividades para estudiantes; guías, talleres y laboratorios de clase; materiales de la 
biblioteca; boletines de diferentes dependencias y departamentos académicos; 
documentos promocionales de actividades extraescolares y culturales, …  Calaméo facilita: 
 

 Reproducir la sensación de lectura de los documentos impresos;  
 Hacer disponible, a través de Internet, su acceso desde cualquier lugar y a 

cualquier hora;  
 Organizar documentos por categoría, departamento, asignatura, tema, etc.;  
 Ahorrar tanto costos de impresión y distribución como tiempos asociados a estos, 

sin importar el número de páginas de la publicación;  
 Recibir comentarios sobre cada documento; hacer anotaciones privadas o públicas 

en cualquier página de un documento;  
 Consultar estadísticas del número de visitas a cada documento y la cantidad de 

descargas del mismo. 
 
4.5.2.2. Crear una cuenta 
 
Si accedemos por primera vez, será conveniente abrir una cuenta para poder subscribirnos 
a los recursos de este portal de manera gratuita. Así pues, introducimos la dirección del 
lugar en nuestro navegador preferido:  

 
 

 
Se hace clic en el botón Crear 
una cuenta gratis: 
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Llegamos a una nueva 
pantalla con un formulario 
que hay que rellenar para 
completar el registro; es 
vinculante contar con una 
cuenta de correo 
electrónico, introducir la 
contraseña, nombre y 
apellidos, fecha de 
nacimiento y nacionalidad, 
finalizando con la 
aceptación de los términos 
de uso y la política de 
privacidad el portal. 
Finalizamos, pulsando 
sobre el enlace Crear una 
cuenta gratis. 
 
 
 
 
 
 
Ahora se nos confirma que 
hemos creado nuestra cuenta gratuita y que se ha remitido un correo electrónico, de 
obligatoria consulta para confirmar los datos aquí introducidos: 
 

 
 
Se debe ingresar al correo electrónico para confirmar la 
activación de la cuenta. 
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Estando dentro del correo 
electrónico (Calaméo.. ¡activar 
su cuenta!), hemos de proceder 
clicando sobre el enlace 
correspondiente para conseguir la 
activación: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Aparecerá entonces otro mensaje confirmando este extremo: 
 

 
 
4.5.2.3. Subir publicaciones 
 
Accedemos a la dirección de internet, si no tenemos abierta nuestra cuenta:   
http://es.calameo.com/ y pulsamos en el enlace Inicie sesión en su cuenta, siempre que  
no estemos dentro ya: 
 

 
 
 
 
 

 
 

Entramos en la cuenta (introduciendo el correo electrónico 
y la contraseña) que hemos abierto y le damos a Acceder.  

 
 
 
Llegamos al Panel de control de la cuenta que nos informa 
que todavía no hemos realizado ninguna publicación, en el 
que nos muestra algunos de los últimos documentos subidos 
al portal o de las noticias aparecidas en el mismo, al igual 
que nos facilita al acceso a diversos aspectos relacionados 
con la cuenta gratuita abierta en Calaméo: 
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La operación 
sigue será subir 
un primer 
documento, para 
lo que 

pulsaremos 
sobre alguno de 
los enlaces/ 
botones de color 
azul, Crear una 

publicación. 
Accedemos así a 
una nueva 
pantalla, con un 
formulario que 

debemos 
rellenar para 
subir el 

documento 
deseado; 

podemos elegir 
entre cargar uno 
o varios 

documentos, 
entre cargarlo 
desde internet o 

introducir un texto; debemos introducir el título de la publicación, el tipo de formato, 
clasificarlo entre las categorías que se nos ofrece, optar por el idioma en que se muestra y 
el carácter (público y privado) del documento. 
 
A continuación, vamos a proceder a subir el documento para lo que pulsaremos en el botón 
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verde Explorar, lo que permite que podamos localizar el documento en nuestro ordenador 
(dispositivo de almacenamiento); una vez escogido, pulsamos en Abrir: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Hacemos clic en Iniciar carga y aparece la siguiente pantalla mostrando el nivel de carga 
del tutorial en este caso: 
 

 
Luego, se confirma que hemos realizado con éxito la carga del documento: 
 

 
 
4.5.2.4. Visualización y edición de la publicación 
 
Una vez realizada la carga, podemos visualizar la publicación. Podemos hacerlo pulsando 
sobre el enlace Publicaciones, encuadrado en la sección Sus Publicaciones:  
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En esta pantalla se muestran los documentos publicados en nuestra cuenta de Calaméo; en 
cada una de ellas, se nos informa del número de páginas, la fecha de publicación, las veces 
que ha sido visto por terceros o los comentarios realizados, así como del estado activo de 
la misma (con la opción de Desactivarla) 
 

 
 
Cuando colocamos el ratón sobre la propia publicación, se activa un menú emergente que 
nos ofrece diversos parámetros que pueden enriquecer nuestro trabajo  
 

 
 
Destacaremos solo dos: la edición y la posibilidad de compartir este documento. Al pulsar 
sobre el enlace Editar, accedemos a una pantalla con diversos parámetros de 
configuración. En primer lugar, se nos ofrece la eventualidad de cargar nuevamente la 
publicación, si hemos realizado una actualización posterior a su carga en el portal. 
También es viable modificar algunos de los elementos ya establecidos en el proceso de 
carga:  

 

 
 
Existen otros parámetros que no tomamos en cuenta entonces que es conveniente 
conocer por las oportunidades que ofrecen: 
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Cuando actualizamos en Más opciones, se visualizan nuevas opciones, muchas incluidas por 
el propio portal por defecto, pero modificables a nuestra conveniencia: las etiquetas (tags) 
por las que será indexada la publicación, una breve descripción, la fecha, el estado, el 
modo de reproducción y modo de vista y la audiencia la que va dirigida: 
 

 
 
En opciones de copartipación, se pueden determinar las peculiaridades de los 
comentarios que se realicen a la publicación, el alcance de la descarga del documento o su 
propia impresión, la lectura de las anotaciones y su adición, la licencia y la autorización 
para crear el miniCalaméo para su visualización de una manera elegante: 
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En Personalice su publicación, podemos seleccionar la interface de presentación de la 
publicación (skin), la introducción de una posible imagen de fondo, la música que se oiría, 
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su modo de reproducción y sus efectos de sonido, junto al sonido/música que tendrá 
cuando se pase de página: 
 

 
Actualizamos y se insertarán estas modificaciones en la publicación. 
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En el apartado de Compartir la publicación, se abre una ventana emergente, tal como 
sigue:  
 

 
 

En ella, podemos subscribirnos a diversas redes sociales, contamos con los enlaces de la 
descripción general y de lectura de la publicación y los códigos necesarios para insertar la 
propia publicación o el miniCalaméo, según sea con un Código HTML, una publicación web 
o blog de forma genérica y la WordPress en concreto. Por último, puede ser interesante 
hacer un breve recorrido por la opción Personalice su miniCalaméo, por lo que pulsamos en 
dicho enlace: 
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Podemos optar por dirigir al usuario a la publicación directamente o a su descripción, 
redireccionar a una nueva o la misma venta, a contar o no con flechas de navegación, 
elegir la página de inicio, el tamaño de la ventana de visualización, junto a los códigos 
HMTL para visualizar el miniCaleméo en nuestro sitio web. Haciendo clic en Previsualizar, 
accedemos a la pantalla de visualización del documento que, de acuerdo con los 
parámetros de configuración establecidos, permite en este caso Leer la publicación, 
descargarla, compartirla y enviar un mensaje a un amigo, etc.: 

 
 
Si le damos a Leer la publicación, veremos el documento de una forma atractica, por 
ejemplo, tipo libro electrónico: 
 

 
 
Si pulsamos en Descargar, podremos tener acceso a la publicación en el formato que se ha 
subido al portal y podremos utilizarlos en los términos adecuados para el respecto del 
trabajo general de la red: 
 



24 

 

 
 

 4.5.2.5. Búsqueda de documentos
 
Es un proceso sencillo, al que accedemos mediante el formulario ubicado en la parte 
superior de Calaméo, con o sin la cuenta subscrita abierta; escribimos el concepto o 
aspectos determinados que deseamos buscar y hacemos clic en el botón Buscar: 
 

 
 
En la pantalla siguiente aparece el resultado de búsqueda de documentos, con el número 
de publicaciones relacionadas, con los términos vinculados a éstas y con la pantalla de 
inicio de algunas de ellas, con su nombre y número de páginas. Pulsando sobre estos iconos 
o sobre el enlace azul accederemos a la publicación deseada. 


