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Introduccion

El presente documento pretende explicar la operativa a seguir para la correcta utilizacion de la
aplicacion WEB de BECAS para la recogida y el envio ON LINE de solicitudes de la
convocatoria de becas MAEC-AECI para el verano 2007 y curso académico 2007-2008.

En las paginas siguientes se especificara en detalle y desde el punto de vista del usuario, el
funcionamiento general tanto de la recogida de datos de solicitudes como del envio de lo mismo
de forma ON LINE, para la nueva convocatoria de becas.
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Entrada al Sistema

La aplicacion esta disponible en la direccion http://www.becasmae.es/

Al acceder a la pagina WEB de las becas del Ministerio de Asuntos Exteriores de Espaa y de la
Agencia Espaiiola de Cooperacion Internacional, se muestra una primera pantalla de bienvenida
con los logotipos de ambos organismos.

Para acceder a la solicitud de becas de la convocatoria verano 2007 y curso académico 2007 —
2008, se pulsara con el raton en la banda central de la bandera espafiola, en el epigrafe
“Solicitud de becas”

Registro de Usuarios

La primera pantalla que muestra la aplicacion es para acceder a una solicitud de becas ya
iniciada en la presente convocatoria o en convocatorias anteriores. En el caso de no haber
iniciado una nueva peticion de solicitud, habra que registrarse por primera vez, haciendo clic en
“Registrese”.

Q-Q-MRA G| LP=e |0 wH-

Be@as MAEC - AECI

Si ya dispone de usuario y clave de acceso indiquelos a continuacién.
En caso contrario, registrese.
Si ya esta registrado y desea cambiar su clave pinche agui.

Si esti registrado y no recuerda sus claves usuario/password pinche agui.
suaric:
clve: |

Be@as MAEC - AECI

Entrada en el formulario
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Usuarios Nuevos

Si el usuario que accede al sistema no dispone de usuario y clave de acceso (es la primera vez
que accede al sistema), debe “pinchar” sobre el texto “registrese”.

Automaticamente se muestra una nueva pantalla para introducir los datos de identificacion y
registro.

4J solicitud de Becas MAE - Microsoft Internet Explarer =181 =l
Archivo  Edicibn  ¥er  Faworitos  Herramientas  Ayuda | c
Qavas - ) - (=] [2] h | S eisqueda 5 Favoritos € | [+ L -

Direcridn I@ htp:fil0.64.3 126:0080/becas2007  fonline/entrada_index.jsp j i

e e Be@as MAEC - AECI

Le recomendamos que a la hora de rellenar el usuario y password
no utilice caracteres como los siguientes (tilde( ,fi,apostrofe).
De haber introducido alguno de estos caracteres puede q el correo de confirmacion
le aparezcan simbolos raros y diferentes a los insertados.

Usuario:

Clave: Py

Repita clave: [yuUrru
Pais de origen: _I

Solamente podri realizar una dnica solicitud,
para la cual el n® de pasaporte ha de ser tnico,
aunque este sea provisional.

Por lo tanto, el intentar enviar otra solicitud
con diferente n° de pasaporte supondra la anulacién
de todas las solicitudes enviadas.

Pasaporte o Cédula de Identidad: [EEEITrr]

E-mail:

BT T

Be@as MAEC - AECI

T oo

[&] Lista

Ingreso Nuevo Usuario

En esta pantalla, obligatoriamente, debe indicarse:
e  Usuario.- Pueden incluirse letras y nimeros hasta un maximo de 15 caracteres.
e Password o clave de acceso.- Pueden incluirse letras y nimeros hasta un maximo de 10
caracteres. A medida que se escriben caracteres en el sistema se veran asteriscos para
asegurar la confidencialidad de datos. La clave es sensible a las mayusculas, es decir,

son claves distintas “CLAVE” y “clave”.

e Repita password.- Debe repetirse la misma clave que se ha introducido en el apartado
anterior.

e Pais de origen.- Mediante seleccion de la lista que ofrece la aplicacion.
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DNI/NIF.- Para espafoles. Debe completarse con ceros por la izquierda e incluir la letra
del NIF. No deben introducirse ni espacios en blanco ni caracteres distintos de nlimeros
y letras.

Pasaporte.- Obligatorio para el resto de paises. Si es un pais comunitario (a excepcion
del Reino Unido, y Liechtenstein, Islandia y Noruega) deben especificar en este
apartado su numero de documento nacional de identidad. No deben introducirse ni
espacios en blanco ni caracteres distintos de nimeros y letras.

SOLAMENTE PODRA REALIZAR UNA UNICA SOLICITUD, PARA LA CUAL
EL N° DE PASAPORTE O DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD HA DE
SER UNICO, AUNQUE ESTE SEA PROVISIONAL. POR LO TANTO, EL
INTENTAR ENVIAR OTRA SOLICITUD CON DIFERENTE N° DE PASAPORTE
0 DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD SUPONDRA LA ANULACION DE
TODAS LAS SOLICITUDES ENVIADAS.

E-mail.- Obligatorio. S6lo puede incluirse una nica direccion de correo electronico.

Tras introducir esta informacion, al pulsar el boton “aceptar”, se valida la informacion que se ha
introducido al sistema. Si todo es correcto, se tiene acceso al formulario de solicitud de becas y
el sistema envia un e-mail a la direccion de correo que se ha especificado al registrarse,
recordando al usuario su identificacion de usuario y clave de acceso.

De producirse errores la aplicacion indica los problemas encontrados en el proceso de
identificacion.

Si se pulsa el boton “volver”, no se realiza el registro de usuario y la aplicacion nos remite a la
pantalla inmediatamente anterior.

Posibles Errores al registrarse:

Ya exista la pareja DNI 6 pasaporte + Pais de origen en la base de datos. La aplicacion
mostrara un error indicando que el usuario ya se ha registrado previamente. Se acepta el
mensaje de error y se procede a acceder al sistema como usuario registrado en la
pantalla anterior.

Si la identificacion del usuario que se ha elegido ya esta registrada por error en la base
de datos. En este caso, debe aceptarse el mensaje de error y elegir otro identificador de
usuario.

No se ha indicado el mismo texto en los campos “password” y “repita password”. En
este caso se acepta el mensaje de error y se procede a incluir textos iguales en ambos
campos.

Se incluye el DNI o pasaporte con caracteres distintos de letras o numeros. Para corregir
el error, se acepta el aviso y se procede a incluir la informacion en el formato correcto.

El formato del correo electronico es erroneo. En este caso, se acepta el mensaje de error
y se procede a incluir el e-mail en formato correcto.
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e No se incluyen datos obligatorios. En este caso, el sistema indica que dato es el que
falta. Se acepta el mensaje de error y se procede a incluir la informacion solicitada.

SE RECOMIENDA ANOTAR CORRECTAMENTE EL USUARIO Y LA PASSWORD
PARA PODER ACCEDER A LA APLICACION TANTAS VECES COMO SE DESEE Y NO
ENCONTRAR PROBLEMAS A LA HORA DE IDENTIFICARSE.
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Cambio de Contraseia

Se pone a disposicion del aspirante la opcion de que cambie de contrasefia durante el periodo de
solicitud. Se puede acceder a ella desde la pagina de inicio.

o

AEC]
. a

Q-Q-MRA G| LP=e |0 wH-

T Be@as MAEC - AECI

suarto: I

Clove:

Nueva clave: _

Repita nueva clave: _
Vo]

Be@as MAEC - AECI

Cambio de contraseria

Posibles errores:

e  Usuario no existente en la aplicacion. El primer paso para cambiar de contrasefia es
validad el usuario que solicita este cambio. Para ello debera ingresar el usuario y la
contrasefia correspondiente para que el sistema pueda identificar la cuenta a modificar.

e (lave nueva erronea en el momento de confirmarla. Una vez que se haya ingresado el
usuario y contraseiia, se debera escribir 2 veces la nueva contraseifia. El sistema
realizara un control de la misma verificando que la contrasefia ingresada por el usuario
sea la misma en ambos casos.



i-ﬁ-}l e AECI
¥ DE COOPERACHIN
MANUAL DEL ASPIRANTE BECAS MAEC-AECI
CONVOCATORIA 2007 - 2008
Recordatorio de contrasefa
En caso que el usuario haya olvidado su contrasefia, la aplicacion ofrece la opcion de enviarsela

por correo. Para ello desde la pagina de inicio se da la opcion para acceder a la pantalla de
recordatorio de contrasefia.

Q- O FEGPFTeEG-SH- e - © |

s i MINISTERIQ
N

Indique el e-mail con el que se dio de alta en el sistema.
Recibira un e-mail en esta direccion con el usuario y password con los que se dio de alta.

i I

Recordatorio de Contrasenia

Posibles Errores:

e [adireccion no es valida. Si la direccion de correo no es valida no se enviara ningin
coITeo.
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Usuarios previamente registrados en el sistema

Si el aspirante que accede al sistema ya dispone de usuario y clave de acceso de convocatorias
anteriores, para entrar a la aplicacion, debe indicar directamente su usuario y password y pulsar
el boton “entrar”.

Si no se produce ningln error, se pasa a la pantalla en la cual podra modificar alguno de sus
datos:

]*T*-@mlamal%-él@@ CEE

C AECI
)

reves30@yahon.es

Modificar datos

e  DNI/NIF.- Para espaioles. Debe completarse con ceros por la izquierda e incluir la
letra del NIF. No deben introducirse ni espacios en blanco ni caracteres distintos de
numeros y letras.

e Pasaporte.- Obligatorio para el resto de paises. Si es un pais comunitario (a excepcion
del Reino Unido, y Liechtenstein, Islandia y Noruega) deben especificar en este
apartado su niumero de documento nacional de identidad. No deben introducirse ni
espacios en blanco ni caracteres distintos de niimeros y letras.

SOLAMENTE PODRA REALIZAR UNA UNICA SOLICITUD, PARA LA CUAL
EL N° DE PASAPORTE A DE SER UNICO, AUNQUE ESTE SEA PROVISIONAL.
POR LO TANTO, EL INTENTAR ENVIAR OTRA SOLICITUD CON DIFERENTE
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N° DE PASAPORTE SUPONDRA LA ANULACION DE TODAS LAS
SOLICITUDES ENVIADAS.
¢ E-mail.- Obligatorio. S6lo puede incluirse una tnica direccion de correo electronico.

De producirse alglin error, el sistema muestra un mensaje indicando la causa del problema.

Posibles Errores

e Secincluye el DNI o pasaporte con caracteres distintos de letras o numeros. Para corregir
el error, se acepta el aviso y se procede a incluir la informacion en el formato correcto.

e El formato del correo electronico es erroneo. En este caso, se acepta el mensaje de error
y se procede a incluir el e-mail en formato correcto.

e No se incluyen datos obligatorios. En este caso, el sistema indica que dato es el que
falta. Se acepta el mensaje de error y se procede a incluir la informacion solicitada.

Tras introducir esta informacion, al pulsar el boton “aceptar”, se valida la informaciéon que se
ha introducido al sistema. Si todo es correcto se presentara la opcion de “Beca Nueva”.

Q-O-MNEG Pze |-

s . cmm
Bt me Be@as MAEC - AECI

AECI
e

Be@ aNueva

Beca Nueva

-10 -
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Haciendo click en la opcion “Beca Nueva” el aspirante podra entrar a la opcion de “Datos del
Aspirante”. Aqui se pueden visualizar los datos personales del aspirante, se podran modificar
los mismo a excepcion del DNI, pasaporte, nacionalidad y email. Esta situacion se prentara
siempre que estemos registrados con anterioridad, tanto en la actual convocatoria como en las
anteriores. (I.- Datos del Aspirante)

-11 -
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Formulario de Solicitud

El formulario de solicitud de becas consta de las siguientes partes:
e Datos del Solicitante

e Datos de la Solicitud

I.- Datos del Aspirante
A su vez Datos del solicitante consta de otras tres partes:
e Datos Personales
e Datos Académicos
e [diomas
Dependiendo de si se han rellenado correctamente todos los datos del formulario (aspirante y
solicitud) o no, en la parte inferior de la pantalla hay distintos botones con opciones.
¢ Guardar.- Actualiza los datos con la informacion del formulario del ASPIRANTE.
SOLO GUARDARIA LOS DATOS DEL ASPIRANTE.

e Datos Solicitud.- Se presentara la informacion correspondiente a los datos de la
solicitud.

e Cerrar Sesion.- Cierra el formulario. Si previamente no se guardaron los datos estos se
perderan.

-12 -
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Datos Personales

La primera pantalla a cumplimentar es la de Datos Personales, la cual contiene informacion
personal del aspirante como nombre, apellidos, domicilio etc.

/3 Solicitud de Becas MAE - Microsoft Internet Explorer =1&]x]
Archivo  Edicidn  Mer  Favoritos  Herramientas  Avuda | @
QAtras = 03 - [x] &) 0 | ) Bisqueda '~ Favoritos  £21 ‘ (= = ~ [

Direcitn [i&] http:jj10,64.3.126:8080/becas2007/fonline jentrada_index.isp B

DE RELACH
CULTURALEE ¥
Avuda CIENTFICAS

MINISTERIO
DE ASUNTOS EXTERIORES
¥ DE COOPERACION

Datos del aspirante

Datos personales | | Idiomas

_ilfln_iiin

Apellidos: Castillo Pais:

Hombre: Donasin | Calle y niimero: & Roham 145
Fecha de nacimiento: 012970 ‘ Localidad:

Sexo: Mujer = Cédigo postal: [za033
Hacionalidad: Filipinas =1 Teléfono: [pneadasn
Doble nacionalidad (en su caso): ;l Fax: lBa4n32as

[DuiPasaporte

H° de pasaporte: 1212232323 - [frejol @est.es

DHI:
Pais de expedicion: Filipinas ;I iTiene i fiscales con el Estado espaiiol ?: si B
Fecha de expedicion: T mzz00z ZTiene obligaciones con la Seguridad Social espaiiola?: No -
HIE: [aa24320883 | Sino se !IB"E obligaciones (Fiscales 6 Seguridad Social), cnmp_letg el siguiente
formulario (para eventualmente entregar con su sisele
beca).
Imprimir
Datos solicitud Guardar Cerrar Sesion
@] Listo & J Intranet lacal

Datos Personales

e Apellidos.- Campo de texto obligatorio. Si el solicitante tiene dos apellidos, ambos se
deben incluir en el mismo campo, separados por un blanco.

e Nombre.- Campo de texto obligatorio.
¢ Fecha de nacimiento.- Obligatorio en formato dd/mm/aaaa.
e Sexo.- Obligatorio mediante listas que proporciona el sistema.

e Nacionalidad.- Obligatoria. Se muestra la nacionalidad que se ha incluido en el
momento de registrarse, sin posibilidad de modificacion

¢ Doble Nacionalidad.- No es obligatorio, pero si se tiene otra Nacionalidad ademas de la
indicada, hay que rellenar este campo.

e Numero de pasaporte.- So6lo aparece cuando en nacionalidad NO se ha elegido

“Espafia”. Obligatorio dependiendo de la nacionalidad del solicitante. Se toma de los
datos del registro del solicitante sin posibilidad de variacion.

-13 -
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Numero del documento nacional de identidad.- Sélo aparece cuando en nacionalidad se
ha elegido “Espafia”. Obligatorio dependiendo de la nacionalidad del solicitante, se
toman de los datos del registro del solicitante sin posibilidad de variacion.

Fecha de expedicion que ha rellenado.- Obligatorio en formato dd/mm/aaaa.

NIE.- Campo de texto libre. Es obligatorio si el solicitante es de la UE, Liechtenstein,
Islandia o Noruega y solicita un programa destinado a espafoles. Y también es
obligatorio para aquellos extranjeros que lleven mas de un afio viviendo en Espaiia.

Pais de Residencia.- Obligatorio mediante listas que proporciona el sistema.

Calle y nimero.- Campo de texto libre obligatorio.

Localidad.- Campo de texto libre obligatorio.

Codigo postal.- Campo de texto libre obligatorio.

Teléfono y fax.- Campos libre de texto opcionales.

Email.- Se muestra la direccion de correo electronico.

(Tiene obligaciones fiscales con el Estado espafiol?.- Campo obligatorio a rellenar a
través de listas de seleccion que suministra el sistema con valores SI, NO.

;Tiene obligaciones con la Seguridad Social espafiola?.- Campo obligatorio a rellenar a
través de listas de seleccion que suministra el sistema con valores SI, NO.

ES RECOMENDABLE QUE EL ASPIRANTE GUARDE CONSTANTEMENTE LAS

ACTUALIZACIONES QUE REALIZA PARA EVITAR UN POSIBLE PERDIDA DE

DATOS.

Posibles errores al pulsar “guardar” o “enviar” los datos:

No se introduce la informacion obligatoria.- Se muestra mensaje de error indicando el
dato que falta. Aceptar el mensaje y proceder a rellenar la informacion que se solicita.

No se introduce la informacion en el formato indicado. Se muestra mensaje de error
indicando el dato erroneo. Aceptar el mensaje y proceder a rellenar la informacion en el
formato que se especifica.

Se pueden modificar todos los datos a excepcion de la nacionalidad, nimero de pasaporte, DNI
o Email.

-14 -
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Datos Académicos

En la pantalla de “Datos Académicos” se podran ver los estudios realizados por el aspirante.

0 S - [+ 2] l-|/ 7{"|] o - )

*ﬁm@mm Be@as MAEC - AECI -

Hivel de estudios: Licenciado = Area de estudios: GEDGRAFIA =

Hombre oficial del titulo académico: Ingeniern de sistemas | Especialidad de estudios: GEDGRAFLA HUMANA =

Fecha de expedicion del titulo: lnnz2000 Pais de estudios: Angola ;I
Hombre oficial del Universidad de San Vicente |

Centro de estudios:

Cileulo de la puntuacién equivalente de su expediente académico personal seqin Baremo MAE-AECI (si ha finalizado los estudios:

Datos profesionales
Curriculum vitae:

|2.35

(Indlque su experiencia profesional empezando con la mas [EI:IEI'ILB senalandn empleadur sector, cargo, tiempo, ete; sus publicaciones,
trabajos mas r , ete; su formacion dé otros titulos universitarios, area de estudios,

etc.)

a

-

Datos solicitud Guardar Cerrar Sesién

Datos Académicos

Se podran ingresar los siguientes datos:

e Nivel de Estudios: Obligatorio. Se podra escoger todos los niveles de estudios
admitidos por la presente convocatoria de acuerdo al programa que se escoja.

TODOS LOS PROGRAMAS ESTAN RELACIONADOS CON LO NIVELES DE
ESTUDIOS OBLIGATORIOS PARA CADA UNO, POR LO QUE SUACCESO
DEPENDERA DEL NIVEL ELEGIDO.

¢ Nombre oficial del titulo académico: Obligatorio. El aspirante escribira el nombre del
titulo que tiene.

e Fecha de Expedicion del titulo: Fecha de obtencion del mismo es obligatorio.

e Area de Estudios: Obligatorio, area temética del grado en mencién.

-15-
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e Especialidad: Obligatoria, mediante listas que proporciona el sistema. Dependiendo del
area escogida, se muestran unas especialidades u otras.

e Pais de Estudios: Obligatoria, mediante listas que proporciona el sistema se podra elegir
el pais.

e Nombre Oficial del Centro de Estudios: Centro de Estudios donde se obtuvo el titulo es
obligatorio.

e  Curriculum Vitae: Campo de texto libre obligatorio. Si se incluyen datos, debera tener
un minimo de 200 y maximo de 4.000 caracteres (aproximadamente un folio y medio)

-16 -
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Calculo de Baremo

El Baremo es la conversion de las calificaciones obtenidas por los aspirantes dentro de su rango
de puntuacion, adaptandose a las calificaciones que se resefian. Para ello dentro de la pantalla de

“Datos Académicos” hay un enlace a la ventana de ingreso del Baremo.

3 solicitud de Becas MAE - Microsoft Internet Explorer . =10] x|

Calcule 1a equivalencia con el Baremo MAE-AECI {*) de la calificacion media de su expediente
académico personal (segun la escala de calificaciones de su Centro de estudios) :

Calificacion minima para el aprobade en una asignatura I:I
segun la escala del Centro (**)

Calificacion maxima segin la escala del Centro (") |:|

Calificacion media de su expediente académico personal I:l
(EAF) {**)

Equivalencia calificacion media de su EAP
con el Baremo MAE-AECI

{*} Baremo MAE-AECI I:l

5: Excelente

4: Sobresaliente
3: Hotable

2: Mediano

1: Deficiente

Calcular

{**) Se admite unicamente un decimal separado por punto

Calculo Baremo

El solicitante debe rellenar los tres campos de texto obligatoriamente:

“Calificacion minima para el aprobado en una asignatura segin la escala del Centro”,
“Calificacion maxima segin la escala del Centro" y “Calificacion media de su expediente

académico personal (EAP)”.

-17 -
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Idiomas

Aqui el solicitante s6lo tendra que indicar aquellos idiomas que posea y que sean diferentes de
su idioma materno. Es decir que si es espafiol, podra indicar cualquier idioma que posea excepto
el espaiiol.

O O N A GO e G R cEN

i e@as MAEC - AECI C -

Datos académicos ¥ P_rufeiinnll‘eu _= i Idiomas

Idioma Certificado acreditativo

[ToEFL

Inglés

{13 R 1 £3 |/ EX

Datos solicitud Guardar Cerrar Sesién

Idiomas
Los campos que habra que rellenar para cada uno de los idiomas seran los siguientes:
¢ Idioma.-Se indicara un idioma del listado.

e Certificado Acreditativo.- Campo de texto obligatorio. Se rellenaria si se posee un titulo
que indique el idioma estudiado

e Nivel.- Obligatorio, mediante listas de seleccion que suministra el sistema con los
cuatro posibles valores Excelente, Bueno, Mediano e Iniciacion.

Posibles errores:
® No se introduce la informacidn obligatoria.- Se muestra mensaje de error indicando el
dato que falta. Aceptar el mensaje y proceder a rellenar la informacidn que se solicita.

Mientras la solicitud esta “cumplimentandose”, se pueden modificar todos los datos.

-18 -
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I1.- Datos de la Solicitud

El formulario de datos de la solicitud consta de tres ramas:
e 2.1.-Datos del programa de beca
e 2.2 -Motivacion de la beca

e 23 —Avales

0-0-REG|ftec-uE-0

1 Be@as MAEC - AEC]

Datos de la solicitud
Datos et programa i beca

Datos del programa

Convocatoria: BECAS MAEC 2007 - ion del 17 de i e del 2006 de la Presidencia de la AECI, BOE n® 279 del 22 de noviembre de 2006, Afio: 2007

Capitulo: ICAP\TULU Il: BECAS PARA EXTRANJEROS PARA ESTUDIOS DE FOSTGRADD, DE DOCTORADO E INVESTIGACION EN ESPANA ;I

Programa de Beca: | - A ;I Es usted funcionario Diplomatico: lj

Estado: Cumplimentandose

Datos de la becas

Péis: [Espatia = Duracién desde (di fio) [017102007 | hasta (di fio) pomerzooz |

Tipo de Estudios: | Doctorads - Programa Oficial Europes ;I £Requerira beca de renovacion para concluir sus estudios?: m

Area Estudios: ICIENEIAS SOCIALES - Programa Espacio suropea ;I

Especialidad de Estudios: | Derecho ;I

Estudios: [bacterade oficial de posgrado en derecha empresarial =l

Otros Estudios: [ ]

Centro Destino: ||_|m,,g,sid5d Europea de Madrid = Otro Centro de destino: [ |
Ciudad: [villavisiosa de Odan | Provinia: [Madiia |

Tiene ya la preadmisién en el centro destino: [y, -

Transcriba el texto completo de la preadmisién recibida, el nombre y cargo de la persona autorizante y su fecha (si procede). Maximo 1000 caracteres:

4

Datos solicitante Guardar Enviar Eliminar Cerrar Sesion

Datos de la Solicitud

En la parte inferior de la pantalla hay distintos botones con opciones.
¢ Datos Aspirante.- Se accede a la pantalla del aspirante.
e Guardar.- Actualiza los datos con la informacion del formulario de la SOLICITUD.

SOLO GUARDARIA LOS DATOS DE LA PANTALLA DE SOLICITUD.
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e Cerrar Sesion.- Sale de la aplicacion preguntando si quiere guardar los datos
correspondientes a esta pantalla.

e Enviar.- Se enviaran los datos de la solicitud COMPLETA. En el caso de que la
solicitud no esté completa se mostrara un mensaje de aviso.
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Datos del Programa de Beca

Q-O-HNRG|Pre|ldwmM-0

Be@as MAEC - AECI

Motivacion de la beca
Convocatoria: BECAS MAEC 2007 - ion del 17 de i e del 2006 de la Presidencia de la AECI, BOE n® 279 del 22 de noviembre de 2006, Afio: 2007
Capitulo: [ CAPITULD I BECAS FARA EXTRANIERDS PARA ESTUDIDS DE FOSTGRADD, DE DOCTORADD E INVESTISACINN EN ESFARA =l
Programa de Beca: | - A ;l Es usted funcionario Diplomético: 5 I
Estado: Cumplimentindose

Datos de la becas

Piis: [Esparia =l Duracién desde (diaimes/aiio) hasta (diaimes/aiio)

Tipo de Estudios: | Doctoradn - Pragrama Oficial Europen £Requerira beca de renovacidn para concluir sus estudios?: | Si w
Area Estudios: ICIENDIAS SOCIALES - Programa Espacio europeo ;I
Eepecialidad de Estudios: [parscho =l

Estudios: |Dom.aao oficial de posgrado en deracho emprezarial JE3 |

Otros Estudios: [ ]

Centro Destino: I Universidad Europea de Madrid ;I Otro Centro de destino: | |

Ciudad: [illavisiosa de Ddén | Provincia: [madria ]

]

Tiene ya la preadmisién en el centro destino: [y, -

Transcriba el texto completo de la preadmision recibida, el nombre y cargo de la persona autorizante y su fecha (si procede). Maximo 1000 caracteres:

Datos solicitante Guardar Enwviar Eliminar Cerrar Sesion

Datos Programa

ANTES DE CUMPLIMENTAR LOS DATOS DEL PROGRAMA EN INDISPENSABLE
OUE EL ASPIRANTE LEA Y TENGA CLARO EL PROGRAMA AL QUE DESEA Y
PUEDE ASPIRAR

e Convocatoria.- Obligatorio mediante lista de seleccion que proporciona el sistema. En
la lista aparecen todas las convocatorias cuya fecha limite de inscripcion es posterior o
igual a la fecha del dia.

e Ao de la convocatoria.- El sistema muestra sin posibilidad de que lo cambie el
solicitante, el afio de la convocatoria que se ha seleccionado.

e (apitulo.- Obligatorio mediante lista desplegable que muestra el sistema. Los capitulos
dependen de la nacionalidad del solicitante y de la convocatoria seleccionada.

e Programa.- Obligatorio mediante lista desplegable que muestra el sistema. Los
programas dependen de la nacionalidad del solicitante y del capitulo seleccionado.
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e Estado de la solicitud.- El sistema muestra el estado sin posibilidad de que lo cambie el
solicitante. Los posibles valores del estado de la son: Cumplimentdndose y Enviada (en
este caso no se podran modificar los datos).

e Pais.- Obligatorio mediante lista de seleccion que proporciona el sistema. En la lista se
muestran so6lo los paises en los que el solicitante puede estudiar segin el programa
elegido. Destacar que los paises de la UE, Liechtenstein, Islandia y Noruega tienen
acceso a los mismos programas que los espafioles, siempre y cuando presenten su NIE.

e Nivel de estudios.- Obligatorio mediante lista desplegable que muestra el sistema. Los
valores dependen del programa seleccionado.

SI SE ELIGE TIPO DE ESTUDIO DE “MASTER OFICIAL ESPACIO
EUROPEO” O “DOCTORADO OFICIAL ESPACIO EUROPEO” HAY QUE
MANTENER ESTA OPCION HASTA EL FINAL, DE LO CONTRARIO NO
PODRA ENVIAR LA SOLICITUD.

e Area de estudios.- Obligatoria mediante lista desplegable que muestra el sistema.

SI SE VA POR EL NIVEL DE “MASTER OFICIAL ESPACIO EUROPEQO” O
“DOCTORADO OFICIAL ESPACIO EUROPEQ” HAY QUE ELEGIR UN AREA
TEMATICA DEL “PROGRAMA ESPACIO EUROPEO”. DE LO CONTRARIO NO
PODRA ENVIAR LA SOLICITUD.

e Especialidad de estudios.- Obligatoria mediante lista desplegable que muestra el
sistema. Los valores dependen del area de estudios seleccionada previamente.

e Fecha de Inicio y Fin de Beca:

1. Fecha de inicio de la beca.- Obligatoria en formato dd/mm/aaaa. Se valida que
la fecha introducida no sea anterior a la fecha de inicio que aparece en la
relacion adjunta, y que no sea posterior a la fecha de fin que para ese programa
aparece en esta relacion.

2. Fecha de fin de la beca.- Obligatoria en formato dd/mm/aaaa. Se valida que la
fecha introducida no sea anterior a la fecha de inicio de la beca que se ha
solicitado, y que no sea posterior a la fecha de fin que para el programa se
indica en la relacion resefiada.
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Duracion

Programa Inicio Fin (Meses)

I-A 01/10/2007 | 31/12/2008 12
I-B 01/07/2007 | 31/08/2007 1
I-C 01/07/2007 | 30/06/2008 3
I-D 01/07/2007 | 31/12/2008 12
I-F

(Renovacion) 01/07/2007 | 31/12/2008 12
IN-A 01/10/2007 | 31/12/2008 12
II-B 01/10/2007 | 31/12/2008 12
II-C 01/10/2007 | 30/06/2008 9
II-D 01/10/2007 | 31/12/2008 9
I - A 01/07/2007 | 30/09/2007 1
I-B 01/10/2007 | 30/09/2008 12
I -C 01/10/2007 | 30/06/2008 9
IV-A 01/09/2007 | 30/06/2008 10
IV-B 01/09/2007 | 31/08/2008 12
V-A 01/07/2007 | 30/06/2008 12
V-B 01/10/2007 | 30/09/2008 12
V-C 01/07/2007 | 30/09/2008 3
V-D 01/10/2007 | 30/06/2008 3

LA DURACION PREVISTA ES LA QUE MARCA LA CONVOCATORIA Y PARA
EL PROGRAMA ELEGIDO, DENTRO DEL ENTORNO DEL FECHAS INICIO Y
FIN DEL PERIODO

(Realizo ya la solicitud de pre-admision en el centro de destino?.- Obligatorio mediante
lista desplegable que muestra el sistema, con valores SI, NO

En caso afirmativo transcriba fecha y texto.- Solo apareceria si en el punto anterior se
ha puesto SI, en este caso ademas seria obligatorio.

Estudios.- Es obligatorio. Los cursos se listaran de acuerdo a los criterios anteriormente
seleccionados como programa, pais, tipo de estudios, area y especialidad. En caso que
se cambie alguno de los criterios mencionados anteriormente la lista de cursos sera
diferente. En caso el aspirante no encuentre el curso adecuado dentro del area y
especialidad que ha seleccionado, esta disponible la opcion “Otros” la cual habilitara al
aspirante la opcion de escribir el curso deseado.

TODOS LOS ESTUDIOS OFICIALES DEL ESPACIO EUROPEO SE
VISUALIZAN EN ESTA SECCION. AL ELEGIR UNO DE ELLOS NOS DARA
LAS UNIVERSIDADES QUE LOS IMPARTEN, Y NO HABIENDO OPCION A
ELEGIR OTRO DIFERENTE, YA QUE ESTOS MASTERS O DOCTORADOS NO
PUEDEN DARSE EN OTRO SITIO.
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Otros estudios.- So6lo aparece si en Estudio se ha elegido el valor “otros”. En este caso
es obligatorio.

Universidad o centro de destino.- Obligatorio mediante lista desplegable que muestra el
sistema. Los valores de la lista dependen del programa elegido, el pais donde se van a
cursar los estudios y el curso seleccionado. En algunos casos se acepta la opcion
“otros”, que muestra el sistema en la lista desplegable de centros.

(Requerira renovacion para concluir sus estudios?.- Obligatorio mediante lista
desplegable que muestra el sistema, con valores SI, NO.

Posibles errores:

No se introduce la informacion obligatoria.- Se muestra mensaje de error indicando el
dato que falta. Aceptar el mensaje y proceder a rellenar la informacion que se solicita.

No se introduce la informacion en el formato indicado. Se muestra mensaje de error
indicando el dato erroneo. Aceptar el mensaje y proceder a rellenar la informacion en el
formato que se especifica.

Se pueden modificar todos los datos hasta el momento de enviarla. Para evitar una pérdida de
datos, pulsar el boton “Guardar” para validar la informacion introducida.

SE RECOMIENDA AL ASPIRANTE QUE RELLENE LOS DATOS SEGUN EL ORDEN
EN EL QUE APARECEN EN EL MANUAL
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Motivacion de la Beca

En la pantalla de motivacion de la Beca el aspirante debera escribir la aplicacion del estudio en
su pais de origen asimismo lo que le ha motivado a aspirar a una beca.

Q-Q-RNRAGLPre s

1 e Be@€as MAEC - AECI

Datos del programa de beca

Titule del proyecto (si procede): |

Motivacién del proyecto de estudios (Sus razones para realizar el tipo de ios pr dela ion del Centro de estudios; del programa de beca; etc.):

Titulacion académica a la que aspira (si
procede):

Exposicién técnico profesional del proyecto =
[si procede):

Aplicacion del proyecto al regreso a su pais  (Efectos para su formacién académica; actividad 6 perspectiva profesional; etc.):

Datos solicitante Guardar Enviar Eliminar Cerrar Sesion

Motivacién de la Beca

En la rama de motivacion de la beca se muestra o solicita la siguiente informacion:
e Titulo del proyecto.- Campo de texto libre obligatorio.

® Motivacidn del proyecto de estudios.- Campo de texto obligatorio. Podra contener un
maximo de 4.000 caracteres

e Titulacion académica a la que aspira, en su caso.- Campo de texto opcional.

e Exposicion técnico-profesional del proyecto.- Campo de texto opcional. Si se rellena
debe tener un maximo de 4.000 caracteres

e Aplicacion del proyecto al regreso y/u objetivos profesionales futuros.- Campo de texto
obligatorio. Podré contener un maximo de 4000 caracteres
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Posibles errores:

¢ No se introduce la informacidn obligatoria.- Se muestra mensaje de error indicando el
dato que falta. Aceptar el mensaje y proceder a rellenar la informacion que se solicita.

e No se introduce la informacion en el formato indicado. Se muestra mensaje de error

indicando el dato erroneo. Aceptar el mensaje y proceder a rellenar la informacion en el
formato que se especifica.
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Avales

El aspirante debera de escribir los datos de 2 avales que tenga indicando el nombre de los
mismos, cargo e institucion donde trabaja.

/3 Solicitud de Becas MAE - Microsoft Internet Explorer 12 x|

Archivo  Edicidn  Mer  Favoritos  Herramientas  Avuda | G

QAtras = 03 - [x] &) 0 | ) Bisqueda '~ Favoritos  £21 ‘ (= = ~ [

Biregcidn [] hetps10,64.3. 12615000, bescasz007  orine entrads_ndex jsp B
MINISTERIO == AECI
DE ASUNTOS EXTERIORES e (o a S - 2 etk
¥ DE COOPERACION CULTURALES ¥

Avuda CIENTEICRS

Datos de la solicitucd

T T —
Transcripeién completa de dos cartas de referencia (de personalidades académicas, institucionales u otras relevantes -no familiares-)
Carta 1er avalista

Hombre y lidos tucién, entidad, etc. Cargo

Transcripcion completa del texto de la carta (opcional): | ﬂ
>

Carta 2° avalista

Hombre y llidos ftucion, entidad, etc. Cargo

Transcripcidn completa del texto de la carta (opcional): -
j,

DECLARACION JURADA

= Declaro que he leido y acepto las bases i en esta C ia de Beca MAEC-AECI.

= Declaro que todos los datos referidos en mi solicitud son verdaderos y que tengo en mi posesion todos los ejemplares originales referidos para demostrarlo.
]

=

Acepto que la asociacién de ex-becarios del MAEC-AECI (ABAME) disponga de mis datos a efectos de contacto en caso de resultar beneficiario de Beca MAEC-AECI
Acepto que cualquier declaracion falsa o dato incompleto implicara el rechazo termii de mi icit yala ion de futuras licit

PROTECCION DE DATOS

= Le informamos que los datos personales que haya facilitado o facilite en un futuro a la Agencia Espafiola de Cooperacion Internacional se incorporan al correspondiente

fichero i del que es r la misma, autorizando a ésta al tr i de los mi: para su utilizacién en relacion al desarrollo de la Aplicacién de BECAS,
tanmto en su fase de Solicitud, como en las de Evaluacién y Gestion.
= Elinteresado queda informado de los derechos de ion, acceso, recti 0 on, 1 de sus datos personales en los términos previstos en la Ley

Organica 15999 de Proteccion de Datos de Caracter Personal, promulgada por el Emdu Espaiiol, pudiendo ejercitarlos por escrito mediante carta dirigida a la propia Agencia
Espaiiola de Cooperacion Internacional o por correo electronico a infformaticafaeci.es

Datos solicitante Guardar Enwviar Eliminar Cerrar Sesion

T —

[

Avales

En la opcion de AVALES se muestra o solicita la siguiente informacion:

Bajo el titulo de cartas de referencia, se deben indicar obligatoriamente dos avales con la
siguiente informacion para cada uno de ellos:

¢ Nombre y apellidos.- Texto libre obligatorio.
¢ Institucion.- Texto libre obligatorio.

e (Cargo.- Texto libre obligatorio.
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Envio de la solicitud

Una vez completada correcta la solicitud, habra que enviarla para empezar el proceso de
solicitud de la beca.

SE RECOMIENDA REVISAR LA SOLICITUD ANTES DE PROCEDER AL ENVIO DE
LA MISMA. YA QUE UNA VEZ ENVIADA NO SE PUEDE MODIFICAR

Antes de enviarse los datos la aplicacion los guardara y validara para comprobar si se han

introducido correctamente los datos, es decir, estan rellenos todos los campos obligatorios y
estan completados con el formato correcto. Pulsar el boton de “Enviar”.

Posibles errores:

¢ No se introduce la informacion obligatoria.- Se muestra mensaje de error indicando el
dato que falta. Aceptar el mensaje y proceder a rellenar la informacion que se solicita.

e No se introduce la informacion en el formato indicado. Se muestra mensaje de error

indicando el dato erroneo. Aceptar el mensaje y proceder a rellenar la informacion en el
formato que se especifica.
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LE RECOMENDAMOS QUE LEA ATENTAMENTE LA PRESENTE
CONVOCATORIA DE BECAS MAEC 2007 —2008 PARA EVITAR CONFUSIONES Y
PUEDA SER MAS SENCILLO CUMPLIMENTAR EL FORMULARIO DE
SOLICITUD
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