Excel nos permite llenar celdas con rapidez, ya sea copiando un mismo dato o continuando una serie de datos.
Copiar datos dentro de una fila o columna:
1. Seleccionamos la celda que deseamos copiar.
2. Ubicamos el puntero del mouse sobre el controlador de relleno –el puntero se convertirá en una cruz- y lo arrastramos, en sentido horizontal o vertical, sobre las celdas que deseamos rellenar.
3. Finalmente, soltamos el botón del mouse y obtenemos el resultado.

[bookmark: _GoBack]Continuar una serie de números, fechas u otros elementos.
1. Seleccionamos el rango de la serie que deseamos continuar.
2. Ubicamos el puntero del mouse sobre el controlador de relleno y lo arrastramos hasta la celda que será la final de la serie.
3. Finalmente, soltamos el botón del mouse.
