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Introduccién

CmapTools es el software para la ediciébn de mapas conceptuales, desarrollado en el Instituto para
el conocimiento del Hombre y la Maquina (en inglés Institute For Human And Machine Cognition) o
IHMC. El IHMC es un instituto de investigacion sin animo de lucro del sistema de universidades de
la Florida: Universidad del Oeste de la Florida (University of West Florida), Universidad del Atlantico
de la Florida (Florida Atlantic University), Universidad de Centro de Florida (University of Central
Florida) y el Instituto de Tecnologia de la Florida (Florida Institute of Technology).

Recordando la definicion de Joseph Novak®, un mapa conceptual, también llamado Cmap
(acronimo del término en inglés conceptual map), es un diagrama usado como herramienta para
representar y compartir el conocimiento”.

Un mapa conceptual contiene dos tipos de elementos: Conceptos y Enlaces, estos elementos se
interrelacionan para formar Proposiciones, que son las unidades de conocimiento que resumen las
ideas a representar. Para conformar las proposiciones, cada uno de estos elementos se etiqueta
con una o mas palabras, que a la hora de ser interpretadas o leidas (generalmente de arriba hacia
abajo)3, construyen la proposicién. Los conceptos normalmente se etiquetan con sustantivos o
frases nominales y los enlaces se etiquetan con verbos o frases verbales”.

El presente articulo resume las principales actividades para elaborar un mapa conceptual con
CmapTools, pero no pretende ser una guia completa de creacién de mapas conceptuales ni
tampoco un tratado de gramatica para la definicion de las proposiciones representadas en ellos.

La informacién se ha compilado de la ayuda en linea para la version 3 de CmapTools, disponible
en el sitio oficial del IHMC, especificamente de las péaginas “Ayuda de CmapTools” (En:
http://cmap.ihmc.us/Support/help/) y  “Ayuda de  CmapTools en  espafiol” (En:
http://cmap.ihmc.us/Support/help/Espanol/index.html), traduccién hecha por Angel Luis Pérez
Rodriguez y Zenith Hernandez.

También se incluyen las experiencias iniciales del autor en la creacién de mapas conceptuales y en
la utilizacion de la aplicacién CmapTools, version 4.02.

! Joseph Novak trabaja como Senior Research Scientist en el IHMC

2 NOVAK, Joseph. Conocimiento y aprendizaje. Traduccion de: Gonzalez, Celina. Pag. 21.
¥ NOVAK, Joseph. op. cit. Pag. 21

* CONLON, Tom. Information Mapping as support for Learning and Teaching. Pag 3.



1 Usar CmapTools

1.1 Entorno CmapTools

Una vez instalado CmapTools se invoca la aplicacién “CmapTools” del ment de programas. Ver

Figura 1.

@ THMIC CMapServer 'I

E Programas 4
ﬁ Documentos — » IHMC CMapTools -’-" CmapTools
[y cConfiguracion  * 5-" CmapToals - Check For Updates
@ Buscar 4 -’-" Uninstall CmapTools
@ fruda
ﬂ Ejecukar...
Apagar...
Figura 1. Acceso a CmapTools en el Menu

La aplicacién abre la ventana principal llamada “Vistas - CmapTools” mostrada en la Figura 2.
Esta ventana tiene dos secciones: al lado izquierdo hay una barra vertical de botones y al lado

derecho esté el area de trabajo con los objetos de CmapTools.

|§|Uistas - CmapTools o ] [
Archiva  Editar Herramientas Ventana Avuda
5 Mis Sitios - =
—

[+

4

53 1HMC Public Caps
@ THMC Sample Knowledge Models
@] CmapTools Website
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@] Managerial Decision Making Course
{20 mars2001
{30 MASA Return to Mars 2001
@ MapServer_LIDistrital
[=1-42%) CMaps
D Recursos para mapas mentales
.:] CMapToals
@ cmap web site
'@ IHMCCmapTools-Help
Iy mapas mentales
@ Places_01_es

¥ séla iconos

@] CMZ2004 Congreso Mapas Conceptuales
@] CMCZ006 Congreso Mapas Conceptuales

L]
i

Figura

2.

La barra de botones tiene los siguientes botones:

Ventana “Vistas - CmapTools”

e Cmaps en Mi Computador: muestra en el area de trabajo los diferentes mapas
conceptuales que el usuario tiene en su carpeta de trabajo (por defecto es “Mis

Documentos\My Cmaps”).

e Cmaps compartidos en Sitios: muestra en el area de trabajo los diferentes servidores

CmapServer.

e Favoritos: habilita en el area de trabajo un conjunto de servidores 0 mapas que son de
acceso reiterado o comun por parte del usuario. Para tener elementos en favoritos, se
deben arrastrar a esta carpeta.



e Historial: muestra mapas o recursos abiertos y editados recientemente en CmapTools (es
un listado de ‘elementos recientes’).

En el &rea de trabajo se tienen los siguientes objetos:

e Servidores: cuando esta seleccionado el botén “Sitios”, muestra los diferentes
servidores CmapServer que han sido definidos y a los cuales se tiene acceso desde la
aplicacion CmapTools.

e Sitios: muestra los diferentes sitios que hay en los servidores (un servidor puede tener uno
0 mas sitios definidos).

e Carpetas: tanto en “Cmaps compartidos en Sitios” como en “Cmaps en Mi
computador”, muestra la estructura de directorios del sitio o de los mapas, tal y como
fueron organizados por el autor.

e Mapas: tanto en “Cmaps compartidos en Sitios” como en “Cmaps en Mi
computador”, muestra los mapas creados en CmapTools y los publicados en un
CmapServer. Puede estar dentro de carpetas o en la carpeta raiz de un sitio.

e Recursos: tanto en “Cmaps compartidos en Sitios” como en “Cmaps en Mi
computador”, muestra los diferentes elementos (archivos, hipervinculos, imagenes, otros
mapas) que han sido asociados a un mapa. Puede estar dentro de carpetas o en la carpeta
raiz de un sitio.

Al abrir un mapa existente o crear uno nuevo, se abre una ventana de edicién como la mostrada en
la Figura 3. Si se abre uno de los recursos, no lo hace en una ventana CmapTools sino en la
aplicacion asociada al tipo de archivo correspondiente, por ejemplo, si le recurso es una pagina
Web, se abre el explorador de Internet, o si es un documento, se abre el editor de texto.

i mapas mentales o ]
Archivo  Editar  Formato  Colaborar  Herramientas  Wentana  Awvuda
¢ | & | Dm - =2

|»
fim]

[Mapa Ccnceptual]

Ty
se compone de
s T

se representan por se designan con se representan por  se designan con

' v /

sustantivos o verbos o
rectangulos K
-— Lrases nominales 1 -m frases verbales

50N s0n

son san

Kl | _>ILI

Figura 3. Ventana de edicién de CmapTools con un mapa existente




1.2 Cambiar el Idioma

Al momento de instalar CmapTools se selecciond el idioma en que aparecen los botones y los
menuUs, pero es posible cambiar esta propiedad. Para ello se debe seleccionar la opcion
“Preferencias” del menl “Editar” en la ventana “Vistas - CmapTools”. Se abre la
ventana de preferencias mostrada en la Figura 4.

[€|editar Preferencias x|

General
Informacion del Usuario
Sikios

Direckorio de Sitios

Hilos de Discusion IC:'I,Du:ucuments and Settings\DiegoMis documentosiiy C Examinar. .. |

Caonfiquracion del Prosxey

arpeta raiz para Mis Cmaps

Grabar automaticamente

[~ Guardar crmaps cada |1 minukols)

arabadara Automatica

[~ Iniciar automaticamente la Grabadora de Crnap cuandao un crmap es abierko

Lenguaje

Seleccione el lenguaje en el cual desea

los menues v mensajes sean desplegados: -
¢ ! Ricg IEspanu:uI vI

(Este definira también el lenguaje de los nuevos Craps) |2l u
[m]m]

Tlrkge

Ceiting
Frangais
WasCUence

acPeutsch —ancelar |
=—{Suomi -

Figura4. Ventana de Preferencias

En la seccion “General” hay varias opciones, entre ellas “Lenguaje”. Se debe seleccionar el
lenguaje deseado de la lista desplegable, hacer clic en “Aceptar”. Aparece una ventana de
informacidén que indica que para que el cambio tenga efecto hay que reiniciar CmapTools.

2 Gestién de archivos en CmapTools

La aplicacibn CmapTools guarda los mapas conceptuales en el area “Cmaps en Mi
Computador” de la ventana: “Vistas - CmapTools”. Fisicamente, un mapa conceptual
corresponde a un archivo con extension .cmap guardado una carpeta llamada “My Cmaps”
(que es la carpeta mostrada en “Cmaps en Mi Computador”). Dicha carpeta esta ubicada en
la carpeta de trabajo del usuario (generalmente dentro de “Mis Documentos”). Se puede
modificar este parametro en la ventana “Preferencias”. Ver Figura 4.



Adicionalmente, en todo mapa conceptual se crea un archivo llamado “project. idx” que
contienen una descripcion binaria del contenido del mapa, de los vinculos y de los recursos
enlazados.

Los mapas conceptuales pueden ser organizados en una estructura de directorios, por lo que
se pueden definir carpetas y subcarpetas para contener los mapas conceptuales y los
elementos que se asocien a ellos (Ver la seccién 2.4).

En un servidor CmapServer, el acceso a un mapa conceptual se logra publicando en un
servidor Web los archivos y carpetas del mapa a los que se puede acceder mediante el
protocolo HTTP. (Ver la seccion 5.2)

2.1 Abrir un nuevo Cmap

Para crear un nuevo mapa conceptual, se debe seleccionar la opcion “Nuevo Cmap” del menu
“Archivo”, ya sea desde la ventana “Vistas - CmapTools” o desde una ventana de
edicién que ya esté abierta. En ambos casos, se abre una ventana de edicién con un mapa en
blanco y con el nombre “Sin titulo 1" tal como la mostrada en la Figura 5. Esta ventana
es la ventana donde se editan de los mapas conceptuales (ver la seccién 3)

Fif sin Titulo 1 i ] B
Archiva Editar Formato Colsborar  Herramientas  Wentana Avuda
€9 | =H- | 2o |

=
=

doble click para crearun concepto

’ | o

Figura5. Ventana de edicién de CmapTools con un mapa en blanco

2.2 Abrir un Cmap existente

Para abrir un mapa conceptual, se debe seleccionar el mapa que desea abrir en la ventana
“Vistas - CmapTools” y luego seleccionar la opcion “Abrir” del mend “Archivo” y el
mapa se abrird en otra ventana. También puede hacer doble clic sobre el mapa que desea
abrir o dar “Enter” sobre el mapa seleccionado. Esto abre la ventana de edicién para trabajar
en el mapa (ver la seccion 3).
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El mapa a abrir puede estar localmente en le PC (en “Cmaps en Mi Computador”) o en un
servidor CmapServer (en “Cmaps compartidos en Sitios”). En ambos casos, el mapa se
abre en CmapTools y se puede editar.

2.3 Guardar un Cmap

Una vez editado el mapa conceptual (para mas detalles ir a la seccion 3), se debe salvar el
archivo correspondiente, para esto se selecciona la opcién “Guardar Cmap” del menu
“Archivo”. Si se quieren guardar los cambios en un nuevo mapa, la opcién a seleccionar es
“Guardar Cmap Como”. La primera vez que se guarde un mapa o cuando se seleccione
“Guardar Cmap Como”, aparecera la ventana mostrada en la Figura 6. Aqui se deberan
completar los diferentes campos, aungque no todos son necesarios.

f_;:ra Guardar Cmap como 5'
Localizacidn: Iﬁ __
g Mis Cmaps hd =
MNombre:

&l nombre mostrada en las vistas

Pregunta de enfoque: I

Qué pregunta responde este Cmap?

Palabras claves: I
zeparado por comas

Lenguaje: IEspaﬁDI |
B lenguaje de Cmap

Adtarie=): | Diego Abri

Organizacion: IUD

Comeo Hectrinico: I-:Iiegl:-abril@'u:itmail.cl:-m

Guardar I Cancelar

Figura 6. Propiedades de un mapa a guardar

Los campos son:

Localizacién: indica donde se va a guardar el mapa, ya sea localmente (en “Cmaps en Mi
computador”) o en un servidor CmapServer, en ambos casos se van a manejar ritas segun la
estructura de directorios, para esto se usan los botones ubicados a la derecha del campo
Localizacioén. Es un campo obligatorio.

Nombre: nombre del mapa. Es un campo obligatorio.

Pregunta de enfoque: usado para describir el contenido del mapa. Es un campo opcional.
Palabras clave: usado para caracterizar el mapa y sirve para que el mapa sea tenido en
cuenta en busquedas por palabra. Es un campo opcional.

11



Lenguaje: indica el lenguaje en que se edito el mapa, se usa para aplicar los diccionarios de
correccién ortografica. Es un campo obligatorio.

Autor(es): nombre de quien creo el mapa. Es un campo opcional, aunque toma por defecto el
valor definido en el PC.

Organizacién: organizacibn a que pertenece quien creo el mapa Es un campo opcional,
aunque toma por defecto el valor definido en el PC.

Correo electrdnico: direccién electronica de quien creo el mapa. Es un campo opcional

Una vez completado los distintos campos, presione en el boton Guardar, para guardar el mapa
en la carpeta Cmaps en el area “Cmaps en mi computador” de CmapTools, que
corresponde a la carpeta “Mis Documentos\My Cmaps”.

El mapa conceptual guardado aparecera en “Cmaps en mi computador” o “Cmaps
compartidos en Sitios”, dependiendo si el mapa se guardd localmente o en un servidor
CmapServer. Para mayor detalle de como publicar un mapa en “Cmaps compartidos en
Sitios", ver la seccion 5.2.

2.4  Crear Carpetas

Para organizar los elementos de un mapa conceptual y para organizar diferentes mapas
conceptuales es posible manejar una estructura de directorios, para lo cual se pueden definir
carpetas y subcarpetas. Para crear una carpeta se debe estar en la ventana “Vistas -
CmapTools” y seleccionar la opcion “Nueva Carpeta” del mend “Archivo”. Para crear una
subcarpeta se debe seleccionar la carpeta donde se quiere crear y seleccionar la opcién
“Nueva Carpeta” del menu “Archivo”. Esto crea la carpeta con el nombre “Nueva
Carpeta” disponible para editar.

En ambos casos, se abre la ventana mostrada en la Figura 7, con cuadros de texto para digitar
los siguientes campos:

Nombre: el nombre de la carpeta,

Descripcién: para que se utilizara o que contendra la carpeta,

Palabras claves: palabras que se usen en las blsquedas.

Modelo de conocimiento: hay que seleccionar esta caja de verificacion si esta carpeta sera
definida como modelo de conocimiento. Marcando la opciéon “Definir como Modelo de
Conocimiento” cambia el icono de la carpeta por otro, indicando que la carpeta contiene un
mapa conceptual de nivel maximo que enlaza con otros mapas contenidos en la carpeta. El
vinculo de un mapa como recurso de otro en la seccién 4 y el enlace entre mapas se describe
en la seccién 8.

Permisos: indica quien es el Administrador, y la contrasefia y su confirmacion, para propdsitos
de accesos y permisos.
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Maormbre de la carpeta:

nombre moestrado en la ventana de wvistas.

Descripoion:

descripcion de la carpeta

Palabras claves:

zeparado por comas

I @] Definit como Modelo de Conacimisnto

Define un dominio especifico da infamacian

Administradar; Iadministradnr

Cankraseria; I P

Confirme Conkrasefiat I P———

[ Recordar este Usuarioy Contrasefia

Permisos. .. | Aceptar Cancelar

Figura 7. Propiedades de una carpeta

3 Edicién de un Cmap

En gramatica, una proposicion o frase esta conformada por un sujeto y un predicado, que
puede tener una mayor o menor complejidad estructural. La estructura minima de un predicado
es solamente el verbo, con lo que se conforma una frase con la siguiente forma: SUJETO +
VERBO. Pero otra de las estructuras basicas del predicado estd formada por un verbo y un
objeto, dando lugar a una frase con la siguiente forma: SUJETO + VERBO + OBJETO. En
mapas conceptuales, al relacionar dos conceptos a través de un enlace, vamos a tener la
siguiente estructura CONCEPTO 1 + ENLACE + CONCEPTO 2.

Haciendo una analogia entre las dos Ultimas estructuras, se interpreta que el primer concepto
actia como sujeto y el segundo actia como objeto (por eso se recomienda etiquetar los
conceptos con sustantivos), y el enlace entre ellos estara formado por un verbo (y por eso se
recomienda etiquetar un enlace con un verbo).

3.1 Elementos de un mapa conceptual

En CmapTools el simbolo usado para representar un Concepto es un rectangulo con puntas
redondeadas y el usado para representar un enlace es una linea (con o sin puntas de flecha)
que unen los conceptos. Ambos tipos de simbolos se etiquetan con palabras para conformar la
idea que representan.
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En la ventana de ediciébn de mapas conceptuales se adicionan, editan y organizan los
diferentes elementos que van a conformar el mapa (ya sea un mapa creado con anterioridad,
como el la Figura 3 o un mapa en blanco, como en la Figura 5).

3.2 Adicionar un Concepto

En la ventana de edicion de mapas se puede agregar un concepto de dos formas: dando doble
clic en cualquier punto del mapa, o dando clic con boton derecho y seleccionando la opcién
"Nuevo Concepto" del menl conceptual que aparece. Aparecerd una forma con signos de
interrogacion dentro, tal como la mostrada en la Figura 8.

[

2777 hl:ui;ll:u -.I::.II y :|||:|:~t||'.—_ la fII—:-.Im para hacerun enlace
" pAdoble click para editar el texto
[l I

Figura 8. Un nuevo concepto

Ahora se debe hacer doble clic con el botén izquierdo del ratén sobre las interrogaciones para
modificar el contenido e introducir el texto del nuevo concepto. Conlon® recomienda usar un
sustantivo o una frase nominal. Por ejemplo, en la Figura 9 se define el concepto “Mapa
Conceptual”.

[Mapa Conceptual ]

Figura 9. Edicién del nuevo concepto

Se pueden crear tantos conceptos individuales como se quiera.

3.3 Crear Proposicion desde un Concepto

Una proposicién es un enlace entre dos conceptos. Para crear una proposicion a partir de un
solo concepto, primero se debe seleccionar el concepto (dando clic con el botén izquierdo
sobre él). Al seleccionarse, el concepto aparece resaltado con un borde azul y con un cuadro
con 2 flechas en la parte superior (ver Figura 8). Con el boton izquierdo del ratén se hace clic
sobre el cuadro de las flechas y se arrastra el raton. Al soltar el ratdbn aparecera un nuevo
concepto y entre los conceptos (el que se tenia y el que se crea al soltar el puntero) habra un
enlace, con una etiqueta formada por signos de interrogacion, tal como se muestra en la Figura
10.

[Mapa Canceptual]

Figura 10. Una nueva proposicion a partir de un concepto

Haciendo doble clic sobre las interrogaciones, tanto del concepto como de la proposicién, se
tendra la posibilidad de editar cada uno de ellos. Segin Conlon®, los enlaces deben ser verbos
o frases verbales. Por ejemplo, se va a definir el nuevo concepto como “Conceptos” y el enlace

> CONLON, Tom. Information Mapping as support for Learning and Teaching. Pag 3
® CONLON, Tom. fbid.
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se define como “se compone de” para formar la proposiciéon “(Un) Mapa Conceptual se
compone de Conceptos”, tal como se muestra en la Figura 11.

[Mapa Canceptual]

==

se compone de

Figura 11. Edicién de la proposicion

Como se puede notar, sobre el recuadro en el que se escribe el enlace también hay flechas por
si se quieren agregar conceptos a la proposicién con el mismo enlace. Esto es Util para cuando
las proposiciones tienen mas de un elemento, por ejemplo, si se quiere complementar la
proposicién asi: “(Un) Mapa Conceptual se compone de Conceptos y Proposiciones”, esto se
ve en la Figura 12.

[Mapa Conceptual ]

/

se compone de

Figura 12. Proposicion con mas de un concepto en el mismo enlace

3.4 Crear Proposicién con Conceptos Existentes

Como se indicé en el numeral 2.1 se pueden crear varios conceptos individuales sin enlace y
luego crear proposiciones entre ellos (a diferencia del punto anterior donde se crea una
proposicién a partir de un solo concepto y se crea automaticamente un segundo concepto).
Esto se puede ver en la Figura 13.

[Mapa Ccnceptual]

Proposiciones
Conceptos

Figura 13. Mudiltiples conceptos sin enlazar

Para crear las proposiciones entre conceptos existentes, se debe seleccionar uno de ellos y
crear un enlace desde el concepto seleccionado hacia el segundo concepto que se quiere
enlazar, de la misma manera que se hace con un solo concepto. La Unica diferencia es que la
flecha no se suelta en un espacio libre sino sobre el segundo concepto.

La edicion de los enlaces para formar las proposiciones se hace igual que en el punto anterior,
dando como resultado lo mismo que se mostro en la Figura 12.
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3.5 Eliminar Elementos Existentes

Un elemento (concepto o enlace) se puede quitar del mapa al seleccionarlo y oprimir la tecla
“Delete” o hacer clic sobre el con el botén derecho del ratdén y seleccionar la opcién “Borrar”
del mend. La diferencia esta en que al borrar un enlace, solo se borra el enlace y al borrar un
concepto se borran tanto el concepto como todos los enlaces asociados a él.

3.6 Agregar Anotaciones e Informacion

3.6.1 Agregar Informacion

Se puede agregar informacion para permitir hacer aclaraciones a los conceptos de un mapa.
Para agregar informacion a un concepto, se selecciona el concepto, y luego se hace clic con el
botdn izquierdo y se selecciona la opcion “Adicionar Informacion” (también se puede
seleccionar esa opcién del menu “Herramientas”).

Se abre la ventana “Adicionar Informacidn”, mostrada en la Figura 14, donde se puede
digitar informacién sobre el concepto.

Agregar Informacion - x|

Informacion del rabdn encima: |, cotcepta es mm swjetn sobte el que se pe

clecir algn

el texto es mostrado cuando el rEtan pasa sobre el

Informacion oculta...  boncents es sinoming de ideas] concepto se -

proposimiones junto con los enlaces

&l texto no es mostrado, pero s& puade usar para |z

Arcepkar Cancelar

Figura 14. Ventana Agregar Informacion

Se puede agregar informacion visible e informacion oculta. En el cuadro de texto superior se
presenta informacién que se hace visible cuando el puntero del ratbn pasa por encima del
concepto. En el cuadro inferior se pueden agregar palabras claves u otras frases para usarse
como herramienta de bisqueda o como informacion complementaria. Para guardar la
informacion se hace clic sobre el boton Aceptar. En el mapa, cuando el ratén pasa sobre un
concepto que tiene informacién agregada, aparecera un recuadro mostrando esa informacion,
como se ve en la Figura 15.
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Conceptos

luin concepto &5 un sujeto sobre el que se puede
Hecir algo

Figura 15. Informacion visible al pasar el puntero del ratén

3.6.2 Agregar Anotaciones

Ademas de la informacién asociada a un concepto en particular, se pueden agregar
anotaciones descriptivas a un mapa (sin que estén asociadas a un elemento en particular). Las
anotaciones pueden usarse para que el autor recuerde datos o haga observaciones acerca de
la creacion del mapa. También sirven para hacer comentarios o sugerencias a un mapa hecho
por otra persona.

Para crear una anotacion, se debe hacer clic con el boton derecho del ratén en el lugar donde
se quiere la anotacion, luego se selecciona la opciéon “Anotacién. . ."” del mena contextual
(también se puede seleccionar la opcion del meni “Herramientas”).

Se abre una ventana amarilla como la mostrada en la Figura 16 con campos para agregar
texto, su nombre, y una direccién de correo electrénico (los Ultimos dos campos se toma por
defecto del usuario que esta usando CmapTools).

Anatacion =

por: Diego Abril

Corren: diegoabril@haotmail, com

s
Figura 16. Creacion de una anotacion

Para guardar la anotacién se debe usar la opcién minimizar. En el mapa, la anotacién aparece
como un icono amarillo expansible, como se ve en la Figura 17. Para ver el contenido de la
anotacion, se debe hacer doble clic sobre dicho icono.

[Mapa Conceptual

b

Figura 17. Como se ve una anotacion en un mapa

4  Inclusion de Recursos

Un mapa conceptual puede usar elementos que sirven para complementar la informacion
presentada. Tales elementos se denominan recursos y pueden ser enlaces a otros mapas,
archivos en diferentes formatos (documentos de texto, documentos de procesador de palabra,
hojas de calculo, presentaciones, imagenes, paginas HTML, multimedia, etc.) o hipervinculos a
sitios Web externos y otros.
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Para poder usar recursos en un mapa conceptual, éstos se deben incluir dentro de la
estructura de directorios del mapa conceptual (si no hay definida una estructura de directorios,
los recursos se deben dejar en la carpeta My Cmaps). Hay diversas formas de incluir recursos,
descritas a continuacion.

4.1 Arrastrar Recursos

4.1.1 Arrastrar recursos a un concepto

Una forma es arrastrar el recurso directamente sobre un concepto en un mapa abierto.
Una vez que el recurso es soltado en un mapa encima de un concepto, aparecera la ventana
“Editar enlace al recurso” (ver Figura 18).

i Editar enlace al recurso x|

Etiqueta: ItnfDMappingCDnIDn_EDEISEIS
etiqueta mostrada debajo del concepto

Erupo; I Text + Image :I

icono mostrade debajo del concepta

Mombre del Recurso: IInFDMappingCDnIDn_EDEISEIS
nambre mostrado en 13 ventana de wistas.

TIpno de Recurso; I MS Word Doc LI

tipo de dato contenido por este recurso

Descripoion:

dezerpeion dal recurso

Palabras claves:

separado por comas

Lenguaje: Espafiol ;I

B lenguaje del recurso

[T Don't copy this file ta the views (create a shortout)

Aceptar Cancelar

Figura 18. Propiedades de enlace a un recurso

En esta ventana estan las propiedades basicas del archivo a usar como recurso, a saber:
Etiqueta: texto breve que va a describir el recurso en el concepto,

Grupo: una lista desplegable que clasifica y agrupa los recursos segun el tipo de archivo.
Nombre: es el nombre del archivo que se va a usar como recurso.

Tipo de recurso: es una lista desplegable con los tipos de recursos (tipos de archivos).
Descripcion: texto descriptivo del contenido o propésito del recurso.

Palabras clave: palabras que se usen en las blusquedas

Lenguaje: indica el idioma del recurso (si es texto)

No copiar: indica si se debe hacer una copia del recurso en la carpeta del mapa o solo crear
un vinculo a la ubicacion origina del mismo.
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Los tipos de recursos hacen referencia al tipo de archivo que se esta usando como recurso, y
en la lista estan los tipos que han sido identificados en el sistema operativo como archivos
conocidos (es decir, aquellos tipos de archivo que tienen un software instalado para trabajar
con ellos), un ejemplo de algunos tipos se puede ver en la Figura 19.

@ Unkniown ll

e MPEG-4 Audio -
el MPEG-4 Yideo

24 ] MS Excel File

€] M3 PowerPaint File |
| M5 Word Doc

k=l Microsoft Yideo (ASF)

Microsoft Yideo (A5H)

Microsoft Yideo (YT -

Figura 19. Tipos de recursos

El valor del grupo es definido automaticamente segun la extension del recurso vinculado,
aunque se puede cambiar. Los valores de la lista desplegable de grupos son 13 y estan
mostrados en la Figura 20.

w
[£H style Sheet -

Plain Text
@ Executable
YWideo |2

fﬁ Ernail Submission

Figura 20. Grupos de recursos

4.1.2 Arrastrar recursos a carpetas y vincularlos a conceptos

La otra forma es arrastrar el recurso desde la carpeta del computador donde se encuentra,
hasta la ventana “Vistas - CmapTools”y en ella se lleva a la carpeta donde se desea dejar
(ya sea localmente en “Cmaps en mi computador” o en un servidor CmapServer en “Cmaps
compartidos en Sitios”). Esto es posible si el usuario tiene permisos sobre las carpetas.
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Una vez que el recurso es soltado en la ventana “Vistas - CmapTools”, aparecera la
ventana “Editar propiedades del recurso” mostrada en la Figura 21.

|E|Editar propiedades del recurso x|

Mombre del Recurso: I

nombre mestrado en @ wentana de wvistas.

TIpo de Recurso; I@ [ LI

tipo de dato contenide por este recurso

Descripion:

descrpoion del recursa

Palabras claves:

zeparado por comas

Lenguaje: Espafiol j

B lenguaje del recurso

[~ Don't copy this file to the views (create a shorbout)

Aceptar Cancelar

Figura 21. Propiedades de un recurso

En esta ventana estan las propiedades basicas del archivo a usar como recurso, a saber:
Nombre: es el nombre del archivo que se va a usar como recurso.

Tipo de recurso: es una lista desplegable con los tipos de recursos (tipos de archivos). Ver
Figura 21.

Descripcion: texto descriptivo del contenido o propésito del recurso.

Palabras clave: palabras que se usen en las blusquedas

Lenguaje: indica el idioma del recurso (si es texto)

No copiar: indica si se debe hacer una copia del recurso en la carpeta del mapa o solo crear
un vinculo a la ubicacién origina del mismo.

De esta manera, el recurso esta referenciado en Cmaps y disponible para usarlo en un
concepto, pero aun no se ha vinculado. Para vincularlo, se toma el recurso de la ventana
“Vistas - CmapTools”y se suelta sobre el concepto. En este caso, se abre otra ventana de
propiedades (mostrada en la Figura 22), donde se piden los siguientes datos:

Etiqueta: texto breve que va a describir el recurso en el concepto,

Grupo: una lista desplegable que clasifica y agrupa los recursos segun el tipo de archivo. Ver
Figura 20.

Descripcion: un texto que describe el recurso.

Se puede notar que los datos de la ventana de la Figura 22 y los de la ventana de la Figura 21
son, en conjunto, los datos mostrados en la ventana de propiedades de la Figura 18.
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i adicionando enlaces de re x|

Etiqueta: ||

atiqueta mostrada debajo del concepto

po; I Texk + Image :l

icono mostrado debajo del concepto

Recursa: IEIHr'-“lCCm-aq:uTl:u:uIs-HIEEI|:|
localizacion: ks CmapsWChiaps

Descripcion:

descrpeion del enlace al recurso

Arcepkar | Cancelar

Figura 22. Asociacion de un recurso ya vinculado en CmapTools a un concepto

Una vez vinculado un recurso a un concepto (en cualquiera de las formas indicadas), bajo el
concepto aparece un icono del grupo de recursos. Si se asociaron recursos que pertenezcan a
mas de un grupo, apareceran tantos iconos como grupos se hayan asociado al concepto, tal
como se pede ver en la Figura 23, donde se muestran 9 grupos diferentes de recursos (para
ser precisos, los grupos mostrados son de izquierda a derecha: audio, imagen, hoja de estilo,
texto e imagen, texto plano, video, mapa conceptual, ejecutable y desconocido).

Mapa Conceptual

cmap web site
ChapTools
IHMCCmapTools-Help
ExportwebFane

Figura 23. Diferentes grupos de recursos asociados a un concepto

Los grupos sirven, como su hombre lo indica, para agrupar varios recursos en un dnico icono,
segln caracteristicas comunes de los tipos de recursos y evitar que en un concepto al que se
asocia una gran cantidad de recursos, se cree un icono para cada recurso, haciendo ilegible el
mapa.

Al hacer clic sobre el icono de un grupo de recursos aparece un recuadro con las etiquetas de
los recursos de ese grupo. Por ejemplo, en la Figura 23, se hizo clic en el grupo “Texto e
Imagen” y en ese grupo hay 4 recursos asociados. Al hacer clic sobre la etiqueta de un
recurso, el recurso se abrir4 en la aplicacion asociada al tipo de archivo correspondiente.

4.2 Adicionar Recursos y vincularlos a conceptos

4.2.1 Adicionar Recursos
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Ademas de la manera presentada en el punto anterior, los recursos pueden ser vinculados a
un mapa conceptual a través de una utilidad de adicién. Para importar un recurso, se debe
seleccionar la opcién “Agregar Recursos” del mend “Archivo”. Se abre la ventana
mostrada en la Figura 24.

|E:|A.gregar Recursos il

II:I mapas mentales ll ;B @

Arriba Escritorio  Sikios  Mis Crmaps

%) 18Quickstart. pof |
impaper. pdf

IE_IJ infornap, doc J
IE—IJ InfaMappingConlon_200305, doc

ﬁflOLl CALRG Report 202 Z00305.pdf j
Mostrar Lista de Recursos Agreqar: | Cancelar |

Figura 24. Ventana de agregar recursos

En la ventana “Agregar Recursos" se puede navegar por las diferentes carpetas para
encontrar el recurso o los recursos que se desean agregar.

Para adicionar un solo recurso se debe seleccionar y luego hacer clic en el botdn
“Adicionar”. Al hacer esto, se abre la ventana “Editar propiedades del recurso”
mostrada en la Figura 21 y descrita en la seccion 4.1.2.

Para adicionar simultaneamente mas de un recurso, se debe desplegar la opcién “Mostrar
Lista de Recursos”, con esto se abre la lista de recursos en la parte inferior de la ventana
“Agregar Recursos”. La ventana con esta lista se muestra en la Figura 25.

|E:|Agregar Recursos ﬂ

I[:I mapas mentales LI @

arriba  Escritorio Sitios  Mis Cmaps

] InfoMappingConlon_200305,doc
OU_CALRG_Repart_202_200305.pdf

B Ocultar liska de recursos

Tipo de Recurso Mombre del Recurso Descripcion Palabras claves Carpeta
"] POF File I8Quickstart
E PDF File impaper

M5 Waord Doc infarmap

Daoble click et el objeto para editar atributos
[~ Don't copy external Files to the views (create shortcuts)

Barrar | Editar... | Agregar Todo | Cancelar

Figura 25. Ventana de Agregar Recursos con la Seccion lista de Recursos
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Esta ventana permite ir adicionando recursos individuales en una lista temporal antes de
importarlos. Para agregar cada uno de ellos a dicha lista, se debe seleccionar el recurso (o los
recursos, ya que manteniendo presionada la tecla “Control” mientras se seleccionan los
recursos se pueden seleccionar mas de uno). Luego se debe hacer clic en el botén “Agregar
a la lista".

Con un doble clic sobre la columna “Tipo de recurso” de cada recurso de la lista aparecera
la ventana “Editar propiedades del recurso” mostrada en la Figura 21 y descrita en la
seccion 4.1.2, o también, con un doble clic el los cuadros de texto de las columnas
“Descripcion’ o “Palabras claves” se podra modificar estos parametros directamente en
la celda. También se pueden borrar recursos con el botén “Remover”. Una vez definida la lista,
al hacer clic en el boton “Adicionar Todo” se agregan los recursos de la lista a la carpeta
correspondiente en el mapa conceptual de la ventana “Vistas - CmapTools”.

4.2.2 Adicionar pagina Web

Otro tipo de recurso a vincular a un mapa conceptual a través de una utilidad de adicion es una
pagina Web. Al vincular una pagina Web como recurso de un mapa conceptual, se puede
hacer el hipervinculo a la pagina y abrirla en un explorador.

Para importar una pagina Web, se debe seleccionar la opciéon “Agregar Pagina Web” del
menu “Archivo”. Se abre la ventana “Agregar Recursos” mostrada en la Figura 26.

|E|Agregar Pagina Web x|

Mombre del Recurso: I

&l nombre mostrado en las vistas

Direccidn en la Web: I

aj: httpdfmmibme uss

Cescripoion:

descripeion de 1a direccion web

Palabras claves:

zeparadas por coma

Acepkar Cancelar

Figura 26. Ventana de Agregar Pagina Web

En esta ventana estan las propiedades basicas del archivo a usar como recurso, a saber:
Nombre del recurso: es el nombre de la pagina o sitio Web que se va a usar como recurso.
Direccion en la Web: es la direccion Web o URL (Uniform Resource Locator o Localizador
Uniforme de Recursos) que indica donde esta la pagina a vincular. EI URL permite hacer el
hipervinculo a la pagina o sitio sefialado y abrirlo en un explorador.

Descripcion: texto descriptivo del contenido o propésito del recurso.

Palabras clave: palabras que se usen en las busquedas

23



Una vez agregada la pagina Web, en la ventana “Vistas - CmapTools” aparecerd un
recurso con un enlace la direcciébn de indicada y queda disponible para vincularlo a un
concepto, ya sea por arrastre como se explica en la seccién 4.1.2 o por vinculacién, como se
explica en la seccion 4.2.3.

4.2.3 Adicionar y Editar Enlaces a Recursos

Una vez que se hayan adicionado recursos al mapa conceptual, estos estan referenciado en
CmapTools y disponibles para vincularlos a un concepto, pero aun no se han vinculado.

Para vincularlos (sin hacerlo por arrastre como se explicé en la seccion 4.1.2), se debe
seleccionar el concepto en la ventana de edicién y se selecciona la opcién “Adicionar y
Editar Enlaces a Recursos” del menu “Editar”. Se abre la ventana mostrada en la
Figura 27. Esta ventana es muy similar a la ventana “Agregar Recursos” de la Figura 25,
con la diferencia que en la ventana “Agregar Recursos” se muestra el contenido de las
carpetas del PC para seleccionar un recurso y vincularlo al mapa conceptual y en la ventana
“Editando Enlaces de Recursos” se muestra el contenido de las carpetas del mapa
conceptual, es decir, los recursos ya vinculados, para seleccionar uno de ellos y usarlo dentro
de un concepto.

f_;:r,! Editando enlaces de recursos para [pruebal . ﬂ

I [C7 prucha ll ;Q @

Arriba Escritorio  Sikios  Mis Crmaps

¢y prusba
E' Oculear lista de recursos Aaregar ala Lista |
GErupo I Ekiqueta Descripoion Fecurso I

Doble click en el ohjeto para editar atributos

[~ Don't copy external files to the views (create shaortouts)

Barrar | Editat. .. Actualizar Cancelar

Figura 27. Ventana Editando Enlaces de Recursos
Una vez seleccionados uno 0 mas recursos y agregados en la lista, se hace clic en el botén

“Actualizar”y los recursos con vinculados al concepto que se habia seleccionado. Entonces
el concepto aparece con los grupos de recursos, tal como se mostré en la Figura 23.
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4.2.4 Manipular Enlaces de Recursos Existentes

Una vez asociados uno 0 mas recursos a un concepto, el concepto cuenta con los iconos de
grupos de recursos. Para manipular un recurso individual, se debe hacer clic sobre el icono de
grupo para que despliegue la lista con los enlaces a los recursos, luego hacer clic con el botén
derecho sobre el recurso a manipular. Para manipular un grupo de recursos, se debe hacer clic
con el botén derecho sobre el icono de grupo el recurso a manipular.

En cualquiera de los dos casos, aparecera un menu contextual (a los recursos) con la lista de
opciones siguientes:

Cortar: quita el recurso (o grupo de recursos), pero lo deja en memoria.

Copiar: copia el recurso (0 grupo de recursos) en memoria.

Borrar: elimina el recurso (o grupo de recursos) del concepto.

Adicionar y Editar enlaces a los Recursos: abre la ventana “Editando Enlaces de
Recursos” descrita en la seccion 4.2.3.

Una vez copiado o cortado un recurso 0 u grupo, se debe seleccionar el concepto al que se
quiera agregar, hacer clic con el botdn derecho del raton. Asi aparece el menul contextual (a los
conceptos) donde esta, entre otras, la opcion “Pegar”, al seleccionar esa opcion, el recurso es
agregado al concepto seleccionado. En este caso no se abre una ventana de edicion de
propiedades, porque el recurso ya habia sido editado en el concepto original y se lleva
completo al nuevo concepto.

5 Publicacion de Cmaps

Una vez editado un mapa conceptual, es necesario permitir el acceso al mismo para lograr el
objetivo de compartir el conocimiento representado en él. Dicho acceso puede ser a otras
personas o al mismo usuario que lo editd, ya sea a través de Internet, permitiendo acceso a los
usuarios al PC donde se edité o a los archivos que forman el mapa. El acceso se puede lograr
de varias formas, ya sea: imprimiéndolo en un documento, directamente sobre el mapa
conceptual (con las funcionalidades de CmapTools), o exportandolo en formatos de archivo
mas conocidos, como imagenes o paginas Web, que se pueden acceder desde otras
aplicaciones (pero sin todas las funcionalidades de CmapTools).

5.1 Imprimir un Cmap

Para imprimir un mapa conceptual, se debe seleccionar la opcidon “Presentacion
Preliminar” del mend “Archivo”, o usar la tecla rapida de impresiébn de Windows
“Ctrl .+P”, esto abre la ventana de impresion, con el botén “Ajustar Pagina’ se pueden
configurar las propiedades con las cuales el mapa sera impreso en papel.

5.2 Publicar un Cmap en un servidor CmapServer

5.2.1 Copiar el Cmap en la carpeta Sitios

En la ventana “Vistas - CmapTools” en “Cmaps compartidos en Sitios” se debe
seleccionar un servidor CmapServer y en él crear una nueva carpeta, esto con el fin de
organizar los elementos del mapa conceptual y garantizar que los hiperenlaces funcionan
correctamente. Si no se esté seguro donde publicar la carpeta con los mapas conceptuales, los
sitios marcados como "public" en su nombre permiten a cualquier usuario de CmapTools la
posibilidad de copiar, o publicar, la carpeta con los mapas conceptuales en ese sitio.
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Una vez la estructura de carpetas esté creada, se debe llevar el mapa conceptual y todos sus
recursos asociados, lo cual se puede hacer de 3 formas:

e En*“Cmaps en mi Computador” seleccionar el mapa, copiarlo (opcion “Copiar” del
menu contextual que aparece clic con botén derecho sobre el mapa) y pegarlo en
“Cmaps compartidos en Sitios” (opcion “Pegar” del menl contextual que
aparece clic con boton derecho sobre el mapa).

e En “Cmaps en mi Computador” seleccionar el mapa, arrastrarlo a “Cmaps
compartidos en Sitios”, esperar a que se despliegue la lista y soltarlo en la
carpeta seleccionada.

e En un mapa abierto usar la opcién “Guardar Como”y escoger el servidor en la lista.

En cualquiera de las formas indicadas se abre una ventana de progreso, como la mostrada en
la Figura 28, donde se expone que el mapa y todos los recursos asociados estan siendo
cargados en el servidor.

[&]|copiando recursos x|

Copiando a MapServer_LDistrical\iCMaps

Copiando recurso IHMCCmapTools-Help, pdf

Figura 28. Ventana de progreso de carga de recursos en un CmapServer

Si alguno de los recursos vinculados al mapa no esta dentro de la carpeta del mapa
conceptual, se abre una ventana de confirmacién que indica que si el recurso no es cargado en
el servidor, es posible que el enlace no funcione y solicita confirmar si el recurso también se
debe copiar o si se ignora la recomendacion. Esta confirmacion se hace para cada uno de los
recursos, pero puede tomarse una opcion “Si a Todo” para copiar todos los recursos o la
opcién “Ignorar Todo” para ignorar todas las recomendaciones. Esto es presentado en la
Figura 29.

Enlaces invalidos en el Cmap que se ha copiado ﬂ

El Cmap "mapas mentales" contiene un enlace a un
recursa en Mis Cmaps (Concepto: Mapa Conceplual,
Palabra de Enlace: prueba). Siusted no copia este
recursa, el enlance podria no Funcionarle a otros
usuarios, Quiere que se copie el recursa?

Sia Todo Ignorar Ignorar Todo Mas Informacion Cancelar

Figura 29. Ventana de confirmacion de enlaces en un CmapServer

5.2.2 Ver un Cmap como una Pagina Web

Una vez el mapa es cargado en el Servidor, automaticamente se guarda una copia en él y se
monta un servicio a través del protocolo HTTP que permite a cualquier navegador Internet
verlo como una pagina Web.
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Como se menciond en la seccion 2.2, un mapa publicado en un CmapServer puede ser abierto
para editarlo y luego guardarlo, con lo que el mapa publicado queda actualizado con la nueva
version.

En un mapa guardado en el servidor abierto para edicién, se puede ver una barra de estado en
la parte inferior de una ventana como la de la Figura 3, indicando la direccion Web generada
(en esa figura no se muestra la barra de estado).

Para ver el mapa se puede hacer de tres formas:
e Con el mapa abierto en la ventana de edicién se presiona el botén “Ver” al lado de la
barra de estado.
e Con el mapa abierto en la ventana de edicion se selecciona la opcién “Ver pagina
Web” del menud “Archivo”.
¢ Enun navegador se pega la direccion que aparece la barra de estado.

En cualquiera de los casos se abre un navegador con la pagina Web generada por el servidor.

5.3 Exportar un Cmap

5.3.1 Exportar un Cmap como Pagina Web

Otra forma de publicar el mapa conceptual es a través de una pagina HTML generada a partir
del mapa conceptual que se puede montar en un sitio Web tradicional (que no necesita de un
servidor Web con servicio de publicacion de mapas conceptuales de CmapTools). Para
generarla, se debe abrir el mapa conceptual y escoger la opcion “Exportar Cmap como” del
menu “Archivo”, y alli la opcion “Pagina Web”. Se abre la ventana mostrada en la Figura 30.

i Exportar mapa como pagina web X
Guardar en: II:l ejermaps ll £

mapas menkales,htrml

Mombre de archivao: napas mentales Guardar |
Archivos de tipo: IWEb Page {*,html) j Cancelar |

Figura 30. Ventana de exportaciéon de un mapa a pagina Web

Esta opcidn crea un archivo de texto con marcas HTML (de extension .html), por defecto se
llamara como el mapa. Ademas, se crean 2 imagenes: una imagen .JPG, con la imagen del
mapa conceptual que también se llamar4d como el mapa y la otra sera una imagen .GIF
llamada “CmapToolsTrademark.gif” que contiene el logo de CmapTools del IHMC. En los
casos en que el mapa tenga recursos vinculados, se generara una copia de los archivos que
forman los recursos, incluyendo subcarpetas para los recursos que no estdn en la misma
carpeta del mapa.
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El archivo HTML sera una pagina Web que muestra las 2 imagenes y que genera un mapa
sensible sobre la imagen JPG vy, a través de funciones JavaScript, se simula la funcionalidad
de CmapTools (a pesar que el JPG es una imagen estatica).

Los archivos generados se pueden subir a un servidor Web y se tendra una version liviana del
mapa conceptual, el problema es que este mapa no se puede editar (a menos que se haga
edicion del cédigo HTML y del JavaScript).

5.3.2 Exportar un Cmap como Imagen

Otra forma de publicar el mapa conceptual es a través de un archivo grafico (JPG, GIF, etc.)
Para generarla, se debe abrir el mapa conceptual y escoger la opcidon “Exportar Cmap
como” del mend “Archivo”, y alli la opcién “Imagen”. Se abre la ventana mostrada en la
Figura 31.

En la lista desplegable estan los diversos formatos de archivo en que se puede exportar el
mapa, hay BMP, JPG, GIF, PNG, SVG (Scalable Vector Graphics), y EMF (Metafiles de
Windows). Pero no son solamente imagenes, también hay archivos formato Portable Document
Format (.PDF) y PostScript (.PSy .EPS)

El archivo generado por defecto se llamara como el mapa.

f_;:ra Exportar Cmap como imagen ﬂ
Guardar en: I[:l ejemaps LI IfF

'E mapas mentales. jpg

Opkions |

Maombre de archivia: Imapas menkales

Archivios de tiFIEI: JPEG irI'IEII;IEf |::-j|:";|,- .jl:IEI;I::l

Bitmap image {.bmp)

Encapsulated PostScript | eps, .epi, .epsi, .epsh)
JPEG image {.jpg, .jpeg)

PMG image {.png)

Portable Document Format: {.pdf)

PostScripk {.ps)

Scalable Wector Graphics {Lsvg, swgz)

Windows Enhanced Metafile {.emf, .emz)

Figura 31. Ventana de exportacion de un mapa a imagen

5.3.3 Exportar un Cmap en otros formatos

Se pueden exportar los mapas en archivos de texto. Estos archivos contienen los elementos
del mapa en una estructura especial. Para exportar estos tipos de archivo, se debe abrir el
mapa conceptual y escoger la opcion “Exportar Cmap como” del menud “Archivo”, y alli se
tiene las opciones adicionales “Esquema de Cmap”, “Proposiciones como texto“,
"Archivo XML"y “LifeMap”, mostradas en la Figura 32.
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Imagen. ..
Formato de Documento Parkatl (PO, ..
Formato Postscripk. ..
Yector Grafico Escalable (3via)..,
Pagina Web. ..

Esquema de Cmap...
Proposiciones coma texta, .,
Archivo XML, ..

LifeMap...

Figura 32. Menu Exportar Cmap Como

Estas 4 opciones salvan el mapa en formato texto plano, pero con diferentes contenidos, a
saber:

e Esquema de Cmap: guarda el mapa en una estructura de arbol de texto, comenzando
por el concepto general hacia los detallados.

e Proposiciones como texto: guarda las diferentes proposiciones entre conceptos en
un texto de la forma CONCEPTO 1 + ENLACE + CONCEPTO 2. Crea una proposicion
independiente para cada enlace del mapa. ’

e Archivo XML: guarda la estructura y contenidos del mapa en formato XML.

e LifeMap: guarda las diferentes proposiciones entre conceptos en un texto de la forma
CONCEPTO 1 ENLACE CONCEPTO 2 (separados por comas) y agrega ademas las
coordenadas x-y en pixeles de donde estan los elementos en el mapa. Crea una
proposicion independiente para cada enlace del mapa.

5.3.4 Importar un Cmap desde archivos

Los archivos tipo texto en que se exportan los mapas también pueden ser importados en un
mapa. Para esto, se debe seleccionar un mapa conceptual o abrir un nuevo y escoger la
opcion “Importar” del menu “Archivo’, y alli se tiene las opciones adicionales
“Proposiciones como texto“, “Esquema de Cmap”, “Esquema de Inspiration’,
“LifeMap”y "Archivo XML de Cmap”, mostradas en la Figura 33.

Imparkar ] Proposiciones coma texta, .,

Esquema de Cmap. ..
Esguema de Inspiration. ..
LifeMap...

archiva XML de Craap. ..

Figura 33. Menu Importar
Estas 4 opciones leen el texto que describe el mapa y lo reconstruyen en un diagrama. El

diagrama es estructurado muy similarmente a como se habia creado, aunque algunas veces la
presentacion en el diagrama puede variar.

5.4  Enviar un Cmap por correo electrénico

Otra forma de compartir un mapa conceptual es a través del correo electrénico, Se puede
enviar el mapa exportado en cualquiera de los archivos anteriores o incluso los archivos

" Aqui se nota la importancia de definir los conceptos con sustantivos y los enlaces con verbos
para que las proposiciones generadas sean coherentes.
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propios de CmapTools (ubicados en la carpeta “Mis Documentos/My Cmaps”). Se
recomienda enviarlos en un solo archivo comprimido.

Quien los reciba debera verlos en la aplicacion asociada a cada formato. Por ejemplo un
navegador para las paginas, un editor grafico para las imagenes o CmapTools para el formato
propio de CmapTools.

6 Personalizaciones y cambio de propiedades

6.1 Propiedades de texto

El texto de los elementos de un mapa conceptual se presenta con ciertas propiedades por
defecto, que se pueden cambiar.

Para cambiar las propiedades del texto de un objeto, se debe seleccionar el objeto (se pueden
seleccionar varios objetos a la vez y los cambios aplicaran para todos) y en el menud “Formato”
seleccionar la opcion “Estilos”. Esto abre la ventana de estilos mostrada en la Figura 34,
donde hay 4 pestafias (“Fuente”, “Objeto”, “Linea” y “Cmap”), al seleccionar la pestafia
“Texto” se pueden ver las propiedades del texto que se pueden editar. También se puede
llegar a esta ventana seleccionando un texto, haciendo clic con botén derecho y seleccionado
la opcion “Formato del estilo” del menl contextual. En el submend, se selecciona la

opcion “Texto”.

Estilos x|

Fuente & Tamafio

Werdana h | |12 - |

Estilo & Color hargen

@ [

h ¢

Ainear Texto

|

| m[E =

Fuenis I Dbjet-:-l L'lneal Cmapl

p ISin nombre AgregarEstil-:-l

Figura 34. Ventana estilos. Pestafia de Texto

En esta ventana se muestran las siguientes propiedades de texto: Tipo de fuente (entra las
diferentes fuentes instaladas en el computador), Tamafio del texto (un valor numérico) y
Estilo (normal, negrilla, cursiva), y ademas Margen (un valor numérico) y Alineacién con
respecto al borde de los objetos, los valores para las alineaciones son tanto horizontal
(ajustado a la izquierda, centrado o ajustado a la derecha).como vertical (ajustado hacia arriba,
centrado o ajustado hacia abajo).

En cada seccion de la ventana se establecen los valores de las diferentes propiedades que se
desean modificar. A medida que se va estableciendo el valor de una propiedad, esta se va
actualizando en el mapa.
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6.1.1 Cambiar caso del texto

Ademas del formato del texto en el mapa, también se pede cambiar el caso del mismo, entre
Mayusculas, mindsculas, Tipo oracion (solo la primera letra de la frase queda en mayusculas y
el resto en mindsculas) y Tipo Titulo (la primera letra de todas las palabras de la frase en
mayusculas y el resto en mindsculas). Esta utilidad estda como una opcién del mend de
“Formato”.

6.2 Propiedades de conceptos

Los conceptos de un mapa conceptual también presentan ciertas propiedades por defecto, que
se pueden personalizar.

Para cambiar las propiedades de un objeto, se debe seleccionar el objeto (se pueden
seleccionar varios objetos a la vez y los cambios aplicaran para todos) y en el menu “Formato”
seleccionar la opcién “Esti los”. Esto abre la ventana de estilos que ya se habia mostrado en
la Figura 34, al seleccionar la pestafia “Objeto” se pueden ver las propiedades del objeto que
se pueden editar, como se muestra en la Figura 35. También se puede llegar a esta ventana
seleccionando un objeto, haciendo clic con botén derecho y seleccionado la opcién “Formato
del estilo” del menu contextual. En el submend, se selecciona la opcién “Objeto”.

—Color—— ~Imagen de Fonda

— T E=
—Sombra @ @E[ m

= | rHMinear

[T | Espacio, Equitativi

gl IE‘- T [ | Ameglandesfasze IE

—Farma —Expandir

F H
e —m‘m+pV

Fuente { Opjets I Lineal Emapl

|I| ISin nombre AgregarEstilnl

Figura 35. Ventana estilos. Pestafia de objetos

En esta ventana se muestran las siguientes propiedades de los objetos: Color, Sombra,
Forma, Imagen de fondo, alineacién y expandir.

En cada seccion de la ventana se establecen los valores de las diferentes propiedades que se
desean modificar. A medida que se va estableciendo el valor de una propiedad, esta se va
actualizando en el mapa, a excepcion de la imagen de fondo, que cuando se selecciona abre
una ventana de exploracién para que se escoja un archivo de imagen y este sea colocado
como fondo del objeto (u objetos) seleccionados.

6.3 Propiedades de Lineas de Enlace
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Las lineas que representan los enlaces de un mapa conceptual también presentan ciertas
propiedades que se pueden personalizar.

Para cambiar las propiedades de una linea, se debe seleccionar (se pueden seleccionar varias
a la vez y los cambios aplicaran a todas) y en el menu “Formato” seleccionar la opcién
“Estilos”. Esto abre la ventana de estilos que ya se habia mostrado en la Figura 34, al
seleccionar la pestafia “Linea” se pueden ver las propiedades del objeto que se pueden
editar, como se muestra en la Figura 36. También se puede llegar a esta ventana
seleccionando un objeto, haciendo clic con botén derecho y seleccionado la opcion “Formato
del estilo” del menud contextual. En el submend, se selecciona la opcion “Linea”.

Calar Tamano del pui— Estilo
l « —_—
O —

Forma Direccion da la conexian

(] (| o0
S |\.D " | Iy

Purita de las flechas

(=T =TH = I = I = I = [ = |
u M S M S M v

+ + I I
a a a

Fuentel Objeto i |_1|-,E3§| Cmapl

p ISin nombre ﬂgregarEstilnl

Figura 36. Ventana estilos. Pestafia de Lineas

En esta ventana se muestran las siguientes propiedades de las lineas: Color, Ancho (de 1,
delgada a 6, gruesa), Estilo (continua, punteada, segmentada), Forma (recta, curva de 2
puntos, curva de 4 puntos, curva de varios puntos, de 2 segmentos rectos 0 vectores),
Direccién de la conexién (sin direccion, unidireccional, bi-direccional) y Ubicacion de las
flechas (para establecer precedencia o énfasis en la proposiciones).

En cada seccion de la ventana se establecen los valores de las diferentes propiedades que se
desean modificar. A medida que se va estableciendo el valor de una propiedad, esta se va
actualizando en el mapa.

6.4 Propiedades de fondo del mapa

El fondo de un mapa conceptual también se puede personalizar.

Para cambiar las propiedades del fondo del mapa, se debe seleccionar la opcién “Estilos” en
el menu “Formato”. Esto abre la ventana de estilos que ya se habia mostrado en la Figura 34,
al seleccionar la pestafia “Cmap” se pueden ver las propiedades del fondo, como se muestra en
la Figura 37. También se puede llegar a esta ventana haciendo clic con boton derecho y
seleccionado la opcién “Formato del estilo” del menl contextual. En el submenu, se
selecciona la opcion “Cmap”.
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Figura 37. Ventana estilos. Pestafia de mapa

En esta ventana se muestran las siguientes propiedades del fondo: Color (rellena le fondo del
mapa con un color plano), Escalar (define el porcentaje de la relacion de aspecto que va a
tomar el fondo) e Imagen de fondo (seleccionar y borrar). Ademas, para una imagen de fondo
seleccionada, se pueden establecer las siguientes propiedades: fondo Unico (si la imagen es
mas pequefia que el mapa, la muestra solo una vez, inicialmente en la parte superior izquierda
del mapa) o fondo en mosaico (si la imagen es mas pequefia que el mapa, la muestra tantas
veces como sea necesario para rellenar todo el fondo del mapa). Cuando se selecciona fondo
Unico, se puede establecer adicionalmente lo siguiente: imagen centrada (la imagen del fondo
se coloca en el centro del mapa), imagen estirada (imagen del fondo se estira hasta alcanzar
el tamafio del mapa), imagen posicionada (imagen del fondo se puede ubicar en cualquier
parte del mapa, arrastrandola con el ratdn) o imagen recortada (se puede establecer solo un
pedazo de la imagen a establecer como fondo usando el ratdn)

En cada seccién de la ventana se establecen los valores de la imagen de fondo, a medida que
se va estableciendo el valor, esta se va actualizando en el fondo del mapa, a excepcion de la
imagen de fondo, que cuando se selecciona abre una ventana de exploracion para que se
escoja un archivo de imagen y este sea colocado como fondo del mapa.

6.5 Personalizar Estilos

Cualquier personalizacion de las propiedades de los diferentes objetos (texto, conceptos,
lineas o fondo) se puede guardar para ser reutilizada. Para guardarla hay que seleccionar el
objeto (o los objetos) que tienen la personalizacién y abrir la ventana de estilos (mostrada en
las figuras (34 a 37).

Con la ventana “Esti los” abierta, se debe asignar un nombre al estilo, presionando la flecha
gue se encuentra al lado del botén “Agregar Estilo”.

En la lista “Estilos Mencionados” que se muestra en la Figura 38 se ve los diferentes

estilos que hay. Para agregar uno nuevo, presionar sobre el botén “Agregar Estilo” e
introducir un nombre para el estilo.
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¥ Estilos Mencionados

Agregar Estil-:-I Abrirl Guardarl

Figura 38. Ventana estilos. Seccion de estilos mencionados

Ahora, el nombre del nuevo estilo aparecera en la ventana “Estilos Mencionados”, y se
debe guardar para que este siempre disponible. Al presionar un clic en “Guardar” se creara un
archivo de estilo en la carpeta elegida como destino, que puede ser “Cmaps en mi
Computador*” o “Cmaps compartidos en Sitios"y sera visible desde la ventana Vistas
- CmapTools.

Para aplicar un estilo definido a un objeto, hay que seleccionar el objeto y abrir la ventana de
estilos. Con el objeto seleccionado, se abre en la parte inferior de la ventana una lista de
“Estillos Mencionados”y se hace clic en el estilo. Los cambios se aplican inmediatamente
sobre el objeto seleccionado.

6.6 Usar Diseflo Automatico

CmapTools cuenta con una herramienta que permite organizar visualmente los elementos de
los mapas de manera légica.

,

Para hacerlo hay que seleccionar la opcion “Disefio Automatico” del menu “Formato”. Esto
abre la ventana mostrada en la Figura 39.
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Figura 39. Disefio automatico

Ahi se puede definir si se hace la reorganizaciéon para los elementos seleccionados al
momento de invocar la utilidad, o si se hace sobre todo el mapa.

Se presentan dos pestafias para seleccionar si la reorganizacién se hace de manera jerarquica
(pestafia “Jerarquica”), descartando la organizacion actual o si se hace minimizando el
espacio (pestafia “Forzado Dirigido”) en la organizacién actual.

También se indica la forma que van a tomar las flechas al momento de la reorganizacién y a la
derecha hay una presentacién minimizada del mapa.

Para aplicar los cambios se debe hacer clic en el botén “Generar Nuevo Disefo”. Si no se
considera que la reorganizacion fue exitosa, se puede deshacer oprimiendo la tecla
“Cancelar”.

7 Usar Nodos Anidados y Asociaciones

Hay conceptos que se pueden considerar desde un punto de vista generalizado en un mapa
conceptual, pero al entrar en detalle, el concepto puede llegar a necesitar un mapa conceptual
para describirlo. En estos casos se puede entrar en el detalle de un concepto usando un nodo
anidado que se puede expandir o volver a la generalidad haciendo contraer el nodo.

7.1 Crear Nodos Anidados

Para crear un nodo anidado, se seleccionan los elementos del mapa que se quieren incluir en
el nodo. Se puede hacer esto con la tecla Ctrl. + botén izquierdo del ratébn o marcar un
cuadro que abarque los elementos. Después de debe hacer clic con el boton derecho del ratén
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sobre uno de los elementos seleccionados y se selecciona del menl contextual la opcion
“Nodo Anidado”y luego “Crear”, como se muestra en la Figura 40.

[ 7

ce representan por  se representan por

' /

[ rectangulos ] [ lineas Caortar
\ / Copiar
son zon Pegar

\ / Borrar
Copiar Estilo
Fegat Estilo

Formato del Estiln - »

Anokacian, ..

Combinar nodas. .

Modo Anidada Crear
Buscar p  Expand
Separar del qijo

Remover del Padre

Figura 40. Crear Nodo Anidado de varios elementos seleccionados

Al hacer esto, aparece un nuevo concepto que rodea o anida los elementos del mapa que se
seleccionaron, por eso se denomina nodo anidado. Inicialmente el nodo anidado aparece en su
modo expandido con el simbolo ! a la derecha, como se muestra en la parte a) de la Figura
41. Al hacer clic sobre el simbolol&, se puede contraer el nodo anidado. El nodo contraido (que
es un concepto nuevo) queda con interrogaciones, listo para agregar una etiqueta, y se
reconoce porque tiene el simbolo 2 como se muestra en las partes b) y c) de la Figura 41. Al
hacer clic sobre el simbolo [2], el nodo se expande nuevamente.

y v 2

[rectangulas] ( lineas ]

X
50N son 1€

\ / & b c)

%, A

Figura 41. Nodo anidado resultante a) expandido, b) contraido, c) contraido editado

En su modo contraido, ésta también puede usarse como un concepto mas del mapa, pudiendo
formar parte de proposiciones, ademas, los elementos contenidos en el mapa dentro del nodo
anidado pueden seguir usandose como elementos normales del mapa individualmente, pero
hay que considerar que al momento de contraer el nodo, los enlaces de los elementos internos
se consolidan al concepto ‘agrupador’, como se muestra en la Figura 42. Por esta razon y para
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que se mantenga la estructura gramatical, se recomienda que el concepto agrupador sea un
generalizador de los conceptos internos.

(Goe)
! 7 I 7

se representan por se representan por  se representan por  se representan por

— Y

[rectangulas] ( lineas ]

\ /

=il son [, b

b A

Figura 42. Enlaces a) a los nodos internos, b) al nodo contraido

simbolos

7.2 Remover del Padre

Una vez creado un nodo anidado, se pueden separar los elementos, una de las formas es
separar uno de los elementos internos (también llamados hijos), para lo cual se debe
seleccionar el elemento que desea sacar del nodo anidado y luego hacer clic con el botén
derecho y seleccionar la opcion “Nodo Anidado” y “Remover del Padre” del meni que
aparece. Con esto, el concepto interno queda ahora fuera del nodo anidado.

7.3 Separar un Hijo

Otra de las formas es separar el concepto agrupador (también llamado padre) de todos sus
hijos, para lo cual se debe seleccionar el nodo anidado y luego hacer clic con el botén derecho
y seleccionar la opcion “Nodo Anidado”y “Separar del Hijo” del menl que aparece. Con
esto, todos los nodos internos quedan ahora fuera del nodo anidado, y éste aparece como un
concepto mas.

7.4 Asociar Nodos

Se pueden combinar los contenidos de varios nodos anidados y dejar un solo nodo, o de varios
conceptos y dejar un solo concepto, o de varios enlaces y dejar un solo enlace. Para ello se
deben seleccionar los elementos (ya sean conceptos o enlaces) y hacer clic en uno de ellos
con el boton derecho del ratén, y en el menud contextual se selecciona la opcion “Combinar
Nodos”.

Al hacer esto se solicita en que manera quiere asociar los elementos del mapa seleccionados,
segun lo mostrado en la Figura 43. Los valores de cémo combinar son “Conceptos” (si lo que
se va a seleccionar son conceptos) y “Palabras de Enlace” (si lo que se va a seleccionar
son enlaces).

En caso de combinar los conceptos, el concepto combinado queda con el nhombre del primer
concepto seleccionado.
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Para el caso de enlaces, hay una opcion “Combinar si coinciden las etiquetas’, si
se selecciona, la combinacién se restringe a aquellos enlaces que tengan igual etiqueta. Si no
se selecciona, el enlace combinado queda con la etiqueta del primer enlace seleccionado.

Opciones de Combinacién x|

Seleccione lo que debe ser combinado:

[T Palabras de Enlace

[T Combinatlas si coinciden las etiquetas de los nodas

Arcepkar Cancelar

Figura 43. Opciones de combinacion

Al terminar, los elementos seleccionados se han asociado en un solo elemento. La manera en
que los elementos se asocian depende inicialmente de las etiquetas, pero generalmente el
resultado es idéntico al primer elemento seleccionado.

8 Enlazar Proposiciones entre Cmaps

Se pueden enlazar proposiciones entre mapas que se hayan guardado ya sea en “Cmaps en
Mi Computador” o en “Cmaps compartidos en Sitios”. Primero hay que abrir los
mapas y mantenerlos al mismo tiempo en pantalla.

Para asociar dos 0 mas mapas hay que hacerlo a través de enlazar un concepto de uno de los
mapas con un concepto del otro mapa de la misma forma que conceptos y frases se conectan
en el mismo mapa. Hay que arrastrar la flecha del concepto o enlace en el primer mapa hasta
el concepto en el otro mapa, segun la Figura 44.

1] curso =3 x| 1=
archivo  Editar Formato  Colsborar  Herramientas  Yertana  Ayuda ivo Editar Formato Colaborar  Herramientas  Ventana  Avuda
@ % | F- | @hw | & (e | He | Do -
e -
j Mapa Conceptual Lo
el curso ] .
S -
~ L . - El)
/ | — ||
se dicta trata sobre — se compone de
P % / — ~—a
gestion de conocimiento
= - Y Fi ~ >
: | _>lJ | il

Figura 44. Enlace de proposiciones entre mapas

Al soltar el enlace, dos conceptos nuevos aparecen, uno en cada mapa. El concepto que
aparece uno de los mapas es idéntico al concepto del otro mapa que se esta enlazando, pero
esta marcado con el simbolo [2] en la esquina inferior derecha, indicando que el concepto no
esta en este mapa, sino que es un enlace a un concepto en el otro mapa. Esto se muestra en
la Figura 45. Al hacer clic en el simbolo, se abre el otro mapa.
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Figura 45. Conceptos que enlazan dos mapas

9 Controlar Permisos y Accesos

En CmapTools se pueden controlar la accesibilidad y los permisos a los mapas, a través de los
permisos asignados a una carpeta al momento de crearla, segun lo presentado en la seccion
2.4. Segln esto, una persona tiene acceso sobre una carpeta si creé esa carpeta o si la
persona que la cre6 definié privilegios de administracion sobre esa carpeta.

El administrador de una carpeta puede permitir 0 denegar el acceso a mapas, carpetas y
recursos localizados en esa carpeta al momento de crearla, haciendo clic sobre el botén
“Permisos”, segun lo mostrado en la Figura 7. También se pueden modificar los permisos
sobre una carpeta ya existente presionando un clic sobre ella con el boton derecho del raton en
la ventana “Vistas - CmapTools” y eligiendo la opcién “Permisos” en el mend que se
despliega. Esto abre la ventana “Lista de Permisos” mostrada en la Figura 46.

|E|Permissiun5 List for CMaps 3 il

Child Folders | Child Subfolders

Permissions For this Falder

User ID Permissions
igw conkents of this Folder
LsUatio add, rodify, and delete resources #dd User.., |
Bnnokate resources
administradar Adrinistratar Edit:... |
Everyone iew conkents of this Folder
Remove |

[ Inherit permissions lisk from parent Folder

Shiow EFfective Permissians., . .

Ik Zancel

Figura 46. Ventana de lista de permisos

Para asignar permisos, en la ventana “Lista de Permisos” se debe adicionar un usuario
con el botén “Agregar Usuario”, esto abre la ventana “Agregar Usuario”, mostrada en la
Figura 47. Ahi se debe indicar el nombre de usuario y la contrasefia con su confirmacion.
También hay una opcion “Everyone” que indica si es un usuario individual o el usuario por
defecto. Por Ultimo, en la parte inferior estan las diferentes opciones de permisos, a saber:
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Ver contenido de la carpeta.

Hacer anotaciones sobre recursos.

Adicionar, modificar y borrar recursos.

Agregar carpetas.

Modificar y borrar carpetas.

Administrador (que es de acceso ilimitado y hereda todos los demas permisos).

|E:|Add User x|

User bype:

User I I

Passward: I

Confirm passwords I

Permissions: |+ Wiew contents of this Folder
[T Annotate resources
[T add, madify, and delete resources
[~ Add Folders
[T Modify and delete Falders
[~ Adrministratar

Ik Zancel

Figura 47. Ventana de agregar usuario

Ademas de asignar permisos, en la ventana “Lista de Permisos”, mostrada en la Figura
47, se puede editar el nivel de acceso que un usuario posee, seleccionando dicho usuario y
usando el boton “Editar”. En este caso, se abre la ventana “Editar Usuario”, mostrada en
la Figura 48, donde se pueden ver los permisos asignados para ese usuario sobre esa carpeta.

ser ID: IEver*;.ﬂ:lne

Permissions: v Wiew contents of this folder
[~ Annotate resources
[ add, modify, and delete resources
[T add folders
[T Modify and delete Folders
[ Adminiskrator

o4 Cancel

Figura 48. Ventana de editar usuario
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Si se hacen modificaciones en cualquiera de las dos ventanas “Agregar Usuario” o
“Editar Usuario’, en la ventana Lista de Permisos, se podran contemplar los cambios
realizados en el nivel de acceso y los permisos sobre la carpeta.

En la Figura 46 se ve que hay 3 usuarios, los dos usuarios por defecto, que son el
“administrador”, y el usuario llamado “Everyone” y un tercer usuario llamado “usuario” (que
fue creado por el administrador).

El usuario administrador tiene permisos de administrador. El usuario por defecto solamente
puede “Ver el contenido de la carpeta’ y el usuario “usuario” puede “Ver el
contenido de la carpeta” “Agregar, modificar y eliminar recursos” y “Hacer
anotaciones sobre recursos”, pero no puede “Agregar carpetas’, “Modificar
carpetas” ni tiene permisos de administrador.

10 Herramientas

Otras actividades que se pueden hacer en CmapTools estan descritas a continuacion:

10.1 Validar y Arreglar Enlaces a Recursos

La herramienta de “Validar y Arreglar Enlaces de Recursos” efectla un analisis de
los elementos que han sido asociados anteriormente aun mapa y verifica que aun existen
donde originalmente se haban definido. Es recomendable utilizarla cuando accidental o
intencionalmente se ha movido recursos del mapa.

Para usarla se debe seleccionar la opcion “Validar y Arreglar Enlaces” del menu
“Herramientas”, esto abre la ventana de confirmacion “Validar y Arreglar Enlaces”,
mostrada en la Figura 49, donde se puede seleccionar una opcion entre “Buscar y
Arreglar”, “Solo Buscar” o “Cancelar” para encontrar enlaces rotos en el mapa. La
primera hace la verificacion de enlaces rotos y busca los archivos para corregir el error, la
segunda solo saca el listado de los enlaces rotos y la tercera cancela el proceso.

Yalidar ¥ Arreglar Enlaces x|

La herramienta de Yalidar v Arreglar Enlaces
buscara enlaces rotos, Usted desea arreqglarlos
automaticamente?

Solo Buscar Cancelar

Figura 49. Ventana de Validar y Arreglar Enlaces
En los dos primeros casos se abre una ventana de blsqueda como la mostrada en la Figura

50. El proceso toma bastante tiempo, si se desea cancelar se debe presionar el botén “Parar”,
o cerrar la ventana.
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[&|validar ¥ Arreglar Enlaces -0 x|

Walidando Enlaces...

Revisando mapa; curso
Revisando Concepto: el curso
Revisando Enlaces: yamile

Arreglandn Enlaces, .

Intemtando Atredlar Enlaces Rotos
GEuardands crmap:

Figura 50. Ventana de busqueda de Validar y Arreglar Enlaces

Después de terminar (los cual se puede demorar), se observa una ventana de resumen, que
indica cuantos enlaces hay rotos. Al hacer clic en Aceptar, se muestra la ventana con los
resultados obtenidos de la busqueda, mostrada en la Figura 51, donde se pueden observar los
mapas con enlaces de recursos rotos. En la ventana se despliega a la izquierda la lista de los
mapas que tienen enlaces rotos, y, cuando se selecciona un mapa, a la derecha se muestra la
lista los recursos no encontrados que estan en el mapa seleccionado.

|E|'|||'alidar ¥ Arreglar Enlaces -10] x|
Archivo Yentana Ayuda
Cmaps con Enlaces Roktos Recurso Enlazado Mo Enconcontrado
g% Anatomia de la Planta M Raices

Lista Completa de Recursos

Terrninar

Figura 51. Ventana de resultados de Validar y Arreglar Enlaces

Para hacer la correccion, hay que seleccionar el recurso roto. Se pueden tomar tres acciones:
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e Siel recurso realmente ya no se necesita, se debe remover el recurso presionando clic
en el boton “Remover”.

e Si se desea reestablecer manualmente el enlace roto, hay que hacer clic en botén
“Seleccionar”, se abre una ventana de busqueda de archivos archivo, y
manualmente se debe buscar y seleccionar el archivo que debe ir en el enlace.

e Si se desea que la herramienta intente arreglar automaticamente el enlace, hay que
hacer clic en el botén “Intentar Arreglar el Enlace Roto”. Asi CmapTools
busca el archivo faltante (o el mas parecido al que se habia agregado originalmente), y
vuelve a establecer el recurso al archivo encontrado.

Si un enlace ya se arregld, el recurso roto debe ser removido desde la lista de “Recursos
Enlazados No Encontrados”.

10.2 Busquedas

La herramienta permita buscar palabras en:
e Un mapa conceptual
e Internet

10.2.1 Buscar Texto en un Cmap

Para buscar un texto en el mapa actual, se debe seleccionar la opcién “Encontrar” del menu
“Editar”. Aparece la ventana “Encontrar” mostrada en la Figura 52.

Qe Encontrar: I

| Emcantrar Siguiente I Encontrar Todo Cancelar

Figura 52. Ventana Encontrar

Se debe digitar la palabra o texto que se quiere buscar. Al hacer clic en el boton “Encontrar
Siguiente” la herramienta busca el primer objeto que contenga ese texto y lo muestra
seleccionado en el mapa (con un borde azul). Al hacer clic en el botén “Encontrar Todo”, la
herramienta busca todos los objetos que contengan ese texto y los muestra seleccionados en
el mapa (con un borde azul).

10.2.2 Buscar mapas e informacion en Internet

CmapTools puede buscar tanto mapas conceptuales en los servidores inscritos en “Cmaps
compartidos en Sitios”, como informacion Web, tal como lo hace un buscador Web
tradicional. Para ello se debe seleccionar la opcion “Buscar” del mend “Herramientas”, y
seleccionar una de las opciones que se muestran en la Figura 53.
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Buscar Cmaps, Recursos e informacidn de la Weh. ..

Crmaps ¥ Recursos, .,
Informacian de la Web

Figura 53. Menu Buscar

En cualquiera de los tres casos aparece la ventana “Buscar”, mostrada en la Figura 54. La
diferencia esta en que si se escogié “Cmaps y Recursos” en el tercer rengléon aparece el
mensaje “Buscando en Cmaps y Sitios”, sise selecciond la opcion “Cmaps, Recursos
e Informacion en la Web”, el mensaje es “Buscando en Cmaps, Sitios y la Web”
y si se seleccioné la opcién “Informaciéon en la Web”, el mensaje es “Buscando en la

Web”.

Buscar:

' ll Buscar |
Buscando en Mis Crmaps, Sitios, v la Web Siguiznis |

[ ]
[ ]

Haga doble clic para ver el recursa o arrastre v suelke el recurso dentro del Crmap para agregarla.

Mostrar oktras opciones de bisqueda Parar | Cerrar |

=10l x|

Figura 54. Ventana Buscar

En la lista desplegable de la parte superior de la ventana de blsqueda se debe introducir el

texto que se desea buscar (0 seleccionar un texto buscado anteriormente) y hacer clic en
botén “Buscar”. La herramienta comienza a mostrar resultados en la parte inferior de
ventana, segun lo mostrado en la Figura 55.

el
la
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Buscar:

l Raices LI Buscar |
Buscando en Mis Cmaps, Sitios, v la Web Sieizmitz |

=10 x|

& roots | Index Canada

Go ko Rooks Homepage &middot; Shop Roots on Sears.ca &middot; Culkure &amp; Style .. Roots Canada
Ltd. 2003-2006 all rights reserved. Roaots is a registered trademark of ...

hittpe e rooks, comfnew_canadafhtmlfindex:_canada.shtml

. RootsWeb.com Home Page

Rootsieh - the Internet&#39;s oldest and largest FREE genealogical community, An award winning
genealogical resource with searchable databases, free Web space, ...

hittp: f fwava, Fooksweh, com)f

@ Raices

MyCmaps\Anatomia de la Planta\Raices

fix Anatomia de la Planta

MyCmaps\Anatamia de la Plantat

Haga doble clic para ver el recurso o arrastre v suelte el recurso dentro del Cmap para agregarlo.

Maostrar otras opciones de bisqueda Parar | Cerrar |

[

[ ]

Figura 55. Resultados en la Ventana Buscar

Los resultados mostrados estan identificados por un icono, y pueden ser sitios Web o mapas.
Si se desea ver uno de los resultados mostrados, se hace doble clic sobre el y se mostrara la
informacion referente al mismo, si es un enlace Web, se abre el explorador con la pagina o si

es un mapa, se abre el mapa en CmapTools.

10.2.2.1 Limitar los sitios de bisqueda

Si se selecciona la opcion “Mostrar opciones de busqueda”, a la izquierda se abre la
ventana mostrada en la Figura 56. Ahi se puede seleccionar en donde se quiere hacer la
busqueda (solo en “Cmaps en mi computador”, en los servidores listados en “Cmaps
compartidos en Sitios” o en la Web). También se puede decir que so6lo se busque en
ciertos sitios, haciendo clic en la opcion “Restringir la blusqueda a estos sitios”y

definir un listado de los sitios con los botones “Agregar”y “Borrar”.
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Donde Buscar:

2 9 &
=

[+ Mis Cmaps [+ Sitios [+ ‘Web

" Restringuir la bisqueda a estos sitios:

Lgregar | Earrar |

Estricciones en la bisqueda:

Seleccionar |

Figura 56. Opciones de busqueda de la ventana Buscar

10.2.2.2 Limitar los tipos de busqueda

Ademas de limitar los sitios en los que se hace la bisqueda, también se puede definir el tipo de
contenido que se busca, para ello se hace clic en el boton “Seleccionar” de la parte inferior,
donde se definen las “Restricciones de Busqueda”, que abre la ventana mostrada en la
Figura 57, donde se define que tipos de archivo se deben buscar, por defecto esta
seleccionado “Todos”.

=10 %]
Restringir la bisqueda a:
Tip de Recursa Propiedades del Recurso
{1 [~ Concepto
[~ Hilas de Discusidn [ Descripeisn
[ Carpetas [ Comentario mostrado
[ Imigenes [~ Caomentario Oculka
[~ Maodelos de Conacimie. .. [~ Palabra clave
[~ Sopas de Conocimiento [~ Palabra de enlace
[~ Mapa de Mapas [ Titulo
[~ Peliculas [ Creador
[ Sonidos
[~ archivos Texto [ Buscar Todo
~Opciones Avanzadas de Buisqueda
[~ Buscar Craps v Recursos relacionadas con la seleccion, .
[~ Hacer bisquedas en [z Web relativas ala seleccian v al Cmap.,.

Configuracidn par omisidn Aceptar Cancelar

Figura 57. Restricciones de Busqueda
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10.3 Desglose de un mapa

Como se menciond, un mapa conceptual se compone de conceptos y enlaces que conforman
proposiciones y que se representan graficamente, pero CmapTools también permite ver la lista
de los conceptos, los enlaces y las proposiciones, asi cromo la estructura de los elementos que
constituyen el mapa®. Para ello se debe habilitar la opcién “Desglose del mapa” haciendo
clic en el boton =l a la derecha del mapa. Al habilitarla, se abre una seccioén a la derecha del
mapa con cuatro pestafnas:

Conceptos.
Palabras de enlace.
Esquema del Cmap.
Proposiciones.

Conceptos: muestra la lista de los conceptos incluidos en el mapa, y el nimero de enlaces de
entrada y de salida que tiene cada uno. Aquel que tenga 0 enlaces de entrada es el concepto
raiz del mapa. Esto puede verse en la Figura 58.

Fif mapas conceptuales =0l x|

Archivo  Editar Formato  Colaborar  Herramientas  Mentana  Ayuda

¢ % | B | Bho hd g
= (= Desglose del Cmap =
[Mapa Conceptual JJ
R

T Prooosiciones | Esquema del crnap
DP Conceptos I Palabras de Enlace
se compone de Zoncepko I Entradas I Salidas I
Proposiciones 1 z
H H ) Mapa Conceptual “
nceptos Proposit
verbos o frases verbales 1 1
\ K sustantivos o frases nominales 1 1
reckangulos 1 1
se designan con se representa lineas 1 1
# J Concepkos 1 2
simbolos z ]
2 0

susta ntw{_m 4] linaas etiquetas
frases nominales

simbolos

Kl R _>ILI

Figura 58. Desglose de un Cmap. Lista de conceptos

® Nuevamente se resalta la utilidad de definir los conceptos con sustantivos y los enlaces con
verbos para que las proposiciones generadas sean coherentes.
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Palabras de enlace: muestra la lista de los enlaces incluidos en el mapa, y el nimero de
enlaces de entrada y de salida que tiene cada uno. Esto puede verse en la Figura 59.

i) mapas conceptuales - 0| x|
Archivo Editar Formato  Colaborar  Herramientas  Wentana  Awuda
@ 9 | i | $9 (100 | e
— = Desglose del Cmap j
Mapa Conceptual
- 7 Proposiciones | Esauema del crao
[Ffi] Conceptos Palabras de Enlace

se compone de

A TA

nceptos Proposic

se designan con se representa

‘ /
[ sustantivos o J E

frases nominales

simbolos

Kl . _>I;I

Palabra de Enlace

I Entradas

Salidas

=0
=0

=& designan con

s& compane de

=& representan por
=& designan con
=0

=& representan por
=0

—_ o b e e e e e

—_

[ T e

Figura 59. Desglose de un Cmap. Lista de enlaces

Esquema del Cmap: muestra la estructura del mapa conceptual. A diferencia de los otros
listados, donde se muestran los elementos de manera independiente, aqui se muestra la
dependencia entre un elemento y otro a través de una estructura de arbol que permite ir
navegando el texto desde los elementos mas generales hasta los mas especificos, a través del
uso de agrupadores, que pueden expandirse o contraerse haciendo clic en el simbolo (“+” para
un concepto contraido que se puede expandir 0 “-” para un concepto expandido que se puede
contraer). Los conceptos estan resaltados en negrilla y los enlaces estan en letra normal. Esto

puede verse en la Figura 60.
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i) mapas conceptuales =10 x|

Archivo  Editar Formato  Colaborar  Herramientas  Mentana  Ayuda

¢ | 5| Hw = Qi

= Desglose del Cmap =
M
E Zoncepkos | Palabras de Enlace
Propasiciones Esquemna del crap
¢ Mapa Conceptual
[— & [=}-s& compone de

[:{}--Euncepl:us
E}--se designan con
/ = [#-sustantivos o frases nominales
\ [E}-se representan por

se representan por se desigr : [#-rectangulos
l ¢ =-Proposiciones
[=-s& designan con

— . sustant [#-verbos o frases verbales
i rases na [=}-s& representan por

F-lineas

s50n

Figura 60. Desglose de un Cmap. Esquema del Cmap

Proposiciones: muestra la lista de las proposiciones formadas por los enlaces entre
conceptos incluidos en el mapa. Esto puede verse en la Figura 61.
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f_,fra mapas conceptuales ;|g|5|
Archivo  Editar Formato  Colaborar  Herramientas  Mentana  Ayuda
@ 9 | i | $9 (100 | e
— = Desglose del Cmap j
Mapa Conceptual
. 7 Conceptos | Palabras de Enlace
Proposiciones Esquema del crap
se compone de Concepto I Palabra de enlace Concepto
‘,,,--' Ha,,__* Concepkos se representan ... rectangulos
] sustantivos o fr... son ekiquekas
nceptos Proposit o i
Proposiciones se representan ... lineas
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Figura 61. Desglose de un Cmap. Lista de proposiciones

Todas las listas se pueden ordenar por cualquiera de las columnas. Cuando se selecciona
cualquier elemento de una lista, el simbolo en el mapa que corresponde queda resaltado con
borde azul. Esto es util cuando se tienen mapas bastante grandes y es necesario ubicarse en
un elemento en particular.

Ademas, en la pestafia de proposiciones, se pueden agregar proposiciones sin necesidad de
hacerlo graficamente (como se explico en la seccion 3). Para hacerlo en esta pestafia existen 3
cuadros de texto llamados “Concepto”, “Palabra de enlace” y “Concepto” que permiten
digitar un proposicion con la estructura CONCEPTO 1 + ENLACE + CONCEPTO 2. Al hacer
clic en el boton “Agregar al Cmap”, la nueva proposicién se incluye en el mapa. Si algun
elemento (concepto o enlace) es nuevo, este se crea en el mapa, pero si alguno ya existe, es
reutilizado para componer la proposicion.

10.4 Grabadora de Cmaps

CmapTools permite grabar la secuencia de creacion de un mapa conceptual a través de la
herramienta “Grabadora de Cmaps”. La grabaciéon no se salva como un archivo adicional,
sino que forma parte del mismo archivo del mapa conceptual cuando éste es salvado. Esta
utilidad se puede activar seleccionando la opcién “Grabadora de Cmaps” del menl
“Herramientas”. Esto abre una seccion al lado derecho del mapa, como se muestra en al
Figura 62.
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Figura 62. Grabadora de Cmaps

La herramienta esta abierta, pero aun no esta grabando, para comenzar a grabar hay que

hacer clic en el boton “Grabar” que tiene el icono E] Una vez iniciada la grabacién, se puede
mantener oculta mientras se hace la edicién de los mapas, haciendo clic en el botén que tiene
como icono una grabadora de video.

Mientras esta activa se puede editar el mapa de manera normal, como se explicé en la seccién
3. Cada una de las actividades de edicion es registrada por la grabadora como un paso, por
ejemplo para crear un concepto se tiene tres pasos:

e Paso 0 (por defecto) donde el mapa esta en blanco.

e Paso 1: Se agrega un concepto nuevo (en blanco)

e Paso 2: se agrega texto al concepto.

Este ejemplo se secuencia se puede ver en la Figura 63.
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Figura 63. Pasos de una grabacion en CmapTools

En esa secuencia se observa que Hay 10 pasos (del 0 al 9) y en cada uno se tiene lo siguiente:

a) Paso 0: El mapa e blanco

b) Paso 1: Se crea un concepto nuevo

c) Paso 2: Se edita el concepto con la cadena “mapa conceptual’

d) Paso 3: Se crea un segundo concepto

e) Paso 4: Se edita el segundo concepto con la cadena “concepto”

f) Paso 5: Se marca un enlace entre los dos conceptos

g) Paso 6: Se edita el enlace con la cadena “esta compuesto por”

h) Paso 7: Se crea un tercer concepto

i) Paso 8: Se edita el tercer concepto con la cadena “enlaces”

i) Paso 9: Se marca un enlace entre el enlace anterior y el tercer concepto.

Una vez terminada la edicidn, se debe hacer clic e el botén “Parar Grabacién“@, con esto
se termina el proceso y el resultado se puede navegar de dos formas:
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Primera, usando los botones de reproduccion (E]“Reproducir", @“Pausar" y

@“Detener”) gque hace el recorrido automaticamente por los pasos, deteniéndose
momentaneamente en cada uno, segun el tiempo en segundos establecido en el cuadro
“Demora entre pasos”.

Segunda recorriendo manualmente los pasos con los botones de navegacion, que permiten ir
pasando entre pasos, las opciones son: @“ir al primer paso’, “ir al paso
anterior”“ir al siguiente paso”,o@”ir al ultimo paso”.

Los pasos definidos, que se guardan con el mapa, pueden también ser exportados a un
archivo plano, haciendo clic en el botén “Exportar como archivo de texto”.

La grabadora puede también activarse automaticamente para todo mapa que se abra, para lo
cual hay que seleccionar la opcién “Grabadora automatica’, de la ventana
“Preferencias” mostrada en la Figura 4. Sin embargo hay que tener en cuenta que la
grabadora guarda todos los pasos, incluidos aquellos que el autor puede hacer
dubitativamente, es decir se pueden crear equivocadamente conceptos, luego borrarlos,
volverlos a crear, editar texto con equivocaciones y luego corregirlas y si la grabadora esta
activa, todos esos pasos van a ser registrados. La herramienta no permite eliminar pasos
intermedios, asi que para hacerla de manera correcta, hay eliminarla (haciendo clic en el bot6n
“Borrar grabacioén”)y volverla a hacer.

10.5 Creador de Presentaciones

CmapTools permite usar los mapas para crear presentaciones con diapositivas a través de la
herramienta “Creador de presentaciones”, para usarla se debe seleccionar la opcién “Creador
de presentaciones” del mend “Herramientas”. Esto abre una seccion a la derecha del
mapa, mostrada en la Figura 64.
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Figura 64. Creador de presentaciones en CmapTools

Se pueden manejar multiples presentaciones asociadas a un mapa, pero solo se puede ver
una a la vez. Las presentaciones disponibles para el mapa estan en la lista desplegable. Para

agregar una presentacién hay que hacer clic en el boton “Crear presentacién” . Se
abre la ventana mostrada en la Figura 65, donde se solicita el nombre de la presentacion que
va a aparecer en la lista desplegable.

Agregar Presentacion il

Entra nombre de la presentacian:

IF‘resentau:iujn 1

Acepkar Cancelar |

Figura 65. Agregar presentacion

Una vez seleccionada una presentacion, se pueden agregar diferentes elementos del mapa en
las diapositivas que componen la presentacion.

Primero se debe crear una diapositiva haciendo clic en el boton “Agregar d iapositiva”.
La diapositiva queda con el nombre “Nueva Diapositiva’ por defecto, que se puede editar
presionando la tecla “F2” o haciendo clic con botén derecho y seleccionando la opcion
“Renombrar diapositiva’.
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Ahora se pueden ir agregando elementos a la diapositiva: primero se deben seleccionar los
elementos a incluir y luego se pasan a la diapositiva, lo cual se puede hacer de varias formas:
e Se hace clic con el botéon derecho sobre la diapositiva y se selecciona la opcion
“Insertar en la diapositiva” del menu contextual.

. . e . 7 " = ” v}
e Se selecciona una diapositiva y se oprime el boton “Insertar los objetos y
los elementos seleccionados se agregan a la diapositiva actual, sin eliminar los
elementos que ya existen.

e Se oprime el boton “Agregar una nueva diapositiva’ y los elementos
seleccionados no se incluyen en la diapositiva actual, sino que se crea una nueva con
ellos.

e Se selecciona una diapositiva y se oprime el botén “Actualizar diapositiva’
y los elementos seleccionados se incluyen en la diapositiva actual, reemplazando los
elementos que ya existen.

e Se selecciona una diapositiva y se oprime el botén “Copiar la diapositiva“
y se crea una nueva diapositiva que contiene los elementos de la diapositiva que se
copid y se agregan los elementos seleccionados

Una diapositiva 0 un elemento dentro de ella se pueden eliminar seleccionando la diapositiva o
el elemento y haciendo clic en el boton “Remover seleccion”

Una presentacién se puede eliminar haciendo clic en el botén “Borrar presentacioén”

Hay que tener en cuenta que en el momento de llevar a cabo la presentacion, las diapositivas
son independientes, es decir el contenido de una diapositiva no se agrega al de una diapositiva
anterior, sino que se sobrepone, asi que si se desea continuidad entre diapositivas, se debe
repetir el contenido necesario, para garantizar la continuidad entre diapositivas.

Una vez terminada una presentacion, el creador de presentaciones puede reproducirla, ya sea
en la ventana actual (en el area de edicion del mapa) haciendo clic en el boton “Ver la

presentacion preliminar en la pantalla actual” 0 expandirla al tamafio total
de la pantalla, haciendo clic en el botén “Mostrar la presentacién en modo pantalla

completa” . Para la presentacion en pantalla completa, se puede mostrar en el tamafio en
gue se definié en el area de edicion (respetando los espacios en blanco) o expandir el are
ocupada al maximo para aumentar los objetos presentados. Para ellos se debe seleccionar la
opcion “Escalar el Cmap para ajustarse a la pantalla completa”

Al mostrar la presentacion, ésta es navegable solamente con los botones de navegacion de la
parte inferior, es decir, no hay navegacién haciendo clic o dando “Enter”. Hay dos tipos de

botones de navegacion: los de diapositiva a diapositiva o los botones

“Vista preliminar”, “Anterior”, “Siguiente”’y “Parar”hﬂ (] .

Para detener la presentaciéon hay que hacer clic en “Vista preliminar”, en “Parar” o
simplemente presionar la tecla “Esc”. La presentacidon no termina automaticamente cuando
llega a la ultima diapositiva.

10.6 Comparar mapas

Con CmapTools se pueden comparar mapas Yy obtener un andlisis detallado de la
comparacién. Para hacer la comparacion, se debe abrir uno de los mapas y seleccionar la
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opciéon “Comparar un mapa” del mend “Herramientas”. Con esto en la ventana de edicién
se abre una seccién al lado derecho de del mapa, como la mostrada en la Figura 66.
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Figura 66. Comparar un mapa

Ahi se debe seleccionar el segundo mapa contra el cual hacer la comparacién, haciendo clic
en el botén “Seleccionar Cmap”: el proceso puede tener en cuenta las siguientes opciones

a comparar:

e Proposiciones: compara el texto de las proposiciones resultantes de la composicion

de CONCEPTO 1 + ENLACE + CONCEPTO 2

e Conexiones: solo compara el hecho que haya enlaces entre conceptos (sin

profundizar en el texto que los describe)
e Frases de enlace: compara el texto de los enlaces
e Conceptos: compara el texto que describe los conceptos.

En el caso de las comparaciones de texto (Proposiciones, Frases de enlace o Conceptos), la

comparacion puede hacerse a los siguientes niveles:

Texto completo: evalla el contenido completo.
Texto parcial: hace evaluaciones de segmentos de texto
Palabra clave solo evalla las palabras clave (solo con conexidn a Internet)

con conexion a Internet)

Sinénimo: al comparar compara que los nombres estén dentro de los sindGnimos(solo

e Hiperénimo: compara los nombres contra sus hiperénimos (solo con conexiéon a

Internet)
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Finalmente, en la parte inferior hay una barra de porcentaje que establece el grado de
exactitud al hacer la comparacion para que dos conceptos sean mas 0 menos coincidentes.

Cuando se hayan establecido las opciones de comparacién y se haya seleccionado el mapa a
comparar, se hace clic en el boton “Comparar”. La herramienta abre el segundo mapa al lado
del primero, y en ambos mapas resalta en verde los elementos que se consideran
coincidentes, ademas saca un reporte del grado de similitud, tal como se puede ver en la
Figura 67. El reporte se puede salvar en formato texto, al hacer clic en el botén “Exportar
como archivo de texto”.
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Figura 67. resultados de la comparacion de dos mapas

10.7 Usar Verificador de Ortografia

CmapTools cuenta con una herramienta de revisién ortografica que evalla si los términos
utilizados en los mapas conceptuales son correctos, validando su escritura contra un
diccionario que contiene las palabras mas comunes del idioma. Desafortunadamente, en la
version actual de CmapTools solo se cuenta con el diccionario en ingles y por eso la correccion
solo se puede hacer sobre mapas con texto escrito en inglés.

Para usar la herramienta, se debe seleccionar la opcién “Corrector Ortografico” del
menu “Herramientas”. Esta opcion que recorre todos los términos del mapa y los evalGa en
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el diccionario. Si todos los términos usados en el mapa se encuentran en el diccionario, se
presenta un resumen y se indica que no hubo errores y que no fue necesaria ninguna
correccién, tal como se muestra en la Figura 68.

Sumario del Corrector Ortografico : x|

4 Palabras verificadas en 3 cadenas,

Todas las palabras han sido encontradas en el diccionariol

Mo se hicieron cambios,

Figura 68. Resumen del proceso cuando no se encuentran errores

Si, por el contrario, uno 0 mas términos no se encuentran, se abre una ventana donde se
muestra el primer término no encontrado y una serie de palabras que la herramienta considera
pueden ser usadas como opciones de correccion, como el mostrado en la Figura 69.

Texto fuente:

Iel CUrs0

Mo eskd en el dictionario:

II:ursu:u Ignorar
Sugerencias: Ignorar Todo
CUrF 50 -

cUrio Cambiat

e Cambiar Tado

CUrse

CUFsar
Agregar

cursk LI
CpCiones, ..

% revisado:

- o Cancelar

Figura 69. Corrector Ortografico

Los términos no encontrados se recorren uno a uno y se solicita indicar la accion a tomar. La
accion puede ser una de las siguientes:

e Ignorar: no se hace correccion sobre la palabra no encontrada que en este momento
esta seleccionada.

e Ignorar Todo: no se hace correccién sobre ninguna palabra no encontrada y termina
el proceso de revision.

e Cambiar: Esta opcién permite cambiar la palabra no encontrada por la opcion
recomendada seleccionada en el listado para la ocurrencia actual de la palabra.

e Cambiar Todo: Esta opcién permite cambiar la palabra por la opcién recomendada
seleccionada en el listado para todas las ocurrencias de esa palabra.

e Agregar: la palabra esta correcta y se solicita agregarla al diccionario para que no se
vuelva a considerar error de ortografia.

e Cancelar. No contintGia con el proceso de revision.
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Cuando termina el proceso de revisién, aparece una ventana que muestra el resumen de las
acciones tomadas, como el mostrado en la Figura 70.

Sumario del Corrector l]rtugr:j x|

4 Palabras verificadas en 3 cadenas,
1 Palabra no encontrada en el diccionario,

1 cambio hecha

Figura 70. Resumen después de terminar el proceso

Para reducir el nimero de palabras a ser evaluadas en la correccion ortografica, se pueden
configurar las opciones de esta herramienta, ya sea al hacer clic en el botén “Opciones” de en
la ventana mostrada en la Figura 69, o seleccionando la opcion “Opciones de ortografia”
del menu “Herramientas”. Por cualquiera de las dos formas se abre una ventana como la
mostrada en la Figura 71.

Opciones de Ortogralia 5[

[+ Corregir &ukomaticamente Errores Comunes

[ Ignorar mayisculas
[+ Ignorar palabras con ndmeros
[ Ignorar palabras en MaYUSCULAS

Diccionaria:

0 palabr

12,000 palabras (%5)
90,000 palabras (5)
160,000 palabras (M)

230,000 palabras (¥L)
Figura 71. Opciones de correccién ortografica

En ella se puede decidir lo siguiente:
e si los errores mas comunes se corrigen automaticamente por la primera opcion
recomendada.
e Si se ignoran las mayusculas en las palabras (deshabilita considerar las palabras
sensibles a mayusculas)
e Siseignoran las palabras con nimeros
e Sise ignoran las palabras en mayusculas

También se puede escoger el tamafio del diccionario a usar, segun el nimero de palabras.

10.8 Usar el Diccionario y Sinénimos

Ademas de la correccion ortografica, el diccionario también es util para definir palabras
sindnimas a los términos usados en un mapa y en un momento dado, reemplazarlos por una
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palabra mas adecuada. Hay que recordar que el diccionario solamente tiene palabras en
inglés.

Para buscar sin6nimos de una palabra, seleccione la palabra en el concepto o seleccione el
concepto y luego seleccione la opcién “Diccionario y Sindonimos” del menu
“Herramientas”, con esto se abre la ventana Diccionario y Sin6nimos, mostrada en la Figura
72. En la casilla superior izquierda viene la palabra seleccionada. También se puede invocar el
diccionario de sin6nimos sin una palabra seleccionada, y la casilla de la palabra aparece en
blanco.

|E:|Dictiunarr and Thesaurus -0 x|
Ihellu:u Buscar |
Palabras Definiciones Palabras Relacionadas
hello Mouns SyYnonyms =
- dhello, hulla, ki, howdy, how-do-you-da’t bl
hi
Ry
hiony-do-wou-do
Is a kind of
greeting
salutation
Related to ;I

Dable dlick para ver definicion

Selecdidn: : ﬂ Reemplazar con: IhE"D

concepto o palabra de enlace seleccionada

Buscar Palabras Relacionadas | Reemplazar; | Agregar como un Concepko Cerrar

Figura 72. Diccionario y sinénimos

Si la casilla aparece en blanco se debe digitar una palabra para buscarla, haciendo clic en el
boton “Buscar palabras relacionadas”. Si se habia seleccionado un concepto o una
palabra antes de abrir la ventana, la consulta ya trae los resultados de la consulta: unas
definiciones y unas palabras relacionadas.

Una de las palabras relacionadas puede seleccionarse e incluirse en el mapa conceptual de
dos maneras:

e Si habia un concepto seleccionado, se puede dar clic en el botén “Reemplazar” y la
palabra original se reemplaza por la palabra relacionada seleccionada.
e Sise quiere incluir la palabra relacionada seleccionada en el mapa, puede hacerse clic

en el botén “Agregar como un concepto” y se crea un concepto nuevo con esa
palabra.

10.9 Uso compartido de mapas

10.9.1 Colaborar de manera Sincrénica

Multiples usuarios pueden trabajar sobre el mismo mapa de CmapTools si cuentan con
conexion a Internet. Es necesario que el mapa esté publicado en un servidor CmapServer.
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Por defecto, una mapa no esta habilitado para colaboracién sincrénica, es decir, el mapa esta
bloqueado por el autor y nadie mas puede hacer ediciones, lo cual se representa por el icono

iF de la parte superior derecha del mapa, el cual esta inicialmente “tachado”, segin se ve en
la parte a) de la Figura 73.

al ?Fﬁ

|{Sinn:ru:'uniu:amente]l colaborar con este cmap |

) s

[Liberar bloquen de colaboracian en este Cma|

Figura 73. Icono de colaboracion sincroénica,
a) Deshabilitado y listo para habilitar,
b) Habilitado y disponible para deshabilitar

Cuando el mapa tiene deshabilitada la opcion y se hace clic en el icono, se abre la ventana
mostrada en la Figura 74 y el mapa pasa al estado de colaboracion habilitada, el icono esta sin
tachar , como en la parte b) de la Figura 73.

Colaboracion Sincrdnica Habili x|

La colaboracian sincranica ha sido habilitada v
COMEnzara cuandao oktros usuarios editen este

CIMap.
(Puede cerrar este didlogo v conkinuar la
edicidn],

Figura 74. Colaboracion sincrénica habilitada

Si no se es creador 0 administrador del mapa sobre el que se quiere colaborar, y se quiere
colaborar sincronicamente en este mapa con otros usuarios, se debe solicitar una sesién de
colaboracion. Al hacer clic sobre un mapa de otra persona, pueden suceder dos cosas:

Primera, el mapa no esta habilitado para colaboracién, asi que se intenta abrir en modo
normal, pero si el mapa es de otro usuario, se deben tener permisos sobre el mapa asi que se
abra la ventana que solicita nombre de usuario y contrasefia para validar permisos, esta
ventana se muestra en la Figura 75.

FA Entre nombre de usuario y contra: x|

Por Favor ingrese en nombre de usuario y
contraserfia para acceder el recurso

suaria: ||

Contrasefia; I

[T only save this User ID For the remainder of this session

CQlvidd la contrasenia. . |P.|:E|:|I:ar I Cancelar

Figura 75. Ventana de nombre de usuario y contrasefia
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Si no se tiene un usuario registrado o si el usuario no tiene permisos, no se puede editar el
mapa original, pero CmapTools carga una copia del mapa que se puede editar localmente.
Esto de ve en la Figura 76.

Isted puede conkinuar editdndolo, pero debe usar
el "Guardar Cmap como, ., " para guardar sus
cambios,

@ Isted no tiene permisos de edicidn en este Crap.

Figura 76. Usuario sin acceso

Segunda, si el mapa tiene habilitada la colaboracién sincronica, se abre una ventana de
solicitud de sesion de colaboracion donde se puede solicita permiso para editar el mapa de
otra persona haciendo clic en el botén “solicitar colaboracién” o también se puede
trabajar alternativamente en una copia del mapa, haciendo clic en el botén “Editar una
copia del mapa’. Para solicitar la colaboracién, se debe digitar la identificacién del usuario o
utilizar la que se tiene por defecto. Ver Figura 77.

||

El rnapa conceptual gque esta intentando acceder esta
actualmente en usoy blogueado. Puede solicitar una sesion de
colahoracidn si desea pardicipar en la edicion de este recurso.
Pro favar insere el identificador de usuarioy espere
confirmacian.

User IDv | jdurhin

[ Establecer user ID por defecto

Enviar solicitud | Editar una copia del mapa Cancelar

Figura 77. Solicitud de colaboracion sincrénica

En el equipo del duefio o administrador de la sesién de la colaboracién, se abre una ventana
de solicitud de colaboracién, como la mostrada en la Figura 78, que informa al duefio que hay
un usuario interesado en colaborar en el mapa y solicita una respuesta de permitir o no la
colaboracion. El administrador debe ingresar su identificacion y, si desea permitir la sesion de
colaboracion, debe presionar en el bot6n “Colaborar”.

63



El usuario “jdurhin” desea colaborar en este
Mapa Conceptual.
For favar ingrese el identificador de usuario si
desea iniciar una sesion de colabaracidn.

User ID:  jsmith

[ | Establecer user D paor defecto

Figura 78. Respuesta a una solicitud de colaboracion sincrénica

Calabarar Mo Calakarar

x|

Asi la colaboracion sincrénica es aceptada por el administrador del mapa, y el usuario que
autorizado, se incluye en la lista de participantes que puede modificar o el mapa. El listado
aparece en una seccién que se abre a la derecha del mapa, como se ve en la Figura 79.

Fif mapas conceptuales -0 =]
Archivo Editar Formato Colaborar  Herramientas  Wentana  Awuda
¢ | H- | Bl = &
| Colaboracion Sincronica =
M Usuario "zhermandez" ha iniciado la FParticipantes{2)
sesion de colaboracion
luanda
zhernandez

&«

se representan por se desigr

sustant
frases no

50N

Enviar

Figura 79. Listado de participantes colaborando en la edicién

Cualquier cambio realizado durante la sesién de colaboracién sincrénica es visible por todos.
Ademas, los usuarios ademas pueden comunicarse via texto en un cuadro de didlogo que se
encuentra debajo de la lista de colaboradores, y haciendo clic en el boton “Enviar”.
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10.9.2 Listas o Hilos de discusién

Se puede crear una lista de discusion para compartir ideas acerca de un tema en particular.
Para crear una lista de discusion se puede hacer de cuatro formas:
e Seleccionar un concepto en un mapa y seleccionar la opcion “Nueva Lista de
Discusion” del menud “Colaborar”.
e Seleccionar un concepto en un mapa, hacer clic con el botén derecho y seleccionar la
opcion “Nueva Lista de Discusion” del mend contextual.
e Seleccionar una carpeta en “Cmaps compartidos en Sitios” y seleccionar la
opcion “Nueva Lista de Discusion’del mend “Archivo”.
e Seleccionar una carpeta en “Cmaps compartidos en Sitios”, hacer clic con el
botén derecho y seleccionar la opcion “Nueva Lista de Discusion” del menu
contextual.

En cualquiera de los casos, aparece la ventana mostrada en la Figura 80, donde se solicitan
los siguientes datos:

Titulo: nombre de | alista.

Requerir a los usuarios que ingresen una identificacion: opcion que indica si los usuarios
pueden acceder libremente o si deben digitar su usuario para acceder

Expiracion de la lista: opcion que indica si la lista va a tener un tiempo limite. Si es asi se
debe indicar el nimero de dias que va a estar activa

Expiracion de los mensajes: opcién que indica si los mensajes van a tener un tiempo limite.
Si es asi se debe indicar el numero de dias que van a estar disponibles

Nombre de usuario: nombre del duefio de la lista

Usuario: Identificador de usuario del duefio de la lista

Contrasefia y confirmacién de contrasefia: a

Mantenerse anénimo: indica si el duefio puede ocultar su nombre.

Correo electronico: direccién electrénica del duefio de la lista

Notificarme diariamente de nuevos mensajes: marca para que solo se notifique la llegada
de mensajes una vez al dia.

Notificarme diariamente de nuevos mensajes: marca para que se notifique la llegada de
mensajes en cada mensaje.
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Muewa Lista de Discusion

*Titulo: I

Mombre de suario:

*Usuario:

*Contrasefia:

*Confirme Contraseria;

*Corren Electranico:

*Campos requatidos

normbre de la Lista de Discusidn

[~ Requerir a los usuarios que ingresen un identificador
[~ Lalista expira en |30 dias

[~ Los mensajes expiran en |50 dias

IDiegn abril

eji Mario Peliez

|administradc:r

ji apelasz

I*****

I*****

[ Mantenerse andnimo

|diegnabril@hutmail.cum
[ Motificarme diariamento de nuevos mensajes enviados

[ Matificarme de cada mensaje enviado

Crear Cancelar

Figura 80. Nueva lista de discusién

Cuando se crea una lista de discusion, aparece un nuevo elemento de tipo lista de discusion
dentro de la carpeta donde se cred. Este elemento tiene el icono de lista de discusiéon y se
puede agregar como un recurso mas a un concepto dentro de un mapa conceptual, ya sea
arrastrandolo o vinculandolo, como se explicé en la seccion 4.

Al crear la lista, o al hacer doble clic sobre el icono en la carpeta donde se cred, se abre la
ventana de la lista de discusion, mostrada en la Figura 81, donde se van acumulando los
diferentes mensajes enviados, indicando el remitente, el asunto y la fecha y hora de recepcion.

*3 Listas de Discusion - prueba

archive  Editar  Lista  Yentana Avuda

=10l x|

Asunka

Remitente Fecha Atrivao I

Revisar Muevas

Muevo Respander Cerrar

Figura 81. Lista de de discusion
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También se abre la ventana “Nuevo Mensaje” mostrado en la Figura 82, donde se puede
digitar un mensaje y enviarlo a la lista para que sea revisado por los demas participantes. La
interfaz del mensaje es muy similar a la creacion de un mensaje de correo electrénico, tiene los
datos del remitente, un campo de tema o asunto, un cuerpo para le mensaje, se pueden
agregar adjuntos y tiene acceso a la herramienta de revision ortografica.

*$ Nuevo Mensaje : -|0O] x|
frchive  Editar Herramienkas  Yentana  Avuda

Fara: prueha

Llzuario; Iadministradnr

Mlarmntare: IDiegn Ahril

Asunto: I

[~ Enviar andnimarnente

Ortografia... ANEEOS... |

Enwiar | Cancelar

Figura 82. Nuevo mensaje
A medida que se van recibiendo mensajes estos se agregan a la lista, y se pueden revisar
haciendo clic en el boton “Revisar Nuevos”. Un Nuevo mensaje se puede enviar con el
boton “Nuevo”, que abre la ventana mostrada en al Figura 82.
Para cerrar la lista se debe hacer clic en el boton “Cerrar”.
Como anotacion especial, el icono del recurso “Lista de discusion” asociado a un

concepto tiene por defecto un color amarillo, pero si hay mensajes nuevos, el color del icono
pasa a rojo. Cuando se revisen los mensajes, el icono vuelve a su normal color amarillo.

10.9.3 Sopas de conocimiento

Una sopa de conocimiento es una manera de trabajar colaborativamente con mapas
conceptuales, con el fin de construir un consenso de ideas y proposiciones sobre un tema
especifico tratado en un mapa conceptual.

10.9.3.1 Participar en una sopa de conocimiento

Para participar en una sopa de debe seleccionar la opcion “Unir Cmap a Sopa” del menu
“Colaborar”. Esto abre la ventana mostrada en la Figura 83, donde se listan las sopas
existentes para seleccionar una en la cual participar y solicita unos datos de identificacion.
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fi} seleccione la Sopa a asociarse x|

*Seleccionar Sopa; Mombre de la Sopa Localizacisn
Creacian de una aplicacidn Multimedia | IHMC Public Crmapsi,... il
Crédito de Sintesis IHMC Public Crmapst...
Integracion_Pedagdgico_Interlocucion | IHMC Public Cmapst,.., =
Creacion de una Web IHMC Public Crmapsi,...
Concierto en Jonaz3 IHMC Public Crapst...
Creacion de una pelicula THMZ Public Cmapst,...
fartes e T iy gl |

Sopas encontradas

Sopa seleccionada: IaISiIva'l,Creacién de una aplicacion Mulkimedia] Desplegar. .. |

Mombre de Usuario: IDiegD Abril

aj! Matio Paldsz

*dentificador de Usuario: Iadministradur

2]t apelaez

*Contraseria; I*****

*Confirmar Contraseria; I*****

*archivos requeridos Unirse Cancelar

Figura 83. Listado de sopas de conocimiento
Una vez seleccionada se hace clic en el botén “Unirse”.
Al unirse a una sopa, se abre una seccion a la derecha del mapa, con dos listados de

proposiciones, una de las proposiciones del autor (mis afirmaciones) y otra de proposiciones
publicadas de los demas participantes (afirmaciones de la sopa), como se ve en la Figura 84.
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fy mapas conceptuales =10l x|

Archivo Editar Formato  Colaborar  Herramientas  Wentana  Awuda

¢ | @ | Pl K s
— ISopa de concimineot de mapas conceptuales ;
E (5] Mis afirmaciones # @ i

& # mapa conceptual se compone de conceptos
mapa conceptual se compaone de proposiciones

F 'y

se representan por se desigr Afirmaciones de la sopa e B O S
mapa tiene elementas
mapa creado por Movak
rases na
S0n

\A 'y
(smoas) ~

K I _>I;I

Figura 84. Una sopa de conocimiento

Con las afirmaciones propias se puede solicitar publicar, ocultar o eliminar una de las
afirmaciones haciendo clic en el boton correspondiente. Los botones de publicar y ocultar

tienen los iconos # y @ respectivamente. Cuando se publica una afirmacion, ésta
aparecera en la seccion afirmaciones de la sopa de todos los participantes. Una afirmacién no

publicada solo de ve localmente. Ademas una afirmacién publicada se marca con el icono # .

Con las afirmaciones de la sopa, se puede ver a los publicadores de una afirmacion @

. . . ., . : Q0 .
agregar una lista o hilo de discusion };3 refrescar la lista * o desconectarse @ , haciendo
clic en el boton correspondiente.

Para agregar una de las afirmaciones al mapa solo hay que arrastrarla y ésta aparece como
nuevos elementos en el mapa.

10.9.3.2 Crear una sopa de conocimiento

Para crear una sopa donde otros se unan a colaborar compartiendo sus ideas se debe
seleccionar una carpeta en el servidor CmapServer y seleccionar la opcién “Nueva Sopa” del
menU “Archivo”. Se abre la ventana “Crear sopa” mostrada en la Figura 85.

69



|E|Erear Sopa de Conocimiento o ] A
archiva  Editar  Wentana  Ayuda

*Nambre de la Sopa: I

[~ La Sopa expira en I a0 dias

Descripcion:

Migmbros: Identificadar de Usuario Miembra Permanente | Yisitando contribuyente I

Eemayver usuatio | Elimirar: afitrmacionies) del usuario |
Sopa de Afirmaciones: Sopa de Afitmaciones | Editor |
Aaregar A, | Remover .. Sgreqar Hiad, . | Remover Hilad.., &barit Hilod. .. |

Filtro de Afirmacioness: INinguno hd l

[~ Permitir que los gue no son miembras 52 unan a la Sopa [~ Permitir que los usuarios retiren afirmaciones

[ Permitir participacian andnima de: los usuarios [~ Retener afirmariones de cmaps retirados

) . Crear Cancelar
*Archivos requeridos

Figura 85. Creacion de una sopa
Ahi se solicitan ciertos datos de a sopa:

Nombre: como los otros colaboradores van a identificar la sopa.

Expiracidn: opcién que indica si la sopa va a tener un tiempo limite. Si es asi se debe indicar
el nimero de dias que va a estar activa.

Descripcién: un texto descriptivo de la sopa apara a aclarar a quien se quiera unir que s e
espera de la sopa.

Miembros: presenta una lista preliminar de usuarios vinculados a la sopa. Se puede también
definir si en al sopa solo vana participar esos usuarios 0 se va a permitir el acceso de
visitantes. Con el botén “Agregar Usuario” se abre una ventana donde se digita el nombre
de usuario y los roles con que accederd a la sopa. Tales roles pueden ser “Miembro
Permanente” o “Visitante Contribuyente”.

Sopas de afirmaciones: presenta unas primeras afirmaciones a ser contenidas. Se crean con
la estructura CONCEPTO 1 + ENLACE + CONCEPTO 2 usando los botones “Agregar
afirmacion”, “Remover afirmacion”, también pueden agregarse listas o hilos de
discusion si la carpeta esta habilitada para eso. Esto se hace con los botones “Agregar hilo
de discusioén”, “Remover hilo de discusion’y“Abrir hilo de discusion”.
Filtro de afirmaciones: define si se debe aplicar una condicién para aceptar una afirmacién en
la sopa. Las opciones son “Ninguno” y “Dos de Tres”.

Permitir que los que no son miembros se unan a la sopa: indica si aparte de los miembros
declarados pueden participar otros.

Permitir participacién anénima de usuarios: indica si los usuarios puede participar si digitar
su nombre de usuario.

Permitir que los usuarios retiren afirmaciones: indica si las afirmaciones publicadas son
definitivas o sui se pueden arrepentir y eliminarlas.

Retener afirmaciones de Cmaps retirados: indica si al momento en que una persona se
retira se pierde su contribucion o ésta permanece.
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Una vez creada la sopa, ésta aparece en la carpeta donde se creo, identificada con el icono

& y los usuarios externos pueden acceder a ella para unirse, como se indico en la seccién
10.9.3.1.

10.9.3.3 Salir de una sopa de conocimiento

Para salir en una sopa de debe seleccionar la opcion “Retirar Cmap de Sopa’ del menu
“Colaborar”.

10.9.4 Sugerencias

Se pueden recibir sugerencias de conceptos que pueden agregarse al mapa que se esta
editando. La herramienta de sugerencias de CmapTools se habilita después de haber
agregado varios conceptos y de haber enlazado algunos de ellos. Las sugerencias son
tomadas en contexto con los demas conceptos usados en un mapa.

: . . I .
Para abrirla se puede hacer clic en el icono L_,_] al lado derecho del mapa o seleccionando la
opcidén “Sugerir’y “Conceptos” del menu “Herramientas”. La seccion de sugerencias, se
abre a la derecha del mapa, como se ve en la Figura 86.

iy mapas conceptuales -0l x|
Archiva  Editar  Formato  Colaborar  Herramientas  Yentana  Avuda
¢ | F- | Ol - 7
e
— Sugerencias j
g
[ @_ = Sugerencia de Conceptos {} g
=
para
: por
F enlace
500
// \ conceptuales
se representan por se desigr lr.e.lacicunes
isis
l ‘ conocimientos
relevantes
sustant
frases no o
f Como
son palabra
enkre
\ puede
r'y
: - =l
simbolos
- Puede arrastrar v sueltar el concepto dentra del Cmap
e
K1 LI_I

Figura 86. Listado de participantes colaborando en la edicion
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Para actualizar la lista de sugerencias de debe hacer clic en el botdn que tiene como icono .
Si se desea que la lista se actualice automaticamente cada vez que cambie el mapa se debe
hacer clic en el botdn que tiene como imagen un semaforo.

Si se desea incluir una de las sugerencias en el mapa, se puede hacer haciendo doble clic
sobre la palabra o arrastrando la palabra al mapa. En ambos casos se crea un nuevo concepto
en el mapa.

72



Bibliografia

CONLON, Tom. Information Mapping as support for Learning and Teaching. School of education,
University of Edimburgh. En: Computer Education 106, Noviembre 2002.

INSTITUTE FOR HUMAN AND MACHINE COGNITION. CmapTools Documentation. En:
http://cmap.ihmc.us/Documentation/

INSTITUTE FOR HUMAN AND MACHINE COGNITION. CmapTools Help. En
http://cmap.ihmc.us/Support/help/IHMCCmapTools-Help.pdf

INSTITUTE FOR HUMAN AND MACHINE COGNITION. CmapTools on line Help. En:
http://cmap.ihmc.us/Support/Help/

PEREZ RODRIGUEZ Angel Luis y HERNANDEZ, Zenith. Ayuda de CmapTools en espafiol. Grupo
Orion, Universidad de Extremadura, Espafia y Proyecto Conéctate al Conocimiento, Panama En:
http://cmap.ihmc.us/Support/help/Espanol/index.html

NOVAK, Joseph. Conocimiento y aprendizaje. Traduccion de Gonzalez, Celina. Alianza Editorial,
Madrid, 1998.

73



	 Tabla de contenido
	Tabla de figuras
	Introducción
	1 Usar CmapTools
	1.1 Entorno CmapTools
	1.2 Cambiar el Idioma

	2 Gestión de archivos en CmapTools
	2.1 Abrir un nuevo Cmap
	2.2 Abrir un Cmap existente
	2.3 Guardar un Cmap
	2.4 Crear Carpetas

	3 Edición de un Cmap
	3.1 Elementos de un mapa conceptual
	3.2 Adicionar un Concepto
	3.3 Crear Proposición desde un Concepto
	3.4 Crear Proposición con Conceptos Existentes
	3.5 Eliminar Elementos Existentes
	3.6 Agregar Anotaciones e Información
	3.6.1 Agregar Información
	3.6.2 Agregar Anotaciones


	4 Inclusión de Recursos
	4.1 Arrastrar Recursos
	4.1.1 Arrastrar recursos a un concepto
	4.1.2 Arrastrar recursos a carpetas y vincularlos a conceptos

	4.2 Adicionar Recursos y vincularlos a conceptos
	4.2.1 Adicionar Recursos
	4.2.2 Adicionar página Web
	4.2.3 Adicionar y Editar Enlaces a Recursos
	4.2.4 Manipular Enlaces de Recursos Existentes


	5 Publicación de Cmaps
	5.1 Imprimir un Cmap
	5.2 Publicar un Cmap en un servidor CmapServer
	5.2.1 Copiar el Cmap en la carpeta Sitios
	5.2.2 Ver un Cmap como una Página Web

	5.3 Exportar un Cmap
	5.3.1 Exportar un Cmap como Página Web
	5.3.2 Exportar un Cmap como Imagen
	5.3.3 Exportar un Cmap en otros formatos
	5.3.4 Importar un Cmap desde archivos

	5.4 Enviar un Cmap por correo electrónico

	6 Personalizaciones y cambio de propiedades
	6.1 Propiedades de texto
	6.1.1 Cambiar caso del texto

	6.2 Propiedades de conceptos
	6.3 Propiedades de Líneas de Enlace
	6.4 Propiedades de fondo del mapa
	6.5 Personalizar Estilos
	6.6 Usar Diseño Automático

	7 Usar Nodos Anidados y Asociaciones
	7.1 Crear Nodos Anidados
	7.2 Remover del Padre
	7.3 Separar un Hijo
	7.4 Asociar Nodos

	8 Enlazar Proposiciones entre Cmaps
	9 Controlar Permisos y Accesos
	10 Herramientas
	10.1 Validar y Arreglar Enlaces a Recursos
	10.2 Búsquedas
	10.2.1 Buscar Texto en un Cmap
	10.2.2 Buscar mapas e información en Internet
	10.2.2.1 Limitar los sitios de búsqueda
	10.2.2.2 Limitar los tipos de búsqueda


	10.3 Desglose de un mapa
	10.4 Grabadora de Cmaps
	10.5 Creador de Presentaciones
	10.6 Comparar mapas
	10.7 Usar Verificador de Ortografía
	10.8 Usar el Diccionario y Sinónimos
	10.9 Uso compartido de mapas
	10.9.1 Colaborar de manera Sincrónica
	10.9.2 Listas o Hilos de discusión
	10.9.3 Sopas de conocimiento
	10.9.3.1 Participar en una sopa de conocimiento
	10.9.3.2 Crear una sopa de conocimiento
	10.9.3.3 Salir de una sopa de conocimiento

	10.9.4 Sugerencias


	Bibliografía

